
最新刻公章介绍信格式 单位更换公章介
绍信(优秀5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

刻公章介绍信格式篇一

大兴公安局：

北京*************有限公司合同专用章因长期使用现已磨损，
我公司申请重刻一枚。现委托我公司员工****同志(身份
证：************************)前往办理审批手续。请予办
理!

北京*********有限公司

负责人或经办人签字（加盖手印）：

***********人民政府****年**月***日

刻公章介绍信格式篇二

北京市公安局海淀分局：

我北京亚洲卫星通信技术有限公司同意我下属单位北京亚洲
卫星通信技术有限公司海淀第一科技分公司成立并同意其刻
制公章壹枚，并委托北京金雨方海刻字有限公司田元同志前
往贵局办理审批刻制事宜，请予以接洽办理。



此致

敬礼

北京亚洲卫星通信技术有限公司

x年11月29日

刻公章介绍信格式篇三

我单位因工作开展需要，现介绍*****同志前去办理刻章备案
手续。望给予办理为盼。需刻制印章名称如下：

中共*****镇委员会委公章、*******镇人民政府公章共计(大
写)贰枚。

负责人或经办人签字(加盖手印)：

***********人民政府

****年**月***日

刻公章介绍信格式篇四

我北京亚洲卫星通信技术有限公司同意我下属单位北京亚洲
卫星通信技术有限公司海淀第一科技分公司成立并同意其刻
制公章壹枚，并委托北京金雨方海刻字有限公司田元前往贵
局办理审批刻制事宜，请予以接洽办理。

此致

敬礼

xx



xxx年11月29日

刻公章介绍信格式篇五

我北京亚洲卫星通信技术有限公司同意我下属单位北京亚洲
卫星通信技术有限公司海淀第一科技分公司成立并同意其刻
制公章壹枚，并委托北京金雨方海刻字有限公司田元同志前
往贵局办理审批刻制事宜，请予以接洽办理。

此致

敬礼

xxx

20xx年xx月xx日


