
2023年竣工验收会议记录表(模板5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

竣工验收会议记录表篇一

会议地点:会议室

参加人员:详见会议签到表(附后)

会议主持人:

会议纪要正文

主持会议，首先介绍各单位与会人员、宣布会议议程，并代
表工作组讲话;他介绍了工程从立项到实施直至完工的情况，
感谢各参建单位的辛勤工作和当地政府及各职能部门的大力
支持;再由施工单位、监理单位、设计单位进行质量汇报和质
量评估，然后进行实地质量检查，最后作工程验收总结。

一、 建设单位进行工程介绍和验收意见汇报:

本工程主要内容包括道路工程、交通工程、雨污水管线工程、
道路照明、电力、电讯工程，道路总长m，路幅宽度为-**米，
横断面布置为:(监河侧)*m人行道+*m车行道+*m人行道;沥
青混凝土路面。总投资约*万元。

三、检查结束，验收小组汇报检查情况:

2、本工程所有分部分项所用原材料经检测质量合格，混凝土



及砂浆试件检测结果均满足设计要求，相关工程资料齐全、
符合验收规范的规定，同意验收。

十、汶川县质监站对工程验收程序进行表态性发言，认为各
相关责

任主体关于竣工验收文件准备齐全，验收组成员资格符合要
求、验收方案可行，工程无违反强制性标准情况，工程竣工
验收组织有序、程序合法，工程实体质量抽查和观感质量满
足设计要求、符合工程验评标准要求，同意验收。

十一、建设单位做竣工验收总结:各单位一致认为本工程各分
部分项工程质量均符合要求，同意竣工验收。

竣工验收会议记录表篇二

会议主持人： 会议记录人：

参会单位及人员：

建设单位：

勘察单位：

设计单位：

监理单位：

施工单位：

质监单位：

会议主题：竣工验收

会 议 内 容：



一、施工单位：

施工单位代表宣读竣工报告，详细介绍本工程施工情况，各
分项、分部、原材料抽检、观感等施工单位自检合格，达到
终验收要求。请建设单位、设计单位、勘察单位、监理单位
等有关单位验收并提出意见。

二、监理单位：

监理单位代表宣读质量评估报告，并详细介绍本工程的质量、
安全、进度监理情况，项目监理人员在本工程施工过程中严
格按照设计及规范要求进行检查验收、巡查、最终同意本次
竣工验收通过，并针对竣工验收过程中提出的问题要求施工
单位尽快补充完善。

三、勘察单位：

勘察单位代表详细介绍勘察、地质情况，施工过程中进行的
沉降观测记录均符合规范要求，沉降均匀，评定本工程是合
格的，同意本次竣工验收通过。

四、设计单位：

设计单位代表发表验收意见，本工程均满足设计图纸施工，
同时也达到了设计意图，同意本次竣工验收通过。

五、质监单位：

质监单位代表同意以上几家单位意见，也同意本次竣工验收
通过。

六、建设单位：

建设单位代表发表验收意见，首先感谢有关单位领导参加本
次竣工验收。在各参加方的努力下本工程顺利竣工，对此感



谢各参建方，同时对各参建方的工作也很满意，最终同意本
次竣工验收通过。

七、参建各方对会议纪要内容进行确认签字和盖章。

建设单位(盖章)：湖北吴谷英置业有限公司 代表签字：

勘察单位(盖章)：湖北佳境建筑设计有限公司 代表签字：

设计单位(盖章)：湖北佳境建筑设计有限公司 代表签字：

监理单位(盖章)：武穴擎宇建设监理有限公司 代表签字：

施工单位(盖章)：湖北星纪建筑工程有限公司

代表签字： 年 日 月

竣工验收会议记录表篇三

地点：工地现场

参加人员：详见签到单

本次验收由建设单位组织设计、监理、勘察、施工等单位共
同参加，市质监站派员参加，并成立了验收专家组，负责竣
工验收相关事宜。

会议先由业主介绍验收组人员名单，并汇报了在工程建设中
执行的相关法律、法规和工程建设强制性标准执行情况。

施工单位汇报工程概况，实际施工中碰到问题的处理情况，
以及工程技术资料的汇总及评定情况。施工单位对工程的自
评结果为“合格”。

设计和勘察单位也做了相应的汇报：主要针对工程前期勘察



工作和设计工作，并在前期工作中提出了自己的看法和建议，
得到了建设单位的认可。在工程施工中，各主要验收(如基础、
主体分部验收、竣工预验收等)均能够按时参加。对工程的评
定为“合格”。

监理单位汇报了工程施工中原材料进场控制情况，各工序检
查情况及分部验收情况。在平时工作中，通过多次工地监理
例会和专题例会，解决工作中碰到的变更和整改等内容。对
工程的评定为“合格”。

验收组在核查工程控制资料后，对工程实体进行了查验，认
为工程总体质量较好，同时验收组也提出了一些建议和意见，
汇总如下：

1、屋顶炮楼两侧落水管下口须做弯头，在出水口位置做防冲
刷挡板;屋面空调管摆放零乱，需整理;屋面防雷设置点个别
松动，应处理。

2、个别消防立管卡箍偏少;空调管道井内管道穿越楼层处做
防火隔断处理。

3、部分成品门关闭后，空隙偏大，须调整。

4、个别地砖表面划痕、污染严重的须调换处理。

5、楼梯间窗四周细部处理不到位;个别窗配件不齐全、玻璃
打胶不整齐。

6、墙面涂料个别地方较粗糙，须修补处理。

7、个别地方不锈钢护栏损坏须调换。

8、11×e轴处天沟有渗漏痕迹，须查明原因作处理。



最后，与会验收组人员要求施工单位在五天时间内将以上内
容整改完成，经监理复查符合后，一致同意工程质量等级为
合格。

建设单位设计单位

勘察单位施工单位

监理单位

xx市工程咨询监理有限公司

x年xx月xx日

竣工验收会议记录表篇四

会议地点：甲方项目部办公室

会议议题：阳光在线小区地下车库人防工程竣工验收

参加单位及人员：

建设单位(林勇志、周响林、靳松山)

设计单位(周莉萍、张连江、范本虎)

勘察单位(李红忠)监理单位(朱屹、李植树)

施工单位(刘仁波、刘仁超)

会议主持人：林勇志

会议议程及内容：

建设单位(林勇志)：阳光在线小区地下车库人防工程各项分



部、分项已验收合格，资料齐全，同意竣工验收。

施工单位(刘仁波)：阳光在线小区地下车库人防工程于20xx
年10月8日开工，在整个施工过程中严格按照图纸及规范要求
施工，各项施工程序自检后报监理核查并符合要求，各分部
分项工程已验收合格，并达到验收规范要求，各项工程资料
齐全，工程质量符合设计规范要求，我单位自评合格，达到
竣工验收条件，同意竣工验收。

监理单位(朱屹)：本工程的监督程序及监督过程均符合监理
规范要求，每项程序经施工方自检合格后报监理复核，坚持
先报后验的原则，各分部分项资料齐全，同意竣工验收。

勘察单位(李红忠)：阳光在线小区地下车库人防工程结构质
量符合设计及规范要求，工程资料齐全，同意竣工验收。

设计单位(周莉萍)：各项施工已按施工图纸及设计、规范要
求施工完毕，各项检测资料齐全，均符合设计及验收规范要
求，同意竣工验收。

建设单位(盖章)

代表人签字:

勘察单位(盖章)

代表人签字:

设计单位(盖章)

代表人签字:

监理单位(盖章)



代表人签字:

施工单位(盖章)

代表人签字:

竣工验收会议记录表篇五

地点：银兴湖景丽舍项目现场办公室

参加单位：人防设计院：胡翠英、祁麟、付晖

设计单位：王延韵

市人防办：赵汉清

区人防办：朱军、赵文建

建设单位：陈长才

监理单位：周国庆、赵玉林、原炼

施工单位：胡红兵、许艳

记录员：许艳

内容：

施工单位：我方在监理单位、建设单位的严格监督下对钢筋、
混凝土基础工程、地下室防水分部质量进行了严格控制。技
术资料严格按照规范质量评定验收标准对各分项、分部进行
实测，均符合设计及有关国家建设工程验收规范要求。根据
实测评定结果，地下室人防结构分部工程质量自评为优良。

监理单位：由于各单位对工程的大力配合及支持，项目监理



部实行三控制、二管、一协调工作，本着“公正、独立、自
主”原则，严格按照监理程序开展监理工作，及时协调施工
过程中的难题。以事前、事中控制为主，以事后控制为辅，
对工程质量、进度、投资和安全进行监控，要求施工单位严
格按实际图纸施工。进入现场材料、配件均进行现场见证取
样检验，合格后方可使用。人防地下室结构工程的技术资料
均齐全且验收合格，质量控制资料齐全，观感质量完好，因
此本分部工程评定为优良等级。

人防设计院：经过现场验收，符合实际要求，同意通过地下
室人民防空工程验收。

设计单位：经过现场验收，符合设计要求，同意通过地下室
人民防空工程验收。

人防办：从现场施工质量和资料反映施工、监理等相关单位
日常质量控制上相当严格，经过现场验收，评定人民防空地
下室为优良。同意验收。

建设单位：由设计院、监理单位、施工单位共同对人民防空
地下室进行了防空验收工作，先对防空地下室结构实体等进
行实体核查，确认人防工程符合要求及规范，并审查了工程
资料，资料齐全、合格。均达到验收标准，同意验收。

设计单位：

人防设计院：

建设单位：

监理单位：

施工单位：


