
最新员工工作报告季度表 公司员工季度
表彰大会颁奖主持词(大全5篇)

在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。那么报告应该怎么制定才合适呢？下面
我给大家整理了一些优秀的报告范文，希望能够帮助到大家，
我们一起来看一看吧。

员工工作报告季度表篇一

刘：今天，我们欢聚一堂，特此举办20xx年11月份员工表彰
大会，在我们的身边，涌现了一批优秀的员工，他们，用辛
勤的汗水收获了成长和荣耀之果。

方：你们是一群平凡的人，但你们立志用不平凡的行动、用
坚实的脚步、用豪迈的胸襟，用执着的信念，为新阳光购物
广场创建优秀的服务团队，为闽星集团树立品牌的丰碑！

刘：有志者事竟成，公司的每一步前进都与诸位的辛勤付出
息息相关

功夫不负有心人，公司的每一步成长都融入了每一位新阳光
人奋斗的汗水

方：继往开来、承前启后、展望历史、再创辉煌。让我们伸
出热情的双手，为我们自己，为今天所取得的成绩，报以热
烈的掌声！

颁奖典礼

刘：是勤奋让我们有所收获；是付出让我们倍感荣耀。

刘：现在，我们将为大家揭晓11月份优秀员工和促销员名单。



并由封总和温总为他们发奖。

杨花飞絮，漂萍落溪，絮萍相逢，道尽阳光之巅。xx，你总让
人有种如沐春风的感觉，和顾客的每次萍水相逢，总是从客
户需求的最深处挖掘，做好客户体验，在你的眼里：客户满
意不是标准，客户惊喜才是超值。有请百货部促销杨萍。

素显蓓蕾处，梅花亦犹开。打工，一个无悔的主题，你用自
己的故事，向我们娓娓解读你的专注和努力。专注是你拒绝
平庸的分水岭；努力是你永远向上的风向标。我们眼中的你：
有价值、很真实。这便是生鲜部xx，掌声有请。

员工工作报告季度表篇二

各位同事们、员工们：大家下午好！

金兔已去春风暖，龙年乍来喜气浓，今天是20xx年xx月xx日，
再过10天就是龙年的元旦，迎来充满希望的20xx年，首先在
这里给大家拜个早年，祝大家身体健康，万事如意，合家幸
福。同时代表酒店向全体员工付出的辛勤耕耘和无私奉献致
以深深地谢意，并通过你们，向一直支持我们工作的家人、
亲属致以最诚挚的问候和最美好的祝愿。

方国际精神，不断推进酒店各项工作实现更好更快的发展。

光阴似箭，日月如梭，从8月13日至今，转眼间酒店开业已经
过去了4个多月。经过不断更迭优化，成就了今天这支能征善
战勇于进取的队伍，同时，不断涌现出了众多的优秀员工，
他们在平凡的岗位上创造了不平凡的业绩。

会议的议程共四项：第一项，由甘总宣布受表彰优秀员工名
单；第二项，由王总向优秀员工颁奖；第三项，有请优秀员
工代表发言；第四项，王总作重要讲话。



为了确保会议秩序，我强调一下会议纪律。第一，除执行特
殊任务的人员外，与会人员要关闭手机或将手机调到震动状
态；第二，不得交头接耳、大声喧哗、不得随意走动；第三，
严禁中途退场。第四，请受表彰的优秀员工在前排就坐候场。
希望大家集中精力把会议开好，谢谢大家的配合。

下面，会议进行第一项，请甘总宣布受表彰优秀员工名单，
有请刚才念到名字的获奖优秀员工到前台与大家见面领奖，
大家欢迎。

谢谢甘总（掌声）。为了曾经的汗水和泪水，为了曾经的付
出与努力，让我们共同见证成功勇士幸福的喜悦。

下面，会议进行第二项，请王总向优秀员工颁奖并合影留念，
请摄影师留下这精彩瞬间，大家欢迎。

谢谢王总（掌声）。

下面，会议进行第三项，优秀员工代表发言，有请餐饮部汤
怀云。感谢汤怀云的精彩发言。每一位受表彰者的背后都有
着感人的故事，每一段经历都是那么不同寻常，正是有着一
大批可亲可爱的伙伴，构筑起东方国际大厦的基石。酒店有
这样敬业的员工，有如此良好的愿望，酒店的明天一定更美
好！

下面有请出品部淮扬菜主案宋继强发言。下面有房务部前厅
接待叶丽发言。下面有工程部雷勇发言。感谢优秀员工代表，
刚才我们共同听到和领略了他们发自内心的感慨，成功的路
是最孤独的路，成功的路是最坎坷的路，成功的路是最漫长
的路。但是我们一旦选择了这条路，就会无怨无悔勇往直前，
因为这是成功的开始，只要我们真心实意的付出，付出我们
的热情和坚韧，就一定能得到成功的回报，演绎出精彩人生。
坚韧和勇气是对成功最好的诠释，掌声和荣誉是对英雄最好
的赞赏，再一次用我们热烈的掌声为他们喝彩！



下面，会议进行第四项：请王总为我们作重要讲话，大家欢
迎。

感谢王总所做的精彩报告（掌声）。跨艰难而含笑，历万险
而傲然。一路走来，正是凭借着我们内心深处这份坚韧和执
着，让我们不畏惧困境，迎难而上，谱写出一路高歌。这次
大会既是一次总结会、表彰会，更是一次团结奋进的动员会、
鼓劲会，部分优秀员工代表进行了表态发言，会场气氛非常
热烈，希望受表彰的员工珍惜荣誉，再接再厉，扎实工作，
争取新的更大成绩，没有受表彰的人也不要气馁，要找准差
距，从严要求，迎头赶上，争取在今后的工作中取得更大的
成绩。

同志们，今天会议的各项议程已经全部进行完毕。这个会议
虽然时间不很长，但很紧凑，内容非常丰富，气氛十分热烈，
真正开成了一个团结、鼓劲的大会。特别是王总的工作报告，
不仅展现了前一阶段所取得的丰硕成果，明确了下一步的奋
斗目标和工作任务，阐述了我们在今后工作中需要把握的一
些关键问题，指导性和可操作性强，完全符合工作实际。希
望会后各部门进一步落实会议精神，营造求真务实、强化管
理、创新创效、争先创优的浓厚氛围，立足本部门的工作实
际，进一步明确今后的工作重点和保障措施，把这次会议当
作新一年的发令枪和冲锋号，全面启动新一年的各项工作，
振奋精神、团结一致，精细管理、持续创新，用实际行动弘
扬东方精神。希望受到表彰的优秀员工，戒骄戒躁，再接再
厉，继续保持思想永不自满，工作奋勇争先的昂扬斗志，努
力做好本职工作。各级各部门要以优秀员工为榜样，学习先
进、赶超先进，推动各项工作迈上新台阶。百舸争流，千帆
竞发，让我们共同努力，只争早夕，为酒店更加美好的明天
再立新功！

今天下午的会议就开到这里，请各部门会后继续贯彻落实会
议精神，推进评先活动深入开展。



优秀员工表彰大会到此结束，散会。

员工工作报告季度表篇三

大家晚上好，下面我宣布：xxxx有限公司xx年度总结表彰大会
现在开始。

xxxx有限公司副总经理xx先生

xxxx有限公司副总经理xx先生

以及各位厂家，医药公司代表;

让我们用掌声，向光临今天大会的各位领导、各位来宾表示
热烈的欢迎!

过去的一年，由于得到了各位领导、各位来宾对我们的大力
支持和充分理解，xxxx有限公司得到了社会各界朋友的真诚关
爱与热心帮助，才使我们取得今天的成绩。

在此，让我们再一次以热烈的掌声向他们表示最衷心的感谢
和崇高的敬意!

下面，有请xxxx有限公司总经理xx先生致辞。

有请xxxx有限公司副总经理xx先生讲话。

有请xxxx有限公司副总经理xx先生讲话

公司的发展离不开各位合作伙伴的支持与帮助，下面，有
请xx省总代理xxxx公司总经理xx先生讲话。

xx总宣布xxxx有限公司xx年度优秀干部、优秀员工名单



xx年是xxxx有限公司高速发展的一年，更是我们共同走向辉
煌的一年。

在这一年中，涌现出一批勇于奉献、积极进取的优秀干部和
优秀员工，经公司研究决定，给予通令嘉奖。

下面，由我宣读“关于表彰xx年度优秀员工和新人奖的决
定”(宣布名单)

下面，请xx总、xx总为优秀员工和新人奖颁奖，请获奖人员
上台领奖。

请工作人员将荣誉证书送到前面来。

请摄影师留下珍贵的画面。

让我们用热烈的.掌声向获奖的优秀员工表示祝贺!

下面，请优秀员工代表xx讲话

由我宣读“关于表彰xx年度优秀管理人员的决定”

下面，请章总、程总、大章总、翟欣发为优秀管理人员颁奖，
请获得优秀管理人员称号的人员上台领奖。

请工作人员将荣誉证书送到前面来。

请xx总、xx总、xx总、xx与优秀管理人员合影留念

让我们用热烈的掌声向获奖的优秀管理人员表示祝贺

下面，请优秀干部代表李隆生讲话。

由我宣读“关于表彰xx年度先进集体的决定”下面，请章总、



程总为先进集体颁奖，请获得先进集体称号的代表上台领奖。

请章总、程总与先进集体的部门全体人员合影留念。

让我们用热烈的掌声向获奖的优秀干部表示祝贺!。

(发奖曲音乐停止)

公司在不断发展的同时，公司与员工建立了相互支持、相互
信赖的关系。

为了兑现公司的，我们今天将隆重发放本年度的福利沉淀。

下面我念到名字的人员请上台领取福利沉淀

有请xx总、xx总、xx总为他们颁发福利沉淀。

过去一年所历经的风风雨雨将永远铭刻在我们的心上，新的
征程已经开始。

新的机遇、新的挑战、新的发展正在等待着我们。

我们有领导的英明决策，我们有全体员工的团结拼搏，我们
有社会各界朋友的关爱与支持，我们坚信：我们的未来必将
充满阳光，我们的事业必将更加灿烂辉煌!

xxxx有限公司xx年度总结表彰大会到此结束。

请全体员工起立，让我们以热烈的掌声欢送各位领导、各位
来宾退场，并到1楼餐厅用餐。

员工工作报告季度表篇四

大家下午好！



今天我们欢聚一堂，在这里隆重召开一年一度的总结表彰大
会。召开大会的目的是为了更好地树立典型，激励先进，总
结经验，发扬成绩。在过去的一年里，因为有了大家的共同
努力，公司取得了喜人的成绩，在这里，我要向与会的各位
领导、各位同事表示真诚的感谢！

本次大会的议程共有五项：

一、各部门主管作部门工作总结

二、宣读优秀员工名单并进行颁奖

三、优秀员工代表发言

四、宣布优秀班组并进行颁奖

五、公司领导xxx作公司全年工作总结

下面进行会议第一项，首先有请秩序维护部主管xxx为大家作
部门总结，大家欢迎！

下面有请xxxx部主管xxx作部门总结，大家欢迎！

请大家掌声欢迎财务部主管xxx作20xx年度公司财务情况汇总
报告

感谢几位部门领导的发言，刚才他们都实事求是地总结了一
年来的工作成绩，并提出了今后的工作目标。的确，在过去
的一年中，大家用勤奋和智慧努力耕耘，各自在自己的工作
岗位上施展着才能，都有着杰出的表现。也因此换来了丰收
的喜悦。

今天，我们将在这里对一部分优秀员工进行表彰。下面，我
为大家宣读各个部门的优秀员工名单并为他们颁奖，客户部



优秀员工xxx，xxxx部优秀员工xxx、xxx、xxx、xxx，xxxx部优秀
员工xxx，xxxx部优秀员工xxx、xxx。

让我们用热烈的掌声对他们表示祝贺，希望他们在今后的工
作中取得更好的成绩！下面请各部门优秀员工代表发言，说
说他们为什么这么优秀。

感谢几位优秀员工的发言，他们是我们公司的代表，大家学
习的榜样。由于名额的限制，还有许多表现突出的员工没有
在此一一受到表彰，但是，一分耕耘一分收获，公司会永远
记住你们的付出！

有一句古话说得好“千人同心，则得千人之力，万人异心，
则无一人之用。”意思是说，如果一千个人同心同德，就可
以发挥超过一千人的力量，可是，如果一万个人离心离德，
恐怕连一个人的力量也比不上了！这，就是团队的力量！我
们拥有着优秀的员工，当然也拥有着优秀的团队！下面，我
为大家宣布20xx年的优秀班组，并为他们颁奖，20xx年度的
优秀班组是--xxxx部绿化组，xxx、xxx、xxx。请大家用热烈的掌
声向他们表示祝贺！

有请xxxx部绿化组优秀员工代表xxx发言，大家欢迎！感谢x
师傅的发言，因为你们的辛勤付出，才让我们的小区更加美
丽，再一次感谢你们。

好，现在进行会议第五项，请大家用热烈的掌声欢迎公司领
导xxx为我们作20xx年度公司工作总结。

员工工作报告季度表篇五

感谢大家！群英荟萃齐欢颜，高手云集谱新篇。在这生机勃
发的灿烂季节，我们直属一部人以豪迈的激情、高昂的斗志
创造了一个又一个辉煌，迎来了本次会议的胜利召开。



首先我非常荣幸的告诉大家，参加本次会议的领导有市公司
办公室潘继忠主任、我们直属一部的xx经理，让我们对两位
领导的到来表示热烈的欢迎。

下面我宣布现在开始。

请全体起立，齐声高唱公司司歌。

大家请坐。

抖落一路的风尘，在清清朗朗的日子里，我们迎来了这一刻，

满怀丰收的喜悦，在红红火火的季节里，我们相聚在一起；

回顾上半年的工作历程，令人鼓舞，催人奋进，

260名直一部精英抢抓机遇，奋勇争先，取得了20xx年上半年
的全面胜利。


