
新媒体运营工作年度总结(大全8篇)
总结是对前段社会实践活动进行全面回顾、检查的文种，这
决定了总结有很强的客观性特征。那么，我们该怎么写总结
呢？以下是小编精心整理的总结范文，供大家参考借鉴，希
望可以帮助到有需要的朋友。

新媒体运营工作年度总结篇一

1、负责运营官方及其他相关新媒体平台，内容撰写，舆情监
控，活动构想等;

2、负责微博微信等新媒体平台的日常运营及粉丝管理等，有
效增长粉丝数量;

3、负责制定公司的微博微信等新媒体平台的活动战略发展规
划及活动方案创意;

4、配合协助市场部打造公司及产品品牌，通过新媒体平台提
升公司及产品的品牌影响力;

5、撰写各个微博及微信活动策划方案，并跟进实施效果分析
和总结，及时修正改进方案;

7、完成上级交代的其他任务。

1、大专或以上学历，3年或以上新媒体运营经验;

2、英文四级以上水平，较强英语读、写、听能力;

3、掌握一定的彩妆及护肤品相关专业知识，对市场策划推广
有一定的想法和见解;

4、文字功底扎实，懂得微博官方运营各账号之间撰写博文的



身份转换;

5、熟悉微博、微信等各个媒体平台的运营，对互联网热点有
敏锐洞察力;

6、较强的组织，沟通和执行能力，良好的团队合作精神。

新媒体运营工作年度总结篇二

2.负责整体新媒体资源的整体运作、制定战略、下达指令;

3.负责组织新媒体运营计划、投放计划，并推动实施，考核
结果;

4.负责策划并执行新媒体营销线日常活动及跟踪维护,根据项
目发送各种营销内容;

5、提高粉丝活跃度,做好互动,对粉丝的网络行为进行分析与
总结;

6、挖掘和分析新媒体用户需求,收集用户反馈,分析用户行业
及需求;

8、对公司整体发展战略,结合新媒体行业的发展,提出建设性
意见。

1、本科及以上学历,营销、新闻、传媒、广告等相关专业;

2、5年及以上互联网运营或新媒体运营管理经验;

3、熟悉各营销平台的设计及接口开发，能够整体策划和设计
新的营销产品;

4、善于开拓新的新媒体资源渠道;



5、有较强的整体营销策划能力及创新能力，有具体策划执行
项目的案例;

7、有高度的工作热情和自我能动性，项目推动和执行能力强，
有团队合作精神。

新媒体运营工作年度总结篇三

2、负责新媒体（微信、微博、微淘）运营推广，根据产品定
位，制定的内容方向并发布；

4、定期对运营的新媒体（微信、微博、微淘）效果进行数据
统计、总结；

2、能写，有料/有梗/有点，能够敏锐的察觉到即火非火的热
点；

3、擅长产品描述，具备一定的文字功底和文案撰写能力；

4、责任心强，能适应快节奏工作模式，有良好的`沟通能力
和强烈的团队合作意识

新媒体运营工作年度总结篇四

2、能够策划线上、线下活动，通过活动增加品牌曝光率，提
高粉丝与好友数量;

4、具备一定的数据分析能力及用户分析能力;

5、根据公司所举办的各类活动，结合新媒体特性，寻找传播
话题，发挥自媒体效应;

6、完成上级安排的其它工作。



1、具备两年以上新媒体运营或网络推广工作经验;

2、熟悉新媒体，擅长以新媒体进行文化产品的推广，有过成
功的事件营销经历;

4、有强烈的责任心，足够的执行力以及团队合作精神。

新媒体运营工作年度总结篇五

1、负责移动互联网自媒体平台（微信、微博、手机终端为主）
的日常运营及推广工作；

2、负责能够独立运营微信公众号，为粉丝策划与提供优质、
有高度传播性的内容；

3、负责策划并执行微信营销线日常活动及跟踪维护，根据项
目发送各种微信内容；

4、紧跟微信发展趋势，广泛关注标杆性公众号，积极探索微
信运营模式；

1、具备1年以上新媒体、线上运营管理工作经验；

2、对互联网商业模式有较深入的理解；

3、能力卓越者可面谈

新媒体运营工作年度总结篇六

职责：

1、负责公司微博账号、微信公众号内容的编辑和撰写;

3、及时掌握教育行业资讯和新闻热点，不断研究运营手段与
推广模式;



4、参与公司整体品牌、产品的营销策划与市场推广

5、配合部门其他同事，完成领导分配的工作任务。

任职要求：

1、传媒、新闻学、中文、广告等相关专业，本科以上学历、
研究生优先

2、两年以上互联网编辑经验，撰写过教育、培训、咨询等领
域文章者优先考虑;

4、有媒体资源者优先考虑;

5、逻辑能力强，文字功底深厚，能够积极接受新事物。

新媒体运营工作年度总结篇七

1、负责公司产品的新媒体运营策略的制定及执行，负责内容
的策划、执行；

2、负责微博、微信公众号等日常内容管理与维护；

3、建立有效运营手段提升订阅数和用户活跃度；

4、通过数据有效分析社会化媒体推广效果；

6、带领团队有计划性完成专题策划、编辑制作；

1、3―5年以上相关工作经验；

2、本科以上学历优先，营销、策划、传播等相关专业优先；

3、有两年以上的新媒体推广策划经验、案例，如微博微信营
销、sns社区及论坛；



5、对新媒体环境富有热情及敏锐度；

6、有行业资源者优先。

新媒体运营工作年度总结篇八

1.负责公众号等自媒体平台的日常内容维护与运营；

2.结合公司相关活动、行业动态等，对公众号内容进行实时
调整和更新；

3.能够独立运营微信公众号，为粉丝策划与提供优质、有高
度传播性的内容；

4.分充分了解用户需求，收集用户反馈，分析用户行为及需
求；

5.完成上级指定的其他工作。

1.大专以上学历，有2年以上相关工作经验；

3.对微信等自媒体平台运营成功案例者优先；

4.良好团队合作精神；较强的执行力，独立思考能力，观察
力和应变能力;

5.有旅游行业背景、对行业有一定见解者优先。

学历要求：高中

语言要求：不限

年龄要求：不限

工作年限：1年经验


