
最新幼儿园会议记录表(精选6篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？接下来小编就给大家介
绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

幼儿园会议记录表篇一

地点：会议室

主持人：胡松娥

记录人：

会议主题：消防安全和游戏安全

总结上周工作：严格要求老师做好工作。

本周工作安排：

据上级有关部门的要求，对幼儿园重点部门的`消防安全坚
持“以防为主，以消为辅”的消防工作方针，做到技术规范、
监督执行、经常检查、依法管理。

尖或有损害。要教育幼儿正确使用工具，世勿以尖端指向自
己或他人，切勿手持工具在室内跑动，用完后要及时放入盒
子内。在组织科学游戏时，除了要保证材料安全外，还要教
育幼儿探索时注意安全，及时帮助他们安全地操作探索。

3、户外游戏时，不远离集体。要整理好衣着，系好衣扣，鞋
带，以免活动时绊倒发生危险。

4、团体排除户外活动时，要确认并紧跟着前面的小朋友，不



掉队，不随便离队。教师应有二人随行，一前一后照顾幼儿，
并随时清点幼儿人数。

幼儿园会议记录表篇二

会议类别董事会议

人xx

xx

xx

一、开董事会会议制度

二、表决通过“神童幼儿园办园章程”

发表人代玉介绍神童幼儿园章程的起草经过的'主要内容，经
与会人员认真讨论，一致表决通过该园章程。

1、选举孙明为园务董事长，全票赞成

2、选举孙红为园务副董事长，会票赞成

3、选举代玉园长。

四、听取园长的工作规划与招生工作计划

总目标：深入贯切界首市民办幼儿园办园指导思想，把幼儿
建设成为高起点、高标准的精品园所，幼教行业的品牌，儿
童成长的乐园。



幼儿园会议记录表篇三

会议地点会议主持人

中班课室谢小玲记录人

参会人员全体教师

一、溺水是近年来造成中小学、幼儿园学生尤其是农村学生
的'溺水情况多见。夏季临近，为防范和减少悲剧的发生，我
们园也开展了一系列防溺水安全知识教育，以多种方式开展
防溺水教育。

1、教师充分利用每天晨间谈话、“放学前一分钟安全教育”
等时间对孩子进行安全警示教育。

2、教师利用知识展板、宣传册页等方式，全面开展“四不一
会”会议主要内容教育：要求孩子不在无成人带领下私自下
在湖边玩耍等，不擅自与小朋友玩水，不到无安全保障的水
域游泳，了解基本的自护、自救方法。

3、班级通过通知形式《防溺水告家长书》，让家长体会到夏
季防

溺水的必要性和严重性并要求家长切实担负起监护责任。二、
大门保持上锁关闭状态幼儿入园、离园时，门卫人员要在大
门口巡视，幼儿入园、离园后及时关闭大门，防止无关人员
进入幼儿园;幼儿园大门保持上锁关闭状态，有外人进入时，
必须查明身份，做好记录后方可入内。

幼儿园会议记录表篇四

20xx年8月29日下午，幼儿园全体教职工在郑建松园长的组织
下举行了新学期开学工作会议，郑建松园长首先肯定了全体



教职工在上学期取得的成绩，感谢大家在过去一学期对机幼
无私奉献，另外还对教职工在假期中为集体所做的好事进行
了特别表扬。她要求全体教职工们在接下来的工作中要立足
幼儿园发展实际，以队伍建设为中心，以幼儿一日活动为抓
手，以幼儿游戏为重点，在内涵上求发展，在机制上求创新，
在队伍上求提高，扎扎实实抓常规精细化管理，努力提升机
幼的办园品位，进一步开创教育教学工作的新局面。还对食
堂工作人员、保育员、门卫、保安等分别提出了更为详实、
具体的工作要求，相信在新学期中该园的教职工定会为孩子
和家长们提供更安全、贴心、周到的服务。

随后副园长布置了新学期教育教学工作幼儿园开学会议记录
幼儿园开学会议记录。她从一日作息时间和一周计划的调整、
教育教学活动的安排、教师教科研活动的开展、以及一园二
区的园本特色体现等方面对新学期的教育教学工作做了详细
的安排和布置。

新学期、新起点、新机遇、新动力，相信机幼在全体教职工
的齐心协力下，一定会取得更丰硕的教育教学成果，向上级
领导、社会各界和家长们交出一份满意的答卷新学期工作计
划使广大教职工感受压力的同时也明确了工作目标，增进了
工作的动力。

幼儿园会议记录表篇五

地点：启航幼儿园小二班教室

参会人：

主持人：

会议内容：有秩序的进行活动

本周工作安排：



学习有秩序出入教室，不乱跑乱奔。

教师应及时排除园内、班内不安全因素。

在加强常规方面，做到井然有序，要求幼儿自觉的排队洗手。
喝水。小便等 外出活动时间，要听从老师的安全，老师要注
意外出安全，并组织好课外活动。

加强体育锻炼，增强幼儿在体育活动中的自我保护意识，有
效避免意外伤害。

幼儿园会议记录表篇六

地点：会议室

内容：

1.介绍各位膳食委员会成员的姓名、幼儿所在的班级。

2.介绍一周幼儿菜谱的基本框架。

3.康桥一幼膳食管理制度。

记录：

一、介绍膳食委员会的成员。

二、了解幼儿园的膳食管理制度

三、介绍幼儿园伙食费收费和使用情况。实际上学的天数*8
元，点心费4元一天

四、介绍一周幼儿菜谱的基本框架。

介绍幼儿一周菜谱的基本框架



周一：肉类;周二：水产类;周三：禽类;周四：蛋类或内脏
类;周五：面食。

饮食卫生：

1、严格执行卫生法，厨房用具如刀、案板、盆、筐、抹布要
生熟分开，洗刷干净，食具一餐一消毒。科学烹调，尽可能
地保存食物中营养素，防止维生素损失，先洗后切，现炒现
吃。

2、食堂从业人员持有健康证、上岗证。

五、营养不良幼儿和肥胖儿的饮食管理

1.营养不良和贫血幼儿每天下午营养加餐

2.肥胖儿先喝汤-蔬菜-米饭-荤菜


