
建设工程竣工验收报告填写范例 房屋建
筑工程竣工验收报告(汇总5篇)

在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。写报告的时候需要注意什么呢？有哪些格式
需要注意呢？以下是我为大家搜集的报告范文，仅供参考，
一起来看看吧

建设工程竣工验收报告填写范例篇一

建设单位（盖章）

验收时间

慈溪市建设局制

填报说明

1，竣工由建设单位负责填写

2，竣工一式四份，一律用钢笔书写，字迹要清晰工整，建设
单位，施工单位，城建档案管理部门，建设行政主管部门或
有关专业工程主管部门各存一份。

3，报告内容必须真实可靠，如发现虚假情况不予备案。

4，报告须经建设，设计，施工，工程监理等单位参加验收
的'所有人员签字，建设单位在封面加盖单位公章后方为有效。

竣工项目审查

工程名称



工程地址

建设单位

结构形式

层数

勘察单位

建筑面积

造价

设计单位

报建日期

监理单位

开工日期

施工单位

竣工日期

施工许可证号

施工图审查情况

审查项目及内容

审查结论

完成设计项目情况



基础，主体，室内外装饰工程

给排水工程，燃气工程

建筑电气安装工程

通风与空调工程

电梯，电扶梯安装工程

（填写已完成或未完成）

完成合同约定情况

总包合同约定

分包合同约定

专业约定

（填写已完成或未完成）

技术档案和施工管理资料

建设前期，施工图设计审查等技术档案

监理技术档案和管理资料

施工技术档案和管理资料

（填写齐全，基本齐全，不齐全）

进场试验报告

主要建筑材料



构配件

设备

（填写齐全，基本齐全，不齐全）

五，工程质量保修书，使用

（填写有或无）

审查结论

建设单位项目负责人：

20年月日

竣工验收组织实施情况

验收机构：

领导层

主任

副主任

成员

各专业组

验收专业组

成员

建筑工程



给排水，燃气工程

建筑电气安装工程

通风与空调工程

室外工程

注：建设，监理，设计，施工单位的技术负责人和项目负责
人均必须参加验收。

验收组织程序

1，建设单位主持验收会议

2，施工单位介绍施工情况

3，监理单位介绍监理情况

4，各验收专业组核查质保资料，并到现场检查

5，各验收专业组发言，建设单位做好记录

三，工程质量情况

分部工程名称

评定情况

质量保证资料情况

地基与基础工程

主体工程



地面与楼面工程

门窗工程

装饰工程

屋面工程

给排水，燃气工程

建筑电气安装工程

通风与空调工程

电梯安装工程

使用功能和观感质量情况：

存在问题：

竣工验收结论：

参加验收的各单位人员签名

建设单位

20年月日

设计单位

20年月日

监理单位

20年月日



施工单位

20年月日

其他单位

20年月日

注：备案时，建设单位还需要提供一份竣工验收签到单，作
为竣工的附件。

建设工程竣工验收报告填写范例篇二

致大连普湾工程项目管理有限公司：

一、工程概况及完成情况：

我司已按照设计图纸及相关设计文件的要求，完成《普湾新
区三十里堡临港工业区热力管网及换热站工程》施工任务。

二、验收条件检查结果：

本工程的外网水、电未完善，换热站系统无法调试，应建设
单位要求对换热站内的进出水管加连通管，供暖水不经过换
热站加热直接供暖(详见技术联系单)，已完成该项变更，截
止目前此供热方式已运行两年，本工程按设计要求已完成了
工程施工任务，已具备工程竣工验收初验条件。综上所述，
《普湾新区三十里堡临港工业区热力管网及换热站工程》已
具备竣工验收初验条件，恳请大连普湾工程项目管理有限公
司安排验收。

此致

敬礼！



__公司

20__年__月__日

建设工程竣工验收报告填写范例篇三

(一)概述

工程名称、工程位置、建设依据、建设规模、标准及主要内
容、参建单位、主要项目及重要临建设施的建设过程等。

(二)工程建设管理

1.项目单位组织机构及工作情况。项目单位的项目管理体系，
上级主管部门、质量监督机构和地方政府等为工程建设服务
的机构设置及工作简述。

2.招投标管理：勘察、设计、监理、施工、材料及设备等招
投标情况，中标单位的资质、承担的主要任务等。

3.设计变更管理：实施中重大技术问题的处理、设计变更的
有关情况。

4.安全质量管理：安全质量管理体系、安全质量控制措施、
事故处理结果、文明施工等。

5.投资管理：投资来源、投资控制措施、批复概算与实际执
行情况、年度计划下达及完成情况、概算调整情况。

6.进度管理：主要工程节点计划控制目标和实际执行情况，
进度控制措施等。

7.合同管理：签约单位的履约情况、合同价款结算方法及特
殊问题的处理情况，至竣工时有无工程款拖欠情况等。



8.建设征地补偿及移民安置：征地与移民安置能否满足建设
进度要求，有无违反政策情况，批准的征地与实际征地、有
关征地手续办理情况、征地及移民安置费用的使用情况等。

9.创新成果：项目建设过程中取得的技术创新(新结构、新材
料、新工艺、新设备等)、管理创新等成果。

10.廉政建设：廉政措施及廉政合同执行情况等。

11.其它：信息管理及其他需要说明的情况。

(三)历次验收情况

历次交工验收、阶段验收、专项验收等结论及验收遗留问题
的处理情况等。

(四)竣工决算审计

竣工决算审计的开展情况和审计结论。

(五)工程试运行

工程观测分析成果、工程试运用和效益发挥情况等。

(六)工程建设管理体会及建议

结合工程项目特点及管理过程，总结项目管理经验教训、体
会启示，对今后的建设、维护运行管理提出建议等。

二、设计工作报告

(一)概述

简述设计范围、主要内容和特点以及合同履行情况等。



(二)设计质量管理

主要反映项目设计管理组织及主要技术人员配备情况;质量管
理体系;设计管理措施(包括采用的工程建设标准强制性条文、
设计质量、工期保证措施等)。

(三)设计变更

反映主要设计变更的项目、原因、内容，对工程量、投资、
工期的影响等。

(四)设计服务

简述设计交底、现场服务等方面的情况。

(五)设计评价、体会及建议

工程设计效果评价、创新效果、体会及建议等。

三、施工工作报告

(一)概述

简述施工范围、内容及合同履行情况等。

(二)项目管理

项目管理机构设置及主要技术人员、设备配备情况，安全、
质量管理体系，施工管理措施(包括工期、施工期通航、环保、
消防等保证措施)。

(三)工程施工

施工组织(包括施工准备、投入设备及人员、总进度及分阶段
施工进度安排等)，主要单位工程施工措施，完成的主要工程



量，工程进度控制，工程提前或推迟完成的原因，重大技术
问题处理等。

(四)施工工艺

中顾网推荐律师：

谢旭浙江杭州13116752875现担任多家房地产公司、房地产中
介、物业公司、建筑公司常年法律顾问和专项法律事务顾问。
擅长公司、房地产、金融证券、知识产权等法律业务。

徐卫华上海13671800608"从事审判工作十六年，多年负责审
判委员会事务,办理上千件民事、刑事案件，积累了丰富的司
法工作经验，写作了一定量的法学论文，有二篇在省高级法
院获奖，在《中国民商法律网》发表论文一篇，有较高的法
学理论功底;对《合同法》、《担保法》、《公司法》及《物
权法》有一定研究，写作并发表论文。对房地产业务、公司
法、刑事辩护有一定专攻，成功代理了数十起诉讼及非诉案
件，诉讼案件全部胜诉率达90%以上，为多家股份有限公司和
有限责任公司提供优质的法律服务，取得了较好成效，得到
了客户肯定。

br/>

建设工程竣工验收报告填写范例篇四

20__年以来，我局消防工作在局领导的高度重视下，认真贯
彻落实省市消防工作会议和有关文件精神，健全落实消防安
全责任制，消防工作取得实效，确保了各项民政工作目标任
务的全面完成，现将有关工作报告如下：

一、加强组织领导，落实消防责任。

消防安全重于泰山。构建和谐社会的高度，从维护广大人民



群众的根本利益出发，充分认识搞好消防安全工作的重要性，
增强责任感、使命感，坚持把人民群众的生命财产安全放在
第一位，以求真务实的精神，切实加强对消防安全的组织领
导。一是根据人事变动情况及时调整了攀枝花市民政局消防
安全工作领导小组，由局长任组长，其他党组成员为副组长，
相关处室和局属事业单位主要负责人为成员的攀枝花市民政
局消防安全工作领导小组，负责本部门的消防安全工作的组
织领导，局办公室具体负责消防安全日常工作。确定各事业
单位的主要领导为本单位的消防安全第一责任人。全系统建
立了主要领导亲自抓，分管领导具体抓，一级抓一级，层层
抓落实的安全生产工作机制。二是坚持把消防安全工作纳入
目标管理，将责任落实到相关处室和局属各事业单位，作为
局机关各处室和局属各事业单位年度目标管理的一项重要内
容。年初有工作安排，下发了《攀枝花市民政局关于做
好20__年安全生产工作的通知》，年底有工作总结。消防安
全工作做到了与其他各项业务工作同安排、同布置、同检查、
同考核，凡消防安全不达标的单位不得评为先进单位，负责
人不得评为先进个人。三是把消防安全工作列入议事日程，
局长办公会每年两次研究分析本单位消防安全情况，局主要
领导经常听取消防安全工作汇报，及时对本部门安全生产提
出要求，积极支持落实消防安全工作经费。四是修订完善了
市民政局安全生产责任体系，对安全生产组织机构、职能职
责、管理规章、处置程序、宣传教育、奖惩考核等进行了全
面细致的规定。

二、开展宣传教育，增强消防意识。

认真落实《攀枝花市民政局安全工作会议制度》，每季度召
开一次职工安全生产学习会，组织全体干部职工认真学习
《中华人民共和国消防法》、《国务院关于加强和改进消防
工作的意见》、《四川省消防管理条例》等有关消防安全的
法律法规，及时传达、贯彻上级和有关部门消防安全的文件、
会议精神和情况通报，组织收看了安全生产教育警示片。结
合我市实际，联合市公安局、市教育局、市文广新局、市安



监局制定下发了《关于充分利用广泛宣传消防安全常识的通
知》，加强全民消防宣传教育，增强全民消防意识，提高全
民防火、灭火和自我保护能力。各单位针对我市发生的各类
消防安全事故及时组织学习，从中汲取经验教训，对照检查
了本单位的消防安全生产事故隐患，切实抓好预防和整改。
通过学习教育，民政系统干部职工对消防安全工作的重要意
义有了深刻的认识，全体干部职工遵章守纪的安全工作责任
意识和防范意识明显增强。

三、周密安排部署，强化消防监管。

按照市安委会和省民政厅的有关部署，认真开展消防隐患排
查工作，落实各项消防安全规章制度，切实增强消防安全监
管力度。一是严格按照《攀枝花市政府及有关部门安全生产
监督管理职责规定》的相关要求，切实加强领导，认真履行
对所属事业单位的安全监管职责。按照"谁主管、谁负责"的
原则，依法对所属单位全面实施监督管理，严格落实消防工
作"一岗双责"和责任追究制度。各业务处(室)有针对性的开
展对福利机构、救助机构、农村敬老院、殡仪祭祀场所、军
休军供保障机构开展安全生产检查和事故风险等级评估，探
索建立分级监管监察机制。认真贯彻落实《攀枝花市安全生
产监督管理局关于加强建设项目按期实施"三同时"工作的意
见》，在农村敬老院等民政建设项目的实施过程中，坚持同
时设计、同时施工、同时投入使用的"三同时"原则。二是结
合民政工作实际，制定了工作方案，对本系统消防安全隐患
进行认真的排查和整改。为认真吸取外地火灾事故频发的教
训，坚决预防重特大火灾事故，确保我市旱季期间火灾形势
的稳定，我局多次向区县民政局和直属事业单位下发文件通
知，要求做好消防安全工作。

四、建立长效机制，做好防范工作

一是加强督促检查。局机关和各单位积极做好经常性的消防
安全检查工作，针对存在的消防问题和不安全因素，查漏补



缺，及时整改，增添措施，清除消防隐患。各单位办公场所
及车辆及时更换了老化和使(来源中国人才网)用后的消防器
械，同时加大对出租房屋防火工作的督促检查力度。二是在
旱季、汛期和重大节日前都召开安全工作例会，对消防安全
工作进行安排部署。局机关、市殡仪馆、市救助管理站、市
社会福利院、市军供站等重点防火单位和要害部门增加值班
人员，实行重点监控。三是加强社会治安综合治理，按照"谁
主管、谁负责"的原则，落实防火防盗安全责任制。局机关聘
请专业的保安公司负责机关大楼的安全保卫工作，市救助管
理站、市社会福利院、市军供站、市殡仪馆等单位也聘请了
专门人员负责护楼守院和值夜班。

20__年，我局加强领导，落实责任，有效防止了消防安全事
故的发生，消防安全工作取得了一定的成绩，促进了各项民
政工作的顺利开展。进一步提高对消防安全工作重要性的认
识，建立健全工作责任制，狠抓落实，严防各类消防安全责
任事故的发生，确保人民群众生命财产安全，为构建和谐攀
枝花作出新贡献。

建设工程竣工验收报告填写范例篇五

一、工程概况：

__二期联排别墅36#工程由天津开发区泰富置业发展有限公司
投资开发，由__建设工程有限公司承建，天建工程管理有限
公司监理，天津建工集团建筑设计有限公司设计，北京中铁
工建筑工程设计院勘察；本工程建筑面积为458.43㎡，共计3
层，砖混结构。

二、施工过程的质量控制：

施工过程中使用的主要建筑材料钢筋、水泥、砖、砂石、商
品混凝土等材料出厂证明书、合格证齐全有效；现场抽样复
试，复试合格后投入使用，质量符合设计及规范要求。



地基与基础、主体、装饰装修隐蔽工程完工后自检合格，做
隐蔽工程检查记录，然后报监理验收，验收合格后，进行下
道工序施工。砼强度实验报告合格齐全。砂浆留有标养试块，
强度实验报告合格齐全。

屋面防水采用天津市禹红建筑防水材料有限公司生产的“禹
红”牌防水材料；卫生间地面聚氨酯防水采用天津市禹红建
筑防水材料有限公司生产的“禹红”牌防水材料；外墙外保
温采用采用天津市宝坻区宏顺泡沫板厂生产的系列产品。断
桥铝合金窗由天津市大港长江铝业有限公司生产。

给排水、采暖及电气工程实用的材料、质量证明书及合格证
均齐全有效。

三、工程施工控制资料：

本工程的质量控制资料与施工同步并基本齐全；其中发生控
制资料21项；安全功能资料10项，观感质量资料10项。其中
屋面淋水、卫生间试水、铝合金窗三项性能检测，给排水及
采暖气密性通球实验，电气照明通电试运行等安全使用功能
合格。以上资料均经监理验收全部合格符合施工规范要求。

四、结论

本工程在施工过程中建立健全了管理体系、质量保证体系及
安全保证体系，严格执行建筑法律法规及施工质量验收规范
规定，坚持过程控制，对施工中出现的问题能够及时整改，
杜绝了重大质量事故的发生，确保了工程质量。

现经我公司技术质量部门联合检查，该工程已全部完工，经
自检工程质量符合设计要求及施工质量验收规范规定，工程
质量合格，达到竣工要求，特申请报验。
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