
自我鉴定行政管理大专 行政管理大专自
我鉴定(优秀5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

自我鉴定行政管理大专篇一

本人在思想认识、业务知识和专业技能方面都有了很大的提
高。毕业之即，对自已两年来的`学习和生活作一个总结和鉴
定。

本人注重政治理论学习，总是尽力去做有益于国家、社会的
事。

自参加xx大学行政管理专业大专高教自考学习以来，本人能
能按照学校的有关规定，利用业余时间自学各门课程，积极
参加集中面授和串讲，按时完成各项作业。通过学习，现已
认真完成了《行政管理》课程的学习，掌握了所学知识，并
通过了所学课程考核。

自我鉴定行政管理大专篇二

本人在思想认识、业务知识和专业技能方面都有了很大的提
高。毕业之即，对自已两年来的.学习和生活作一个总结和鉴
定。

本人注重政治理论学习，总是尽力去做有益于国家、社会的
事。

自参加xx大学行政管理专业大专高教自考学习以来，本人能



能按照学校的有关规定，利用业余时间自学各门课程，积极
参加集中面授和串讲，按时完成各项作业。通过学习，现已
认真完成了《行政管理》课程的学习，掌握了所学知识，并
通过了所学课程考核。

自我鉴定行政管理大专篇三

大专行政管理自我鉴定

回顾大学三年,通过良师的教导和自身的刻苦学习,我已初步
掌握如何运用英语知识进行一般商务活动,也养成了认真对待
学习和工作的好习惯!

在思想品德上,本人有良好道德修养,并有坚定的政治方向.我
热爱祖国,热爱人民,坚决拥 护共-产-党领导和社会主义制度,
遵纪守法,爱护公共财产,团结同学,乐于助人.并以务实求真
的精神热心参予学校的公益宣传和爱国主义活动.在学习上,
我圆满地完成本专业课程.并具备了较强的英语听读写能力.
对office办公软件和其它流行软件能熟练操作,并在因特网上
开辟了自己个人空间.平时我还涉猎了大量文学、心理、营销
等课外知识.相信在以后理论与实际结合当中,能有更大提高!

在生活上,我崇尚质朴的生活,并养成良好的生活习惯和正派
的作风.此外,对时间观念性十分重视.由于平易近人待人友好,
所以一直以来与人相处甚是融洽.敢于拼搏刻苦耐劳将伴随我
迎接未来新挑战.在工作上,我通过加入院学通社与合唱团,不
但锻炼自己的组织交际能力,还深刻地感受到团队合作的精神
及凝聚力.更加认真负责对待团队的任务,并以此为荣!

作为积极乐观新时代青年,我不会因为自己的大专文凭而失去
自信,反而我会更加迫切要求自己充实充实再充实.完善自我
石我未来目标.且我相信:用心一定能赢得精彩!

"良禽择木而栖,士为伯乐而荣",勤奋的我将以不怕输的韧劲



融入社会.愿借您的慧眼,开拓我人生旅程!

本人逻辑思维能力、社会交际能力较强，有教强的学习能力
及适应能力，思维反应敏捷，语言,织表达能力较好，大专行
政管理自我鉴定，自我鉴定《大专行政管理自我鉴定》。普
通话标准，达到国家二甲水平。计算机基础(对word、excel较
熟悉,会熟练操作;目前正学习cad)、英语通过三级。为人态度
认真、诚实、有责任心。本人在单位从事过办公室管理、行
政管理、秘书、销售内勤等不同岗位的工作，积累了丰富的
工作经验，对于办公室行政工作很了解。我本人工作踏实，
认真，具备一定的销售内勤方面的经验，并且极富工作和团
队精神，我性格开朗，乐于与人沟通，与同事见拥有良好的
友情，具有良好的适应性和熟练的沟通技巧，能够协助主管
人员出色地完成各项工作.并得到了主管的的认可，我将继续
努力，为明天的辉煌继续奋斗!四年的大学学习和一年有余的
房地产公司营销岗位见习工作磨练，培养了我良好的工作作
风和团队意识，比如多角度了解和觉察客户的购买需求，全
方位进行房产客户服务工作，埋头苦干的求实精神以及随机
应变的推销能力等。相信在今后的工作中，我会紧密配合公
司销售需要，任劳任怨的工作，成为一名称职的房地产营销
能手。

我的生活准则是：认认真真做人，踏踏实实工作。我的最大
特点是：勇于拚搏，吃苦耐劳，不怕困难。在实际工作中，
更重要的是牢固树立了强烈的事业心、高度的责任感和团队
精神。朝夕耕耘，图春华秋实;十年寒窗，求学有所用。相信
在贵司的培养和自我的奋斗下，我定会胜任本职工作。

自我鉴定行政管理大专篇四

在校期间，在学校的指导、老师的教诲、同学的帮助下，通
过不断地学习理论知识和参与社会实践，自觉自己的综合素
质在很大程度上得到了提升，将自己塑造成为一个专业功底



扎实、知识结构完善、适应能力强、具有团体协作精神的青
年。下面，我就对大学四年我的表现作一个总结和自我鉴定：

在学习方面，我努力认真地学好每一门功课，基本掌握了从
事行政管理，特别是信息管理方面的理论知识及与此相关工
作的能力，在校期间，我非常注重英语和计算机方面能力的
培养，通过了国家非计算机专业二级和英语四级；同时我还
利用课余时间自学了现代办公所需要的各种软件工具，并自
主学习吸收一些国内外现代企事业的管理知识理念，以进一
步完善与本专业相关的知识体系。

自我鉴定行政管理大专篇五

本人自xx年就读行政管理（大专）专业以来，一直以严谨的
态度和积极的热情投入到学习、工作中，经过两年多来老师
的精心指导和自己的刻苦努力，顺利完成了学业。

行政管理是一门务实性、可操作性很强的学科。作为一名在
岗的企业生产管理人员，我十分珍惜这次学习的机会。通过
两年的学习，使自己无论是在思想、还是学习等方面都取得
了质的飞跃。

本人积极要求进步、拥护党的路线、方针、政策，遵纪守法、
廉洁自律。具有良好的社会公共道德和职业道德，有较强的
集体荣誉感及团队合作精神。在此同时，学习了《新劳动合
同法》、《社会保障法》、《安全生产法》等等法律、法规，
提高了自己的政策水平和明确是非能力。


