
演讲稿的一般有哪些形式(大全5篇)
演讲稿首先必须开头要开门见山，既要一下子抓住听众又要
提出你的观点，中间要用各种方法和所准备的材料说明、支
持你的论点，感染听众，然后在结尾加强说明论点或得出结
论，结束演讲。那么我们写演讲稿要注意的内容有什么呢？
以下是我帮大家整理的最新演讲稿模板范文大全，希望能够
帮助到大家，我们一起来看一看吧。
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(二)演讲稿的特点

1.整体性

演讲稿并不能独立地完成演讲任务，它只是演讲的一个文字
依据，是整个演讲活动的一个组成部分。演讲主体、听众对
象、特定的时空条件，共同构成了演讲活动的整体。

首先，要根据听众的文化层次、工作性质、生存环境、品位
修养、爱好愿望来确立选题，选择表达方式，以便更好地沟
通。

其次，演讲稿不仅要充分体现演讲者独到、深刻的观点和见
解，而且还要对声调的高低、语速的快慢、体态语的运用进
行设计并加以注释，以达到最佳的传播效果。

另外，还要考虑演讲的时间、空间、现场氛围等因素，以强
化演讲的现场效果。

2.口语性
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1、标明会议性质、演讲内容。

2、正面提出自己的观点。

3、前两者的结合。

正文部分有开头，主体，结尾。开头除了对不同对象加上不
同的称呼外，开头一句要开门见山提出全文的中心论点或主
要内容，说明演讲意图。主体要突出和强调讲话的中心问题，
不可轻重不分，面面俱到。结尾要总结全文，给听众留下深
刻的印象，可以给人以启示，充满激情给人以鼓舞，提出奋
斗口号，发出号召，展示美好前景等。

写作要求

1、演讲，首先要了解听众，注意听众的组成，了解他们的性
格、年龄、受教育程度、出生地，分析他们的观点、态度、
希望和要求。掌握这些以后，就可以决定采取什么方式来吸
引听众，说服听众，取得好的效果。

2、一篇演讲稿要有一个集中、鲜明的主题。无中心、无主次、
杂乱无章的演讲是没有人愿听的`。一篇演讲稿只能有一个中
心，全篇内容都必须紧紧围绕着这个中心去铺陈，这样才能
使听众得到深刻的印象。

3、好的演讲稿，应该既有热情的鼓动，又有冷静的分析，要
把抒情和说理有机地结合起来，做到动之以情，晓之以理。

4、演讲稿的语言要求做到准确、精练、生动形象、通俗易懂，
不能讲假话、大话、空话，也不能讲过于抽象的话。要多用
比喻，多用口语化的语言，深入浅出，把抽象的道理具体化，



把概念的东西形象化，让听众听得入耳、听得明白。
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一般政治性的或者学术性的演讲稿都是开门见山，直接揭示
演讲的中心。比如宋庆龄《在接受加拿大维多利亚大学荣誉
法学博士学位仪式上的讲话》的开头：我为接受加拿大维多
利亚大学荣誉法学博士学位感到荣幸。

运用这种方法，必须先明确把握演讲的中心，把要向听众揭
示的论点摆出来，使听众一听就知道讲的中心是什么，注意
力马上集中起来。但这种方法容易显得过于平淡、冷静，很
难吸引人。 2)说明情况，介绍背景。

比如恩格斯《在马克思墓前的讲话》的开头：三月十四日两
点三刻，当代最伟大的思想家停止了思想„„——但已经永远
的睡着了。

这个开头对事情发生的时间地点人物作出了必要的说明，为
进一步向听众揭示论题做准备。运用这种方法开头，一定要
从演讲的的中心论点出发，不能信口开河，离题万里，更要
防止套话、空话，败坏听者的胃口。

演讲稿在开头后要迅速转入主体，这是演讲的正文和核心部
分，也是演讲稿的高潮所在，能否写好，直接关系到演讲的
质量和效果，内容的安排，应注意以下几个问题。

1)确定结构形式。演讲稿的形式比较活泼，或旁征博引、剖
析事理，或引经据典、挥洒自如，或层层深入、或就事论事。
结构形式不管怎么样变化，都要求内容突出、问题说透、推
理严密、层次清晰、情理交融。



一个成功的演讲，不可能没有高潮。要体现三个特点：一思
想深刻、态度明确，最集中体现演讲者的思想观点。二是感
情强烈，演讲者的爱恶、喜怒在这里得到尽情宣泄。三是语
句精炼。

首先要注重思想感情的升华。必须在对某个问题有较为深刻
全面的分析、论证，演讲者的思想倾向要逐渐明朗，听众也
能逐渐领会演讲者的思想观点，并有可能在与演讲者的思想
感情产生共鸣，从而构筑高潮。

结尾时演讲内容的自然结尾，是演讲稿的有机组成部分。结
尾给听众的印象，往往将代表整个演讲给听众的印象。言简
意赅、余音绕梁、能够使听众精神振奋，并促使听众不断思
考和回味。

写结尾时常犯的毛病就是要么草草收兵、要么画蛇添足，要
么就是套用陈词滥调，更有些人在本来已经讲完后，又唠叨
几句“我讲的不好、请大家批评指正”之类的话，势必让人
反感。演讲稿的结尾没有固定的格式，或对整个演讲全文要
点进行简单小结，或以号召性、鼓动性的话收尾，或者以诗
文名言以及幽默俏皮的话结尾。但一般原则是要给听众留下
深刻的印象。

各位领导、同志们：

大家好!

今天，我非常高兴，也非常的激动，因为今天是个好日子，
是一个让我永生铭记的特殊日子，也是一个值得庆祝与回忆
的日子，因为今天，是我“转正”的日子，从今天起，我将
真正成为了一名共产党员。

在今天之前，我是一名预备共产党员，有×年的历史，在这
几年里，我不因为自己是“预备”的而放松对自己的要求。



在思想政治方面，我主动加强政治学习，除了经常看电视新
闻、看报纸、关心时事政治外，我利用业余时间认真学习党
史和党章，及时学习党中央颁布的决策、决议，在思想上和
党组织保持高度一致。通过学习，我对党有了更深的了解，
明确了政治方向，也了解到党员的权利与义务。

在生活作风方面，我坚持堂堂正正做人，勤勤恳恳做事，在
父母看来，我是个勤劳孝顺的孩子，在老师看来，我是一个
学习积极主动，刻苦学习的学生，在身边的朋友看来，我是
一个乐于助人，从不计个人得失的人，而这一切的评价，是
我与生俱来的，也是党组织给予了我的培养。作为一名党员，
身上必须具备批评与自我批评的素质，经过×年的学习，我
取得了很多的成绩，但是我也认识到了自己的不足，首先就
是在自我身体的锻炼上，我忽略了身体的重要性，总以为自
己还年轻，所有没有积极的锻炼，俗话说“身体是革命的本
钱”，从今往后，我会勤快的锻炼身体，用更加强健的身体
践行共产党员对人们的义务。

今天是我真正成为一名共产党员的日子，此时此刻，我要庄
严的再次做出承诺，在以后的学习与工作中，我要时刻加强
自己的党性修养，无论是在任何的时候，无论在任何的地点，
无论是在任何的事情，我都要发挥党员的先锋模范作用，时
刻都要给群众起到带头作用，用自己的模范行为教育，感染
周围的人，让更多的人通过一个具体党员形象来认识我们的
党。我会更加严格的约束自己的行为，绝对不做给党组织丢
脸的事情，我会勤奋学习，努力工作，奋力进取，勇于创新，
用自己的智慧与行动为党增光添彩。

我会时刻谨记自己是名党员，时刻牢记“为人民服务”的宗
旨，服从党的安排，听从党的教诲，遵守党的章程，我会更
明白对党的光辉岁月的珍惜和热爱，我会更明白前进的含义
叫做既往和开来，竭尽所有，倾其所能，无怨无悔。我会永
远记住我在党旗下的宣言，我要为自己的祖国而勤恳工作，
我要为人民不懈努力，我要为自己的人生描绘最美丽的画册，



谱写最壮丽的凯歌!

谢谢大家!

1.演讲稿的格式一般分为

2.一般建议书的格式

3.中文简历写作一般格式

4.创业计划书一般的格式

5.调查报告的一般格式

6.个人简历的一般格式以及内容

7.自荐信格式一般几部分

8.一般申请书字体格式
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需要注意的是，运用这种方式应掌握分寸，弄不好会变为哗
众取宠，故作耸人之语。应结合听众心理、理解层次出奇制
胜。再有，不能为了追求怪异而大发谬论、怪论，也不能生
硬牵扯，胡乱升华。否则，极易引起听众的反感和厌倦。须
知，无论多么新鲜的认识始终是建立在正确的主旨之上的。

自嘲开路幽默搭桥自嘲就是自我开炮，用在开场白里，目的
是用诙谐的语言巧妙地自我介绍，这样会使听众倍感亲切，
无形中缩短了与听众间的距离。在第四次作代会上，萧军应
邀上台，第一句话就是：我叫萧军，是一个出土文物。这句



话包含了多少复杂感情：有辛酸，有无奈，有自豪，有幸福。
而以自嘲之语表达，形式异常简洁，内蕴尤其丰富！胡适在
一次演讲时这样开头：我今天不是来向诸君作报告的，我是
来胡说的，因为我姓胡。话音刚落，听众大笑。这个开场白
既巧妙地介绍了自己，又体现了演讲者谦逊的修养，而且活
跃了场上气氛，沟通了演讲者与听众的心理，一石三鸟，堪
称一绝。

1.一般的演讲稿格式

2.演讲稿开场白

3.安全演讲稿开场白

4.优秀的演讲稿开场白

5.英文演讲稿开场白

6.演讲稿格式：巧写开场白

7.梦想演讲稿开场白精粹

8.万能开场白演讲稿
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演讲稿是口头传播的文稿，是讲给听众听的，要求运用口语
化的表达，明白如话，说者顺畅上口，听着清楚明白易懂，
短时间内能弄明白演讲者的意图。

演讲稿是宣传发动群众的一种有效形式，所以具有鼓动性。
理、事、情的交融统一，冷静严肃的层层剖析，高度概括的



哲理，生动形象的的述事，辅之以热情的鼓动、感人的情怀，
造成一种感染力极强的氛围。

演讲稿是供演讲用的，内容要根据听者的反应而随之微调，
以适应听众的需要。所以既要有简单的提纲、又要有详细的
提纲。在说明主要问题或疑难问题时，要准备几个能说明问
题的例子，以便必要时使用。

演讲稿的结构分开头、主体、结尾三个部分，其结构原则与
一般文章的结构原则大致一样。

一般政治性的或者学术性的演讲稿都是开门见山，直接揭示
演讲的中心。比如宋庆龄《在接受加拿大维多利亚大学荣誉
法学博士学位仪式上的讲话》的开头：我为接受加拿大维多
利亚大学荣誉法学博士学位感到荣幸。

运用这种方法，必须先明确把握演讲的中心，把要向听众揭
示的论点摆出来，使听众一听就知道讲的中心是什么，注意
力马上集中起来。但这种方法容易显得过于平淡、冷静，很
难吸引人。

比如恩格斯《在马克思墓前的`讲话》的开头：三月十四日两
点三刻，当代最伟大的思想家停止了思想，......——但已
经永远的睡着了。

这个开头对事情发生的时间地点人物作出了必要的说明，为
进一步向听众揭示论题做准备。运用这种方法开头，一定要
从演讲的的中心论点出发，不能信口开河，离题万里，更要
防止套话、空话，败坏听者的胃口。

写演讲稿的开头，可根据听众的特点和演讲的内容，提出一
些激发听众思考的问题，以引起听众的兴趣。这种问题应该
新颖、独特，确实能促使听众去思考。



演讲稿在开头后要迅速转入主体，这是演讲的正文和核心部
分，也是演讲稿的高潮所在，能否写好，直接关系到演讲的
质量和效果，内容的安排，应注意以下几个问题。

。

演讲稿的形式比较活泼，或旁证博引、剖析事理，或引经据
典、挥洒自如，或层层深入、或就事论事。结构形式不管怎
么样变化，都要求内容突出、问题说透、推理严密、层次清
晰、情理交融。

。

演讲稿的理论依据和事实论据的组织安排要适当。首先必须
保证例证的真实性、典型性。演讲稿不能太长，一般30分钟
左右最好。内容要求言简意赅、起到画龙点睛的作用。

一个成功的演讲，不可能没有高潮。要体现三个特点：一思
想深刻、态度明确，最集中体现演讲者的思想观点。二是感
情强烈，演讲者的爱恶、喜怒在这里得到尽情宣泄。三是语
句精炼。

首先要注重思想感情的升华。必须在对某个问题有较为深刻
全面的分析、论证，演讲者的思想倾向要逐渐明朗，听众也
能逐渐领会演讲者的思想观点，并有可能在与演讲者的思想
感情产生共鸣，从而构筑高潮。其次要注意语言的锤炼，使
用排比反问等句式增加气势、也可借助名言警句把思想揭示
得更深刻。

结尾时演讲内容的自然结尾，是演讲稿的有机组成部分。结
尾给听众的印象，往往将代表整个演讲给听众的印象。言简
意赅、余音绕梁、能够使听众精神振奋，并促使听众不断思
考和回味。



写结尾时常犯的毛病就是要么草草收兵、要么画蛇添足，要
么就是套用陈词滥调，更有些人在本来已经讲完后，又唠叨
几句“我讲的不好、请大家批评指正”之类的话，势必让人
反感。

演讲稿的结尾没有固定的格式，或对整个演讲全文要点进行
简单小结，或以号召性、鼓动性的话收尾，或者以诗文名言
以及幽默俏皮的话结尾。但一般原则是要给听众留下深刻的
印象。

了解听众对象，了解他们的思想状况、文化水平、职业状况
等等，了解他们的愿望、了解他们所关心的和迫切需要解决
的问题等等。

要有一个明确的观点，主张什么、讲什么道理，反对什么。
理性行文、以情感人。

“文似看山不喜平”，平铺直叙的文章让人感觉到呆板、单
调和乏味。

演讲稿是由主题、材料、结构、语言四个要素构成，而在这
些要素中，语言又是最重要的。

1)要口语化，口语不是指日常的口头语言的复制，而是经过
加工提炼的口头语言。

2)要通俗易懂，要让听众听懂

3)要生动感人，语言要形象、风趣幽默，要注意深声调的和
谐和节奏的变化。

4)要准确朴素。要最朴素的语言表达最深刻的道理。

5、控制时间、不宜过长
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