
幼儿园灭火应急预案组织架构及职责(优
质5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是我为
大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

幼儿园灭火应急预案组织架构及职责篇一

为了及时有效预防突发的火灾事故，防止幼儿园火灾的发生，
确保在园师生的生命安全，确保各项安全工作管理到位，最
大限度地降低事故所造成的损失，根据《中华人民共和国安
全生产法》的有关规定，结合我园的实际情况，特制定本预
案：

火灾事故应急领导小组，负责全园的消防安全、安全疏散等
各项工作的指挥和协调。

组长：xx

副组长：xxx

成员：xxxx

领导小组下设办公室，（办公室设在园长工作室）。办公室
主任设为朱某某同志担任

按上级要求，落实安全责任制，责任到人，杜绝安全隐患，
加强日常监控力度，做好安全疏散演习，确保安全。

重视安全宣传工作，落实安全责任制，加强对全园师生的安
全教育，提高全体师生的安全防火意识和紧急逃生技能，确



保师生的生命安全。

火情发生后，事故单位责任人迅速组织义务消防人员实施抢
险救灾。按下列程序操作：一是断开电源，打开所有的消防
应急照明通道，取灭火器，拔出插销，迅速灭火；二是迅速
拨打119报警，说明起火地点和起火原因，组织有关人员控制
火势蔓延，同时向上级主管报告报告火情。三是紧急疏散人
员，并做好抢救火情围困人员，处置危险物品，保护档案，
防止灾情进一步扩大。四是消防人员来到起火地点后，学校
组织有关工作人员积极配合消防人员进行灭火并保护好现场。
五是事故单位责任人组织灭火，人员疏散，抢救，现场保护
等应急处理工作。同时迅速向上级领导报告，协助公安消防
做好事故的调查和报告。

1、加强安全防范的宣传教育工作、提高全系统教职工、幼儿
的安全防范意识，通过校会、班会、课间广播进行专题讲座、
广播、电视、计算机网络等各种形式和手段，对幼儿进行安
全防范及紧急救助等方面的安全教育，充分认识火灾预防工
作的重要，认真履行职责，确保本单位安全。

2、进一步落实安全防火目标责任制，细致到本单位各个部门，
每个重要部位都要有专人负责，使每一位教师都能知道在安
全疏散中自己所承担的任务和职责。

法，也可向头部身上浇冷水或用湿毛巾、湿棉被、湿毯子等
将头身裹好，再冲出去。

4、加强日常监控力度，每天有常规巡视检查，每月有一次重
点检查，检查有记录，对检查出的问题及时通报，限期整改
并复查，直到问题彻底解决为止。

5、加强在紧急情况下的疏散演习，在演习中进一步完善疏散
方案，使安全疏散达到科学、快速、安全的要求，让全体教
职工都能熟悉了解灭火疏散应急处理方案和本单位消防安全



通道。

6、加强本单位的日常监督，对违反本单位消防安全规定的人
和事要严肃处理。

幼儿园灭火应急预案组织架构及职责篇二

根据《中华人民共和国消防法》和《xx市消防条例》以及市教
委、市公安局《关于xx市学校消防安全管理规定》等有关文
件精神，为加强学校消防工作，保护师生的生命及国家的财
产安全，特制定本预案：

1、学校电路老化或乱拉乱接临时线造成；

2、违章使用电器造成；

3、易燃易爆物品使用及管理不当造成；

4、违章点燃明火造成；

5、乱扔烟蒂、小孩玩火造成等等。

1、建立领导小组：

组长：园长

副组长：各班班主任

组员：全体教师

2、设立若干工作小组：

（1）疏散引导组：大班老师



（2）安全救护组：中班老师

（3）灭火行动组：小班老师

（4）通信联络组：园长

1、园长为幼儿园消防安全第一责任人，对本园消防安全工作
全面负责。

2、根据消防工作有关法律、法规，结合幼儿园实际制定幼儿
园消防安全管理制度，落实幼儿园消防安全责任制。

3、加强师生员工消防安全教育，普及消防知识；组织消防演
练，学会正确使用灭火器材以及掌握逃生的方法。

4、消防设施、消防器材、消防栓及消防通道符合要求；加强
消防安全检查，发现问题及时整改。

工作时间发生火灾时，发现者除119、110报警外，迅速报告
幼儿园领导，园领导即指挥各组立即行动关闭电源；夜间发
生火灾时，发现者要大声呼救，立即打119、110报警电话，
报告幼儿园领导。

园领导接警后，在报警的同时应立即组织灭火行动组灭火；
初起火点的教职员工要就地取材用各种灭火器材进行灭火。

1、起火点有幼儿时，发现者和听到报警者（教职员工），应
迅速打开通道，按照平时消防演练逃生的路线有组织、迅速
地疏散幼儿，如火势已蔓延，要稳定幼儿情绪等待救援。

2、疏散引导小组立即到达各指定位子，教室门口、转弯口等，
到达疏散集中地，要安慰管理好幼儿，不使幼儿走失、走散。

3、如有伤者要及时送往医院救治；如有幼儿受伤，要及时通
知幼儿家长。



1、领导小组成员的通讯必须24小时保持畅通。

2、通信联络组接警后，应速到达现场，将相关情况通知各有
关方面，向社区和镇领导汇报，联系110到场扑救，联系医疗
部门实施医疗救护。

3、安全救护组要就地对伤员展开施救护，并迅速送伤员到医
院救治。

1、火灾后应保护好现场，协助公安、消防部门进行事故现场
分析，查明原因。

2、火灾发生，领导要到一线指挥、人、财、物及时到位，迅
速传递有关信息，尽最大可能保证师生生命安全，使损失减
少到最小。

幼儿园灭火应急预案组织架构及职责篇三

为应对幼儿园突发火灾事故，及时、有序、高效地作出相应
处理，保证全体师生的生命安全，最大限度减少学校的损失
和负面影响，保证学校教育工作的顺利进行，维护社会的稳
定，根据我园实际和结合有关部门的法律、法规，特制定本
预案。

1、早预防。即要求幼儿园全体师生牢固树立安全第一的意识，
始终保持高度的警惕性，精心组织、周密部署学校的各项教
育教学活动及后勤服务工作，坚持以法办事，规范操作，及
时排查和消除幼儿园内的各种消防隐患。

2、早发现。即落实责任，严格执行学校的各项检查制度，发
现苗头性问题及时采取相应措施。

3、早报告。即要求严格执行“日报告”和“零报告”制度，
及时向上级有关部门报告通报信息。



4、早救治早隔离。即要求执行谁发现谁首先受理的制度，发
现消防事故，立即招呼就近人员，控制局面，最大努力阻止
火灾的进一步发展；发现伤情或病情，立即组织人员送医院
救治。

1、应急人员准备

组长：

组员：

2、实行首问负责制。不推诿，及时处理突发事件（如第一时
间紧急上报；拨打119；稳定师生情绪、与幼儿家长联系等）。

3、组织各班主任管好各班幼儿。

1、发生火灾时，现场教师马上组织疏散学生离开现场。

2、根据火势如需报警立即用电话或手机报告消防中心（电
话119）。

3、在向学校、教育局领导报告同时，派出人员到主要路口等
待引导消防车。

5、学校有关人员第一时间立即抢救受伤人员，在消防大队来
之前切掉火区电源，带上灭火器材和使用消防设施进行灭火，
抢救学校财产，尽可能使学校财产损失降到最低限度，原则是
“先救人，后救物”。

1、扑救固体物品火灾，如木制品，棉织品等，可使用各类灭
火器具。

2、扑救液体物品火灾，如汽油、柴油、食用油等，只能使用
灭火器、沙土、浸湿的棉被等，绝对不能用水扑救。



1、火灾事故首要的一条是保护人员安全，扑救要在确保人员
不受伤害的前提下进行。

2、火灾第一发现人应判断原因，立即切断电源。

3、火灾后应掌握的原则是边救火，边报警。

4 、严禁组织幼儿参加灭火。

幼儿园灭火应急预案组织架构及职责篇四

为确保全体在园师生的生命财产安全，确保教育教学工作的
顺利开展，防范消防安全事故的发生，力保消防安全事故发
生时损失减少，危害降低，能快速、高效、合理有序地处置
消防事故，根据上级有关部门文件与会议精神和相关法律法
规，结合我园消防环境建设与准备的实际，制定本预案。

组 长：xxx

成 员：全园教职工

组长负责定时召开消防安全工作领导组会议，传达上级相关
文件与会议精神，部署、检查落实消防安全事宜。

副组长负责各具体负责组织对紧急预案的落实情况，未雨绸
缪，做好准备，保证完成园领导部署的各项任务。

领导组员具体负责火险发生时全园各班级、各部门突发事件
的处理、报告、监控与协调，保证领导小组紧急指令的畅通
和顺利落实；做好宣传、教育、检查等工作，努力将火灾事
故减小到最低限度。

消防安全领导组织机构下设通讯组、灭火组、抢救组、紧急
疏散组，分别具体负责通讯联络、组织救火、抢救伤员、疏



散师生等工作。

（一）通讯组：组长：巫俊驰（火险发生时，负责立即电话
报告园消防安全工作组和上级相关部门，以快速得到指示，
视火情拨打119，广播告知全体学生，报险救灾）

（二）灭火组：组长：曾跃辉 （负责消防设施完善和消防用
具准备，负责检查全园各办公室、教室、宿舍、等地的用电、
用火安全；火险发生，立即参加救火救灾工作）

（三）抢救组：组长：张明珠（保健员），做好送往医院的
准备工作，负责火险发生时受伤师生及救火人员伤痛的紧急
处理和救护）

（四）紧急疏散组：组长：罗荣福 成员：各班班主任（负责
制定紧急疏散方案，明确各班逃生途径与办法指导。

幼儿园灭火应急预案组织架构及职责篇五

保护幼儿生命安全，促进幼儿健康成长，是幼儿园工作的首
要任务，也是每一位教育工作者的重大责任和义务。为确保
幼儿安全，在发生火灾时，能迅速、高效、有序地组织幼儿
避险，最大限度地减少幼儿伤亡和财产损失，根据《中华人
民共和国消防法》《消防法实施细则》等法律、法规和上级
教育行政部门及消防部门的要求，结合幼儿园实际情况，特
制定本预案。

成立消防应急组织机构，落实人员分工，明确职责要求。

1、应急领导小组：

组长：李岚园长

副组长：李建玲副园长



成员：曾思敏保安全组长

郑亚华教研组长及全体教师、保育员职责：

（1）加强消防工作领导，制定消防工作预案，健全消防工作
队伍，明确消防工作职责，落实消防工作责任，完善各项消
防措施。

（2）采取一切必要手段，组织各方面力量全面进行救护工作，
把灾害造成的损失降到最低点。

（3）调动一切积极因素，恢复教育教学秩序，全面促进幼儿
园安全稳定。

2、应急工作小组

（1）灭火行动组

职责：利用园内配置的消防器材及有关设施，全力进行扑救，
配合119消防人员迅速灭火。

（2）通讯联络组

职责：迅速与119消防部门取得联系，引导消防人员和消防设
施进入火灾现场；负责与有关单位的联络工作；及时向上级
部门请示和报告现场抢救处置情况。

（3）疏散引导组

职责：疏散全体幼儿迅速转移到安全地带，并负责重要物品
的转移和看守工作。

（4）现场救护组

职责：对受伤幼儿进行抢救，根据现场情况拨打120与医院取



得联系请求急救，引导医务人员和设施进入救助现场，协
助120医疗人员将重伤员护送到医院救治，并通知受伤幼儿家
长，教师家属迅速赶赴医院协助救治。

（5）现场保卫组

职责：负责事故现场的警戒，人员、车辆的疏散，现场秩序
的维护，阻止无关人员进入现场，配合公安、卫生部门施救，
防止事态扩大。

（6）后勤保障组

职责：保障抢救机动车辆、物资、消防用水到位，保障抢救
必需品供应。

（7）善后处置组

职责：负责幼儿及幼儿家长的思想工作，做好安抚慰问工作；
妥善处理各种善后事宜，配合相关部门调查，恢复正常的教
育教学秩序；联系保险公司，对伤亡幼儿进行理赔。

（1）向全体教师、幼儿进行消防安全知识的宣传教育，开展
消防安全技能和灾害现场逃生演练，提高教师、幼儿的防范
意识和基本技能。在教育过程针对幼儿讲解躲避火灾当中浓
烟的小常识：弯腰低姿势前行，用湿毛巾叠成四角捂紧口鼻，
沿着消防通道贴墙壁迅速离开。

（2）加强对园内教职工的消防安全培训，增强园内教职工的
法制观念和安全意识，使教职员工了解本岗位的防火责任、
防火措施，做到会报警，会使用灭火器材扑救，会冷静处理
组织幼儿疏散，会简单的自救办法。

（3）配备数量足够的消防器材、设施和报警装置，确保设施、
器材配备达标。每月组织两次消防安全检查，重点部位坚持



每日检查、并建立检查记录，发现安全隐患及时处理，并加
强复查，责任到具体责任人。

（4）强化消防设备、设施和器材的日常检查，加强消防器材
管理、养护，每月进行一次全面系统的检查，使之始终保持
良好战备状态。

（5）幼儿园出入口应有明显标识，疏散路线有明确的引导标
志，确保道路和消防通道畅通。


