
最新个人求职简历空白表格 个人求职简历
(优秀5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一
起来看看吧

个人求职简历空白表格篇一

姓名：

目前所在：天河区

年龄：26

户口所在：湖北

国籍：中国

婚姻状况：未婚

民族：汉族

身高：165cm

体重：50kg

求职意向

人才类型：不限



应聘职位：前台/文秘/文员

工作年限：2

职称：无职称

求职类型：全职

可到职日期：随时

月薪要求：

希望工作地区：广州天河区、越秀区

工作经历

____公司 20__-01～20__-01

公司性质：民营企业

所属行业：贸易/消费/制造/营运

担任职位：前台文员

工作描述：

1、接听、转接电话;接待来访人员。

2、负责日常文件、打印工作，进行备档、保密或发放工作。

3、负责各类公司公文、信件、邮件、报刊杂志的分送。

4、负责传真件的收发工作。

5、按照公司印信管理规定，保管使用公章，并对其负责。



6、管理好员工人事档案材料，建立、完善员工人事档案的管
理，严格借档手续。

7、统计每月考勤并交财务做帐，留底。

8、接受其他临时工作。

教育背景

毕业院校：中央广播电视大学

最高学历：大专

获得学位：大专毕业证

毕业日期：20__-07

专业：物流管理

语言能力

英语：一般

粤语水平：一般

其它外语能力：无

国语水平：良好

工作能力及其他专长

本人平时喜欢看书和上网浏览信息。性格活泼开朗，能关心
身边的人和事，和亲人朋友融洽相处，能做到理解和原谅，
我对生活充满信心。



在工作上可以积极向上，认真负责完成公司的各项任务，能
够做到服从公司安排，并在很多事情上除了要尽力去做，责
任要分清，遇到自己解决不了的问题的要积极的找别人配合，
主动的和别人交流，要尽可能的多交流，要经过二年的工作
实践和社会磨炼，本人已具备了非常强的团队合作意识，良
好的沟通能力。

自我评价

本人性格开朗、大方、有活力，待人热情、真诚。工作认真
负责，积极主动，能吃苦耐劳。对工作较为勤奋和团体协作
精神，能迅速的适应各种环境，并融合其中。自觉服从公司
纪律，对公司忠诚，善于与同事相处。

个人求职简历空白表格篇二

姓名：

性别：女

民族：汉族

出生年月：

婚姻情况：未婚

身高：160cm

体重：44kg

户籍：安徽安庆

现所在地：广东广州



求职意向

职位性质：全职

欲从事岗位：数学教师

工作地区：广东广州

待遇要求：

到职时间：三天内

教育经历

时间：20__.9-20__.6

学校：安徽师范学院

专业：教育学

学历：本科

工作经历

时间范围：20__年9月—20__年1月

单位名称：南京市景明佳园小学

担任职位：小学数学教师

工作描述：刚走上工作岗位的生涯至今历历在目。走上讲台
的老练，上课的行云流水让我不禁感谢大学时艰辛地付出。
一份耕耘一份收获!一年来班主任这个角色使我更坚信了教师
这个职业的神圣，使我更坚信了此生我就爱上了你——教师，
我将为此付出毕生!



个人求职简历空白表格篇三

姓名：___

出生年月：____年__月__日

毕业院校：________

学历：__

联系电话：__

性别：_

政治面貌：__

专业：__

手机：__

电子邮件：__

教育经历

提醒您，如果学习成绩较好，这边可以重点介绍下护理心理
学、护理学基础、外科护理学、内科护理学、妇产科护理学、
儿科护理学、急救护理学等几门课程的成绩。

在校奖励情况

提醒您，技能大赛，奖学金等荣誉能为您加分不少，如果没
有请删除此栏

实践经验



提醒您，对您在医院见习期的工作做一个简单的介绍

技能水平

教育背景：

毕业院校：于20__年毕业于__中医药学院医学护理专业，学
历大专

工作经历：

写自己以前在哪些地方工作过。

个人自我介绍：

平时工作能吃苦，耐心、热情，能够热爱自己的工作，尽心
尽力为病人负责，把病人当做亲人一样看待，具有良好的沟
通能力。

个人求职简历空白表格篇四

姓名：

性别：男

出生年月：

民族：汉

籍贯：广州

工作经验：3年

健康状况：良好



身高：174

专业：机械设计

求职意向

求职岗位：机械设计/机械自动化

求职类型：全职

可到职日期：一个星期

月薪要求：

希望工作地区：广州

教育经历

毕业院校：广东省轻工业技师学院

最高学历：中专

毕业日期：20__-07

所学专业：机械设计

语言能力

英语：较差

国语水平：良好

粤语水平：良好

工作经历



企业名称：广州市__精密机械有限公司

担任职位：机械设计员

在公司担任设计员，负责电气控制机械的各类机构的设计、
加工跟进、组装、性能改善、安装、维护维修等工作。

自我评价

从学校步入__公司，历经3年多的设计生涯中，在各种实践学
习的不断磨练下提高自己的.判断、组织、设计各能力，同时
也深深到团队合作精神的重要，好的企业必须有好的团队和
效率的成员，使我认识到成为团队的一员必须对工作、对同
事、朋友认真、负责，为以后的发展作好扎实基础。

个人求职简历空白表格篇五

目前所在地：广州

民族：汉族

户口所在地：广东省

身材：175cm，70kg

婚姻状况：未婚

年龄：23岁

人才类型：普通求职

应聘职位：服装设计师助理

工作年限：



职称：中级

求职类型：全职

可到职日期：随时

月薪要求：

希望工作地区：广州、佛山

个人工作经历

公司名称：惠州__纺织有限公司

起止年月：20__-11～20__-01

公司性质：民营企业

所属行业：纺织，服装

担任职务：服装助理(实习)

工作描述：惠州棉王纺织有限公司主要生产丝光棉t恤。本人
在惠州棉王纺织有限公司的设计部、裁床部、绣花部、车间
部、物料部、尾部等部门都实习过，了解设计、裁床、绣花、
车缝、配件、检查疵品、尺寸、包装、装箱的程序。在实习
期间表现优秀，多次被上司表扬。

教育背景

毕业院校：惠州学院

最高学历：大专

毕业日期：20__-07



所学专业：服装设计与工程

语言能力

英语：一般

其它语言能力：精通广东地方方言潮汕话、客家话

国语水平：精通

粤语水平：良好


