
向上级的请示报告
在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。报告的格式和要求是什么样的呢？这里
我整理了一些优秀的报告范文，希望对大家有所帮助，下面
我们就来了解一下吧。

向上级的请示报告篇一

您好!

康平县人民医院是我县唯一的县级二甲医院，是我县医疗救
治、应急救护及公共卫生服务的重点单位。

我院多年来积极响应县政府、县卫生局号召，配合应急、救
治，服务于公共卫生事业。抗击非典、防控甲流及应急水灾、
火灾、旱灾、食物中毒等，出动应急车辆和丰富经验医护人
员，甚至提供场所，全力以赴应急与救治，做出了贡献。多
年来凡属于公共卫生服务经费都是我院自己承担与垫付，没
有任何怨言也没有向县局提过任何要求，今年我院由于扩建
与改建，经济特殊困难，应急、救治、公共卫生服务范围扩
大，设施、器材陈旧耗损，就现在应急救护车陈旧、车载除
颤器短缺、机动队没有笔记本电脑、数码相机，并且消毒消
杀器械老化、急救备品落后，完成公共卫生服务任务特有困
难，特此报告请求局领导拨公共卫生服务经费援助我们县医
院!特此申请!

申请人：xx

20xx年x月x日



向上级的请示报告篇二

运行班现有运行人员8人(含运行班长1名)，现负责公司供变
电系统的运行方式和调度管理，1#110kv站内高压设备的日常
运行、维护、倒闸操作、巡查、应急故障处理，协调调度沧
州地调、公司港调、公司内各部门和外单位电气管理人员进
行保电和送电等措施保证公司电网安全可靠运行,负责签发第
一种工作票、第二种工作票及办理停送电联系单等工作。随
着2#110kv变电站即将投入运行，同时又要建立港口供用电
调度中心，工作成倍增加，现有运行人员难以承担2个110kv
站的运行调度管理工作，为了更好地满足实际工作需要，保
证港口供电运行工作的正常进行，同时也根据公司实际情况，
拟申请从秦港维修公司增加8名运行工三班制负责
对1#、2#110kv站内高压设备的日常运行、维护、倒闸操作、
巡查(站内设备巡查，室外电缆桥架、箱变、高杆灯、电缆线
路，路灯巡查等)、简单的维修、应急故障处理、临时用电检
查、站内卫生清扫等工作。

具体条件如下：

1、 学历水平：大专及以上

2、 专业背景：电气自动化、机电、供电类

3、 工作经验：2年以上高压供电设备运行、维护工作经验。

4、 职称或技能等级要求：中级工，有电工证、110kv值班证、
驾驶证(3人)

5、 知识要求：熟悉港口供电设备的基本知识；熟悉港口生
产等相关专业基本知识，掌握高压供电设备的运行、维护等
知识，熟悉高压供电设备性能。

6、 技能要求：具有丰富的设备管理工作经验，具有较强应



急处理能力，熟悉计算机操作，熟练使用office办公软件。

维修人员:

维修班现有维修人员8人，司机1人，现在负责全港及生活
区16个变电所高压电气设备试验工作、维修改造技术支持、
全港1000多支路灯和300多套高杆灯具的整体及线路维修、全
港表计校调等。随着2号110kv站的建设投入，将投入2座变电
所、附带的照明设施及高压电缆线路，随之，维修、试验工
作量大幅增加，照明设施维修、维护也大幅增加，现有维修
人员难以满足将来的维修工作量，因此申请从秦港维修公司
增加3名维修人员，其中一名负责电气二次修试任务，二人负
责电气一次修试任务。

具体要求如下：

1、新增二次修试人员识别电气接线图，并从事高压电气工
作2年以上。

2、新增一次修试人员需要从事高压电气工作1年以上。

3、新增人员必须爱岗敬业，考核期3个月。

技术人员:

供电科现有技术员3名。

1、一人负责全港基建项目电气部分的设计、审核、实施及管
理。

2、一人负责港区及生活区16座变配电所(室)的'职能管理和
运行方式的管理。

3、一人负责二次供电设备的维护保养维修。



1、增加调度主管技术员一名。新站投入使用后，两座110kv
站同时运行，运行管理班必需升级电力调度中心形式，调度
中心由多个运行网络及计算机系统组成，一般的调度人员不
能够完成且没有权限进行这项工作，所以需要设置技术员一
名。

2、增加维修主管技术员一名。现供电科维修工作主要负责全
港试验工作、路灯维修工作、设备光缆维修工作及各变电所
设备维修的技术支持，随着新站的投入，对所辖2座110kv变
电站及下级变配电所维修数量、维修计划、维修工艺需要有
质的改变，一般的维修人员没有能力完成这项工作，所以需
要设置技术员一名。

3、增加一次设备主管技术员一名。按照电力部门管理模式，
对电力设备分为一次设备(高压运行设备)、二次设备(为高压
运行设备提供控制、监测、保护用设备)进行管理，现对于一
次设备的选型、投入使用、维护保养及管理维修均由维修人
员兼职，在新站投入使用以后，应将现有模式打破，将一次
设备作为单独的一个系统进行维修保养和管理。所以需要设
置技术员一名。

设备部

20__年x月x日

向上级的请示报告篇三

目前使用的一台方正台式电脑，是由当时c使用后的旧电脑。
由于电脑年长较久，设备陈旧、相关硬件落后，导致运行速
度缓慢，操作系统经常损坏。经过专业人员检测，已不能够
继续使用。对日常工作的开展已造成极大的不便。有为解决
实际工作的需要，提高工作效率，现申请购置新电脑一台。



妥否，请批示

x年9月17日

1、标题。

2、称谓。

3、正文：请示的原因、请求的原因及作法。

4、结尾常用结束词：\“当否\”、\“请批复\”，\“妥
否\”、\“请批示\”。最后署名、日期。

向上级的请示报告篇四

请示是机关、事业和企业单位在公文往来中经常用到的重要
评议体之一。主要用于向上级机关请求指示、请示批准某一
事项。

请示的特点：一是时间性较强。请示的事项一般都是急需明
确和解决的,否则会影响正常工作,因此时间性强。二是要一
事一请示。三是通常主送一个机关，不多头主送，如需同时
送其他机关,应当用抄送形式,但不得在请示的同时又抄送下
级机关。四是应按隶属关系逐级请示,一般情况不得越级请示,
如确需越级请示,应同时抄报直接主管部门。

根据请示的不同内容和写作意图不同，请示分为三类：第一
类：请求指示的请示。此类请示一般是政策性请示,是下级机
关需要上级机关对原有政策规定作出明确解释,对变通处理的
问题作出审查认定,对如何处理突发事件或新情况、新问题作
出明确指示等请示。第二类，请求批准的请示。此类请示是
下级机关针对某些具体事宜向上级机关请求批准的请示,主要
目的是为了解决某些实际困难和具体问题。第三类，请求批
转的请示。下级机关就某一涉及面广的事项提出处理意见和



办法,需各有关方面协同办理,但按规定又不能指令平级机关
或不相隶属部门办理,需上级机关审定后批转执行,这样的请
示就属此类。

…… …… 余下全文

向上级的请示报告篇五

×× 乡党委：

根据《中国^v^纪律检查机关案件检查工作条例》第十六条、
第十七条第(二)项的规定，经 年10 月20 日县纪委会议研究
决定，对×× 乡副乡长××× 同志的严重违纪问题予以立
案。

^v^×× 县纪委

2008 年10 月20 日

抄送：县委组织部

一是立案决定书一般以纪检监察机关名义发出。即使是同级
党委、政府批准的立案决定，也应当以纪检监察机关名义制
作立案决定书，正文中注意写清同级党委、政府批准的情况，
可表述为：“经× 年×月× 日县委会议批准，县纪委决
定”、或“经× 年× 月× 日县委会议研究同意，县纪委决
定”或“经县纪委会议研究，并报县委× 年× 月× 日会议
批准”。

二是立案依据的法规必须写明条款。这不仅是依纪依法办案
的要求，也便于立案对象及有关单位对查办案件工作进行监
督。

三是应当写清立案对象的单位和职务。实践中有被忽略的情



况。

四是慎用“严重违纪问题”的表述。

《案件检查工作条例实施细则》的立案决定书样式中使用
了“严重违纪问题”的表述。这里的“ 严重违纪问题” 是
相对其他不需追究纪律责任的违纪问题而言的， 意即达到了
追究纪律责任的程度。但是， 基层一些党员干部对这种表述
理解不够准确， 容易产生误会和对立情绪。针对这种情况，
建议基层纪检监察组织制作的立案决定书中表述为“违纪问
题”。

五是抄送机关为同级党委组织部门，即对立案对象有直接管
辖权的组织部门。立案对象为村组农民党员、乡镇站所党员
的，抄送机关为乡镇党委，实践中时常出现抄送上级组织部
门的情况，这是不规范的。


