
2023年工作报告书写内容要求(模板5篇)
在当下这个社会中，报告的使用成为日常生活的常态，报告
具有成文事后性的特点。那么，报告到底怎么写才合适呢？
以下是我为大家搜集的报告范文，仅供参考，一起来看看吧

工作报告书写内容要求篇一

1. 姓名。力求与各种学历证明的姓名相同，如有更名的情况，
务必在公证时予以声明，并附上公证书。

2. 性别。

3. 国籍。

4. 婚否。应分为未婚、已婚、丧偶、独身四种状况。

5. 现在工作单位及详细通信地址。

6. 出生年月日及地点。力求与各类学历证明的出生年月日一
致，出生地点写明国别和省别。

7. 个人受教育经历。包括大学、硕士研究生阶段的在读时间，
所在大学的名称、专业和所获学位;参加工作后的受教育经历，
主要是指脱产接受专门的进修、培训或学习。

8. 个人从事专业的经历。填写专业经历应力求抓住重点，突
出研究方向;担任教学工作的可列出主讲、助讲的课程名称;
担任研究工作的可列出参加各个研究项目的课题名称。

9. 有何着作、论文或研究成果。个人的论文、着作和研究成
果要分门别类列出，并一定要与个人专业经历相一致。所列
着作要注明名称、出版年月、出版单位。所列论文要注明论
文题目，刊载的杂志或期刊名称、期号、语种;对于在学术会



议上发表的文章还要注明学术会议的名称、召开的时间和地
点等等。如果其中有被外国学者评论过的，最好附上刊载评
论文章的杂志名称及时间。

10. 外语水平。注明参加toefl、gre等考试时间、地点及成绩。
若申请者掌握多门外语，则要一一注明语种 并说明熟练程度。

11. 参加何种学术团体，得到何种荣誉。学术团体一般应是
省、市或行业一级以上的专业学术团体，在学术团体中所担
任职务可予以注明：荣誉主要是指在专业、技术研究方面获
得的奖励和荣誉，要注明获奖名称、颁奖时间和颁奖单位。

12. 拟申请的大学和导师的姓名。可根据申请者查询到的资
料予以注明，需注意按照每个单位、每位导师给一份简历的
原则，即在同一份简历中不必注明全部想要联系的单位或导
师。

13. 拟进行的研究方向和希望从事研究的题目。国外院校的
专业面一般较宽，要根据国外情况，力求专业面与其一致;研
究课题可根据自己的研究兴趣和需要，同时也要尽量考虑对
方的条件。简历最好打印。上述项目如遇缺项可不必撰写，
只需将下一项内容提前即可。简历的字迹要求工整、清楚。
既不要言过其实，又必须充分反映自己的实际水平。

工作报告书写内容要求篇二

导语：2017年执业药师考试快要到来了，关于中药、天然药
物处方药说明书格式内容书写要求及撰写指导原则的考试知
识你知道分别是什么吗?下面是百分网小编整理的考试资料，
大家一起来看看吧。

药品名称应与国家批准的该品种药品标准中的药品名称一致。



应与国家批准的该品种药品标准中的功能主治或适应症一致。

应与国家批准的该品种药品标准中的规格一致。同一药品生
产企业生产的同一品种，如规格或包装规格不同，应使用不
同的说明书。

应与国家批准的该品种药品标准中的用法用量一致。

应当实事求是地详细列出该药品不良反应。并按不良反应的
严重程度、发生的'频率或症状的系统性列出。

应当列出该药品不能应用的各种情况，例如禁止应用该药品
的人群、疾病等情况。尚不清楚有无禁忌的，可在该项下
以“尚不明确”来表述。

列出使用时必须注意的问题，包括需要慎用的情况(如肝、肾
功能的问题)，影响药物疗效的因素(如食物、烟、酒)，用药
过程中需观察的情况(如过敏反应，定期检查血象、肝功、肾
功)及用药对于临床检验的影响等。

如有药物滥用或者药物依赖性内容，应在该项下列出。

如有与中医理论有关的证候、配伍、妊娠、饮食等注意事项，
应在该项下列出。

处方中如含有可能引起严重不良反应的成份或辅料，应在该
项下列出。

注射剂如需进行皮内敏感试验的，应在该项下列出。

中药和化学药品组成的复方制剂，必须列出成份中化学药品
的相关内容及注意事项。

尚不清楚有无注意事项的，可在该项下以“尚不明确”来表
述。



如进行过该项相关研究，应详细说明哪些或哪类药物与本药
品产生相互作用，并说明相互作用的结果。

如未进行该项相关研究，可不列此项，但注射剂除外，注射
剂必须以“尚无本品与其他药物相互作用的信息”来表述。

应与国家批准的该品种药品标准[贮藏]项下的内容一致。需
要注明具体温度的，应按《中国药典》中的要求进行标注。
如：置阴凉处(不超过20℃)。

包括直接接触药品的包装材料和容器及包装规格，并按该顺
序表述。包装规格一般是指上市销售的最小包装的规格。

5.物流师全国统考论文撰写要求

工作报告书写内容要求篇三

查体： 

左右侧压颈试验（spurling试验）阴性/阳性 

左右上臂外侧、前臂、虎口区、手指痛觉减弱 

左右上肢肌力正常/减弱，骨间肌萎缩 

上肢腱反射减弱 正常/亢进

hoffmann征阳性/阴性 

左右双侧膝反射、跟腱反射亢进/正常/减弱/消失 

双下肢肌张力增高/正常

髌阵挛、踝阵挛阳性/阴性 



babinski征阳性/阴性 

平面以下感觉减弱 

工作报告书写内容要求篇四

一、门诊病历书写的一般要求

1、 门(急)诊病历内容：包括门(急)诊病历首页、(门(急)诊
手册封面)、病历记录、化验单(检验报告)、医学影像检查资
料等。

2、门(急)诊病历首页内容应当包括患者姓名、性别、出生年
月日、民族、婚姻状况、职业、工作单位、住址、药物过敏
史等项目。

3、门诊手册封面内容应当包括患者姓名、性别、年龄、工作
单位或住址、药物过敏史等项目。

4、门(急)诊病历记录分为初诊病历记录和复诊病历记录。

5、初诊病历记录书写内容应当包括就诊时间、科别、主诉、
现病史、既往史，阳性体征、必要的阴性体征和辅助检查结
果，诊断及治疗意见和医师签名等。

6、复诊病历记录书写内容应当包括就诊时间、科别、主诉、
病史、必要的体格检查和辅助检查结果、诊断、治疗处理意
见和医师签名等。

7、急诊病历书写就诊时间应当具体到分钟。

8 、门(急)诊病历记录应当由接诊医师在患者就诊时及时完
成。



9、 急诊留观记录是急诊患者因病情需要留院观察期间的记
录，重点记录观察期间病情变化和诊疗措施，记录简明扼要，
并注明患者去向。抢救危重患者时，应当书写抢救记录。
门(急)诊抢救记录书写内容及要求按照住院病历抢救记录书
写内容及要求执行。

10、门诊病历应用蓝黑色钢笔或圆珠笔书写，字迹要清楚、
整洁，不得涂改。

二、初诊病历记录要求。

1、一般项目：要求有就诊日期年、月、日(根据病情记录具
体时间)、科别、患者性别、年龄。

2、主诉：患者就诊的主要症状及持续时间。要求精练。

3、现病史：全面记录病人此次就诊的主要病史。内容应包括：
发病情况，主要症状、体征的特点及演变情况，伴随症状，
发病以来在外院的诊治情况及结果。因何来门诊就诊。要求
突出重点和特点。

4、既往史：记录与本病有关的各系统的疾患。

5、体格检查：一般情况，血压，浅表淋巴结，心肺、肝、脾
情况，可以用图示。与主诉有关的常规查体不能漏项。

6、诊断：

(1)、临床诊断的书写，对已明确诊断的要写出中文诊断全称，
己明确临床病理分型也要写出具体内容。

(2)、不能明确诊断的应在写出症状诊断，在待查下面写出临
床上首先考虑的可能性诊断。

7、处理意见：



(1)、记录所开各种化验及影像学检查项目；

(2)、记录所采取的各种治疗措施；

(3)、处方应有药物名称、总剂量及用法；

(5)、记录向患者交待的重要注意事项。

(6)、如病情需要请求及时会诊时，会诊的科室医师要将会诊
后的检查情况及处理意见写在病历上立即转回。

(八)、医师签名，要求医师签出能辨认的全名。

四、复诊病历记录要求

(一)、一般项目：就诊同期、科别。

(二)、主诉：简要的主诉。对本专业组、诊断明确且此次就
诊为复诊的病历，可在主诉的位置写；“病史同前”。

(三)、现病史：重点记录经过治疗后的效果及病情变化性况。

(四)、体格检查：根据病情变化记录必要的体格检查。

(血)、辅助检查：将阳性和重要的阴性检查结果抄写在记录
中。

(六)、诊断：如无变化，可以简略；如有变化或换了医生，
则应写出即时的诊断。

(七)、处理意见：

1、对进行有创检查、门诊手术病人必须有：

(1)、患者及家属的知情同意并签名；



(2)、术前常规检查齐备；

(3)、要有有创检查操作记录或手术记录。

2、余要求同初诊病历。

(八)、医师签名：要求医师签出能辨认的全名。

工作报告书写内容要求篇五

从小的方向开始写，到最后总结出你的整体想法，也就是说，
你如果进入xx大学的本科学习之后，第一学期你计划是什么，
第二学期计划是什么，第三第四学期。。。整个学业结束之
后你想达到什么样的水平，以及毕业之后的一个规划，要让
教授感觉到你是一个有计划有想法的现代年轻人。

学业计划书里，教授会了解到学生入学后学业规划，以及看
着学业计划是否有可行性，是否有能力完成学业。

综上所述，核心文书会让教授了解到学生的逻辑思维能力、
文章书写能力。同学们写的时候要注意写出自己的真实情况，
不要去网上照搬照抄。尤其是注意要结合自己提供的其他材
料来写，一定一定不能出现你写的自我介绍里的情况跟你提
供的材料不相符的情况。例如如果你的家庭情况是父母离婚，
那么自我介绍里就不要写我有和睦温馨的家庭，可以写虽然
我的父母分开，但是他们都很疼爱我。

另外兴趣爱好可以简单的介绍一下，不需要长篇大论，可以
多写一些跟学习相关的兴趣爱好。

还有比较重要的一点就是，我们写的自我介绍毕竟是为了韩
国留学的，所以里面一定要提现自己和家人对韩国的认识，
喜欢韩国这个国家，并且要写出父母很支持你的留学，家里
也有足够的经济条件支付你的留学费用。



特别重要的一个问题是，尽量不要表现自己有要去打工的意
向，也根本就别写自己去了韩国多久多久之后要去打工，哪
怕是勤工俭学，半工半读。关于打工的问题，同学们不用担
心，语言半年之后都可以合法的打工，可以办理合法的打工
证。但是不要在留学计划里提现出自己要去打工。


