
最新会议通知及会议回执 带回执的会议
通知(大全5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

会议通知及会议回执篇一

尊敬的家长：

您好！

接教委的通知，现将我园端午节放假事宜安排如下：

我园端午节放假时间为：20xx年6月20日—6月22日三天，6
月23日星期二正常上课。

为了让孩子们度过一个安全、有意义的假期，我们再次要求
家长和幼儿园配合加强对孩子节假日的安全教育：

1、加强外出安全教育。幼儿走亲访友、外出旅游等一定要有
成人监护与照顾，遵守交通规则，以防走失。

2、饮食睡眠要有规律，不要暴饮暴食。注意幼儿饮食卫生，
不吃不卫生的零食，防食物中毒。

3、加强防火安全教育，教育幼儿不要玩火。

4、合理安排孩子休息时间，适当加强体育锻炼，增强体质。



安全是快乐的、是幸福的、是健康的首要因素，让我们家园
携手共同教育孩子提高安全意识，祝大家度过一个快乐而丰
富的假期！

祝所有家长及小朋友节日快乐！

xxxx幼儿园

20xx年6月16日

回执单

幼儿园：石狮蓝天幼儿园班级：教师：

幼儿姓名：家长签字：

日期：

会议通知及会议回执篇二

为更好地适应经济与社会发展对各类人才的迫切需求，充分
发挥西安丰富的高校毕业生资源优势，实现人才合理有效的
市场化配置，西安市人才服务中心、西安毕业生就业市场、
西北政法大学及相关高校联合举办“西安市高校毕业生就业
专场招聘会暨西北政法大学毕业生就业供需洽谈会（文史
类）”，现将大会有关事项函告如下：

西安*安区韦郭路中段西北政法大学长安校区教学楼。

联办单位：西安外国语大学 西安财经学院西安邮电学院 西
安文理学院

1、全国范围内各级党、政、军、机关，国有企事业单位，高
新技术、外资股份制企业、民营企业、高等院校、科研设计



院所等各类用人单位。

2、西安高校毕业生就业见习单位（见习基地）。

3、西安高校20xx届毕业生。

1、本次招聘会为公益招聘会，面向用人单位及毕业生免费。
大会提供工作人员午餐及饮用水。

会议通知及会议回执篇三

带回执的会议通知怎么写?那么，下面是小编给大家整理收集
的带回执的会议通知范文，供大家阅读参考。

会议名称：

开会日期及时间：

开会地点：

会议类别：

会议议题

会议议程：

与会人员：

与会者应备资料：

召集部门：

主持人：



通知发送部门及日期：

望与会人员做好准备，届时参加，谢谢合作!

会议通知已收到，我能(不能)准时参加。

谢谢!

部门，签名： 年 月 日

各地市科技局:

为谋划x年全省科技资源共享服务工作，规范全省科技资源配
置和共享活动，进一步发挥全省科技创新创业共享服务平台
作用，并藉此提升省科技网络视频会议暨项目评审答辩系统
运行管理水平。x省科技创新创业共享服务平台暨省科技信息
中心确定召开全省地市子平台建设工作及网络视频系统培训
会议。现将具体参会事宜通知如下：

一、会议时间

x年1月13日上午9时—12时。

二、会议地点

x省科技创新创业共享服务平台(哈尔滨市南岗区中宣街20-6
号科技大厦2楼)。

三、会议内容

1、省科技信息中心领导讲话。

2、传达国家科技平台中心关于平台建设形式任务和对地方平
台建设要求。



3、传达科技部《关于进一步加强地方网络视频评审及答辩系
统建设的函》。

4、讲解x省创新创业共享服务平台地方加盟规范工作

指南和省平台与地市平台接口协议。

5、网络视频会议暨项目评审答辩系统操作培训。

四、参会人员

各地市科技局负责本地子平台建设工作部门负责人;各地市科
技网络视频会议暨项目评审答辩系统操作人员。

五、其他事宜

1.请各地市参会人员于x年1月12日下午14时后到聚贤堂宾
馆(香坊区民航路44号)一楼报到，会议统一安排食宿。

2.请参会人员于x年1月9日17时前将回执返回。

3.联系方式：

电子邮箱：

x省科技信息中心

暨x省科技创新创业共享服务平台

x年一月六日

单位名称：

姓名：



职务：

联系方式：

会议通知及会议回执篇四

亲爱的同学们:

创建文明城市，共建美好家园，是我们的责任，是关系到人
民群众的切身利益和xx长远发展的一件大事。提升我们现代
文明新形象，建设更加美丽富裕和谐的新xx，是我们的共同愿
望。创建省级文明城市工作的号角已经吹响，xx四中向全校学
生及其家长发出“小手拉大手，共创文明城”的倡议:

我们要积极行动起来，以小主人翁姿态投身到创建省级文明
城市活动之中。以“从我做起，带动全家，拉动社会”为宗
旨，进一步提高自己及家长对创建省级文明城市重要性和必
要性的认识，充分发挥自己、家长等社会成员参与创建活动
的积极性和主动性。“从我做起，从小事做起”带动我们的
家长，养成良好的生活习惯，文明习惯，争当文明学生，文
明市民。积极参加“小手拉大手，共创文明城”各项活动，
争当创建活动的先锋，用实际行动支持创建文明城市。努力
营造天蓝、地绿、水清、人美的和谐新xx。

亲爱的.同学们，创建省级文明城市，我们既是参与者，又是
受益者。为了我们美好的家园，也为了我们自己的学习生活
环境，让我们立即行动起来，人人动手，万众一心，“小手
拉大手，文明一起走”。让维护好环境卫生的文明习惯走进
我们的生活，让我们的行动成为xx最靓丽的一道人文景观。
让我们为成功创建“省级文明城市”共同努力吧!

附:xx县市民守则



十要:要热爱祖国，要热爱xx，要尊老爱幼，要礼貌待人，要
保护环境，要爱护公物，要维护秩序，要遵纪守法，要相信
科学，要讲究卫生。

十不:不乱扔乱倒，不乱刻乱画，不乱搭乱建，不违规行走，
不随地吐痰，

不攀折花木，不恶语伤人，不占道经营，不看淫秽品，不赌
博迷信。

xx四中

家长意见:

签名:

会议通知及会议回执篇五

亲爱的家长朋友们：

又到了一年粽子飘香的端午节，根据规定，我园放假时间安
排如下：

20xx年6月25日（周_）至6月27日（周_）放假，共3天，6
月28日周日上课。

为了让孩子们度过一个安全、有意义的假期，放假期间请家
长注意以下几点：

1、天气转热，很多泳池和水上游乐设施开始启用，放假期间
请注意孩子外出安全，做好防溺水安全教育工作，不要让孩
子单独玩水、游泳。

2、培养孩子良好的饮食、卫生、作息习惯，提醒孩子多喝水、



勤洗手。尽量不带孩子到人多拥挤、空气不流通的地方。

3、吃粽子是端午节的传统食物，但粽子也是不易消化的食物，
让孩子适量进食，以免出现不适症状。

4、多带孩子一起参加一些有意义的劳动，既能增强孩子体质，
又能培养从小热爱劳动的良好品质。

安全是快乐、幸福、健康的首要因素，让我们家园携手，共
同教育孩子提高安全意识，祝大家度过一个快乐而丰富的假
期！

___幼儿园

20xx年_月_日

回执单

幼儿园：班级：教师：

幼儿姓名：家长签字：

日期：


