
2023年介绍信应包括哪些内容(精选5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。
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xx市政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员同志携带我单位有关资料原件，
凭该同志有效身份证原件到贵单位办理xx市国家投资工程建
设项目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。之前，我单
位在xx市公共资源交易网“登记注册”时提交的资料数据与
现所提供的原件一致，对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：(仅限一
个)。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并
承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致!

单位行政公章：

年月日

(经办人有效身份证复印件粘贴处)
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湘雅医学院附二医院：



兹介绍长沙民政职业技术学院康复医学系护理0938班李宇春
同学来贵单位实习，请予接洽为感!

李宇春，女，现年22岁，四川省(成都市) 县人，其身份证
号：，学号：。该生学习勤奋，工作认真负责，积极向上，
实践能力强，尊敬师长，与同学关系融洽。

长沙民政职业技术学院康复医学系(盖章)

护理教研室主任(签字)：

20xx年3月1日
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_____负责同志：

您好!

_____同学是我院英语专业，今去贵单位联系毕业实习事宜，
请接洽。

毕业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。为此，学院高度重视毕业生实习工作，
同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生
提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学
生实习任务，提高人才核心竞争力。在此，对贵单位为培养
人才所作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心
的感谢!

在接受学生毕业实习中，请按照贵单位规章制度的要求，对
学生严格教育管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予
鉴定，谢谢贵单位的合作。



x学院
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____________:

____政治立场坚定，拥护党的各项方针、路线和纲领，积极
学习和宣传党的理论和各项方针政策，对党的理论有一定的
理论修养;该同志对自己的道德修养要求严格，在学术道德上
坚持诚实守信的准则，实事求是、严谨细致，有良好的学术
道德修养;该同志为人公道正派，尊师敬友，热情待人，乐于
助人。

科研能力方面，有较突出的学术能力和学术素质，该同志系
统学习过专业基础知识和专业知识，知识结构较全面，对专
业有较深入的研习，有较为扎实的功底，对基本的研究工具
和方法能运用到具体研究课题中去，具备进一步深造和钻研
的潜力;该同志具有较好的英语实际运用能力，通过国家英语
四级考试，阅读过较多专业文献，具备阅读文献和沟通交流
的能力;工作和学习实践中该同志表现出较强的科学精神和进
取心，有强烈的进一步深造和提高的要求。

鉴于该生的综合素质和能力，本人特推荐____报考____大学
博士研究生，希望该同志能有机会得到进一步地培养和提高。

__

20__年x月x日
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xx编辑部分析杂志：

我单位文章写（论文题目）” ,稿件编号:经我单位审核，符



合提交要求。论文内容真实，数据可靠，不涉及泄露。作者
的签名没有争议，也没有公开发表，也没有多份稿件。作者
和我单位同意您发表版权声明，并接受编委会对稿件的审查
和修改。现推荐提交您的期刊，请审核期刊。

此致

敬礼

作者工作单位名称(加盖公章)

xxxx年x月x日


