
外贸业务员辞职信 外贸业务员辞职报
告(优质10篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是我为大家搜集
的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

外贸业务员辞职信篇一

尊敬的领导：

您好!

经过深思熟虑地思考，我决定提请辞职我在外贸业务员一职。

由于家庭和工作上的种种原因，我的身体情况和精神状态都
出现问题，需要一段时间的调整。我也没有了继续在这里工
作的动力和激情。

我考虑在此辞呈递交之后的2周内离开公司，而此段时间我已
经安排好了接手的工作，主要是分配给和，在这2周内我会带
着她们熟悉客户和工作流程。

一年以来在公司的工作是我人生一段难忘的回忆!我非常重视
我在汉宝的这段经历，也很荣幸自己成为过一员，我确信这
段经历和经验，将为我今后的`职业发展带来非常大的利益。

这是一家人性化的公司，如果将来有机会我还愿意再为公司
服务。

祝公司发展越来越好!



此致

敬礼!

辞职人：

20xx年x月x日

外贸业务员辞职信篇二

尊敬的xx领导：

您好!

本人自应聘贵公司以来，经过五个月的努力，终于接近业务
员的水平。在工作中，由难到易、从生疏至熟练，由一个懵
懂的人逐渐转向成熟。为此，我非常感谢贵公司给我一个展
现自己能力的舞台。在这个舞台上，有多少坎坷我都默默承
受，因为我只能向大家展示公司良好的形象。虽然两位领导
对待每位职工都如同自己的亲人，但是曲终人散，我这个演
员也该退场了。相信贵公司的名誉一定能吸引更多的贤才加
入。综上所述，请两位领导同意批准本人辞职。

在递交这封辞职信时，我的心情十分沉重。现在由于我个人
因素的影响，无法为公司做出相应的贡献。因此，请允许离
开。

当前公司正处于快速发展的阶段，同事都是斗志昂扬、壮志
满怀，而我在这时候却因个人原因无法为公司分忧，实在是
深感歉意。如果贵公司在业务繁忙时需要我帮忙，我不计报
酬，只要接到电话，我愿意赶来帮忙。

感谢诸位给予我的信任和支持，并祝所有同事在工作和活动
中取得更大的成绩，愿公司越办越好，在新的一年里更上一



层楼!

此致

敬礼!

辞职申请人：xxx

20xx年x月x日

外贸业务员辞职信篇三

经过多番深思熟虑后和大环境影响，且鉴于个人原因，我需
要重新确认将来的方向。现特申请离职。在离职前的这段时
间，我将对我现在的工作进行以下安排：

1、客户资料档案交接。各国资料客户已经归档，客户详细联
系方式、货物进度已经存储统一文档。

2、国际官网。官网内容大致成形，目前版头仍需要继续修改。

3、官网账号交接。账号名称、账号密码、账号、密码已经备
份在桌面电脑文件夹里面。并且告知同事王某某详细位置。

4、国内销售打印文件资料、日常打印资料、摊位设计资料、
公司电子图册cad版本、电子图册版本、搜集到的资料、以及
全部图片从xx年x月x日至xx年x月x日为止的全部资料都已整
理妥当在e盘。

我考虑在此辞呈递交以后的2天内离开公司，并且辞职后在我
能力范围内尽可能地为接替工作的同事提供一切关于业务上
的帮助，以削减给公司带来的烦恼。在此，我感谢公司曾经
给我提供了一年半的成长时期。在公司的进展之中，平台操
作、后台产品最大化的优化、电线电缆插头的`行业知



识、photoshop运用自如的技能、官网设计与排版，展会设计
与布展、邮件回复客户技巧、外贸货物出口阅历、客户订单
处理、财务业务单据整理、业务能力提升、英语口语自信提
高、团队意识提高、资料整理能力，以上知识与阅历在公司
在职期间都得到了增进与丰富。在此我表示诚心的感谢公司
给我在短期内提升业务能力的机会。同时，感谢xx年x月x日
起与我风雨同舟、共度多次难关的张经理、叶同事、黄同事，
让我曾经义无反顾投奔于这个团队这个平台之中，让我曾经
多次熬夜也愿意为团队完成艰难的任务，让我曾经挑战了许
多曾经不敢想象的事情。也感谢陈总与大步公司一直以来努
力营造了乐观向上的一个工作氛围，感谢大步为我们外贸部
提供了多个美妙的进展平台和共享人生与知识的早会，也感
谢公司多次进行意义非凡的户外活动，让我更加深入了解性
格各异却志向相投的好同事。在此，愿公司事业将来走得更
好，更辉煌。最后，为我的辞职给公司带来的不便深感愧疚。

此致

敬礼!

辞职人：

20xx年x月x日

外贸业务员辞职信篇四

尊敬的业务部领导：

您好!

首先感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的`辞职信。我自20xx
年来本单位-工作，在此工作期间多受诸位领导的悉心照顾，
在此表示深深的谢意。



感谢业务部对我的培养,长期以来对我的关心和照顾,。和大
家在一起的日子里，让我学到了很多知识，学会了很多为人
处事的原则。我对我一年多以来年纪小不懂事，社会经验不
足给领导带来了，很多困扰，我感到深深的歉意，诚望领导
不要放在心上。

现由于个人原因，不能在业务部继续工作了，与业务部离别，
情更不堪!愿司事业有成，飞黄腾达之期可待。

请领导给予批准!

此致

敬礼！

辞职人：

外贸业务员辞职信篇五

尊敬公司领导：

您好！

经过深思熟虑地思考，我决定提请辞职我在外贸业务员一职。

由于家庭和工作上的种种原因，我的身体情况和精神状态都
出现问题，需要一段时间的调整。我也没有了继续在这里工
作的动力和*。

我考虑在此辞呈递交之后的2周内离开公司，而此段时间我已
经安排好了接手的工作，主要是分配给邓婉珊和冯燕芳，在
这2周内我会带着她们熟悉客户和工作流程。

一年以来在公司的工作是我人生一段难忘的回忆!我非常重视



我在汉宝的这段经历，也很荣幸自己成为过汉宝的一员，我
确信这段经历和经验，将为我今后的职业发展带来非常大的
利益。

这是一家人性化的公司，如果将来有机会我还愿意再为公司
服务。

祝公司发展越来越好!

此致

敬礼！

辞职人：

20xx年xx月xx日

外贸业务员辞职信篇六

尊敬公司领导：

您好！

经过深思熟虑地思考，我决定提请辞职我在外贸业务员一职。

由于家庭和工作上的种种原因，我的身体情况和精神状态都
出现问题，需要一段时间的调整。我也没有了继续在这里工
作的动力和*。

我考虑在此辞呈递交之后的2周内离开公司，而此段时间我已
经安排好了接手的工作，主要是分配给邓婉珊和冯燕芳，在
这2周内我会带着她们熟悉客户和工作流程。

一年以来在公司的工作是我人生一段难忘的回忆!我非常重视



我在汉宝的这段经历，也很荣幸自己成为过汉宝的一员，我
确信这段经历和经验，将为我今后的职业发展带来非常大的
利益。

这是一家人性化的公司，如果将来有机会我还愿意再为公司
服务。

祝公司发展越来越好!

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年xx月xx日

外贸业务员辞职信篇七

尊敬公司领导：

您好!

经过深思熟虑地思考，我决定提请辞职我在xx外贸业务员一
职。

由于家庭和工作上的种种原因，我的身体情况和精神状态都
出现问题，需要一段时间的调整。我也没有了继续在这里工
作的动力和激情。

我考虑在此辞呈递交之后的2周内离开公司，而此段时间我已
经安排好了接手的工作，主要是分配给邓婉珊和冯燕芳，在
这2周内我会带着她们熟悉客户和工作流程。



一年以来在公司的工作是我人生一段难忘的回忆!我非常重视
我在汉宝的这段经历，也很荣幸自己成为过汉宝的一员，我
确信这段经历和经验，将为我今后的职业发展带来非常大的
利益。

这是一家人性化的公司，如果将来有机会我还愿意再为公司
服务。

祝公司发展越来越好!

此致

敬礼!

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

外贸业务员辞职信篇八

尊敬的领导：

您好!

从20xx年x月第一次面试到如今，转眼我在xx公司工作生活了
快1年，当我拿到手上沉甸甸的1年期合同，心情很复杂。选
择不再续签是我鼓起了很大的勇气和决心的。

时间，真是过得很快。看看公司墙上一幅幅生动的照片，看
看自己相机里记录的一幕幕公司活动，我是多么拼命地融入
这个团体。从办公室到单证到财务部，每天楼上下的忙碌，
擦肩而过的同事，我叫的出他们每一个的名字，那么真实而
亲切，我用最大的努力做好自己的工作和协助他人工作。记
得每个加班的晚上，和同事一起等待客人的回复，希望可以



争取订单;记得我绞尽脑汁想的搞笑节目在拓展训练晚会上让
大家眼泪都笑了出来;记得我熬夜写年终晚会的台词，周末和
大家一起排练，是勤劳和汗水换来的肯定;记得我激情万丈的
喊着“海企长城，众志成城”直到嗓子无法出声;记得跪在地
上一张张贴着我们的各种照片，制作我们每期的板报;记得林
伟贤老师讲座上我急中生智现场想的一个问题，竟得到了如
此多的赞赏也许我不是最好的员工，但是，我真的一直在努
力。

我是一个坚持的人。从我踏进学校的大门我就告诉自己将来
要成为一名好的外贸业务员，从进公司的第一天起我就想成
为独当一面的业务员，我觉得其他任何的活动、光环、荣誉
都比不过做好业务来的更有成就感。可是非常遗憾的是，1年
来尽管我尽了最大的努力，却没有为部门业绩的提升带来多
大的帮助。外贸今年整体走下坡路和国家政策的调整确实让
我担心自己的未来，甚至质疑过曾经的选择，我想找到适合
自己的平台和今后前进的方向是我目前最重要的事情。

感谢您愿意挽留我，如果您这样想的话。我会把您的挽留当
作对我最大的鼓励，坚定的走下去;我感谢您依旧认为我是可
以培养的人，感谢您看见并认同我在公司每一天，每一次活
动所作的努力。

我想在我年轻，精神充沛，依旧充满激情和干劲的时候去主
动选择新生活。前方的路其实我不太清楚，但是对于我自己，
我充满信心。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

20xx年x月x日



外贸业务员辞职信篇九

尊敬的领导：

您好!

经过深思熟虑地思考，我决定提请辞职我在xx外贸业务员一
职。

由于家庭和工作上的种种原因，我的身体情况和精神状态都
出现问题，需要一段时间的调整。我也没有了继续在这里工
作的动力和激情。

我考虑在此辞呈递交之后的2周内离开公司，而此段时间我已
经安排好了接手的工作，主要是分配给xx和xx，在这2周内我
会带着她们熟悉客户和工作流程。

一年以来在公司的工作是我人生一段难忘的回忆!我非常重视
我在汉宝的这段经历，也很荣幸自己成为过xx的一员，我确
信这段经历和经验，将为我今后的职业发展带来非常大的利
益。

这是一家人性化的公司，如果将来有机会我还愿意再为公司
服务。

祝公司发展越来越好!

外贸业务员辞职信篇十

尊敬的'领导：

本人自应聘贵公司以来，经过五个月的努力，终于接近销售
和业务员的水平。在工作中，由难到易、从生疏至熟练，由
一个懵懂的人逐渐转向成熟。为此，我非常感谢贵公司给我



一个展现自己能力的舞台。在这个舞台上，有多少坎坷我都
默默承受，因为我只能向大家展示公司良好的形象。虽然两
位领导对待每位职工都如同自己的亲人，但是曲终人散，我
这个演员也该退场了。相信贵公司的名誉一定能吸引更多的
贤才加入。综上所述，请两位领导同意批准本人辞职。

在递交这封辞职信时，我的心情十分沉重。现在由于我个人
因素的影响，无法为公司做出相应的贡献。因此，请允许离
开。

当前公司正处于快速发展的阶段，同事都是斗志昂扬、壮志
满怀，而我在这时候却因个人原因无法为公司分忧，实在是
深感歉意。如果贵公司在业务繁忙时需要我帮忙，我不计报
酬，只要接到电话，我愿意赶来帮忙。

感谢诸位给予我的信任和支持，并祝所有同事在工作和活动
中取得更大的成绩，愿公司越办越好，在新的一年里更上一
层楼！

此致

敬礼！

辞职申请人：

日期：


