
2023年个人责任承诺书 个人岗位职责承
诺书(通用8篇)

总结范文可以帮助我们发现问题、找出解决方法，并对下一
阶段的工作提出有针对性的建议。完美的总结应该有一定的
创新和独特性。在阅读这些总结范文时，我们可以思考作者
的观点和结论是否合理和可行。

个人责任承诺书篇一

本人_________，于_____年_____月_____日入职，
在__________________企业_____部门任职_____岗位，为明
确本人在工作期间之责任和职业道德，我愿向企业做出以下
承诺：

一、本人承诺入职并与企业签订劳动合同时，所提供的资料
信息都是真实可查的，这些资料信息包括但不限于：身份证
明、户籍证明、离职证明、学历证明、各项专业证书、照片、
历史背景、工作经验、求职简历与入职登记表中的信息及其
他由本人提供的资料信息。如在签署劳动合同之后，企业发
现本人提供的上述信息有欺诈成分的，本人同意企业随时解
除劳动合同，并无需支付任何经济补偿。

二、本人承诺在与企业签订劳动合同时，与任何用人单位之
间不存在劳动关系，并且不存在任何没有处理完的法律责任。
如果该承诺不属实，则本人与原用人单位之间的劳动纠纷由
本人独立承担相应的责任，企业不承担任何连带责任，并有
权随时解除本人的劳动合同。

三、本人承诺在与企业签订劳动合同时，企业规章制度和岗
位职责我已学习和明确，并愿意在劳动合同履行的过程中严
格遵守和履行各项制度；若有违反，愿意接受企业相关处罚，
触犯法律的，愿承担法律责任。



四、本人承诺在任职期间，不在外兼职，并严格遵守企业规
定的作息时间，因工作需要将服从加班的安排和接受岗位调
配。

五、本人承诺在任职期间，自觉维护企业荣誉，不利用职务
之便贪污舞弊，不泄露和探听薪资，不伪造或盗用企业印信
文件等不正当手段来从事其他活动。

六、本人承诺在任职期间，自觉维护企业利益，不侵占企业、
同事或客人的财物、不贪占、无故损毁企业财物，对与本人
发生的相关业务经费，愿意接受企业的调查和处理。

七、本人承诺在任职期间，遵守企业保密规定，保守企业秘
密，不将企业的任何材料带离工作场所，不向他人泄露企业
秘密，保证不散播不利于企业的言论，更不做中伤企业的事，
自觉维护企业声誉。

八、本人承诺在任职期间，在工作时间内必须穿戴企业提供
的工作服等劳保用品，并保证整洁；中途辞职，所发放的劳
保用品需要上交，若遗失，则按价赔偿。

九、本人承诺在任职期间，个人意见或建议，保证做到逐级
反映；当反映意见或建议未获解决或采纳时，保证以书面形
式向上级反映。如确需当面反映时，保证在工作结束后进行。

十、本人承诺在任职期间，本人保证遵守企业薪酬保密规定，
不向他人透露自己薪酬或探听他人薪酬；如有违反，则企业
可以视情节轻重给予本人罚款、降职或解除劳动合同的行政
处分。

十一、本人承诺在任职期间，因故申请离职时，我将提前一
个月以书面形式呈报企业，并在企业为我职位招聘到合适的
接替人员，办妥相关移交手续后离职。如擅自离职，甘愿将
本人未领的所有工资、福利等的30%作为违约处罚。



十二、离职后，不得单独或联合他人实施有损企业利益和诋
毁企业形象的行为，不得直接、间接或变相利用未经允许的
企业品牌和资源的任何业务；若有违背，则愿承担一切法律
责任。

该承诺书将自动作为劳动合同的附件，与劳动合同具有同等
的法律效力。

承诺人：

身份证号码：

年月日

个人责任承诺书篇二

为有效开展工作，进一步规范、约束自己的工作行为，本人
在此郑重承诺：

一、认真学习党的各项路线、方针、政策，不断提高政治素
养。

二、认真遵守国家法律、法规，遵守公司各项规章制度，履
行岗位职责，服从公司的工作安排和调动。

三、爱岗敬业，自觉学习业务知识，不断提高自己的业务素
质。

四、立足本职工作，积极主动、勇于创新，认真思考解决岗
位工作中遇到的'困难和问题，不断摸索适应新形势的工作方
式方法，努力提高工作效率。

五、以身作则，严于律已，保持优良作风。工作中坚持原则、
秉公办事，自觉接受监督，自觉遵守工作纪律和工作程序，



保持兴城员工应有的良好形象。。

对以上承诺，本人将认真履行，自觉接受公司领导、上级、
同事的监督。

承诺人：xxx

20xx.x.x

个人责任承诺书篇三

一党的生活方面：

(1)认真学习科学、文化、业务，按时参加学习。

(2)按时参加党内组织的各项活动，积极开展批评与自我批评。

(3)对党忠诚老实，言行一致。

二。圆满完成本职工作和上级交给的各项任务；

三遵守各项规章制度，保守党的秘密。严格劳动纪律，坚守
工作岗位。

四。思想工作方面：遵守职业道德规范，关心学生，热心为
学生排忧解难，做学生的良师益友。

个人责任承诺书篇四

部门或单位：工作岗位及职务：为加强自我约束与管理，切
实履行岗位职责，服务农场中心工作，本人慎重作出如下承
诺：

一、认真执行工作交办第一责任制，不以任何理由推拒农场



工作安排；个人事务与农场工作安排相冲突时，无条件服从
农场安排，特殊情况提前向场领导请示。

二、严格遵守国家法律法规和农场规章制度。执行值守纪律，
绝不脱岗。严格按规定履行请假手续，凡属病假，具门诊诊
断记录和相关材料；凡属事假，详细说明请假事由和起止时
间。杜绝编造虚假理由请假，杜绝事务交办时的临时请假，
杜绝未经批准擅自起假。

三、自觉保护农场及本部门公共物品，保障部门工作正常运
转。

四、爱惜办公用品，不随意浪费。严禁因公款吃喝，虚假报
销。

五、尊重每一位来访职工群众，热情接待，认真倾听，及时
给予解释和解决。

六、认真做好本岗位工作，接到工作不推诿，出现问题不推
卸。

七、不在工作日饮酒，不在工作时间上网炒股、打牌、下棋
等娱乐活动，下基层公务活动时，不接受基层单位在经营性
饭店的招待。

八、不参加任何形式的赌博、封建迷信和邪教组织，不违反
规定驾驶公车，不隐瞒个人重大事项，坚持重要事项报告制
度。

九、保证每天24小时通讯畅通，严禁因个人原因导致通讯不
畅而影响工作。

十、自觉维护单位形象，讲团结，顾大局，不做有损单位形
象之事。



承诺人：

（签字）

20__年月日

个人责任承诺书篇五

为有效开展工作，进一步规范、约束自己的工作行为，本人
在此郑重承诺：

一、认真学习党的各项路线、方针、政策，不断提高政治素
养。

二、认真遵守国家法律、法规，遵守公司各项规章制度，履
行岗位职责，服从公司的工作安排和调动。

三、爱岗敬业，自觉学习业务知识，不断提高自己的业务素
质。

四、立足本职工作，积极主动、勇于创新，认真思考解决岗
位工作中遇到的困难和问题，不断摸索适应新形势的工作方
式方法，努力提高工作效率。

五、以身作则，严于律已，保持优良作风。工作中坚持原则、
秉公办事，自觉接受监督，自觉遵守工作纪律和工作程序，
保持兴城员工应有的良好形象。。

对以上承诺，本人将认真履行，自觉接受公司领导、上级、
同事的监督。

承诺人：

20xx年x月x日



个人责任承诺书篇六

本人，于20xx年xx月xx日入职，在xx公司/部门任职xx岗位，
为明确本人在工作期间之责任和职业道德，我愿向公司做出
以下承诺：

一、本人在入职时保证个人资料、相关证件真实有效，并已
与原工作单位解除劳务关系，无劳资或经济纠纷等相关事宜，
若出现原单位追究我本人相关责任，均与公司无任何关系，
给公司带来的损失，将由我本人承担。

二、公司规章制度和岗位职责我已学习和明确，将严格遵守
和履行各项制度；若有违反，愿意接受公司相关处罚，触犯
法律的，愿承担法律责任。

三、任职期间，不在外兼职，并严格遵守公司规定的作息时
间，因工作需要将服从加班的安排和接受岗位调配。

四、自觉维护公司荣誉，不利用职务之便贪污舞弊，不泄露
和探听薪资，不伪造或盗用公司印信文件等不正当手段来从
事其他活动。

五、自觉维护公司利益，不侵占公司、同事或客人的财物、
不贪占、无故损毁公司财物，对与本人发生的相关业务经费，
愿意接受公司的调查和处理。

六、遵守公司保密规定，保守公司秘密，不将公司的任何材
料带离工作场所，不向他人泄露公司秘密，保证不散播不利
于公司的言论，更不做中伤公司的事，自觉维护公司声誉。

七、在工作时间内必须穿戴公司提供的工作服等劳保用品，
并保证整洁；中途辞职，所发放的劳保用品需要上交，若遗
失，则按价赔偿。



八、个人意见或建议，保证做到逐级反映；当反映意见或建
议未获解决或采纳时，保证以书面形式向上级反映。如确需
当面反映时，保证在工作结束后进行。

九、因故申请离职时，我将提前一个月以书面形式呈报公司，
并办妥相关移交手续。如擅自离职，甘愿将本人未领的所有
工资、福利等作为违约处罚。

十、离职后，不得单独或联合他人实施有损公司利益和形象
的行为，不得直接、间接或变相利用未经允许的公司品牌和
资源的任何业务；若有违背，则愿承担一切法律责任。

以上承诺，系本人真实意愿之反映。

承诺人：

______年____月____日

个人责任承诺书篇七

我叫xx，现任成教中心副主任一职，负责南校区实训基地工作，
其工作职责为：按照学院规定，管理南校区校产；负责南校
区实训基地的生产、开发；围绕学院教育教学中心工作，为
大学生实习实训提供条件。

按照市纪委、市教育局党委及学院党委风险廉政建设要求，
经认真查找梳理我担负的岗位职责，存在以下廉政风险：

1、在洽谈合作项目时，可能存在吃喝现象。

2、在雇佣农民工方面，可能碍于人情面子，存在无效用工问
题。

3、在化肥、农药、小农具等农业生产资料的购置方面，可能



发生吃、拿、要等不廉洁行为。

4、有可能利用职务之便，私拿、私送基地生产的农产品。

5、有可能利用职务之便贪污、挪用公款，违规报销。

个人责任承诺书篇八

1、当我承诺加入公司并与公司签订劳动合同时，所提供的信
息是真实的，包括但不限于:身份证明、户籍证明、离职证明、
学历证明、各种专业证明、照片、历史背景、工作经历、工
作简历和就业登记表中的信息以及我提供的其他信息。如果
在签订劳动合同后，公司发现我提《www．》供的上述信息存
在欺诈行为，我同意公司可以随时解除劳动合同，无需支付
任何经济补偿。

2、我承诺在与公司签订劳动合同时，不与任何用人单位发生
劳动关系，不存在未完全处理好的法律责任。如承诺不真实，
本人与原用人单位的劳动争议由本人独立承担，公司不承担
任何连带责任，并有权随时解除本人的劳动合同。

3、我承诺在与公司签订劳动合同时，已经学习并明确了公司
的规章制度和工作职责，愿意在劳动合同履行过程中严格遵
守和履行各项制度；如有违反，我愿意接受公司的相关处罚，
如有违法，我愿意承担法律责任。

4、我保证不在办公室外兼职，严格遵守公司规定的工作时间
表。因工作需要，服从加班安排，接受岗位调配。

5、我承诺在任职期间，自觉维护公司荣誉，不利用职务之便
进行贪污舞弊，不泄露或查询工资，不伪造或窃取公司盖章
文件等非法手段从事其他活动。

6、我承诺在任职期间自觉维护公司利益，不侵占公司、同事



或客人的财产，不无故侵占或损坏公司财产。我愿意接受对
我发生的相关业务费用的调查和处理。

7、我承诺遵守公司的保密规定，保守公司秘密，不将公司的
任何材料带离工作场所，不向他人透露公司秘密，保证不散
布任何针对公司的言论，更不做任何诋毁公司的事情，自觉
维护公司声誉。

8、我承诺在工作时间必须穿公司提供的工作服等劳动防护用
品，并保证整洁；辞职的话，发的劳保用品需要上交，丢失
的按价格赔偿。

9、我承诺在任职期间按部就班地反映个人意见或建议；当反
映的意见或建议没有得到解决或采纳时，保证以书面形式向
上级反映。如需当面反映，应在工作结束后进行。

10、我承诺在任职期间，承诺遵守公司工资保密规定，不泄
露本人工资，不打听他人工资；如有违反，视情节轻重，公
司可给予罚款、降级或解除劳动合同等行政处分。

11、我承诺在任职期间因某种原因申请辞职时，会提前一个
月向公司书面汇报，并招聘合适的人员接替我在公司的职位，
完成相关交接手续后离职。如果你未经允许离开，你愿意拿
走你没有得到的全部工资和福利的30%作为违约金。

12、离开公司后，不得单独或与他人联合进行损害公司利益、
抹黑公司形象的行为，不得擅自直接、间接或变相使用公司
品牌和资源的任何业务；如有违反，他们愿意承担一切法律
责任。

本承诺书将自动附在劳动合同中，与劳动合同具有同等法律
效力。

xxx



20xx年xx月xx日


