
请示增加人员编制 增加人员的请示报
告(优质7篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一些优
秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

请示增加人员编制篇一

x县教育局:

__镇__小学服务于太平村十六个自然屯,全村人口3523人.太
平小学座落在太平村朱家油房屯后岗,是一所完全制小学,太
平小学另有一教学点在一根桩屯距总校五公里.全校有教师十
三名,有一至六年级8个教学班、两个学前班，学生有123人，
学前班有学生37人。

__小学现有两栋平房校舍，南栋校舍建于1992年，建筑面
积245平方米。因年久失修，现在房屋基础下沉，主体墙严重
开裂倾斜。屋面石棉瓦已经严重老化，屋面杨木檩条已经腐
蚀固定不住瓦钉，天棚下坠，门窗变形破损严重。大风天屋
面有被大风掀起的危险。严重威胁师生的生命安全。后栋校
舍的七个门也已不能开启，需要重新更换。

根据__小学校舍目前的状况，已经没有维修价值，需要重新
建校舍，建筑面积245平方米。

__小学教学点位于太平村一根桩屯，有一个学前班学生17人，
一个一年级14人，一个二年级13人。教学点的校舍建于1982
年，现在屋面石棉瓦风化漏雨，取暖棚已经掉了下来，钢窗
严重不保温，各教室的门是木门已经不能使用，需要维修。
维修面积224平方米。



以上请示如无不妥，请批复。

__镇中心校

__年x月x日

请示增加人员编制篇二

市政府：

市行管局现有保卫人员12人，担负着市行政办公中心的.安全
保卫、夜间巡逻、消防管理、办公秩序维护、上访人员疏导
等繁重任务。从行政办公中心一年来的实际运行情况看，保
卫人员严重不足，尤其是机关干部上下班人流高峰期间，行
政办公中心前大门、中厅大门、东侧门、负一层后门、大院
西门及一楼平台、台阶下广场、负一层停车场、自行车棚等
重点部位均需安排人员做好查证、登记联系及车辆指挥等工
作，现有保卫人员根本满足不了工作需要，影响了工作的正
常开展。为了为机关干部提供一个安全有序的办公环境，需
新增保卫人员4名(其中女保卫人员2名，主要负责往来人员的
登记联系及女上访人员的劝导工作)。

当否，请批示。

xxxx年三月三十一日

请示增加人员编制篇三

区政府：

根据区政府办《关于印发〈攀枝花市东区环境保护局主要职
责内设机构和人员编制规定〉的通知》(攀东府〔20xx〕30号)，
我局机关设行政编制3名，专项事业编制1名，领导职数设局
长1名、副局长1名，不设职能科室。目前，我局机关仅4名行



政干部(局长1名、副局长1名、副主任科员1名、科员1名)在
位上班。

近年来，环保部门在生态文明建设、总量减排、老污染源治
理、核与辐射安全、危险废物管理、环保模范城市创建和保
持、建设项目管理服务、污染源动态调查更新数据、环境风
险调查评估等方面工作任务不断增加、职能职责不断加强、
管理难度不断加大、工作要求不断提高、工作领域不断拓展，
公众的环境意识同步提高，对辖区环境的质量要求与环境违
权意识也越来越强。特别是总量减排的刚性考核、农村环保
的不断拓展、环境监管范围不断延升、建设项目管理任务的
成倍增长、核与辐射工作的矛盾和压力不断凸现。为了全面
推进各项工作，我局只有从内部调整使用已到位13名环环境
监察执法人员，分担来自市环保局11个处室(除环境监察执法
支队等2个部门)赋予的相应工作，这样显得现场管理和内勤
服务顾此失彼，完全不能适应工作需要，环保工作面临前所
未有的风险和压力，现有人员一直超负荷工作。20xx年，为推
进我区行政审批制度改革，我局严格按照政务服务提速办事
要求，及时派遣2人进驻区政务服务中心环保窗口集中办公;
今年初，按上级要求派遣1人到市环保局担任辖区建设项目环
保服务代办员;近期，又按照区里统一安排已派出2名执法人
员分别到丽攀高速公路征地拆迁和表外矿开发综合利用重大
项目一线工作。等等情况，进一步加剧了我局工作中的矛盾。

由于我局机关行政编制少，又无职能科室编制，无法调入人
员，工作需要与编制限制矛盾十分突出，严重影响了各项工
作的质量和效率。为更好地完成区政府和上级交办的各项工
作任务，下一步我局拟就职能职责、编制和内设科室等问题
向区里进行专题报告，同时为推进当前工作，建议采取到地
方院校和社会上聘用的方式，特请示区政府领导同意为我局
机关增加2名工作人员。

妥否，请批示!



攀枝花市东区环境保护局

x年xx月xx日

请示增加人员编制篇四

____经济技术____区组宣局：

____区____医院是一所集医疗、急救、教学、预防保健于一
体非盈利性公立县级医院，承担着____镇及周边人口约12万
人的医疗保健服务。开通1急救电话近6年，每月通过绿色急
救通道，平均接送病人160人。医院现有救护车二辆，其中牌
号____是__年购置的____牌救护车，牌号____是____市中医
院__年淘汰下来送给医院后经过修理仍在使用的救护车，救
护车因使用年限过长，存在较大的安全隐患。自__年11月医
院划入____区，医院承担了____镇群众预防保健和社区医疗
卫生服务工作，医院需要经常组织人员进行下乡收集资料和
疾病防控知识、预防保健知识宣传。为保障绿色通道畅通和
社区医疗卫生服务工作的正常进行，特向____区组宣局申请
通过政府采购购买价格在人民币10万元左右医疗用车一辆，
购买资金自筹。请批复为盼!

____经济技术____区____医院

__年x月__日

请示增加人员编制篇五

办公人手不足时就需要适当的增加人手。下文是局增加工作
人员请示，欢迎阅读!

区政府：



根据区政府办《关于印发〈攀枝花市东区环境保护局主要职
责内设机构和人员编制规定〉的通知》(攀东府〔20xx〕30号)，
我局机关设行政编制3名，专项事业编制1名，领导职数设局
长1名、副局长1名，不设职能科室。目前，我局机关仅4名行
政干部(局长1名、副局长1名、副主任科员1名、科员1名)在
位上班。

近年来，环保部门在生态文明建设、总量减排、老污染源治
理、核与辐射安全、危险废物管理、环保模范城市创建和保
持、建设项目管理服务、污染源动态调查更新数据、环境风
险调查评估等方面工作任务不断增加、职能职责不断加强、
管理难度不断加大、工作要求不断提高、工作领域不断拓展，
公众的环境意识同步提高，对辖区环境的质量要求与环境违
权意识也越来越强。特别是总量减排的刚性考核、农村环保
的不断拓展、环境监管范围不断延升、建设项目管理任务的
成倍增长、核与辐射工作的矛盾和压力不断凸现。为了全面
推进各项工作，我局只有从内部调整使用已到位13名环环境
监察执法人员，分担来自市环保局11个处室(除环境监察执法
支队等2个部门)赋予的相应工作，这样显得现场管理和内勤
服务顾此失彼，完全不能适应工作需要，环保工作面临前所
未有的风险和压力，现有人员一直超负荷工作。20xx年，为推
进我区行政审批制度改革，我局严格按照政务服务提速办事
要求，及时派遣2人进驻区政务服务中心环保窗口集中办公;
今年初，按上级要求派遣1人到市环保局担任辖区建设项目环
保服务代办员;近期，又按照区里统一安排已派出2名执法人
员分别到丽攀高速公路征地拆迁和表外矿开发综合利用重大
项目一线工作。等等情况，进一步加剧了我局工作中的矛盾。

由于我局机关行政编制少，又无职能科室编制，无法调入人
员，工作需要与编制限制矛盾十分突出，严重影响了各项工
作的质量和效率。为更好地完成区政府和上级交办的各项工
作任务，下一步我局拟就职能职责、编制和内设科室等问题
向区里进行专题报告，同时为推进当前工作，建议采取到地
方院校和社会上聘用的方式，特请示区政府领导同意为我局



机关增加2名工作人员。

妥否，请批示!

攀枝花市东区环境保护局

xxxx年xx月xx日

县卫生局：

城头乡位于风光旖旎、日出斗金的洪泽湖西岸，三面环水，
一面和古汴河相偎依，距泗洪县城东南19公里，全乡辖七个
行政村和九个分场、一个居委会，社会人口21229人，地多人
少。

一、城头乡卫生院人员情况

城头乡卫生院现有工作人员8人，其中，在编人员4名，临时
人员4名。

二、城头乡卫生院的主要工作城头乡卫生院担任着国家基本
公共卫生服务10大类41项工作，包括城乡居民健康档案管理、
健康教育、预防接种、0～6岁儿童健康管理、孕产妇健康管
理、老年人健康管理、高血压患者健康管理、2型糖尿病患者
健康管理、重性精神疾病患者管理、传染病及突发公共卫生
事件报告和处理以及卫生监督协管服务工作等，除此还包括
新型农村合作医疗报销和重大公共卫生服务等工作。多年来，
在县卫生局，乡镇人民政府及党委的正确领导下，在上级部
门的正确指导下，我院全体员工齐心协力，完成了上级部门
交办的各项任务。但由于人员少，技术力量薄弱，各项工作
仍然存在一些不足。

三、城头乡卫生院所面临人员紧缺的问题随着新农合的推行，
农村看病就医的群众日益增多，使卫生院的工作量增大，医



疗卫生工作人员需求不断增大。卫生院需为65岁以上老人体
检，慢性病人体检以及特殊人群体检，工作任务繁重，人员
短缺，使我们根本无法完成上级交办的各项任务。

为了能为城头乡百姓提供更优质、更满意的服务，也为了能
顺利完成上级部门交办的各项任务，我院经多次院务会研究
决定，特向县卫生局请示增加以下工作人员：

1、合作医疗工作人员1名;

2、结核病相关专业要求的工作人员1名;

3、体检工作方面执业(助理)医师2名;

4、影像执业(助理)医师1名;

5、心电、彩超相关专业医师1名。

以上妥否，请批示。

xx

xxxx年xx月xx日

县政府：

20xx年国土资源管理体制改革后，核定国土资源局机关编制
共13名，其中：行政编制10名，后勤事业编制3名。局机关内
设5个股室：办公室、矿产资源管理股、资源补偿费征收股、
地籍规划测绘股、耕地保护和利用股。

国土资源执法监察大队为副科级事业单位(依照公务员管理)，
隶属县国土资源局，核定编制9名，其中：领导职数1名，事
业编制7名，工勤编制1名。实有人数11名。



随着我局业务量的不断增加，工作人员紧缺，现请求调入秘
书1名，监察专干1名(监察大队)，工勤岗位2名(其中局机关
司机1名、监察大队司机1名)。

以上请示妥否，请批示。

xx

xxxx年xx月xx日

请示增加人员编制篇六

一、标题：制发机关名称+事由+请示。

二、正文：

请示的原因：陈述情况，阐述理由，讲情必要性和可能性，
最后用“为此，请示如下”。

请示的事项：写明请示要求，如请求物资要写明品名、规格、
数量，请求资金要写明金额。

三、结尾语：多用“上述意见，是否妥当，请指示”。“特
此请示，请予批准”，“以上请求，请予审批”，“以上请
示，请予批复”，“以上请示，如无不妥，请批转各部门执
行”等语。

注意事项：一文一事;一个主送机关;逐级请示。

文档为doc格式



请示增加人员编制篇七

市卫生局：

食品安全是全社会关注的焦点。新《中华人民共和国食品安
全法》明确规定疾控机构要承担起本地区食品安全隐患的监
测、检验、食源性疾病调查，食品安全事故处理等职责，为
卫生行政部门完成法定职责提供技术支撑。职责的重要性不
言而喻。我中心高度重视这项工作，在编制较少，特别是业
务人员严重匮乏老化情况下，抽调出一人兼职食品卫生工作，
难以应对食品安全工作。从全省范围看，有14家市级疾控中
心设有食品营养卫生科。因此，增加编制，充实食品安全专
业技术人员，建立一支技术过硬、反应快速的食品安全事故
处理队伍是当务之急。为此，恳请市局考虑市疾控中心的实
际困难，增加五名业务人员，其中，食品安全风险检测评价
人员2名;食品安全事故流调人员2名;食品检验人员1名。

当否，请批示。

二〇一x年十月十四日

更多


