
病案室规划与发展(五篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面
我们就来了解一下吧。

病案室规划与发展(五篇)篇一

为了方便借阅病案的医生和来访要求复印病案的人员了解和
配合病案室工作，将《病案借阅制度》，《病案借阅流程》，
《病案复印制度》，《病案管理工作制度》，《病案室岗位
职责》，《病案安全管理制度》做成公示牌上墙。

根据《病案室建设管理规范》进行相应的人员配备，按照科
室工作岗位实际，兼顾各人的工作能力，规定每个岗位的任
务，责任，权利及与其他岗位的关系。明确岗位职责，使病
案室管理规范化，制度化。

机录入后，放入病案袋。按住院号顺序依次存档。在规定时
间内负责催要外借的病案及对归还的病案进行核对，使病案
归还率、完整性达100%。按有关规定予以办理同意复印或复
制病案的相关手续。发生医疗争议时，配合纠纷办在医患双
方代表在场的情况下封存或启封病案资料。

质控人员每天检查已出院病案，及时将缺漏项目、错误事项
等不足之处反馈给临床医师，限时在允许范围内予以完善、
纠正、修补。充分利用电子病历数字化特点，引进电子病历
质量监控软件，对运行病历的各项质量监控指标进行动态过
程监控，自动记录各种病历书写项目完成的内容和时间，质
量是否符合要求，进行评分定级。自动提示医务人员进行及
时改进，提高医疗质量。



引进和完善病案信息化系统，开展以病案专题检索、综合查
询，数据统计分析等为内容的病案信息服务，构建灵活的检
索方式，多角度建立检索点，提高查、查准率。为临床，科
研，学生培养提供良好服务。

案阅览室，病案统计室。

完善以病案为资料统计源的各项统计工作，按照卫生厅报表
制度，准确、及时、全面完成各项规定报表，建立职能科室
及临床科室反馈信息制度，提供良好的服务。

病案室规划与发展(五篇)篇二

各种消毒剂的实用，以及各种污染物物品的处理必须严格按
《消毒技术规范》及《医疗废物管理条例》等法规进行操作。

1、发热门诊，肠道门诊，妇科检查室，手术室，及门诊治疗
室，每月进行空气培养。

2、发热门诊，肠道门诊，妇科检查室，手术室，及门诊治疗
室，每季度由感控科进行物表，手，消毒剂采样做细菌培养。

3、对各诊室及治疗室的紫外线灯管每半年进行强度检测。

1、每月由科内院感监控小组对各种消毒液有效浓度，无菌操
作，消毒隔离制度执行情况进行监控，检查。

2、对一次性医疗用品进行专人专管，定期检查。

1、科内对新上岗医务人员及清洁工进行岗前培训

2、每月进行院感知识培训一次

3、组织科内医护人员参加全院院感知识培训及考试。



一次性注射器，输液，输血器用后毁形率100%。

病案室规划与发展(五篇)篇三

病案在当今的作用越来越显著，用途越来越广泛，它不仅是
服务于医、教、研和管理的记录，它还是今后医疗付款及医
疗保险的依据，同时也是处理医疗纠纷的依据。因此，管好
病案室是我们的职责，发展学科建设也是我们应尽的义务。
随着下一步医院网络的升级的实施，病案工作在全院的优势
和地位将日益显现，我们全体工作人员正在一起努力，利用
高科技手段全方位地服务于一线医疗和社会大众。

为了方便借阅病案的医生和来访要求复印病案的人员了解和
配合病案室工作，将《病案借阅制度》，《病案借阅流程》，
《病案复印制度》，《病案管理工作制度》，《病案室岗位
职责》，《病案安全管理制度》做成公示牌上墙。

根据《病案室建设管理规范》进行相应的人员配备，按照科
室工作岗位实际，兼顾各人的工作能力，规定每个岗位的'任
务，责任，权利及与其他岗位的关系。明确岗位职责，使病
案室管理规范化，制度化。

做好全院病案的收集、整理、装订、登记、编目、借阅和保
管、维护等日常工作。按规定及时回收病案，保证病案回收
率达100%。做好病案登记工作，并按icd-10进行疾病编码、
疾病手术分类编码。在完成编页、编码、索引、病案质量检
查人员检查、医生修补、计算机录入后，放入病案袋。按住
院号顺序依次存档。在规定时间内负责催要外借的病案及对
归还的病案进行核对，使病案归还率、完整性达100%。按有
关规定予以办理同意复印或复制病案的相关手续。发生医疗
争议时，配合纠纷办在医患双方代表在场的情况下封存或启
封病案资料。

质控人员每天检查已出院病案，及时将缺漏项目、错误事项



等不足之处反馈给临床医师，限时在允许范围内予以完善、
纠正、修补。充分利用电子病历数字化特点，引进电子病历
质量监控软件，对运行病历的各项质量监控指标进行动态过
程监控，自动记录各种病历书写项目完成的内容和时间，质
量是否符合要求，进行评分定级。自动提示医务人员进行及
时改进，提高医疗质量。

引进和完善病案信息化系统，开展以病案专题检索、综合查
询，数据统计分析等为内容的病案信息服务，构建灵活的检
索方式，多角度建立检索点，提高查、查准率。为临床，科
研，学生培养提供良好服务。

严格遵守各项安全操作规程。严格遵守防火、防盗安全制度，
严禁用火，确保存放病案的库房干燥。做好防尘、防虫、防
光、防辐射、灭鼠等工作。根据《病案室建设管理规范》进
行病案室扩建及改造，符合三甲医院病案室建筑要求，完善
功能区域扩大库房面积，建立病案阅览室，病案统计室。

完善以病案为资料统计源的各项统计工作，按照卫生厅报表
制度，准确、及时、全面完成各项规定报表，建立职能科室
及临床科室反馈信息制度，提供良好的服务。

病案室规划与发展(五篇)篇四

病案管理涉及基础医学、临床医学、管理学、医学统计学、
病案学、计算机、法律法规等学科，要求工作人员具有多元
化的知识结构，这样才能适应现代化病案管理的新需要。病
案管理人员的素质和专业水平会直接影响至病案管理工作，
因此做好病案管理工作，必须建立一支高水平、高素质的病
案管理人员队伍。加强相关专业知识培训，鼓励参加院内外
的知识讲座，加强业务交流，使病案管理人员队伍的整体素
质尽快得到提高。同时，在现有的基础上，完善科室制度建
设，明确岗位职责，使病案管理各项工作有效落实。



病案是否及时回收、及时上架和首页是否准确录入，都是直
接影响查询、复印病案的工作，所以必须严格执行回收、借
阅和归档制度。每天坚持核对已回收病历与病房日志，按月、
季、年排查出院病历未归档情况，清查、催还借出未归还病
案，到临床科室查询未归病历下落，向上级书面报告病案归
档及管理情况，做到病案无泄密、无丢失、及时归档上架。
对延期上交病历或遗失病历者，将严格按照本院《医院管理
细则》处罚。

1、随着《医疗事故处理条例》、《侵权责任法》、卫生部
《病历书写规范》、《内蒙古自治区病历书写规范》的逐步
实施，人们的法律意识的不断加强，病历的质量事关医院
的“生死存亡”。根据目前电子病历实施过程中的薄弱环节，
制定相应的监管措施，同时，加强与电子病历软件开发公司
的沟通联系，不断完善软件系统，使电子病历管理更规范。

2、充分利用电子病历数字化的特点，逐步引进电子病历质量
监控软件，按照卫生部和广东省《病历书写基本规范》要求，
对各项质量监控指标实行动态过程监控，自动记录各种病历
书写项目完成的内容和时间、质量是否符合要求，进行评分
评级。更为重要的是，软件系统根据动态监控结果，自动提
示医务人员，让医务人员及时改进，提高病历书写质量和医
疗质量；使医院领导、医疗质量管理部门、科主任、医务人
员通过软件系统及时检查、追踪病历和医疗质量问题，进行
实时动态管理，达到传统人工管理无法达到的管理效果。

3、继续每季度一次定期和不定期进行住院病历、运行病历和
门诊病历书写质量检评，严格执行奖惩制度，提高病历书写
质量。确保病历合格率100%，甲级病历率不低于95%。尽量杜
绝乙级病历，确保不出现丙级病历。

4、监督检查各临床科室病历自控、科控工作的落实情况，定
期组织召开病历质控会议，确保各科室每一位医护人员认识
到日常工作病历质量存在的问题，逐步提高病历质量，降低



医疗风险。

呼和浩特医院病案管理委员会

20xx年1月30日

病案室规划与发展(五篇)篇五

华南师范大学是国家“211工程”重点建设大学，是一所综合
性教学研究型大学。美术学院位于广州市中心的石牌校区。
校园内绿树成荫，花木扶疏，景色怡人，优雅的环境充满了
浓厚的文化气息。

华南师范大学美术学院现有：一、美术学(师范)：中国画、
油画、实验艺术、雕塑、版画、漆画、摄影。二、设计学类：
视觉传达设计、环境设计、产品设计、服装与服饰设计、数
字媒体艺术等多个专业。学院办学宗旨是培养品学兼优、德
智体全面发展的美术教师、美术创作、设计和理论研究人才。
美术学院具有广东省特色重点学科“美术教育”、美术学硕
士学位授予权、艺术硕士专业学位授予权和美术学(师范)一
级学科硕士点，具备“推荐免试攻读硕士学位研究生”(简
称“推免生”)资格，2014年硕士研究生录取比例(含“推免
生”)达12%。

学院设有美术教育系、视觉传达设计系、环境艺术设计系、
工业设计系、数字媒体艺术系、基础部、理论部、实验中心
等教学教研机构。学院师资力量雄厚，现有专任教师56人，
其中教授12人、副教授16人，具有博士、硕士学位的教师
达87%。学院教学设备先进，拥有中国画、 油画、实验艺术、
版画、漆画，雕塑、摄影、视频、数码、视觉设计、环艺设
计、工业设计、服装设计工作室、首饰工作室等14间教学工
作室。资料室藏书丰富，拥有美术、设计类15000册图书资料、
100多种专业中外期刊。 2005年我校在国家教育部本科教学
评估中获“优秀”。美术学院现已成为“教育部美术骨干教



师培训基地”，“全国高等学校艺术学教学研究中心华南基
地”、“全国高等学校艺术学教学研究中心”，是广东省层
次、规模的美术教育人才培养基地。连续多年学生的毕业就
业率达100%。

二、招生计划、考试办法

1、招生计划：面向全国招生240人，广东省以外的考生必须
参加由我校单独组织的专业术科校考，并根据各省考生专业
术科考试成绩确定各省招生计划，专业术科考试合格证原则
上按招生计划的1∶4划定。

2015年(外省)招生计划

专业名称及代码

专业方向培养目标

美术学（师范）

130401

100


