
2023年装修项目经理工作职责职能描
述(优秀5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

装修项目经理工作职责职能描述篇一

2.严格按照合约推进现场施工，保质保量，争取公司合理利
润;

3.协调采购部根据各项目施工要求准时供应材料;

4.负责工程项目的检查、监督工作，保证工程质量和进度;

5.解决工程项目上重大问题，给出建议并指导施工;

6.审核工程项目各项费用支出，严格控制项目成本;

7.落实工程项目文明施工管理，保证项目施工安全;

8.负责协助工程项目与甲方、监理方等进行沟通、协调工作;

9.负责协调、组织部门内、外部进行项目验收工作;

10.协助进行工程款的回收;

11.工程项目上其他有关管理工作。



装修项目经理工作职责职能描述篇二

2.与各相关单位协调，有效控制施工进度;

3.定期对工地进场材料质量/规格及施工质量/交付验收等进
行全面检查;

4.及时发现/解决本专业各项工作中存在的问题，按要求的工
期指标完成工作;

7.完成领导交代的其他工作等。

装修项目经理工作职责职能描述篇三

1、负责编制、落实建筑装修工程总体进度计划，监督计划执
行情况，有效控制工程进度，保证进度满足合同要求。

3、必须持有二级注册建造师资格证书(土建方向，机电方向)，
一级建造优先考虑;

4、具有很强的生产、技术、经营组织能力;能熟练运用cad及
办公软件

5、对工程质量、进度、造价、成本等具有很强的把握能力;
有较强的现场管理能力和施工管理经验，熟悉装饰工程招投
标及施工全过程。

装修项目经理工作职责职能描述篇四

2、在项目经理指导下，严格按照施工组织设计和施工进度进
行施工;

3、按设计要求、操作规程和验评标准向生产班组进行技术、
安全交底;



4、对图纸及施工中出现的问题及时解决;

5、监督施工过程、质量、原材料检测，基础、中间结构和隐
蔽工程验收，对工程资料的收集整理、建筑物定位放线等。

装修项目经理工作职责职能描述篇五

2、熟悉装修材料、装修工艺、施工技术，解决工程中出现的
问题;

3、负责协调甲方、监理单位以及公司各方的内外部关系;

4、对施工项目实施全面管理，及时发现和妥善处理突发性事
件、强化现场文明施工;

5、严格履行与建设单位签订的合同，进行阶段性目标控制，
确保项目目标的实现;

6、落实并管控项目计划的进度及成本，确保项目施工的顺利
按时进行;

7、管理施工团队，负责工程各阶段的验收工作和最终竣工确
认。


