
2023年幼儿园园务委员会议记录 幼儿园
园务委员会会议记录(大全5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

幼儿园园务委员会议记录篇一

会议记录：

1、部门条线开展的活动情况稍作分析，如新教师保育知识培
训后的效果，新教师弹唱活动中显示的优势与不足等等。

2、手足口病的预防得力，控制较好，南园行政积极参与晨检，
要求指导洗手的教师能确保按量到岗，如遇值班教师外出，
则自行调整。

3、幼儿户外活动时，出汗较多，教师注意保育，提醒幼儿及
时脱衣。

4、清洁家园工作继续开展，中大班空课教师积极协助。

5、教学设施设备的使用与维护需加强，菠萝班新电脑显示屏
已损坏。

7、继续加强手足口病的预防，行政参与。逐步规范保育工作，
按指导要求不断完善。

8、卫生区要消除卫生死角，空教室开窗通风和卫生应加强，
厕所门等死角提醒完成。



9、各岗位工作完成较好。

10、保洁和消毒柜的使用频率和物品消毒后的摆放需留意。

各班级按时开展活动有欠缺，如原先安排4月份完成的家长半
日活动，拖至本周才开。教研组长调控有问题，以后保教调
控。（北园）

“家园互动”操作情况稍作提醒

幼儿园园务委员会议记录篇二

主持人：刘园长

出席人：全体园务委员

刘园长发言：

一、幼儿在园安全问题，上学、放学不允许幼儿独自到玩具
场玩，在大门口张贴大型综合玩具制度。

二、对待家长要面带微笑，态度平和。

三、幼儿接送问题，准备分时间段接幼儿。请各位老师准备
召开家长会，宣传幼儿接送事宜。

四、会后各办公室传阅并认真学习、执行《幼儿园大型综合
玩具使用管理制度》。

五、幼儿园各班开展“童星闪耀”评选活动。各班把评选结
果呈报到办公室。

材料整理：刘艳



幼儿园园务委员会议记录篇三

记录人：**x

出席人员：班主任

主持人：**x

会议记录：

1、参与三巡的人员积极带头，做好日常工作，尤其是北园
的`中层领导做到自加压力，以身作则，部门合作，相互支撑，
站在大局利益处理日常事务，并注意方式方法。

2、近期收到信访办电话，家长就大人不准入园有不满情绪，
三巡教师值班时关注做好幼儿来园时家长的宣传解释工作。

3、教师的家长工作需引起重视，新教师尤甚。

4、留意目前教工队伍中存在的不足，并及时引导。

1、随着手足口病的发生，三巡人员早训关注来园时幼儿正确
洗手的指导和家长的解释工作，从幼儿安全角度出发做家长
工作。中巡关注教师交接班时间，确保11：00进班，原则
上11：00—11：15两教师交替。晚巡关注各班的离园、班级
清洁和家长情绪。并将巡视情况记录在三巡记录册上。

2、新教师培养：业务上加强案头工作的指导，在业务学习时
反馈并培训案头工作。

3、各类学习：总结反馈前阶段检查工作情况，好的夸大，点
名表扬。共性的会上反馈，小的，个性的私底下交流。

4、上班时间的调整：早班教师下周一起7：15到岗，保育员7：



00到岗。早训时关注教师办公室，留意教师到岗情况。

5、提醒新教师注意仪表端庄，穿方便运动的服饰。

6、积极参与南汇教育网“我为南汇教育建言献策”活动。

7、关于社团问题，现分几个大类：教师发展、幼儿发展、民
间特色等，要求三巡人员全体参与，自选一项目参与。

幼儿园园务委员会议记录篇四

记录人：**x

出席人员：全体教师

主持人：**x

会议记录：

一、传达安全工作会议精神

（一）教材的安全

防水（课本放在书桌上）

防火（不得在附近吸烟）

幼儿园需备好灭火器、手电筒、黄沙等应急材料。

（二）设施设备的安全

1、设备启用前检查是否可以正常启用，是否漏电。

2、园舍安全抗震设防。



（三）幼儿园的安全

2、思想上高度重视，减少灾害性天气的损失，异常天气值班。

3、完善应急预案，保证每一位相关人员熟悉预案的启动，程
序简约化。

4、有应急预案的实施人员，随时启动。

5、一旦发现险情，迅速切断电源。

6、全面排查学校受灾情况。

7、在抢险中组织有序，操作规范，忙而不乱，确保抢险人员
的安全。

（五）工作布置

1、召开安全工作紧急会议，传达会议精神。

安全工作全面排查，及时整治隐患。

2、加强值班工作，关注天气变化。

3、学历培训及时参加。

幼儿园园务委员会议记录篇五

会议地点：大办公室

主持人：蒋园长

出席人：全体园务委员

会议内容



蒋园长：

一、安全始终是幼儿园工作中的重中之重，各班教师要实行
保教结合，当班老师要有高度的责任心，其他老师如看到幼
儿在活动中存在着不安全因素，也应及时制止，不要置身于
事外。

二、如遇幼儿有不舒服的现象，应及时送到医院，在第一时
间通知家长。

三、各班带队老师应注意本班幼儿的安全，在站队时按照队
伍顺序站好，提醒幼儿不得推搡，不得跟陌生人走，离校时
和老师再见。

幼儿园园务记录内容


