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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考
借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。
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一、工程完成情况：

__县__家园1、2#楼工程由__县房建公司十一项目部于__年11
月15开工建设，20__年3月底全面竣工，历时16个月，按照设
计批准的方案已完成了主要工程，即：土建装饰装修工程;给
排水工程;电器设备安装工程。

二、验收条件检查结果：

依据国家的有关规定，该工程按设计要求已完成了主要工程
施工任务。工程投资使用合理，竣工资料已准备齐全，工程
施工质量已通过了质监站的质量检验，并出具了《工程质量
检验评定报告》，工程质量合格，已具备正式验收条件。

三、建议验收时间、地点和参加单位：

根据工程完成情况和省、市主管部门的相关要求，__县__家
园1、2#楼工程竣工验收工作建议拟定于 年 月 日进行，验
收地点在 ，参加单位有项目法人、设计、监理、施工、质量
监督等有关单位。

综上所述，__县__家园1、2#楼工程已具备竣工验收条件，恳



请上级主管部门安排正式验收。

__县房建公司项目部

20__-4-15
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1、资料齐全、五大责任主体到齐参加竣工验收，业主主持验
收，施工单位、监理单位汇报工程开工来有关情况。

2、部分房间净高尺寸有误差。(已重新复查调整)

3、对公共部位出现维修应按要求修复到位。

4、局部墙面有空鼓。

5、设计、勘察、工程基础、主体、保温节能符合要求，同意
竣工验收，对验收发现的问题由施工单位负责整改。

建设单位执行基本建设程序情况

建设单位在工程项目管理过程执行基本建设程序，坚持先勘
察、后设计、再施工的原则。

对勘察情况的评价工程地基土情况与勘察报告勘察结果相符，
所提供的技术数据符合工程设计要求。

对设计情况的评价工程符合设计文件(含变更)、设计规范、
强制性标准的要求。

对监理情况的评价

1、项目监理部严格按照《建设工程监理规范》、监理合同、



监理规划及监理实施细则对该工程进行了全面监理。

2、地基及基础工程施工质量符合设计及规范要求;

3、主体工程施工质量符合设计及相关规范要求;

4、水、电、暖通等安装工程施工质量符合设计及规范要求，
满足使用功能要求。

对施工情况的评价

1、该工程基础、主体、装饰、保温节能均符合设计及相关规
范要求。

2、工程所有材料全部实行合格证并复检制度，符合规定要求。

3、工程资料管理符合文件及相关规定。

4、工程施工现场管理及施工程序基本符合要求。

5、安全生产管理符合要求，未发生安全事故。

验收情况工程质量符合工程建设强制性标准和设计文件要求，
质量保证措施有力，质量管理体系健全，运行正常，确保了
工程质量达到良好的效果，工程质量总体达到国家相关验收
标准，验收合格。

项目竣工验收汇报篇三

为加强__工程验收管理，进一步规验收工作，保证验收质量，
根据《水利水电建设工程验收规程》(sl223-1999，以下简称
《规程》)，结合我省__工程特点，特制订本大纲。

一、验收工作的依据



验收工作的依据是国家有关部门颁发的有关政策法规、规、
规程及标准，批准的设计文件、设计图纸和技术要求以及相
应的设计变更和修改文件，工程施工合同及由监理单位签发
的文件，设备技术说明书，审计报告及审计决定(或审计意
见)等。

二、验收工作主要容

1、检查工程是否按照批准的设计进行建设。

2、检查已完工程在设计、施工及设备制造安装等方面的质量，
并对工程施工质量做出评价;对验收遗留问题提出处理要求。

3、检查工程是否具备运行或进行下一阶段建设的条件。

4、总结工程建设中的经验教训，并对工程作出评价。

5、及时移交工程，发挥工程效益。

三、验收工作程序

验收分为分部工程验收、阶段验收、单位工程验收、专项验
收、竣工验收等阶段。

1、分部工程验收：分部工程中所有单元工程全部完成，且质
量合格，应进行分部工程验收。分部工程含多个标段的，可
先进行标段工程的完工验收，再进行分部工程验收。
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1.1、本工程于20__年12月18日应建设单位要求开始进场施工，
合同工期为180天。在建设单位各部门的大力支持和协调下，
监理单位严格监督和指导下，工程按设计文件要求已于20__
年4月30日全部完工，并于20__年5月7日向应建设单位要求召



开工程综合(预)验收会，验收结果为合格。

1.2、本工程按设计文件、图纸及相关设计修改文件规定，施
工大、小乔木39种，共计10416株;灌木、地被植物11种，共
计84533平米;绿化给水管网8500米;电力管网668米;排水管
网59米;人行道路板铺装198平米;路缘石、路边石194米;完成
时间为20__年4月28日。

1.3、本工程报请验收3个分部工程，各分项资料共计40项，
所有质检、自检资料签字、盖章齐全。监理监督、指导文件、
设计修改文件齐全。

二、工程施工技术管理

2.1、工程施工手续办理齐全，工程图纸和工程定位、放线签
字盖章齐全;编制了完整的施工组织设计及相关的专项施工方
案;方案审核、审批、签字、盖章齐全。

2.2、工程施工程序管理：工程按三个流水施工段进行施工，
原材料、半成品、成品严格按照规范进行抽检;工程的每道工
序施工严格按照设计文件和施工方案进行具体针对性的施工
技术交底，按照自检、交接检、专检的“三检制”执行，隐
蔽工程经建设单位和监理单位验收合格后，在监理的旁站下
进行隐蔽。

三、资料编制说明：

3.1、工程资料跟根据重庆市《园林绿化工程施工技术用表》、
重庆市相关文件要求，监理单位工程资料归档要求进行收集、
编制。

3.2、所有资料均根据现场施工同步进行收集、编制。资料编
制过程中，严格按照相关规范要求进行，真实反映施工现场
的实际情况。每一道工序均按要求编制工序评定表及现场质



量报告单，所反映数据均报予监理单位进行审批，验收。

四、工程综合评定：

4.1、竣工报验情况说明：本工程于20__年12月18日开工，历
经132天，本工程于20__年4月29日报请工程监理单位、建设
单位以及相关参建单位对本工程进行验收。应各参建单位要
求，于20__年5月7日召开工程综合(预)验收会。会议上，各
参建单位对本工程提出宝贵的整改意见及方案。会后，我司
根据工程综合(预)验收会上各参建单位提出的意见逐条逐项
进行整改，并于20__年6月7日在监理单位旁站下整改完毕。
如果本次竣工验收合格，我司将根据由我司编制并通过监理
单位审核的《工程养护施工方案》进行养护;如果本次竣工不
合格，我单位将根据各参见单位的意见继续进行整改，直至
本工程通过工程竣工验收。

4.2、工程验收自评：本工程施工程序、质量满足相关规范及
设计文件要求、工程实体完工、资料齐全签字、盖章完善;苗
木成活率达到98%。本次竣工验收自评结果为合格。鉴于此，
现申请各参建单位对本工程进行竣工验收。
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施工单位填写

工程竣工报告

(合格证明书)

项目经理：

技术负责人：

法人代表：



公司名称：

年月日

施工单位工程竣工报告

(一)工程概况

1、工程项目责任主体：

建设单位、勘察单位、设计单位、监理单位、施工单位

2、工程规模及特点：

(二)质量评定依据

1、相关规范、标准、规程：

2、设计文件：

3、建设工程施工合同：

4、国家及地方现行有关建设工程质量管理的法规：

(三)施工概况

(四)工程质量情况：

1、变更情况;2、质保资料、试验资料、检测资料情况;3、检
验批隐蔽工程验收记录;4、分部分项质量评定;5、观感评
定;6、混凝土评定;7、安全与功能检测;8、预验收整改情况
等。

(五)单位工程质量自评情况：



施工单位(章)：

日期：

二、竣工验收资料

(一)工程完工后，施工单位应按照国家有关验收标准全面检
查承建工程质量自评工程质量等级、编制《工程竣工报告》，
经项目经理、单位法定代表人和技术负责人签字并加盖单位
公章后，提交给监理公司核查。总监理工程师签署意见后，
提交给建设单位。

(二)施工单位应在工程计划竣工验收日期30个工作日前将工
程技术资料提交监理公司审核，监理单位在5个工作日内审核
完毕，并经总监理工程师签署意见后送建设单位。

(三)监理单位对工程进行质量评估，应具备完整的监理资料，
并提出《工程质量评估报告》。《工程质量评估报告》应经
总监理工程师和监理单位法定代表人审核签名，并加盖公章
后提交给建设单位。

(四)设计单位对勘察、设计文件及施工过程中由设计单位签
署的`设计变更通知书进行了检查，并提出质量检查报告。质
量检查报告应经该项目勘察、设计单位负责人和勘察、设计
单位法定代表人审核签名盖章后，然后提交质量检查报告给
建设单位。

(五)建设单位必须在计划工程竣工验收前15日将工程技术资
料提交给监督站，并附《工程竣工验收条件审核表》。监督
站对工程技术资料进行抽查，并在5个工作日后将抽查意见书
面通知建设单位。

(六)建设单位对符合竣工验收要求的工程，组织勘察、设计、
施工、监理等单位和其他有关方面的专家组成验收组，制定



验收方案。

三、竣工验收程序

1、自检

施工单位在单位工程(子单位工程)按设计文件和合同要求施
工完成后，自行组织有关人员进行检查验收(发现问题及时整
改尤其是边角要清理干净、保洁做好)，并向建设单位提交工
程竣工报告。(竣工验收报告宜早不宜晚)

2、预验

监理单位及时组织专业监理工程师进行竣工预验收，达到设
计和合同约定的质量标准，监理单位应及时向建设单位提交
质量评估报告。(发现问题及时整改，要有抢工的组织能
力。)

3、竣工验收

建设单位收到监理单位提交的质量评估报告，应及时组织单
位工程竣工验收，建设单位应当在工程验收7个工作日前将工
程竣工验收通知单、验收方案和验收人员名单，以及完整的
工程资料向质监站提交，质监站责任科室经核查符合要求后，
在工程竣工验收通知书上签收。质监站收到竣工验收通知书
后，应当及时对该工程是否达到竣工验收条件进行检查，并
告知建设单位能否按期组织验收。

质量监督人员应当对建设单位组织验收的组织形式、程序、
执行工程建设强制性标准的情况进行监督。质量监督人员在
监督工程竣工验收过程中，发现有违反建设工程质量管理规
定的行为或者工程质量不符合强制性标准的，应当责令建设
单位进行整改或者整改后重新组织竣工验收。



建设单位竣工验收合格后，质监站应当在5个工作日内向委托
的建设行政主管部门报送工程质量监督报告。


