
向上级请示的格式 乡镇向上级经费的请
示报告(大全5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

向上级请示的格式篇一

公司领导：

随着2011年12月20日建设指挥权的移交，配备的服务车辆以
及生产(铲车、推土机、翻斗车)车辆也在全面递增，再加上
人员的大幅增长(现在的员工由原来来的28人已经增加至917
人)，职工食堂的启动(为稳定队伍、留住人员，员工就餐实
行补贴)，办公用品的购置，以及上级领导来我单位的接待、
招待费用，现有经费已经严重不足，为确保我荣华立井筹备
处的正常工作，特申请公司领导每月增加拨付经费52.6万元，
肯请公司领导批准。

妥否，请批示。

荣华立井筹备处

二〇一二年一月二十日

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：



点击下载文档

搜索文档

向上级请示的格式篇二

xx人民政府：

本村里现有人口近百户。自建村几百年来翻身村人民安分守
法，勤劳耕作。但多年以来桥档上组和高叶坡组群众一直受
困于崎岖、弯曲、坑洼不平尘土飞扬的山路，人员出行车辆
出入困难。今年来雨水泛滥，进村道路破坏严重，进出村更
是困难。给桥档上组和高叶坡组群众的生产、生活带来不便，
且存在诸多的安全隐患，进村道路不畅严重制约了桥档上组
和高叶坡组经济的发展。俗话说：“路通财通”。道路通畅，
是发展经济和提高人民生活质量的基础硬件。由于我村集体
财力困难，缺少修路资金，恳请长沙市人民政府给予资金扶
持。

根据我村的人数、经济状况以及村产品产量，我村预计重修
道路规格为：道路总长1多km，路基宽，路面宽，路厚20cm。
路面为水泥混凝土。

建设地点桥档上组和高叶坡组的道路，预计建设时间：xx年6
月至xx年1月。

为了尽快改善桥档上组和高叶坡组落后的交通状况，保证入
村道路重修的顺利进行，村里成立了“村路重建小组”，专
门为本次村路重建负责。以保证重建的顺利进行。

重建经费概算：按市场建设材料价格及劳动力价格初步估算
重建经费为万元，因资金难以解决。我们恳请丁字镇人民政



府扶持筹建资金万元。尽快建成桥档上组和高叶坡组的路，
为全村群众解决交通不便问题，帮助桥档上组和高叶坡组走
向社会主义新农村。

目前村里有大量农产品、竹器不能运出，村民生活不能正常
进行。村里部分青壮年外出打工，村里劳动力紧缺，村民劳
动积极性低，小学生上学不方便。若村路修好了，将改善交
通运输环境，以上各种问题也同时迎刃而解。这个文明古村
又将在社会主义新农村道路上绽放光彩。

申请人：

20xx年xx月xx日

向上级请示的格式篇三

县委：

为了打造培育际头村党建示范点，助力美丽乡村建设，我乡
计划今年在际头村建设完善党员活动室、便民服务中心、大
学生党员创业培训基地及通往基地道路等项目，全面加强该
村的党建平台建设。据初步估算，需投入资金54万元，现乡
村已自筹资金34万元，尚缺口20万元。恳请县委给予支持，
拨付党建工作经费20万元用于加强该村基层党建工作为盼!

妥否，请示复!

**乡委员会

**年1月20日

经费请示报告范文

街道领导：



按照《**区城乡基层党组织服务群众经费管理办法》(试行)
的规定，通过广泛提取党员群众意见，召开“两委”联席会
议，提前党员大会讨论决定，制定**年经费使用年度计划如
下：

1.实施党建项目预算56000元。

2.公共服务类项目或活动预算39300元。

3.培育服务组织预算0元。

项目计划书附后。

妥否，请领导批复。

**社区党委

**年7月27日

经费请示报告范例

县委组织部：

我村支部于今年开展**活动，并创建了村级便民服务站、村
小组便民服务点，党建工作取得了优异的成绩，尤其党建工
作经费投入较大，今年，我支部党建工作共投入六万元，现
还有一万元资金缺口，为了提升党建创建水平，更好的发挥
引领示范作用，特恳请贵部给予经费补助。

妥否，请批复。

**村党支部

**年12月24日



经费开支请示报告

县委组织部：

本镇位于*县西部，全镇共辖*个行政村(片)，*个村民小
组，*万人。党委下属*个党支部，*个农村支部，*个镇直支
部，*名党员。

**年以来，镇党委高度重视党员教育培训工作，加强了镇基
层党校基础设施建设，购置了电脑、电视机、dvd等电教设备，
同时定期邀请农业技术专家为党员干部授课，提高广大党员
的理论水平和生产技能，激励他们积极投身于新农村建设。
在全县上下深入开展创先争优活动之际，镇党委计划进一步
加大党员干部教育培训力度，但因镇财政困难，特向上级申
请党员培训教育经费2万元，恳请县委组织部予以批准为盼。

此致

敬礼!

申请人：

申请日期：

经费开支请示报告

县人民政府:

今年以来,章旦乡认真贯彻县委、县政府的决策部署,以科学
发展观为指导,以务实的作风,扎实推进了民生和谐建设.由于
章旦乡饮用水工程、泥湾至章旦公路两大项目涉及政策处理
多,污水处理、村庄整治等项目建设和生态旅游开发,以及率
先建立土地流转服务中心,需要大量的政策处理和人力物力,
特别是资金的保障.由于我乡属欠发达乡镇,没有其他经济来



源,财政十分困难,恳请县政府追加工作经费52.5万元(具体见
附件),以保障乡政府运转和各项工作的顺利开展.

以上请示,如无不妥,恳请批复.

附件:章旦乡年终工作经费追加明细表

(联系人:**,联系电话:**)

**年十二月五日

向上级请示的格式篇四

我公司因公司产量的增长，在产品的市场竞争日益激烈的今
天，我公司在市场上已经有了很大的发展空间，在此，我们
谨代表公司向各位领导、各位同仁表示诚挚的感谢!向公司表
示忠心的感谢，并向公司领导和各位同仁表示诚挚的问候!

我公司的产品是全新产品，是一流的市场竞争，是优质品牌
的重要组成部分，在市场竞争日益激烈的今天，市场竞争日
益激烈的今天，公司在市场上已经有了很大的发展空间，在
市场竞争日益激烈的今天，我们只有在产品的市场竞争日益
激烈的今天，才能更好的发挥出应有的经济效益，才能更好
的实现全年经营目标!

为此，我公司对公司产品质量进行了认真的检查和评定。我
公司产品质量检查工作是以产品质量和市场调研为基点，认
真对待每一项工作，对每一位员工的质量，市场调研和市场
调查进行科学的分析和预测，制定出适合于我公司产品的质
量保证计划，为实现全年经营目标提供最有效的数据!

公司产品质量保证计划范文(二)

公司产品质量是生产企业的生命线，我公司在市场竞争日益



激烈的今天，必须坚持“质量为生”的基本原则，坚持
以“质量为生命，质量为本，生命至上”的宗旨，以“提供
优质高效的产品，实现全年销售目标。

加强产品质量管理、强化产品品牌管理

在生产企业，不仅要加强自我的质量管理，更要加强产品的
品牌管理。

1、加强产品的管理：严格按照产品质量管理标准进行产品的
管理，严格执行产品的质量管理规定，对质量问题严格要求，
确保每一位员工能够做到“质量问题不丢失、质量不过关”，
对质量问题不追究责任，确保生产企业的效益和企业的利益
不受损害，确保生产企业的效益不受损失。

2、加强质量管理

质量是企业的生命线，是我们生存发展的根本，我们必须认
真贯彻执行国家的质量法律法规，严格按质量标准进行产品
的品牌管理。对每位员工的质量，生产企业都必须有一套严
格的质量管理办法，并严格按照公司的标准要求执行。

加强产品知识、产品质量管理

3、对每位员工的产品知识的掌握程度进行一定的了解，对其
知识和产品的质量有了一定的了解，这是我们的第一次培训，
也是我们第一次进行产品知识的培训，我们必须在产品知识、
产品知识、产品知识、产品知识上下功夫，把产品的质量和
品牌的形象做好，把品牌形象做好，把品牌形象做实。

4、对每位员工的知识培训。

培训的内容包括三个方面的内容：



向上级请示的格式篇五

请示报告格式

请示是机关、事业和企业单位在公文往来中经常用到的重要
评议体之一。主要用于向上级机关请求指示、请示批准某一
事项。

请示的特点：一是时间性较强。请示的事项一般都是急需明
确和解决的,否则会影响正常工作,因此时间性强。二是要一
事一请示。三是通常主送一个机关，不多头主送，如需同时
送其他机关,应当用抄送形式,但不得在请示的同时又抄送下
级机关。四是应按隶属关系逐级请示,一般情况不得越级请示,
如确需越级请示,应同时抄报直接主管部门。

根据请示的不同内容和写作意图不同，请示分为三类：第一
类：请求指示的请示。此类请示一般是政策性请示,是下级机
关需要上级机关对原有政策规定作出明确解释,对变通处理的
问题作出审查认定,对如何处理突发事件或新情况、新问题作
出明确指示等请示。第二类，请求批准的请示。此类请示是
下级机关针对某些具体事宜向上级机关请求批准的请示,主要
目的是为了解决某些实际困难和具体问题。第三类，请求批
转的请示。下级机关就某一涉及面广的事项提出处理意见和
办法,需各有关方面协同办理,但按规定又不能指令平级机关
或不相隶属部门办理,需上级机关审定后批转执行,这样的请
示就属此类。

…… …… 余下全文


