
业务员的工作总结和自我评价(模板5篇)
总结是把一定阶段内的有关情况分析研究，做出有指导性的
经验方法以及结论的书面材料，它可以使我们更有效率，不
妨坐下来好好写写总结吧。优秀的总结都具备一些什么特点
呢？又该怎么写呢？下面是小编整理的个人今后的总结范文，
欢迎阅读分享，希望对大家有所帮助。

业务员的工作总结和自我评价篇一

从事外贸工作三年了，熟悉外贸的一整个业务流程及船务安
排，能独立完成一整套单证的制作，有着扎实的外贸功底。
后期开始样品开发，直接跟美国的设计师联系，锻炼了自己
的口语能力，而且比以前更加详细地了解工厂的生产流程，
在与工厂沟通的同时学会了如何处理公司，与各个不同工厂
之间的联系。本人自人认为是一个有责任感，积极向上，认
真勤奋的人，因为喜欢英语，所以从事外贸工作，希望能运
用自己的所学运用到工作中去，在提高自己的同时，给公司
带来利益！

两年的销售让我懂得了与人交流的基本理念，微笑待人，真
诚以待。为了有更好的实践平台，怀着忐忑的心情走出了现
在的社会圈，虽然不知道将来面对的是失败还是成功，至少
我努力过。

4年销售行业从业经历。具备良好的管理能力，分析能力，执
行能力和团队协作意识、能力。有很好的适应和抗压力能力！

在工作上，责任心强、适应能力强、态度热忱、做事细心，
具有9年以上企业财务管理经验和1年会计师事务所管理工作
经验，良好的协调与沟通能力，善于交际，具备一定的领导
能力；在性格上，诚实守信、忠诚、和善、谦虚、乐观；在
业务上，具有全盘业务处理和良好的职业判断能力，擅长财



务分析，精通财务税务制度，可独立完成各项财务工作。熟
悉使用国税、地税、财政、银行、工商、统计的报表及防伪
税控软件，熟练使用计算机解决财务的实际问题。

今后，我在竞争中学会从容，在挫折中学会微笑。做最坏的
打算，尽最大的努力。做好自我，做好本职工作。

本人自毕业以来，一直从事与销售相关的工作，能吃苦耐劳，
有一定的工作经验，绝对服从领导的安排和指示。组织性，
纪律性强，能够按时并且很努力的完成领导安排的任务工作。

品行端正，谦虚谨慎，吃苦耐劳，综合素质较好，交际，沟
通能力较强，拥有创新思维、有团队精神并能承受较大的工
作压力，自学能力较强，求知欲强。

本人在韩国企业负责进出口兼国内采购工作已经一年了，兢
兢业业，进口过大型设备、原料和零件等等，熟练掌握制定
采购计划，管理订单等工作技能，每天工作朝八晚八，积累
了很多工作经验和技巧。工作积极性高，为人热情，乐于助
人，有很高的团对合作精神。

业务员的工作总结和自我评价篇二

在过去的三个月中，在技术服务部领导的带领下，经过了和
同事的共同奋斗，经过了自己的积极努力，做了以下工作。

一.工作态度，思想工作。

我非常热爱本职工作，能够严以律己，遵守部门的各项制度，
保持对工作负责的工作态度,谦逊学习，积极进取，不断提高
自己的技术水平，力争把领导分配的每一项任务做的最好。

二.进行设备维护工作。



在气象局集成项目安装实战的工作中，通过对设备各线路、
机架和设备安装，加深了我对设备安装和调测的理解。也培
养了我独立施工的能力。安装过程的每个环节都做到了仔细
认真。发现了网路不通并及时提出并独立完成调测。虽然期
间遇到了不少问题，但均能独立解决。

三、学习工作。

在工作之余，我还积极学习团队协作知识，以及应人力资源
部要求的《执行力》相关材料，并积极将执行力落到实处，
把每一件事情都会落实到位，当然了，这里我也有自己的诀
窍，就是手机上装了个idodo待办的软件，可以督促自己完成
每一项工作，这个经验我也和其他同事做了分享，毕竟，我
们这一行的工作非常琐碎，全记下不容易。工具不是重点，
重点是执行力的培养。

下月重点放在实操练习的学习。培养自己查找故障的能力。
将现

业务员的工作总结和自我评价篇三

本人在工作上，责任心强、适应能力强、态度热忱、做事细
心，具有9年以上企业财务管理经验和1年会计师事务所管理
工作经验，良好的协调与沟通能力，善于交际，具备一定的
领导能力;在性格上，诚实守信、忠诚、和善、谦虚、乐观;
在业务上，具有全盘业务处理和良好的职业判断能力，擅长
财务分析，精通财务税务制度，可独立完成各项财务工作。
熟悉使用国税、地税、财政、银行、工商、统计的报表及防
伪税控软件，熟练使用计算机解决财务的实际问题。

从事外贸工作已有三年之久，能独立完成一整套单证的制作，
有着扎实的.外贸功底。后期开始样品开发，直接跟美国的设
计师联系，锻炼了自己的口语能力，而且比以前更加详细地
了解工厂的生产流程，在与工厂沟通的同时学会了如何处理



公司，与各个不同工厂之间的联系。

本人自人认为是一个有责任感，积极向上，认真勤奋的人，
因为喜欢英语，所以从事外贸工作，希望能运用自己的所学
运用到工作中去，在提高自己的同时，给公司带来利益!

业务员的工作总结和自我评价篇四

1、热爱外贸工作，工作积极向上，态度乐观热情。

2、有获得成功的坚定决心。

3、具有一定的抗压性心理及良好的心态，具备一定销售人员
的业务素质，及国际贸易中商务接洽礼仪。

4、具备良好的英语听说读写能力，熟练运用各种办公软件;

5、独立熟练操作外贸全流程。熟悉b2b操作。

业务员的工作总结和自我评价篇五

外贸业务员的自我评价分享：

从事外贸工作已有三年之久,能独立完成一整套单证的制作，
有着扎实的外贸功底。后期开始样品开发，直接跟美国的设
计师联系，锻炼了自己的口语能力，而且比以前更加详细地
了解工厂的生产流程，在与工厂沟通的同时学会了如何处理
公司，与各个不同工厂之间的联系。

在本部门的工作中，我一直严格要求自己严以律已，拾遗补
漏，不断地发现问题，解决问题，总结原因，积累经验，从
而完善和提升公司的管理机制，能认真执行保密制度，认真
及时做好领导布置的每一项任务，同时主动为领导分忧，帮
助同事做一些自己力所能及的事情。


