
最新个人调职申请书(精选5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来
小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看
一看吧。

个人调职申请书篇一

尊敬的领导：

您好！首先感谢您多年来对我的关心和照顾，同时感谢领导
在百忙中审阅我的申请报告！

本人唐辉，大专学历，具有（国家cad二级登记证书、四级工
程测量工证书、四级线路证书）。我是20xx年8月1日在南昌
工务段向西线路车间潭岗工区线路工作至今，自参加工作以
来我克服一切困难，勤勤恳恳、兢兢业业作好本职工作，在
领导的关怀下我非常热爱本职工作。工作实践中，我遵守段
制定的各项规章制度，敬岗爱岗，积极完成各项工作，从一
名初出茅庐的学生逐渐成长为一名合格的工人。在单位服从
领导的安排，工作中任劳任愿，与同事和睦相处。由于家住
南昌，父母年迈多病，起居无法自理，不能在家伺奉父母，
实感不孝，给本人的工作和精神带来很大的影响。休息时劳
碌奔波两地，感到身心俱疲。为了能够更好的工作和照顾年
迈的父母，望领导将本人调至南昌工务段后勤部门工作学习。
我坚信：作为一名合格的铁路工人，经过领导多年的培养和
教育，我完全有能力胜任新的工作岗位。我深深感谢领导对
我的关心、栽培和爱护，我只能用优异的工作业绩来回报组
织对我的信任。恳请领导考虑我的实际情况，给我一个锻炼
自己、在新工作岗位上发挥更多才能的机会特请领导批示。



此致

敬礼

申请人：xx

20xx年xx月xx日

工作调职申请书

最新个人原因辞职申请书范文

个人调职申请书篇二

您好！我叫xx，男，水族，中共党员，今年28岁，19xx年11
月27日生于x镇x村x组。20xx年7毕业于中央民族大学金融学
专业，同年10月在x镇党政办公室工作，一直从事办公室的文
字材料撰写、收发公文和协调处理各项相关工作。由于本人
工作积极，为人诚恳踏实，努力把自己的工作做到最好，兢
兢业业，吃苦耐劳，爱岗敬业，乐于奉献。20xx年2月至20xx
年5月，担任党政办公室负责人，在党政班子领导的指导和关
怀下，在全镇全体干部职工的支持和配合下，任劳任怨，勤
于思考，综合调配，本人克服工作人员少(3年里大部分时间
就本人1人开展办公室工作)，人员变动大，工作事项繁杂，
工作任务重，办公设备简陋等困难，顺利开展各个阶段党政
办的各项工作。在20xx年和20xx年的年终考核中均被评为优
秀等次及先进个人。

本人在熟练掌握运用日常办公软件，能解决计算机除需更换
硬件之外的各种问题，在x的近3年里，维护各所站办公室及
个人的电脑，保证全镇日常工作顺利开展。本人对各种画图
软件(photoshop、cad、flash及其他各种软件)也有相当的了解，
能用以处理办公所需的相关问题。



在党政办工作近3年的时间，跟贵局在业务上的接触较多，对
贵局的各项工作也有相当的了解，感觉本人很适合在贵局工
作，再者本人对新工作、新事物的接触能力较强，感觉本人
若能在贵局工作，在各位领导的领导下，将更能发挥本人所
具有的各种才能，能更好地开展工作，同时本人也将更加努
力学习，刻苦钻研，勤于积累，不断的提出问题，解决问题，
不断完善自我，使工作能够更快、更好的完成，本人也将能
得到全面的提高。为此，特向领导，接收本人作为贵局的一
份子，我相信我一定会做好工作，成为优秀一名工作人员，
不辜负领导对我的期望。

此致

敬礼！

申请人：

日期：

个人调职申请书篇三

尊敬的院领导：

你好！我叫xx，女，19xx年1月生，19xx年7月晋升管护师；本
人19xx年7月毕业于乐山卫校护士18班，分配到犍为县罗城区
卫生院，19xx年7月调动到定文区卫生院工作。

20xx年组建犍为县学府社区卫生服务中心，因工作需要，以
及为照顾女儿读高中，经本人申请，组织审查批准，办理手
续，借调到县学府社区卫生服务中心工作，经省、市培训合
格后，担任社区全科护士。

从20xx年3月至今，我已在学府社区卫生服务中心工作五年，
并且热爱这个工作，住房和家都已安在县城，希望在这个岗



位上工作下去，特申请主管部门、领导同意正式调动到学府
社区卫生服务中心工作为谢。

特此申请。

此致

敬礼！　

　申请人：xxx

20xx年xx月xx日

个人调职申请书篇四

尊敬的各位领导：

我叫xxx，男，汉族，19xx年6月26日出生，19xx年9月参加工作，
19xx年9月加入党组织，中专文化(现在读玉溪师范学院计算
机科学教育专业专科)，现在马关县粮食局工作并担任党支部
书记和办公室主任。在上级领导的培养和工作实践过程中，
我不但熟悉了办公室文秘档案管理等实务，还能熟练地运用
电脑进行文件和表格处理。我还热爱新闻宣传工作，迄今已
在各级新闻媒体发表文章200余篇，并多次获奖。我性格内向，
办事认真而不乏机敏、灵活。由于婚后夫妻双方长年两地分居
(妻子就职于文山县农村经济经营管理站，两个双包胎儿子在
文山县第三小学读四年级)，各种家庭事务和教育孩子的重担
全部落在了妻子一个人身上，给我们夫妻双方的工作和生活
都带来了不同程度的影响。为更好地解决我们夫妻工作和生
活上存在的实际困难，让我们共同分担家务后，能以充沛的
精力更好地完成各项工作，我非常渴望能够得到组织的照顾
并将我调到文山县城工作。

如能安排对口的工作岗位，我相信自己的能力和经验。



如不能安排对口的工作岗位，新的工作岗位我也乐意接受，
好学的我具有较强的适应性，在各位领导和同事们的帮助下，
我会用最短的时间很快地适应并胜任各项工作。

相信勤勉、认真、负责、热诚的我能为文山经济社会的发展
添上一份力量。我热切地希望您能给我这个机会。一个新的
工作机会，对我来说将是一个良好的开端，相信良好开端的
背后必将是成功。

最后向您致以真诚的敬意！企盼您的答复！

此致

敬礼

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

个人调职申请书篇五

尊敬的公司人事处：

您好！

首先感谢领导在百忙中审阅我的岗位调职申请报告！

我是xxx(公司名)一名职工，xxx年x月由服务部调入xxx(现所
在部门名)。在这里，我学到了很多以前从未接触过的知识，
开阔了视野，锻炼了能力。我衷心感谢xxx(现所在部门或公
司名)领导们对我的培养，感谢同事们对我的帮助。

由于自己从事外操岗位的工作。在本工作岗位时间短，经验
少，身体不适应等原因，工作中遇到了诸多困难，身心压力



大，现无法从事这项工作。如果继续在该工作岗位上，会对
本岗位的工作造成影响。

因此，请求领导们酌情考虑到我的实际困难，同意我的工作
调动请求，我将不胜感激，谢谢！

此致

敬礼！

申请人：

日期：


