
2023年员工不续签劳动合同通知书 员工
劳动合同续签申请书(实用5篇)

劳动合同是劳动者与用人单位之间约定劳动关系的书面协议，
是保障劳动者权益、维护用人单位合法权益的重要法律文件。
那么合同书的格式，你掌握了吗？这里我整理了一些优秀的
合同范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

员工不续签劳动合同通知书篇一

尊敬的领导：

本人于20xx年11月6日与公司签订为期一年的劳动合同，一年
来我在领导及各位同事的关心与帮助下，严格要求自己，认
真完成自己的本职工作，各方面有了较大的进步。现合同到
期在即，经本人考虑，决定申请续订劳动合同。现将日常的
工作情况总结如下：

一、日常工作作为一名行政人员，每天应对繁杂琐碎的事务
性工作，这一年来感觉自己在工作方面有一定的进步，较好
地完成了领导所交给的各项工作任务。但要做到优秀，自己
的能力学识还有一定距离，我将从多方面努力，进一步提高
自身能力，以积极的心态面对每天的工作。

二、存在的问题本人能认真地开展工作，但也存在一些问题
和不足，主要表现在：经验不足，在一些工作细节上还考虑
不到位，以致于工作起来有时不能游刃有余，工作效率有待
进一步提高。

今后我要加强学习，拓展知识面，灵活运用自己的知识，在
实际工作中，优化工作质量。努力改正自身缺点，热情、主
动地做好自己的.本职工作。



此致

敬礼

申请人：

日期：

员工不续签劳动合同通知书篇二

单位领导：

本人xxx，男，大专文化，20xx年11月与贵单位签订为期一年的
劳动合同，现在贵单位工程部上班。一年来，我在单位、领
导和同事们的关心、支持下，按照岗位职责要求和行为规范，
认认真真地做好了本职工作，较好地完成了领导所交给的各
项工作任务。现合同到期在即，经本人考虑，决定申请续订
劳动合同，其理由有二：

一是合同期内，树立良好的工作态度。工作过程中保持良好
的工作态度，与同事融洽相处，严格要求自己，认真及时做
好领导布置的每一项任务，并协助同事完成各项工作。

二是合同期内，提高了个人的自身素质。一年来，在同事的
支持下，工作之余，积极主动地抓好专业经验的学习，不断
为自己“充电加油”。对工作中涉及到的部分软件进行进一
步的掌握，达到熟练运用的程度，另外，对其它与工作相关
的知识，我也是努力学习，尽快掌握，不断完善自我，使工
作能够更快、更好的完成。

敬礼

申请人：xx



20xx年10月25日

员工不续签劳动合同通知书篇三

尊敬的领导：

本人于________年____月____日与公司签订为期一年的劳动
合同，一年来我在领导及各位同事的关心与帮助下，严格要
求自己，认真完成自己的本职工作，各方面有了较大的进步。
现合同到期在即，经本人考虑，决定申请续订劳动合同。现
将日常的工作情况总结如下：

一、____日常工作作为一名行政人员，每天应对繁杂琐碎的
事务性工作，这一年来感觉自己在工作方面有一定的进步，
较好地完成了领导所交给的各项工作任务。但要做到优秀，
自己的能力学识还有一定距离，我将从多方面努力，进一步
提高自身能力，以积极的心态面对每天的工作。

二、 存在的问题本人能认真地开展工作，但也存在一些问题
和不足，主要 表现在：经验不足，在一些工作细节上还考虑
不到位，以致于工作起来有时不能游刃有余，工作效率有待
进一步提高。

今后我要加强学习，拓展知识面，灵活运用自己的知识，在
实际工作中，优化工作质量。努力改正自身缺点，热情、主
动地做好自己的本职工作。

此致

敬礼！

申请人：

日期：



员工不续签劳动合同通知书篇四

单位领导：

我叫xxx，女，xx岁，大专文化，xx年xx月与贵单位签订为期两
年的劳动合同，现在贵单位xxx营业所上班。两年来，我在单
位、领导和同事们的关心、支持下，按照岗位职责要求和行
为规范，认认真真地做好了本职工作，较好地完成了领导所
交给的各项工作任务。现合同到期在即，经本人考虑，决定
申请续订劳动合同，其理由有二：

一是合同期内，以优质的服务树立了良好的对外形象。我
在xxx营业所上班。由于该所地处闹市，因此，上班时间工作
之忙，业务量之大是可想而知的。但为树立单位优质服务的
形象，我始终牢记贵单位的服务宗旨，总是做到早上班、迟
下班，耐心细致地数好每一分钱，给客户一个满意的服务。
由于我工作认真、过细，两年来不仅未发生一笔误差，未与
客户发生一起争吵，而且因我的优质服务，赢得了客户的满
意和信任。

此致

敬礼!

申请人：xxx

xx年xx月xx日

员工不续签劳动合同通知书篇五

您好！

20xx年7月27日与xx公司签订两年的'劳动合同，这两年来，
我在公司领导和同事们的关心、帮助、支持下，按照岗位职



责要求和行为规范，认认真真的做好本职工作，较好的完成
了领导所交办的各项工作任务。

过去的两年里，我首先在xxx部任秘书一职，承担公司董事长、
总经理部成员的秘书服务工作，以及办公模块的其他相关工
作，如oa公文运转及系统维护、机要员（国密件运转）、公
章管理、节假日值班管理等。在xx部工作的近两年时间里，
我热情投入、勤恳敬业，我尽最大的努力在有限的时间里完
成诸多工作，在部门领导的帮助下新建立若干项工作流程
（如国密件运转程序、节假日办公室值班工作程序、oa系统使
用培训内容、秘书服务工作注意事项等），同时我还利用工
作以外的时间学习、实践。在岗期间我认真负责，做到了高
效完成工作。20xx年3月我轮岗调至xx部xx模块从事xx相关工
作。接触全新的业务领域，对我来说充满压力，在xx部各位
领导同事的帮助下我学习到了很多从未接触过的新知识与技
能。对比20xx年我在xx的xx工作经历，现在从事的xx工作更
具挑战更具专业性。我将继续做到认真负责、兢兢业业，为
公司创佳绩贡献一份力量。 我热爱xx事业，我希望能够继续
为祖国的xx事业贡献一份力量。在此，我申请续签劳动合同。
今后我将更加努力的工作，遵守职业道德，虚心学习，将专
业知识与实践更紧密地结合起来，以朝气蓬勃、奋发有为的
精神状态，努力发挥聪明才智，认真完成领导交给的每一项
工作，为公司业务发挥力量。

基于以上所述，我向公司正式提交续签劳动合同申请，并希
望得到领导的认可。

申请人：xxx


