
2023年幼儿园班务工作会议记录中班 幼
儿园新学期开学工作会议记录(汇总5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

幼儿园班务工作会议记录中班篇一

地点：中班教室

主持人：王巧玉

会议主题：活动安全

总结上周工作：严格要求老师做好工作

本周工作安排：

1．教育幼儿团结小伙伴，不打架，不欺辱小同学，学习关心、
帮助他人。

2．外出活动前一定要点清幼儿人数，向幼儿提出要求，不要
去老师限定范围以外地玩。

3．晨间活动：按照活动计划表或根据天气情况安排幼儿进行
体育锻炼。活动前，教师检查场地、器械的安全性。较高气
温的情况下，组织幼儿在阴凉处活动，以平和活动为主，提
醒幼儿休息、擦汗、调节活动量。教育幼儿正确、安全地使
用体育器械，用正确的方法运动，如走跑跳攀爬钻等，防止
幼儿互相碰撞，提醒幼儿注意运动方向，灵活躲避。



4．家园沟通：幼儿服装款式要方便幼儿穿脱。自带用品要写
上幼儿名字，以免穿错、用错或丢失。鞋子的`尺码要适中，
便于幼儿参加各项活动。

5.走路奔跑时要注意四周，不猛跑、猛停，要会躲闪，防止
和同伴碰撞。

幼儿园班务工作会议记录中班篇二

地点：

参会人员：

老志愿者：李老师，袁老师，陈老师，徐老师，刘老师，钟
老师

在校志愿者：聂老师，王老师，牛老师，马老师，范老师。

会议内容：

一、关于课程与幼儿

聂老师：阿倮这边开学前两周比较顺利，现在小朋友可以2张
床拼在一起睡3个小朋友，总共有10张床，换了钢丝床之后小
朋友午睡容易带一些。

问题1：第一周孩子们非常乖，到了第二周变得很调皮，课堂
纪律比较差。

1.1上课进教室纪律差，难以进入状态。

王老师：比如上课了，老师敲钟了，让小朋友们进教室，小
朋友会稀稀拉拉地进来，进来的小朋友也是在讲话，在闹，
没有安静下来，老师在上面请小朋友安静，或者用这节课的



一些惊喜的东西来吸引他们，或者分组看哪边的小朋友先安
静准备好上课了，小朋友才能慢慢安静下来，就是这个过程
比上学期长了。

钟老师：我作为幼儿园老师的经验是，开学第一周我们一般
不正式上课，主要强调纪律，需要让孩子们明白来幼儿园是
做什么的。

徐老师：阿倮除了qq，其他都不是新入园的。可能假期回来有
影响，但不一定影响大，我记得之前刚开学好像有些混乱，
但是少数。

钟老师：来一个课前律动或者引入试试

李老师：钟老师分享的小韵律里一些配合小手动作的儿歌也
可以用起来。

徐老师：课堂气氛的调入有很多种，我之前有时是点名，点
名老师一定要精神，如果孩子回答比较大声可以表扬。也可
以夸张一点说如：“小朋友们，我们上课了”。

王老师：点名这个下周可以试试，可能还是老师这边的气场
没有把气氛调动起来，没有让小朋友集中注意力。

刘老师：之前我们敲钟完回教室没有点名过，小朋友在下课
就会观察老师在准备什么道具，卡片，好奇询问下节课上什
么?偶尔几次小朋友回教室慢了，一般10-1倒数完就会回到自
己座位了。这种倒数的方式也是之前徐老师袁老师沿用下来
的。

陈老师：之前也用过点名。算是一种安静游戏，小朋友现在
教室门口排队，老师在教室里用很小音量叫某个小朋友的名
字，听到自己名字的`小朋友轻轻进教室，安静坐好。



总结：

(1)刚开学几周主要调整老师和孩子之间的连接，使得孩子慢
慢适应幼儿园生活。

(2)可以尝试课前律动，配合一些小手动作的儿歌

(3)使用点名，10-1倒数的方式。

幼儿园班务工作会议记录中班篇三

会议时间：20xx年6月8日

会议地点：幼儿午睡间

参加人员：张燕、王嗣芳（代课老师）、王翠红

会议主题：“安全教育周”活动中，对幼儿进行安全教育。

本周情况反馈：

安全教育一直都是幼儿园教育中的重中之重，孩子们活泼好
动，尤其是我们大班的孩子活动量大，积极性高，也很容易
兴奋，所以在一日活动中我们要认真对待每一个活动环节，
让孩子在安全、快乐的环境中去探索、去学习。

班级中有的孩子纪律比较松散，他们的行为往往不符合集体
的行动；有的孩子日常生活中的安全意识比较淡薄；有的孩
子自我保护能力比较弱。为了增强孩子的自我保护意识，懂
得什么该做、什么不该做；掌握一定的自我保护方法，我们
老师和阿姨非常有必要讨论一下在“安全教育周”活动中，
对幼儿进行安全教育的活动。

具体措施：



1、外出、户外等活动严格遵守“三位一体”，保证幼儿的'
安全。

2、积极开展有关安全教育的活动（教学活动、区域活动等）。

3、共同提醒幼儿不带危险的玩具来园。

4、共同布置“安全知识我知道”的版面。

幼儿园班务工作会议记录中班篇四

主持人：xx

出席对象：全体教师

会议内容：

1、与教师一同做好班级内安全检查工作，及时反馈，解决安
全隐患，如：室内死角、桌椅边角，防患于未然。

2、关注幼儿用餐、午睡情况，起床后注意幼儿衣服穿戴整齐，
女孩子午睡起床后要梳理好头发。

3、晨锻时间，保教结合，做好安全指引；教师、保育员注意
站位，关注幼儿活动情况，避免长时间交流。

4、做到人到岗、心到岗，带班时间不用手机。

5、安全爱心岗位，平安入校园，中大班保育员，每天早上7：
408：20，守护幼儿安全做好‘爱心岗位’，分别站在楼梯、
转角、出入口，保障幼儿入园安全。

6、遵守秩序、平安放学



放学时为了减少家长的`拥挤情况，给孩子们一个有序、平安
的放学环境，从本学期开始调整放学制度。全体家长在校外
空地排队，本班教师引导家长依次排列在本班级的安全指示
牌后，放学时各班分时段护送幼儿到门口，一个一个班轮流
送孩子，确保将孩子送到家长手中，做到安全放学。

幼儿园班务工作会议记录中班篇五

地点：启航幼儿园小二班教室

参会人：

主持人：

会议内容：有秩序的进行活动

本周工作安排：

学习有秩序出入教室，不乱跑乱奔。

教师应及时排除园内、班内不安全因素。

在加强常规方面，做到井然有序，要求幼儿自觉的.排队洗手。
喝水。小便等外出活动时间，要听从老师的安全，老师要注
意外出安全，并组织好课外活动。

加强体育锻炼，增强幼儿在体育活动中的自我保护意识，有
效避免意外伤害。


