
最新会议提前召开的通知发 会议通知召
开某某会议的通知(通用5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一
些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

会议提前召开的通知发篇一

通知要求下级机关办理某项事务等。通知，一般由标题、主
送单位（受文对象）、正文、落款四部分组成。内容如下。

(主送单位)：

为了(目的)，根据(依据)，(主办单位)定于×年×月×日
在(地点)召开会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容：。

二、参会人员：。

三、会议时间、地点：。

四、其他事项：

(一)请与会人员持会议通知到报到，(食宿费用安排)。

(二)请将会议回执于×年×月×日前传真至(会议主办或承办
单位)。

(三)(其他需提示事项，如会议材料的准备等)。



(四)联系人及电话：

附件：1.参会名额分配表

2.会议回执

(印章)

×年×月×日

注：“会议回执”内容一般包括与会人员的单位名称、姓名、
职务或职称、性别、民族，抵离会议城市的时间、航班、车
次，是否需接站及其他要求等。

会议提前召开的通知发篇二

各省、自治区、直辖市人民政府，^v^各部委、各直属机构：

^v^同意国家^v^《关于加强个体私营经济税收征管强化查帐
征收工作的意见》，现转发给你们，请遵照执行。

加强个体、私营经济税收征管，强化查帐征收工作是规范个
体、私营经济管理，促进个体、私营经济健康发展的重要措
施。各级人民政府要高度重视，切实加强领导，协调税务、
工行政管理、公安和金融等有关部门，积极稳妥地做好这一
工作，并帮助税务部门解决工作中出现的困难和问题。国
家^v^要结合深化税收征管改革，切实做好对这项工作的组
织指导和监督检查。各有关部门要相互支持、密切配合，确
保这项工作的顺利进行。

本通知的具体实施意见，由国家^v^会同有关部门制定。本
通知的贯彻执行情况，各省、自治区、直辖市和计划单列市
人民政府应于七月底前报告^v^，同时抄送国家^v^。



xxxx

20xx年xx月xx日

会议提前召开的通知发篇三

为了进一步贯彻落实党的十八大精神和^v^陆昊书记电视电
话会议精神，切实做好下阶段学校团队工作，经研究，决定
召开xx区中小学团队工作会议，现将有关事项通知如下：

____年____月_____日下午2:30，会期半天

区教育局5楼会议室

1、区各中学团委书记

2、区各小学大队辅导员

1、总结、布署团队工作;

2、自由论坛：如何促进学校团队工作精细化

3、教育局、团区委领导讲话。

1、请各学校上报上阶段的工作总结和下阶段工作思路。

2、与会的团队干部做好自由论坛的发言准备。

3、各校、各团队组织要高度重视，确保团队干部的到会率。
如无特殊情况，不得请假。

共青团xx市xx区委

xx市xx区教育局



____年____月_____日

会议提前召开的通知发篇四

各市委宣传部，柳铁党委宣传部：

定于9月10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知如
下：

传达学习^v^召开的部分省区市宣传部长座谈会精神;总结交
流我区前八个月宣传思想工作;研究部署下一步工作。

各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。

9月10日(会期一天半，9日8日午时报到)。

报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。

会场：区党委办公楼三楼会议室。

(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打
印50份，在报到时交会务组(打印要求：16开幅面，在左上角
用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。

(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间
的各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊
情景，务请回邕参加会议。

(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日午时下班前
将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。

联系人：xx，电话：xxxx，传真：xxxxxx。

^v^xxxxxxxx委员会宣传部



xx年xx月xx日

会议提前召开的通知发篇五

各中小学(含民办学校、中职学校)：

为认真贯彻《^v^科学技术普及法》和《全民科学素质行动计
划纲要》，不断探索开展青少年科学探究新思路、新途径与
新方法，培养青少年创新精神和创造能力，提高青少年科学
文化素质，推动学校科技教育深入开展，全面推进素质教育。
经研究，决定召开第一届大足区青少年科技模型大赛(上半
年)筹备会暨培训会。现将有关事项通知如下：

20xx年2月23日(星期四)上午9：00。

xx区教委二楼会议室

各中小学(含中职学校)分管科技工作的副校长和1名科技教师。

联系人：

邮箱：

xx市xx区教育委员会

二0xx年二月二十一日


