
员工离职感谢信息 员工离职感谢信(优
秀5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

员工离职感谢信息篇一

尊敬的各位领导、各位同事：

感谢大家在这一年多的时间里对我的关心和帮助，谢谢。

尊敬的董事长，还记得我刚来公司的时候你找我进行的谈话
吗?那次谈话的内容我至今没忘，工作时间久了，就越觉得你
的那次谈话，不是老板对员工的谈话，而是长辈对晚辈的教
诲。你说新来到一个公司，要看它的环境氛围是不是能够适
应;你说人要随时随地的用心观察，小事情里面有大学问;你
说要善于了解其他人最需要什么......，这些我都记得，而
且觉得很有道理。感谢你在一个学生刚毕业开始工作的时候
给了她指导，你说的这些话，我会终生受用的。

尊敬的张经理，感谢你一直默默地关心我，像兄长一样帮助
我，这些我都感受的得到，只是我不善于表达而已，这次辞
职，觉得很对不起你，也觉得很没面子，希望你见谅啊。

亲爱的同事们，离开你们的日子我会想你们的。

这份工作算是我的第一份工作，以后的路上，我会时刻以我
在亿联工作过为荣的，再次感谢大家!

此致



敬礼!

感谢人：xxx

xx年xx月xx日

员工离职感谢信息篇二

尊敬的老板、老板娘以及吴经理：

你们好!

很高兴、也很荣幸这一年多时间能与你们的相处与合作。感
谢正华给了我人生当中的第一份正式工作。

在这一年多的时间里，让我这一个懵懂且无知的嫩头少年，
逐渐地适应了职场生活，更让我学到了许多工作方面的专业
知识以及为人处事的道理。感谢老板娘对我工作上错误的包
容和谅解，更感谢老板对我工作信任与支持。没有你们的关
心和照顾就没有小程现有的今天。吴经理也很感谢你教会了
我许多东西，坐在你身边，刚开始还有点压力。相处时间久
了，其实你也蛮和蔼的。你的业务能力和圆滑的说话技巧真
让我受益匪浅。

天下无不散筵席，美好的时光总是那么的短暂而让人怀念。
小程由于个人原因离开了正华，但是在小程心中会一直铭记
着正华给了我一个美好的开端，我也永远属于正华的一份子。
最后，衷心的祝福公司的规模不断的扩大，业绩不断的提升，
祝愿公司各位同事工作顺利，生活愉快!

此致

敬礼!



感谢人：xxx

xx年xx月xx日

员工离职感谢信息篇三

董事长、*董、*董、 *总、各部门经理、各位同事：

大家好!

您所收到的一封来自销售部国际业务课离职感谢信，恳请您
接受以下感谢挚言。

由于我个人原因，我将于今天(11.30)离开我工作了16个月的，
在这里先感谢大家在我工作期间对我的指导、支持、帮助。
诚挚感谢提供了让我在毕业后的第一站中与各位相识、成长、
学习的平台。

做为公司唯一利润窗口的销售部一员，我很幸运也很感激于
这样一个机会，我在销售部每一分工作都与大家的支持与帮
助息息相关，请大家一如既往的支持销售。非常感谢!

感谢工程部负责我样品制作的工程师与相关协助人员，谢谢
您们的极力配合，正是你们设计、绘图、相关改善方案的提
出，我们与客户处的诸多项目均已经取得了很大进展，后续
项目有您们的支持，相信会更加顺利。

感谢品质部同事对于每次客户来访审核时陪同与相关文件准
备，客户stryker公司作为世界500强之一的企业，来访年审时
对于我们如此完善的品质系统也很惊讶，同理我们
在sm(gett)处也赢得了a级供应商美誉，还有客诉时我们品质
人员的迅速反馈与调查、分析，谢谢您们对于我工作的配合
与支持。



感谢制造部同事多次样品或是客户来访时，诸多时候带客户
参观产线，我都求助求教于你们时，均能得到对于客户处问
题的详细解答，也正是由于你们的辛勤工作，tp产品在客户处
得到了不少好评，你们也是我们做好销售的主力军。

感谢财务部同事对于相关成本的精确核算，这在一定程度上
促进了我们与客户处多个项目的成交，对于每个月对账的及
时性，准确性提醒与相关list的整理，至今我所负责客户均无
坏账现象出现，同样感谢财务处协助对于客户处debit note
的及时处理，且与客户处相关合同与条款的签署，谢谢您们
的认真、敬业，让我们与客户达好了诸多良好意愿与契约。

感谢生管部同事，正是由于您们的努力配合与统筹安排，我
所负责客户极少出现货物延误交货情况，且每次安排均能尽
力满足客户交期要求。

感谢采购部相关同事，对于与客户处每一个项目的开发阶段，
均能得到相关支持与材料问题的完善处理，诸多材料
的datasheet 或是需与供应商处的问题联络沟通均得到了您们
积极配合与反馈。

感谢mis 部对于我所用到的相关软件与程序的开发与维护，
多次电脑操作与相关实用性软件,也得到了您们的全力配合与
支持。

感谢het同事对于我们出货(fob hk)及与客户处核销账款的认
真配合与支持。

感谢研发部对于相关电容屏开发与电子信息的支持。

感谢行政部各位同事对于我所负责客户处的每次来电来访时
的后勤安排、请车、用餐、欢迎牌示及公司相关日常维护。
另外饭堂有几道菜做的很可口，谢谢那些叔叔阿姨们。



最后感谢人力资源部招聘时给了我面试考核的机会，也正是
这种机缘，与各位在这16个月中共事，共同为着同一个目标-
--美好明天不断的开拓进取，或是也只是为了我们自己成长，
请继续努力。

综上，无论哪个部门，来到这里，我们就是一个共同体，希
望各位能有更多可以值得铭记于心的时刻。

我想我是幸运的，在意力成长磨砺了很多，有人说，青春岁
月中的成长是隐忍的甚至是痛苦的，但是每当走过，留下最
深的痕迹也恰是那些时刻，所以感恩于环境提供自己的难得、
珍贵机遇。

在此机会，祝福你们工作顺心，期待销售部有更好的成绩，
为公司创造更多的利润。

当然，我也有诸多需要提高完善自己的地方，欢迎各管理层
与各同事对我工作提出意见，我也希望自己能够把握好每一
天，善待身边每一个遇到的人，在这些时间里，我愿与您同
珍惜、共勉这些时光。

总之，感谢大家，希望能在所有人的努力下走向更美好的辉
煌。

员工离职感谢信息篇四

尊敬的各位领导、各位同事：

感谢你们在这一年多的时间里对我的关心和帮助，谢谢。

尊敬的董事长，还记得我刚来公司的时候你找我进行的谈话
吗?那次谈话的内容我至今没忘，工作时间久了，就越觉得你
的那次谈话，不是老板对员工的谈话，而是长辈对晚辈的教
诲。你说新来到一个公司，要看它的环境氛围是不是能够适



应;你说人要随时随地的用心观察，小事情里面有大学问;你
说要善于了解其他人最需要什么......，这些我都记得，而
且觉得很有道理。感谢你在一个学生刚毕业开始工作的时候
给了她指导，你说的这些话，我会终生受用的。

尊敬的总经理，感谢你一直默默地关心我，像兄长一样帮助
我，这些我都感受的得到，只是我不善于表达而已，这次辞
职，觉得很对不起你，也觉得很没面子，希望你见谅啊。

亲爱的同事们，离开你们的日子我会想你们的。

这份工作算是我的第一份工作，以后的路上，我会时刻以我
在工作过为荣的，再次感谢大家!

此致

敬礼!

*年**月**日

员工离职感谢信息篇五

尊敬的各位员工：

从5月份开始，我们拉开了公司调整的步伐，目的是在暑假前
完成调整，经过这一暑假，在全体高管们以及全体员工们的
共同努力下，华成业绩凸显，华成也变得更强壮，更有战斗
力，更能挡风雨。

现在是时候，对那些曾经为公司努力工作、辛勤付出的而在6、
7、8月，离开的员工们一个诠释了。他们为华成的成长付出
了自己的力量，有些是因为家里有事或者个人原因离开，有
些是因为公司的改革而离开，以下人员在上一季度的人力资
源中有主动退潮的也有黯然退潮的，无论是怎么退潮的，他



们都是华成曾经的一员，都是我们曾经的同事，走过了风雨，
也走过了彩虹，所以他们的名字和成绩，永远铭刻在华成的
成长史册上。

他们把情义和热血抛洒在这里，我谨代表公司全体管理层向
他们表示感谢。感谢他们的付出。

诚如柳传志说的一样，当我们为了与现在在职的所有员工相
比，为了对公司现在的每一个人负责，曾经离开的员工或者
被裁掉的员工对于他们来说我们是“小爱”，为我们现在能
够坐在这里的每一个人负责，这是一种大爱。这种大爱的具
体表现就是：让工作效率提升起来，对在职的每个员工的收
入提高、能力提高和发展提高负责；让更多的人先富起来；
让更多的人能够付出了辛劳而又能幸福的继续生活在这里负
责。

谢谢大家！

此致

敬礼！

20xx年x月x日


