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辞职报告简略版篇一

尊敬的领导：

20xx年我正式成为曲阜市海盾防水建材有限公司的一员。对
于这一点，真诚的感谢机缘。

截止到今天，已然过去了2年多。在这段时间，和很多优秀的
人成为同事，让我受益匪浅，并且我相信在将来也一定会深
深的影响我，我诚挚的感谢企业，因为你让我成长。虽然我
常常自求进步，无法有力执行领导的工作安排，辜负了领导
和同事的期望，对此我自感惭愧。所以我现在提出辞职。

关于现在手头的工作，我会尽快处理完毕并完成交接，根据
我和公司之间的合同，辞职需以书面形式提出。所以写了这
封信，正式提出辞职。

此致

敬礼

辞职人：xxx

20xx月11月31日



辞职报告简略版篇二

尊敬的领导：

我很遗憾地通知您，我决定从现在起辞去在船上的职位。

我辞职的原因是因为我个人的事情需要回到岸上处理，需要
花费特别的时间和精力。我意识到这可能会给我们的团队带
来一些不便和影响，但我已经做好了必要的安排，确保我的
工作会得到顺畅的转移和继承，以最大程度地减少对船上工
作的干扰。

我非常感激我在这个船上工作的这段时间，这是一个有趣和
挑战性的经历。我感到很幸运地认识到许多了不起的'人，他
们都教会了我许多关于行业知识和作为一个海员的重要性。
尽管我个人的情况迫使我离开我们的船队，但我坚信我将永
远受到我们的团队之间的紧密合作和友谊的影响。

我们的船队是一个充满活力和热情的团队，我很自豪地能够
成为其中的一员。我想再次表达我对所有人的感激之情，尤
其是我从事工作的人和我的船长。他们的支持和帮助，对我
职业生涯的成长和成功发挥了非常重要的作用。

最后，我想明确我的工作到离职的最后一天，以保证我留下
来的每项任务都能如期完成。在我离开后，我将努力维护与
我的上司和同事之间的良好关系，并帮助顺利交接。

再次感谢您和团队的所有成员，祝愿你在未来的工作中取得
最好的成果。我希望未来我们还有机会继续合作和相处。

此致

敬礼



xxx

辞职报告简略版篇三

尊敬的xx领导：

您好!

我非常感谢xx公司给我的机遇和帮助!但是由于某些个人原因，
使我只能离开我热爱的公司，所以在此提出辞职申请。

在过去x年的时间里，公司教给了我很多东西，并且给予我很
多帮助和锻炼的机会，让我在这个岗位上积累了一定的专业
技能和工作经验，同时也学学到了很多工作以外的，为人处
事等道理，我很感激公司对我的帮助，我相信这也是我一生
中最难得的财富，因为这些都为我在将来的工作和生活中带
来帮助和方便。

如今我将离开公司并且已受聘于另一家企业，我已考虑成熟，
并且我有信心能够在新的工作岗位上充分发挥自己的专长。

我希望**公司在今后的发展旅途中步步为赢、蒸蒸日上。同
时再次感谢**公司让我曾经成为其中一员。

此致

敬礼

申请人：xxx

20xx年xx月xx日



辞职报告简略版篇四

敬爱的公司领导：

您好!

非常感谢你能够抽空看我的信，以下是我的辞职申请

我自xx年来到公司，工作中得到公司和您的培养，个人得到
了很大的成长，公司的文化和环境也令我工作得非常开心。

现由于个人原因，我不得不提出辞职，希望能于x年x月x日正
式离职，请公司批准我的这份辞职书。并请公司在x月x日前
安排好人员接替我的工作，我将尽心交接。

再次对您x年来的培养和指导表示衷心的感谢。

最后祝您及公司的所有同事工作顺利，合家欢乐。

此致

敬礼

姓名

日期

辞职报告简略版篇五

尊敬的领导：

我很遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职。

来到xx公司也已经两年多了，正是在这里我开始踏上了社会，



完成了自己从一个学生到社会人的转变。有过欢笑，有过收
获，也有过泪水和痛苦。公司平等的人际关系和开明的工作
作风，一度让我有着找到了依靠的感觉，在这里我能开心的
工作，开心的学习。然而工作上的毫无成熟感总让自己彷徨。
或许这真是对的，由此我开始了思索，认真的思考。

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

辞职报告简略版篇六

敬爱的公司领导：

您好!

非常感谢你能够抽空看我的信，以下是我的辞职申请

我自xx年来到公司，工作中得到公司和您的培养，个人得到
了很大的成长，公司的文化和环境也令我工作得非常开心。

现由于个人原因，我不得不提出辞职，希望能于x年x月x日正
式离职，请公司批准我的这份辞职书。并请公司在x月x日前
安排好人员接替我的工作，我将尽心交接。

再次对您x年来的培养和指导表示衷心的感谢。

最后祝您及公司的所有同事工作顺利，合家欢乐。

此致

敬礼

姓名



日期


