
工作周末总结 周工作总结(优质5篇)
总结的内容必须要完全忠于自身的客观实践，其材料必须以
客观事实为依据，不允许东拼西凑，要真实、客观地分析情
况、总结经验。相信许多人会觉得总结很难写？下面是我给
大家整理的总结范文，欢迎大家阅读分享借鉴，希望对大家
能够有所帮助。

工作周末总结 周工作总结篇一

一、本周重点工作总结

1、市场调研

这周对一期工艺品商铺做了一些调查，一期3楼工艺品商铺店
面大小基本在9.5平米—10平米之间，年租金在30万—60万左
右一年，商铺价格高低主要区别在于商铺地理位置，中间通
道靠近楼梯，电梯等出口的商铺租金相对与角落或者后面通
道的商铺较高，价位在60万左右，中间通道地理位置优越，
通道宽广，便于物品陈列，同时客流量多，相较于其他商铺
销售几率大。一期有部分商家是属于原先小商品市场的老商
家搬迁。

2、商户走访，了解商户对市场投资的意向

我们项目距天津市19公里，离滨海国际机场50公里，天津
港60公里，北京国际机场120公里，地理位置优越，交通便利，
人口密集。一家在一期做工艺的商户听了我们对北方国际商
贸城项目的简单介绍之后，对项目的投资有一定的兴趣，她
告诉我们，目前很多地方都在建什么小商品城，国际商贸城
之类的，同时出现很多炒商铺导致商场无法正常营业直至倒
闭的情况太多，我们如何确保我们的项目不出现类似问题，
同时第一年开业对商家有什么样的优惠政策（停车位收费、



摊位管理费、空调费、国税、地税等），以保证商家的利益，
是否可以请别人代营业或者转租等。

该商家所提出的几个问题对我们后期的招商工作有很大帮助，
通过与商户的交流收集他们所关心点，并在前期做好这些解
决避免这些问题的发生，那在市场落成之后面对想入驻的商
家的种种疑问，我们都能给予满意的答复。

3、资料整理与熟悉

（1）、对北方国际商贸城项目的介绍，项目概况等做一些口
语化的整理与练习，便于以后跟客户交流时可以准确、清晰、
详细的把公司项目，背景优势作出分析。让客户对我们项目
产生兴趣。

二、下周工作安排

1、对公司项目背景继续做了解，练习与客户间的模拟问答。

2、继续对义乌国际商贸城一期做市场调研，走访商家，拜访
商会。

义乌招商办：楼晓霞 2011年11月5日

工作周末总结 周工作总结篇二

一、认识前台文员这个岗位的总要性

要做好前台文员这个岗位的工作，就必须要深刻的认识到这
个岗位的重要性。前台这个岗位不仅体现了公司的形象，还
是外来客户对公司的第一印象，前台也是公司对外形象的窗
口，一言一行都代表着公司，前台的形象就是公司的形象。
过去一个星期内的工作量相对来说还是比较轻松的，主要都
是整理一下办公室的环境，考勤，接待，打印、复印，下班



后关窗断电以及领导临时性吩咐的工作，或许是因为社会经
验不足，工作任务完成的不是很出色，希望接下来能取得进
步。由这几天的实践，可以总结出，能把一些简单的事情做
好就已经是一件不简单的事情，所以简单的事情要细心做，
重复做，快乐做!

二、在实践中学习，努力适应工作

作为一个应届毕业生，也是刚踏入社会的新人，在社会经验
这方面稍有欠缺，对前台文员这个岗位的工作经验也更需要
累积。在这段时间里，感谢上级领导和同事的指导、包容，
让我能更快地适应岗位，更出色的完成工作任务。

三、认真工作，更注重细节

接待公司来访的客人要以礼相迎，接听电话要态度和蔼，处
理日常事务要认真仔细，对待同事要虚心真诚，要以空杯的
心态在工作中取得收获。

四、扩展自己的知识面，不断完善自己

在短短的几天工作中，就暴露出我许多方面的不足，如一些
接待的礼仪还是不够规范，一些接电话的用语不够专业等，
所以在以后的工作中也要不断给自己充电，拓宽自己的学识，
以便更好更出色地完成工作。

工作周末总结 周工作总结篇三

这个周末，在雨下，淋淋沥沥的细雨，和着轻风，飘在脸上，
有丝丝冰凉冰凉的触觉，刺激着皮肤甚至是神经，使我清醒！
雾色，似乎十分眷恋清晨，萦绕在周边，一窝一窝，久久不
散，裹着满满的希望。

我喜欢迎着风步行，早上上班的时候，很多时候都是连走带



赶，有时候甚至来不及买一份早餐。

对于工作，不喜欢迟到（更不喜欢早退），所以，有时候，
一杯白开水，一个早上。

都是因为想睡多几分钟懒觉，这份职业，睡懒觉似乎是一种
禁忌吧，而我又常常都这样，晚上逼着自己快点关电脑，可
又常常是午夜才让自己睡下。

想改掉的习惯，怕是暂时也改不了吧。

或许总有一天也可以改掉。

就好像以前念书的时候，总是凌晨三点入睡，似乎每天都在
等待夜的降临，可以安静的享受夜的那一份静谧，那时候爱
听音乐，爱听收音机，爱想事情，还偶尔发发短信，也或者
什么都不做，就那样静静的发呆，也是我爱做的事情。

夜，是那么神秘，那么倾慕，那么心动，那么向往，它能轻
轻的拨动我的心弦！

这一切，都是简单的美好！

工作了，已经不允许我凌晨三点再睡觉，所以以前的习惯也
就改掉了，睡觉的时候不再听音乐，不再听收音机，不再去
想事情，更加不会再发短信。

原来，有些事情，

要改变，也很容易。

下班的时候，傍晚时分，已有几分夜色，没有什么事情需要
非完成不可了，我可以慢悠悠的走着，带着几许潇洒，凝视
着这一幕傍晚的朦胧，路过的玻璃窗上还挂着暮色的露珠。



其实这个时候，我可以把眼镜摘掉，让我的眼睛有机会直接
直视这个世界的事物，或者看看我自己。

看着玻璃窗中的自己，我每一天的变化是什么呢？我不知道，
我只知道我已经不再是20xx年刚刚毕业的我了。

人生轨迹展示生命的点点滴滴，会在每个人的脸上留下相同
的痕迹，但这历程中的精彩，却各有所不同！

我是一个怎样的我呢？

有时候我也无法去解读我自己吧。

所以也就别说其他的人了。

或许……

也或许……

工作周末总结 周工作总结篇四

1.加强领导，落实责任

在接到通知后，我局立刻召开专题会议，成立领导小组，明
确专人负责此项宣传工作。通过此次宣传活动，增强了群众
爱粮节粮的意识，推广普及了粮食安全知识，深受群众欢迎。

2.形式多样，注重实效。

活动之前，县局制作了相应的宣传小册子、宣传图片，为后
续的宣传工作做好铺垫。宣传期间，我局通过多种方式，开
展粮食宣传活动。

一是深入企业。发放宣传小册子和宣传资料，同时仔细耐心



的讲解世界粮食日和粮食安全相关知识。

二是走访调研。走进街头，走入村庄，张贴宣传海报，同时
向群众讲解世界粮食日和粮食安全相关内容，同时收集群众
的意见和建议，帮助他们解难答疑。进一步增强他们的爱粮
节粮意识及粮食安全观。

3.加强宣传，建立长效机制。

通过宣传、安全教育的渗透，牢固树立“端牢国人饭碗、保
障粮食安全”的观念，同时，我局在后续也会定期开展相应
的宣传活动。

工作周末总结 周工作总结篇五

大家好！

这次跟班学习机会来之不易，所以我十分珍惜。初来乍到，
我不懂的知识很多，如何很快融入这个集体，一边学习知识
一边兼顾工作呢？面对困难，我并没有畏难情绪，而是快速
找准学习与工作的切入点，积极融入到新的学习、工作环境
中去。

通过多听、多看、多想，注重在工作中学习，在学习中提高，
近三个月的时间不仅让我办事的工作能力得到了很大提高，
而且还改变了我许多人为观，提高了自己的思想认识，牢牢
树立了“一抓落实，二抓成功”的工作理念和“团结、实干、
创新、自律”的工作作风，增强了自己的综合素质。

（一）、办领导的工作制度和严谨务实的工作态度是我学习
的榜样

1、在跟班期间，我看到的是他们对工作的认真负责，城管办
工作虽然繁琐，但各项工作他们都安排得井然有序，负责路



段督岗的回办公室的第一件事就是填写督查日志，以此作为
年终的考核依据。没达到督查要求的在第一时间就通知社区
的环卫站长，让他们及时改正。

2、20xx年元月份的时候，为了给保洁员落实养老保险政策，
由于下岗职工的参保时间不能确定，覃云峰就带着我去劳动
局恳求工作人员帮忙查找，把几十名下岗职工的查得一清二
楚，从这一点就不难看出城管办的工作人员确实是工作严谨
务实，没有半点马虎。

3、为了把城管办的物资管理到位，覃主任和杨主任亲自到各
社区清理保洁用具，并登记造册，给斗车编号，亲自联系工
具维修点，并给每个保洁员提供他们的联系电话，甚至连双
休日都不休息，他们的敬业精神值得我敬佩。

（二）、办领导对弱势群体的关爱令人感动

保洁员的工资发放都是按月按时发放，从不拖欠，如他们所
说这是保洁员的米钱和油钱，就是天大的事也不能耽搁他们，
必须按时到位。这就是办领导对弱势群体发自内心的关爱和
关心。

心理学家告诉我们：人与人之间交往的融洽、和谐是以真诚
为前提的。 “ 以心换心 ” ，以理解为桥梁，人与人之间
便能得到思想感情上的沟通。只要这样，我们的保洁员才能
从心底里真正地认同我们，才能积极地配合我们的工作，
为“文明卫生县城”称号添砖加瓦，让大家每天都生活在干
净舒适的环境中。

总之，虽然在城管办跟班学习的时间不长，但镇办领导的工
作作风、办事效率、待人接物等方面都在我的脑海中留下了
深刻的印象。在今后的工作中我将以饱满的工作热情，务实
的工作态度，勤奋的工作作风，努力工作，开拓进取，努力
把社区工作做到最好，用实际行动向各位领导交一份满意的



答卷。

因个人水平有限，有说的不好的地方敬请谅解。

最后，我由衷地感谢镇党委给我这次跟班学习的机会，感谢
所有领导对我的关心与支持，谢谢。


