
2023年维修设备的请示报告(大全10篇)
随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。写报告的时候需要注意什
么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的报告
范文，仅供参考，一起来看看吧

维修设备的请示报告篇一

公司领导：

因近期北京地区普降连阴雨，造成我公司办公楼306、308室
漏雨，310、312、208(小会议室)房顶渗水，前作业区值班室
和后作业区卫生间也出现多处渗水、漏雨情况。

经检查，306、308、310、312漏雨及渗水原因为楼顶防水层
大面积开裂所致，208墙体窗户框架及外墙防水出现问题，前
作业区值班室因防水层及屋檐问题导致，后作业区卫生间因
防水层问题所致。

鉴于以上屋面已多次维修，仍反复出现质量问题，为保证物
流中心工作正常运行，建议对以上屋面防水层全部维修更
换(办公楼楼顶，前作业区值班室屋顶，后作业区值班室屋顶，
后作业区卫生间屋顶，共计1200平米)。通过对市场上“sbs改
性沥青防水卷材”“单层彩钢板”“钢结构玻璃雨棚”三种
防水材料对比，询价小组建议采取“sbs改性沥青防水卷材”
维修预算方案，预算总价为11.595万。

妥否，请批示。

20xx年x月x日



维修设备的请示报告篇二

尊敬的领导：

今年七月份以来，我县连续出现了强降雨，特别是台风"海
葵"进入我县后，再次出现了大暴雨，导致我县农村公路，出
现了不同程度的滑坡、塌方和路面水毁现象。经现场察看，
初步测算损失达到450万元(见附表)，为尽快修复水毁道路，
保证公路的安全畅通，我县已经自筹资金100多万元，尚
有350万元的`资金缺口。由于我县财力非常紧张实无力承担，
为尽快修复水毁公路，消除安全隐患，请求省厅解决道路水
毁修复资金。

20xx年xx月xx日

维修设备的请示报告篇三

市地税局：

我局办公楼位于紫阳县紫府路中段38号，办公楼分前楼、后
楼两栋，前楼始建于x年，框架结构，于x年从原土产公司购
买，建筑面积为1035m2，共6层，作为县局机关办公使用;后
楼始建于x年，砖混结构，建筑面积为703.37m2，共5层，作
为稽查局、办税服务厅办公使用。x年，经市局批准，我局曾
对办公楼的内外墙、楼梯和室内地面等进行了改造装修，但
是因办公楼东侧第四层前后楼的连接平台属新建，建成后
受5.12地震和7.18灾害影响发生了整体沉降，与原办公楼墙
体出现间隙，直接导致平台下的三楼会议室、二楼办公室出
现严重漏水、漏雨现象，加之x年的改造装修工作主要是围绕
办公楼的内外墙、楼梯和室内地面等进行的装修亮化，还有
诸如办公楼顶层防水、电路、网络等隐形部位没彻底改造。
目前，办公楼因房屋老化，墙体多处开裂，每逢雨天都出现
不同程度的渗水、漏雨现象，造成部分办公室墙皮脱落，墙



面严重污染，而且导致大部分办公室极为潮湿，湿气较重，
严重影响了工作人员的正常办公和身心健康。特别是前楼的
监察室、行政办公室、小会议室和后楼的稽查局档案室等漏
水特别严重，同时办公楼的电路、网线、电话等线路也均是
按以前标准和要求设计建设的.，容量小、不规范，超负荷使
用多年，经常出现电路短路，网络不通的现象，而且由于漏
雨还导致电线受潮，办公楼存在漏电、连电、失火等安全隐
患。尽管我局多次进行了维修，但是由于资金不足都只是进
行了小规模维修，治标不治本。

为了适应新形势下办公需要，保证机关工作的正常开展，我
局拟决定对办公楼进行全面维修。重新粉刷办公楼墙体，对
前后楼的楼顶、平台进行防水改造，对前后楼加盖大屋顶，
亮化、美化办公楼，对办公楼的内部电路，网线全面升级改
造。经过测算，所需经费分为土建工程预算、室内工程预算
和电路、网络工程预算预计需维修经费35万元，请市局审核
批准。

妥否，请批示。

维修设备的请示报告篇四

尊敬的市教育局领导：

xx小学是凯里市教育局布局调整后的一所农村寄宿制学校，
学生来自八公里之外村寨。现师生们所用的厕所是八十年代
修建的`简易砖木结构的便厕，因年久失修，瓦片破碎，屋檐、
椽皮、檩子朽烂，加之厕所后面没有排水沟，以致造成屋面
漏雨、墙体、地面多出开裂。为消除安全隐患，避免危害师
生，学校决定粉刷厕所内外墙体，将已朽的屋顶木料更换及
补上破碎的瓦。因学校资金短缺，急需维修。恳请局给予1万
元资金补助，以解学校燃眉之急。妥否？请批示！

xx小学



20xx年4月22日

维修设备的请示报告篇五

尊敬的领导:

我是xx部兼管工作的，原先所配的电脑配置太低，经常死机，
已不利于这种高效率的.工作.因此需更换一台配制高些的电
脑，为了提高工作效率，特别向领导申请为工作更换一台电
脑,以利于今后能更好的开展工作，希望领导给予批准。

特此报告,呈请批示!

申请人：xx

xxxx年xx月xx日

维修设备的请示报告篇六

按照相关规定，已进入大修程度，需进行发动机的拆洗及相
关维修。下文是小编收集的汽车维修请示，欢迎阅读!

公司领导：

为确保我司公务用车(车牌xxxx)正常安全行驶，现需进行定
期维修保养。保养维修内容：更换机油机滤、维修左侧车窗
升降开关。保养维修费用：约xx人民币。

当否，请批示。

公司领导：

为了保证车辆(三菱：xxxx)正常安全行驶，现急需进行维修保



养。保养内容：时规顶链器，时规皮带，前刹车片，缸线，
火花塞，四轮定位，防冻液，方向助力油，密封胶，清洗节
气门，清洗喷油嘴。望领导给予批复。

综合办公室

xxxx：

现我司有一辆汽车(车号:xxxx)出现较严重故障，该车发动机
体水道堵塞、影响水流正常循环、无法正常冷却发动机，伴
随出现车体无力、耗油量增加及开锅现象。该车去年由陈梓
泉使用期间就已发生过多起发动机过热现象，目前该车已行
驶接近20万公里，随车行车公里数的不断增加，汽车水道堵
塞情况越来越严重，发动机已经开始出现无法正常冷却的现
象，随时有可能发生冲缸抱死的结果，按照相关规定，已进
入大修程度，需进行发动机的拆洗及相关维修，预计费用
为1.2万元-1.3万元之间。

妥否，请领导批示。

维修设备的请示报告篇七

公司领导：

随着天气逐渐转凉，冬季供暖季即将来临，为提高物业服务
质量、提升公司服务品牌、保证供暖正常进行，需对供暖锅
炉设备进行全面检修，具体项目如下：

1、锅炉房年久失修，房顶损坏严重，即将坍塌，急需维修；

3、供暖管道、阀门多有损坏，经初步统计约需更换阀门个，
维修管道处；



5、如今年供暖能连接市政供暖，还请公司提前尽快联系。

特此请示，请领导批复。

20xx年9月14日

维修设备的请示报告篇八

水库湖泊是陆地水文系统中重要的淡水蓄积体，与人类的生
活密切相关，它不仅是人类重要的饮用水源之一。下文是小
编收集的水库维修请示，欢迎阅读!

福建省水利厅:

漳浦地处闽南沿海，是我省缺水比较严重的县份之一，特别
是古雷重大石化项目的落地，临海工业的快速发展和城市化
进程的进一步加快，水资源供需矛盾将更加突出。为解决水
资源紧缺问题，促进县域经济加快发展，在贵厅的大力支持
下，我县已于20xx年开始谋划建设朝阳水库项目。

该项目工程位于九龙江南溪上游南浦乡美林村附近，是一座
以灌溉、供水为主，兼有发电等综合效益的水利工程。工程
主要由拦河坝、溢洪道、输水系统、发电厂房等建筑物组成，
坝址以上控制流域面积102.2平方公里，总库容4381万立方米，
工程估算总投资68652万元。建设该项目，既有利于解决县城
及周边乡镇30万人口的饮用水问题，又可解决近5万亩农田的
保灌用水问题。

目前，该项目已列入全国中型水库近期建设规划和省重点水
利项目，前期工作进展顺利，项目建议书已经省发改委审批
立项，工程建设前期工作进入可研阶段，可行性研究报告以
及可研阶段的水土保持方案、环境影响报告、地质灾害危险
性评估报告、地震安全性评价报告、移民安置规划大纲、移



民安置规划报告等专题报告已委托编制。现阶段，库区征地
移民实物调查工作已全面开展，工程建设的各项前期工作可
望于明年全面完成，计划于明年年底开工。

鉴于漳浦加快发展的需要，建设该项目已迫在眉睫。因此，
恳请贵厅将该项目列入省水利投资集团20xx年投资计划盘子，
建议由省水投集团作为项目业主，进行工程建设及运营。

妥否，请批复。

市水利局领导：

因我村水资源匮乏人畜吃水困难(这几年攒了俩钱)，想在我
村东北角的低洼处修建一个小型水库，以解决灌溉及人畜吃
水困难问题。(再说我还想养蟹养鱼养鳖啥的遇上个大事小情
也有点东西迎挡)希望领导批准为盼。

尊敬的瑞昌市水利局领导：

我村联队隶属于瑞昌市大德山林场，村庄位于大德山林场场
部的西方，与场部隔河相望，背倚一狭长陡峭贫瘠的荒山，
是个典型的偏僻落后的小山村，村民世世代代过着农耕生活。
自古以来，困扰村民生活的有两大问题：其一，村中所有的
水田散布于村庄下首的大南坑长垅内(水田面积约130亩，其
中港北自然村占有极小部分)，这些水田由于地势高，无法从
村前的小河中引水灌溉，只能取水于大南坑长垅的小溪，小
溪水流太小，又无有水库蓄水，以致这些水田不能被确保充
足灌溉，水稻亩产仅有几百斤，若碰上旱年，水田几乎颗粒
无收，村民的生活得不到基本保障。其二，饮水问题。村民
一直饮用村前小河的水，因河水很容易被污染，加上春夏季
节山洪易发，河水浑浊，这就严重影响了村民的身体健康。

当今，国家十分关注农村生活，关心农民健康，党的这一政
策如春风温暖了所有中国民众的心。我村民众又重新对生活



充满了希望，对前途有了信心。为了认真贯彻执行各级领导
有关加强农村水利设施建设的指示，我村民一致决定将原有
的石堰改建成一座宽120米、高40米的水库。水库建成后可蓄
水约几十万立方，完全可以保证130多亩良田的灌溉，从根本
上解决靠雨水种田的落后状况，同时，又利用水库的水为港
北村约1700名村民修建自来水，解决村民饮水难的困境这样，
村民们才安心，政府也放心。因此恳请领导批复我村小组的
申请，让我村的广大村民能更多地享受党的惠农政策的雨露
阳光。

特此申请

维修设备的请示报告篇九

xxx有限责任公司：

我公司教材总库于20xx年建成并投入使用，采用的是钢梁结
构和复合彩钢瓦屋顶，承担着全县的教材收发转及储运功能。
近年来，因彩钢瓦屋顶漆皮脱落、生锈、结合处的胶干裂、
钉眼处生锈等情况，出现漏水现象，虽年年小范围的进行维
修，但治标不治本，不同位置还是出现漏水，特别是在夏天
雨季，给我公司的教材储运工作带来很大安全隐患。而且在
今年的夏季安全检查工作中，发现家属区门房、锅炉房和公
司院内锅炉房屋顶都出现了不同程度的漏水现象，给门卫人
员的.正常工作带来诸多不便。

鉴于以上情况，为防止不安全事故的发生和公司财产不受损
失，保证秋季教材的顺利发行，我公司急需对教材总库屋顶
进行全面防水维修，对两处锅炉房和一处门房屋顶进行防水
处理，教材总库防水维修面积接近600平方，维修费用约需3
万余元；其他建筑屋顶防水面积约200平方，维修费用约一万
余元，全部做完，维修费用预算在四万余元。



特此请示，妥否，请批示。

xx责任公司

20xx年xx月xx日

维修设备的请示报告篇十

尊敬的领导:

我是xx部兼管工作的，原先所配的电脑配置太低，经常死机，
已不利于这种高效率的工作.因此需更换一台配制高些的'电
脑，为了提高工作效率，特别向领导申请为工作更换一台电
脑,以利于今后能更好的开展工作，希望领导给予批准。

特此报告,呈请批示!

申请人：xx

xxxx年xx月xx日


