
办公室装修申请报告(汇总5篇)
报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。优秀的报告都具备一些什么特点呢？
又该怎么写呢？下面是小编帮大家整理的最新报告范文，仅
供参考，希望能够帮助到大家。

办公室装修申请报告篇一

旗项目办：

因旗委政府建立政府信息中心，我委从党政大楼一楼搬至六
楼约90平米活动室里办公。办公室空间大、房顶高(约8米)、
窗户大(约40㎡防紫外线玻璃)、暖气片少(共四组)，导致办
公室夏季闷热冬季冷、取暖不好、回音大、光线暗等情况，
办公条件较差。为给干部职工创造舒适、明亮的办公环境，
特申请装修办公室，现将装修办公室经费预算上报如下，望
审核。

申请人：

日期：

办公室装修申请报告篇二

区管理处：

我是本小区a6栋3楼c座户主李高强。针对近期小区内发生的
一系列入室盗窃案件，出于对自身安全的考虑，我决定对我
家的阳台进行装修，安装铝合金窗户加固，并在外面加装安
全防盗窗，这样一方面可以增强我们自身的安全感，同时也
可减轻你们管理处的治安管理压力。望管理处根据我们的实



际情况，顺应我们的呼声，尊重我们的作法。

特此申请报告

小区a6栋3楼c座户主：xxx

20xx年x月x日

办公室装修申请报告篇三

尊敬的******领导，你好!

感谢您在百忙之中抽时间看我店的店面重新装修申请书，我
们的商铺是位于****商场二楼的****，从5.1入驻贵商场经营
到现在已经4年之久了，店铺的装修环境已不能符合公司的整
体形象要求，为了维护我们公司形象，也为了给我们客户提
供一个良好的服务环境，树立我们品牌在客户心中完美形象，
经公司协商后决定在(时间)将现在店面做全新的装修改造，
现向贵商场递交申请，望批准，为感!

顺祝商祺!

********

20xx年x月x日

办公室装修申请报告篇四

武汉琴台大剧院管理有限公司：

武汉天怡荷韵酒店管理有限公司，因多年经营店内设施陈旧
且有损整体形象，店内生意一直受影响，我店特此申请进行
店内、露台部分区域进行装修，望得到领导的理解并给予支
持。具体装修调整内容如下：



装修期：20xx年x月x日—20xx年x月x日

装修范围：1、天怡荷韵现经营场地地面地毯破旧，已无法正
常使用，将整体铺设花岗岩;(见附页图纸)

2、天怡荷韵原有四间卡座，因经营需要此次装修将隔断部分
调整扩大为三间包房，包房与包房间采用梭拉门作为软隔
断;(见附页图纸)

3、原接待室因雨水情况地面已经严重破坏，此次装修将地面
地毯更换成花岗岩，恢复正常使用;(见附页图纸)

4、后平台：为保证天怡荷韵整体形象，同时合理利用空间，
我们希望在后平台搭建一个5mx6m的玻璃房，作为会所的仓
库储藏空间使用;(见附页图纸)

5、露台翻修：户外的观景露台多年未经翻修，地面在使用过
程中已经部分损坏，存在安全隐患，此次装修将损坏地板进
行修复，同时对屋檐、墙面卫生进行全面清理。

特此申请，望领导准许和支持!

武汉天怡荷韵酒店管理有限公司

20xx年x月x日

办公室装修申请报告篇五

有的时候办公室换一个环境是有利于员工的心情的。下文是
关于办公室装修的申请书，仅供参考!

郧县教育局：



高庙九年一贯制学校座落于巍巍大龙山脚下，白(桑)梅(铺)
公路中段。学校历史悠久，20xx年又与高庙小学合并，成为一
所融小学、初中为一体的九年一贯制学校。学校现有初中6个
教学班，小学8个教学班，612名学生，46名教师。

学校教室、办公室、实验室、各科室、教师住宿区相互交错、
相互影响，还有些功能室如音、美活动室至今没有建立，老
师上班区域遍布各楼房与楼层，不便于管理，上班纪律不能
很好的贯彻，外面来找人的更不知道从何处入手。现申请将
主教学楼前两幢楼改造成办公室、各功能室，让所有的老师
能够集中办公，统一管理。改造、装修预算：

高庙九年一贯制学校

20xx年11月8日

自20xx年5月22日起，我司接管x小区以来，一直在业主方给
了项目管理一间办公室办公，办公环境简陋，为树立公司形
象，更好的为业主服务，同时给项目工作人员营造一个宁静
的办公环境，拟向公司领导申请对项目物业办公室及宿舍进
行装修整改，经管理处工作人员多方询价比较，此次装修改
造相对合理的报价约14813元(其中装修公司部分约12648元，
管理处自行安装部分约2165元)。

附：装修改造费用明细

妥否，请批示!

申请人：

日期：

旗项目办：



因旗委政府建立政府信息中心，我委从党政大楼一楼搬至六
楼约90平米活动室里办公。办公室空间大、房顶高(约8米)、
窗户大(约40㎡防紫外线玻璃)、暖气片少(共四组)，导致办
公室夏季闷热冬季冷、取暖不好、回音大、光线暗等情况，
办公条件较差。为给干部职工创造舒适、明亮的办公环境，
特申请装修办公室，现将装修办公室经费预算上报如下，望
审核。

申请人：

日期：


