
企业年会活动策划方案(大全5篇)
为保证事情或工作高起点、高质量、高水平开展，常常需要
提前准备一份具体、详细、针对性强的方案，方案是书面计
划，是具体行动实施办法细则，步骤等。写方案的时候需要
注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下就是小编给大家
讲解介绍的相关方案了，希望能够帮助到大家。

企业年会活动策划方案篇一

尊敬的各位领导、同事们：

大家好!我能够参加学校后勤集团总经理竞聘演讲，心情非常
激动，拥护、赞同学校实行后勤改革的政策和竞选上岗的机
制。今天我演讲的内容是：爱岗敬业，履行职责，努力争当
一名优秀的后勤集团总经理。演讲分四方面内容：一自我介
绍，二岗位认识，三竞聘优势，四工作打算。

一、自我介绍

我叫，x年xx月出生，文化，x年xx月参加工作，现为学校后勤
管理者。参加工作以来，我认真学习，勤奋工作，具有良好
职业道德和业务技能，刻苦勤奋、尽心尽职工作，完成全部
后勤管理工作任务，取得了优异成绩，获得学校领导、教职
工和广大学生的充分肯定与一致赞誉。

二、岗位认识

后勤集团总经理是个重要的工作岗位，要在学校的领导下，
按照学校的工作精神，认真努力工作，完成各项后勤管理工
作任务，取得良好工作成绩，获得学校领导、教职工和广大
学生的满意。当后勤集团总经理，要有坚定的政治思想觉悟
和扎实的业务工作技能，按照学校的工作精神与工作部署，



刻苦勤奋、兢兢业业工作，力争后勤工作的完美与高效，为
学校各项工作发展提供坚实的后勤保障。

三、竞聘优势

1、综合素质良好。我平时注重学习，政治素质和业务素质良
好，有强烈的事业心、责任感，能够刻苦勤奋、兢兢业业工
作，完成后勤工作任务，取得优异成绩，促进了学校的发展。

2、工作经验丰富。我从事后勤管理工作x年，熟悉后勤管理
工作，具有较为丰富的业务知识和工作经验，能够按照学校
的工作要求，全面做好各项后勤管理工作，按时准确、保质
保量完成工作任务，取得良好成绩。

3、组织协调能力强。我具有较强的问题处理、系统分析、理
解判断、组织协调和沟通能力，特别在对外联络和交往上具
有很强的优势，能够团结同事，密切合作，共同把工作做好，
满足学校后勤工作的要求。

四、工作打算

如果我竞聘后勤集团总经理成功，着重做好以下五方面工作：

1、抓好自身建设，全面提高素质。我将努力按照政治强、业
务精、善管理的复合型高素质的要求对待自己，加强政治理
论与业务知识学习，全面提高自己的政治、业务素质，做到
爱岗敬业、履行职责，公平公正，吃苦在前，享乐在后，努
力争当一名优秀的后勤集团总经理，全面做好后勤管理工作。

2、尽心尽职工作，全面完成任务。学校后勤工作涉及物业管
理、动力管理、学生公寓和教室管理、房产修缮、校园绿化
等方方面面工作，后勤工作的好坏，直接影响到学校的教学、
生活秩序，影响到学校的校容校貌，我一定要按照学校的工
作要求，认真制定工作计划，落实工作措施，加强检查监督，



全面完成任务，提高后勤工作效率和工作质量，提高学校领
导、教职工和广大学生对后勤工作的满意度。

3、加强队伍建设，夯实工作基础。搞好学校后勤工作，队伍
建设是根本。我要担负起自己的责任，做到严以律己，宽以
待人，牢固确立“以人为本”的思想，以自己的模范表率作
用去影响带动职工，提高职工的综合素质，充分调动每个职
工的工作积极性，使大家团结一致，齐心协力，攻艰克难，
干事创业，把各项后勤工作搞好。

4、做好服务工作，奉献自己力量。我上任后要把自己看作是
后勤系统的普通一兵，树立服务意识，甘当学校的配角，开
动脑筋，想方设法，搞好服务，提升后勤工作质量，促进学
校整体工作提高。

5、严格要求自己，树立良好形象。我要严格要求自己，刻苦
勤奋工作，出色完成后勤工作任务;要办事公正公平，使大家
支持和满意我的工作;要发扬艰苦奋斗、勤俭朴素的优良作风，
做到遵纪守法、清正廉洁，树立自身良好形象。

最后，我向在座的各位领导、同事们表个态：无论我这次竞
聘成功与否，我都将一如既往地继续做好我应做的工作，因
为人生世上，是拼搏是奋斗，是为了给祖国和人民创造更美
好的生活，这就是我参加竞聘的初衷与目的。

我的演讲完了，谢谢大家!

企业年会活动策划方案篇二

一、活动目的：

1、增强员工的团队凝聚力，提升xx的竞争力;

2、对2015年营销工作进行总结，对市场业绩进行分析;制订



新年度营销工作总体规划，明确2015年度工作方向和目标。

3、表彰业绩优秀的公司优秀员工，通过激励作用，将全体员
工的主观能动性充分调动起来，投入到未来的工作之中。

二、年会主题：一个团队一个梦想

三、年会时间：2015年月日下午时

领导致辞和讲话和讲话和讲话、表彰优秀员工、表演节目同
时聚餐

四、年会地点：大酒店楼厅

五、年会组织形式：由公司年会工作项目小组统一组织、执
行。

六、参加人员：客户群、领导;邀请业界领导;公司工作人员。

1.会场总负责：

主要工作：总体工作协调、人员调配。

2.策划、会场协调、邀请嘉宾：

主要工作：年会策划、会议节目安排、彩排、舞台协调;对外
协调、现场资讯采集。

3.人员分工、布场撤场安排：

4.嘉宾接待、签到：

5.音响、灯光：(会前半小时检查音响、灯光等设备)

6.物品准备：



主要工作：礼品、奖品等物品的准备。

七、会场布置：

会场内：

方案：

1、舞台背景喷画：

内容：

文字内容：

2、舞台悬挂烘托气氛的红灯笼;四周墙壁挂烘托节日气氛的
装饰。

3、舞台两侧放置易拉宝各4个，内容：宣传企业文化。

会场外：

1、充气拱门放置宾馆大门外主要通道。

2、酒店入口处挂红布幅。

3、酒店内放置指示牌。

文字内容：

八、年会流程：

形式：领导致辞和讲话和讲话和讲话、表彰优秀员工、表演
节目，同时公司聚餐。

备注



1.主持人开场白，介绍到会领导和嘉宾，邀请领导上台致辞
和讲话和讲话和讲话。

2.公司领导上台致辞和讲话和讲话和讲话。

3.嘉宾致辞和讲话和讲话和讲话。

4.表彰优秀员工员工文艺汇演、现场有奖问答、游戏。

外请演员表演节目、中间抽奖。

演出内容：20xx年会节目单

策划主线:结合增强员工的团队凝聚力，提升的竞争力,以中
西结合的节目，加以时尚元素打造一台视听盛宴。

气氛:欢乐、和谐、热烈

时间:20xx年月日晚

地点:宴会厅

主办:

主持人：

19：0519：10：主持人开场词

19：1019：15：跳动的嘉年华巴西最热情的舞蹈，绚丽的服
装，激情的音乐，节日的喜悦此时此刻进入观众的眼帘，让
观众有一起欢乐舞动的欲望。将贵宾们带入节日氛围。(女8
人)

19：1519：25：男声独唱刘德华超级模仿秀(2015年央视梦想
剧场总冠军，2015年央视星光大道季冠军)激情演唱刘德华经



典歌曲《中国人》等。(歌曲可以挑选)

19：2519：35：领导发言，嘉宾发言表彰优秀员工敬酒。

19：3019：45：游戏及幸运抽奖

19：4520：00：《动感街头元素》前卫时尚的少男少女，激
情表演街舞花式篮球，动感小轮车等。欢快震撼的音乐，加
上惊险刺激，朝气蓬勃表演，把现场观众带到那个前卫青春
的年代。(女2人，男4人)

20：0520：20游戏及幸运抽奖

20：2020：25武术《武魂》中华武术源远流长，他体现了中
华儿女的博大情怀。队员全部来自于中国武术的发源地河南
嵩山少林寺。他们将激情表演拳术、兵器演练、硬气功、太
极等。(男6人)

20:2520:30傣族舞蹈《吉庆有余》美丽的傣族少女，身着鲤
鱼一样的服装装，在优美的音乐下翩翩起舞。就像一条一条
漂亮的鲤鱼，在水里畅游，跳跃，祝福在场嘉宾年年有
余。(女8人)

20：3020：40时尚电音组合:《火美娃娃》动感青春的四人电
子弦乐组合，节奏时尚动感，青春逼人，曾多次参加山东，
河南等地春节晚会的录制，现场气氛热烈，配合灯光的运用，
将现场推向高潮。她们将演奏《胜利》《赋格》等火爆曲目。
(女4人)

20：4020：45墨舞丹青：北京奥运会开幕式表演上的墨舞让
全世界人们惊叹，他将做过的古典舞蹈和书法完美的结合，
用夸张的舞蹈形式把中国书法的精髓体现得淋漓尽致。(男2
人)



20：4520：55游戏及幸运抽奖

20：5521：00大型舞蹈《千手观音》绚丽的灯光，优美的音
乐再加上古朴，典雅的舞姿让现场观众震撼、感动。年会策
划案--策划书年会策划案--策划书。(女8人)

21：5022：05幸运抽奖

22：0522：10主持人致结束词：

2015年迎春联欢年会物品准备(建议)

类别

名称

内容

份数

1.员工激励奖

2.幸运抽奖奖品

特等奖

一等奖

二等奖

三等奖

幸运奖

3.问答题奖:1.抢答奖2.游戏奖3.参与奖



嘉宾纪念品参加纪念品

企业年会活动策划方案篇三

一、年会主题：

增加公司于员工之间的凝聚力

二、年会目的：

1、感谢公司员工一年来的辛勤工作，增进领导与员工间的互
动与交流；

3、透过年会的举办，了解员工对公司未来发展的期望；

三、年会时间安排：

（1）年会策划及准备期（x月xx日至x月xx日）：本阶段主要
完成通知、节目收集、主持人确定。

（2）年会协调及进展期（x月xx日至xx月xx日）：本阶段主要
完成节目安排表、礼仪小姐确定、音响确定、物品购买。

（3）年会倒计时期（x月xx日）：本阶段主要完成年会全过程
确定（包括节目单确定）。

（4）年会正式演出时间：年月日晚至

四、年会节目报名方式：

1、及时通报名、电话报名、现场报名

2、联系人：



3、联系方式：

五、参会人员：

六、年会节目要求：

1、歌曲类：

（1）喜庆、祥和、热烈的歌曲；

（2）青春、阳光、健康、向上；

（3）与以上主题相关的原创歌曲。

2、舞蹈类：

（1）用心向上、寓意深刻的艺术性舞蹈；

（2）具有高科技时代气息的创意性舞蹈。

（3）喜闻乐见的街舞、现代舞、健美操、武术等；

（4）相关歌曲的伴舞。

3、曲艺类：

（1）喜庆、热闹反映生活的相声、小品；

（2）经典的传统曲艺类节目（戏曲、话剧、评书等）；

（3）其它类型的曲艺节目（乐器类）。

4、每个部门所报节目不限；

5、提倡跨部门组合报名；



七、年会进行流程

1、参会人员入场

2、主持人宣布年会开始

3、总经理董事长讲话

对年终做总结

表彰员工

4、表彰

各部门负责人做年度工作总结与计划。

对优秀员工予以表彰

为优秀员工发奖

优秀员工发言

5、联欢会节目表演

6、互动小游戏

7、闭幕词

八、注意事项：

1、明确年会的主题和目的；

2、初步确定年会性质；

3、提交预算；



4、年会策划资料，分工执行；

5、年会时间按排；

6、年会地点选取；

7、年会亮点。

企业年会活动策划方案篇四

各位领导、各位来宾、各位同志：

今天，我们在这里隆重举行工程建设开工典礼，首先，我谨
代表市管理局向应邀参加开工典礼的各位领导、各位来宾、
各位同志，表示热烈的欢迎和衷心的感谢!

工程项目由市发改委批准立项，省发改委批复利用国债资金
进行建设，是市委市政府确定的“”首批23个重点建设工程
项目之一。该项目预算总投资9742万元，设计处理污水规模3
万m3/天，工业回用水2万m3/天，服务区域为新区和耀州区，
项目建设主要包括：厂区构筑物23座、污水收集管道12公里、
回用水管道3公里。该工程的开工建设，为我市创卫工作创造
了有利条件，将进一步完善我市南市区城市基础设施，对改
善石川河、漆水河水体水质，缓解水资源短缺矛盾，提升城
市品位，具有重要的意义。希望市污水处理工程筹建处牢固
树立“百年大计、质量第一”的意识，与设计单位、施工单
位、监理单位通力合作，切实履行好各自的职责，选派精兵
强将，实施一流管理，确保工程按计划实施，努力把铜川市
新耀污水处理及回用工程项目建设成为精品工程、形象工程。

市*局也要充分发挥部门职能作用，加强工程建设的协调配合，
提高工作的主动性，全力以赴支持项目建设工作，努力营造
良好的施工环境。



最后，预祝工程建设圆满成功!

谢谢大家。

企业年会活动策划方案篇五

一、活动目的：

举办年会是每一个企业用来激励士气和拓展市场的机会。这
次年会主要是为了宣传并树立公司的形象，同时表彰优秀的
销售人员，充分发挥年会的激励和引领作用。

二、年会主题：

团结合作，开拓未来

三、年会时间：

20xx年1月12日下午14：00—18：00年终总结大会

18：00—21：30晚宴

四、年会地点：

某大酒店宴会厅

五、年会组织形式：

由公司年会工作项目小组统一组织、执行。

六、参与人员：集团精英以及销售人员

年会主题活动分为4大部分

1、欢迎宴会：员工之间的情感交流，营造氛围，为后期的年



会活动热场

2、店长会：总结公司今年市场上面的经验以及不足方面，同
时探讨明年的企业品牌规划及相关发展道路。

3、表彰大会：员工表彰颁奖大会向公司的多有员工展示公司
好的信息，凝聚团队，为以后的快速发展做贡献。

4、酒会晚会：整个酒会以慈善酒会完美落幕，给来宾留下完
美回忆的同时也能帮忙同胞贡献公司的一份力量。

七、流程与安排

13：50全体参会员工提前到达指定酒店，按指定排座就位，
等待年会开始；

14：00—14：05年会正式开始，主持人致年会开场辞。

14：05—14：20xx做总结性发言。年会演出正式开始。

14：20—14：40文艺节目（2—3个节目）

14：40—14：50先进员工表彰，职能处室每处室1人，工区每
工区3人。由领导颁奖。

14：50—15：10文艺节目（2—3个节目）

15：10—15：25抽奖1，抽3等奖10名

15：25—15：40游戏1

15：40—16：00文艺节目（2—3个节目）

16：00—16：15欢送退休员工



16：15—16：30抽奖2，抽2等奖5名

16：30—16：50游戏2

16：50—17：10文艺节目（2—3个节目）

17：10—17：25抽奖3，抽1等奖3名

17：25—17：45文艺节目（2—3个节目）

17：45—17：55抽奖4，特等奖1名

17：55—18：00文艺节目（收尾节目），主持人致年会结束
辞

18：00—18：15全体员工合影留念

18：15—21：30晚宴

21：30晚宴结束

八、年会准备及相关注意事项

（一）年会的通知与宣传：综合处于年会前一周将年会通知
发往各处室，做好宣传工作，到达全员知悉。

（二）条幅的制作：红底白字字幅，具体文字资料：“20xx
年xx年会”

（三）物品的采购：抽奖礼品、生肖礼品、游戏奖品、年会
席位人名牌、笔、纸；游戏所用道具；抽奖箱；会议所需矿
泉水、晚宴所需酒水、各类干果小食品。


