
企业监察部工作职责(汇总8篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

企业监察部工作职责篇一

六、负责公司级以上的各类团内先进的评癣审核、推荐和表
彰奖励工作;

七、负责开展推优入党工作，检查、督促、指导各单位推优
工作进展情况;

八、按权限办理团纪处分，受理团纪申诉，指导和组织团纪
教育;

九、负责青年人才信息库建设工作，向公司各部门推荐优秀
青年人才。

十、搞好团结协作，及时完成领导交办的各项工作任务

企业监察部工作职责篇二

1.负责组织、协调和指导公司电力营销及线损管理工作。

2.负责组织完成公司电力营销考核指标。

3.负责公司电力营销经济指标的分解，经审批后下达。

4.负责公司电力营销的抄、核、收业务。



5.负责国家电价政策的贯彻执行及有关电费电价政策的咨询
解释工作。

6.定期组织开展营业普查和供电所“三化”管理、“二公
开”、“四到户”、“五统一”执行情况的检查工作。

7.定期召开经营分析会，对存在的问题提出改进意见。

8.定期组织对供电所营销资料的检查工作。

9.负责公司低压电网理论线损计算工作。

10.负责对供电所经营指标的完成情况进行考核。

11.按时统计各种营销报表并上报。

12.完成领导交办的其他工作。

企业监察部工作职责篇三

2、根据公司战略开展培训需求调研，并制定年度培训计划；

3、指导各系统培训计划的'实施及公司级培训计划的实施；

4、负责内部培训师队伍的建立、管理，外部培训机构的甄选
和管理；

5、建立培训档案，根据不同的培训内容及目的设计培训效果
评估方式；

企业监察部工作职责篇四

后勤工作，亦称总务工作。是为各单位职能活动正常进行而
提供的以服务为主要目的的工作。下面是小编为你精心整理



的企业后勤工作职责，希望大家喜欢。

1.负责控制食堂用餐标准、菜单计划和食堂核算工作，既符
合公司要求又保障员工利益。

2.负责管理好食堂厨师及其他工作人员开展工作，确保能为
员工提供宽敞明亮、整洁卫生的就餐环境和美味可口的工作
餐，做到饭菜经常翻新，口味大众化，努力提高员工就餐的
满意度。

3.负责做好公司员工宿舍、小别墅住宿区的管理工作，加强
卫生检查和住宿环境的改善。

4.负责公司员工活动的组织，策划，提供丰富多彩的员工业
余活动。

5.保质保量完成上级领导安排的其他工作。

1.执行上级的命令和指示。

3.负责制定职责范围内的相关管理制度并督导管理执行。

4.负责做好与有关业务单位和酒店有关部门的沟通、协调工
作。

5.做好员工的政治思想工作，关心员工生活。

6.做好副总经理安排的其它工作。

2、办公用品的领取、使用、管理和维护。

3、向有关部门递交文件、报告等外勤工作。

4、负责全公司设施的管理，加强与有关部门的联络，保证物
品正常使用



5、负责规定范围内的电话、水、电费的交纳工作，并认真核
实费用明细，严格把关，发现问题报主管领导。

6、负责协助领导做好对外接待工作。

7、办公室的财物管理，环境卫生管理及一般事物的管理。

9、负责做好有关会议的记录及会务工作，并根据需要整理会
议纪要。

10、完成领导交办的其他临时性工作。

企业监察部工作职责篇五

2、文件、通知、信函的收转发工作，做好工作信息的记录并
保存;

3、客户的投诉处理沟通，报修维保并登记处理;

4、负责的分发，做好分发记录并保存;

5、做好物业管理费的跟进、催收，协助区域主任主管等完成
收费率指标;

6、完成领导交办的其他事宜。

企业监察部工作职责篇六

（1）主要职责：负责农村低压电网发展规划和整改工作；负
责10千伏及以下农网的生产、运行、安全、维护管理工作；
负责农村供用电业务管理工作；负责农村供电所管理工作；
负责农电“三为服务”、电力扶贫共富工程、农村电气化建
设工作。



（2）管理岗位名称：农电科长、农电管理。

（3）农电科长职责：负责农村低压电网发展规划和整改工作；
负责农村供电所管理工作；负责农电“三为服务”、电力扶
贫共富工程。

（4）农电管理职责：负责10千伏及以下电网的生产、运行、
安全、维护管理工作；负责农村供用电业务管理工作；负责
农村电气化建设工作。

营销科

（1）主要职责：负责电力销售、电力市场开拓工作；负责制
定并实施年度电力营销计划；负责电能计量、电价电费、业
扩报装、营业管理等工作；负责用电检查、营销稽查和线损
管理工作；负责电力优质服务和客户服务管理工作。

（2）管理岗位名称：营销科长、电费电价管理、客户服务管
理、计量线损管理。

（3）营销科长职责：负责电力销售、电力市场开拓工作；负
责制定并实施年度电力营销计划；负责用电检查、营销稽查
工作。

（4）电费电价管理职责：负责电价电费、营业管理等工作。

（5）客户服务管理职责：负责业扩报装工作；负责电力优质
服务和客户服务管理工作。

（6）计量线损管理职责：负责电能计量工作；负责线损管理
工作。


