
2023年邀请商务邀请函(精选8篇)
提纲的制作需要考虑文章的主题、目的、读者群体等因素，
确保符合写作要求。在写总结时，可以采用归纳法、分类法、
比较法等不同的方法，将复杂的内容概括成简洁明了的文字。
通过阅读下面的提纲范例，大家可以学习到如何在提纲中进
行信息排序和组织，以保持写作的连贯性。

邀请商务邀请函篇一

___________________公司：

由于我方项目的需求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项
目进行实地考察，届时将与贵公司商议双方合作事宜。

考察日期：

考察人数：

考察内容：

所有考察费用由我方负担，考察人员的住宿条件将不低于三
星级酒店的标准。

我方联系人：

联系方式：

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单 位 公 章：___________________



__年__月__日

邀请商务邀请函篇二

尊敬的 先生/女士

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的"跨国公司与公益事业高级论
坛"(以下简称论坛)将于2003年11月9-11日在北京隆重举行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。

高级论坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国
公司/企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司
和公益机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。

公益项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、
各公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

随着中国加入世界贸易组织，特别是在中共十六大提出的全
面建设小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，此次论
坛的召开将为促进跨国公司和中国公益事业的合作发展提供
新的契机。

我深信，此次论坛将为您提供一次良好的机会来进一步了解
中国公益事业的现状、机遇及其面临的'挑战;并通过各方的
广泛接触和交流，促进双方伙伴关系及合作机制的建立。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。

届时将有政府及有关部门领导人莅临大会，这也充分显示了



政府和有关各方对中国公益事业的重视和关心。

尊敬陈总及贵公司领导：

我公司为全防腐引入管及防雷接头的专业生产厂家。

现由于工作项目需要，特诚挚邀请贵公司领导及相关专业人
士于八月份来我公司进行实地考察，以便促进双方合作事宜。

望陈总及贵公司领导能在百忙之中抽出时间给予指导。

我公司全体员工竭诚欢迎您们的到来!我方联系人：联系方式：

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：_____________

单位公章：___________________

此致 敬礼

______年______月______日

______有限责任公司呈上

xx公司：

经与贵公司就 项目合作事宜进行初步洽谈后，我公司对合作
事宜进行了研究，认为:

1、该项目符合国家的产业政策，具有较好的市场前景和发展
空间;

3、该项目所在我地区有很好的资源优势，具备合作的基本条
件。



我公司认为，本项目符合合作的基本条件，具备进行商务合
作洽谈的基础。

具体的合作事宜必须经双方更进一 步详细洽谈。

请贵公司法人代表收到本邀请函后，派代表赴我公司作商务
考察并就实质性框架合作进行洽谈， 我公司将承担本次商务
考察的全部费用。

敬请告知准确时间，以利安排，我公司法人将亲自与贵公司
面议合作事宜。

致敬! 商祺!

xxxxxxxxxxx有限公司

二xxx年七月三日

___________________公司：

由于我方项目的需求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项
目进行实地考察，届时将与贵公司商议双方合作事宜。

考察日期：

考察人数：

考察内容：

所有考察费用由我方负担，考察人员的住宿条件将不低于三
星级酒店的标准。

我方联系人：

联系方式：



请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单 位 公 章：___________________

年 月 日

邀请商务邀请函篇三

敬重的先生/女士 ：

       中华慈悲总会等国内多家公益民间组织与世界
联合劝募协会、美中交易全国委员会共同建议的"跨国公司与
公益工作高档论坛"(以下简称论坛)将于2016年11月9-11日在
北京隆重举行。

这次论坛由高档论坛和公益项目展示会两部分构成。高档论
坛首要包括：我国公益工作的现状、机会和应战;跨国公司/
公司在现代公益工作中的效果、责任和地位;跨国公司和公益
组织之间的协作关系及公益组织管理能力的评价机制。公益
项目展示会将采纳会议方式与论坛一起举行，供各公司、各
公益组织经过图、文、声像等方式进行展览和沟通。

跟着我国参与世界交易组织，特别是在中共十六大提出的全
部建造小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，这次论
坛的举行将为推进跨国公司和我国公益工作的协作开展供给
新的关键。我坚信，这次论坛将为您供给一次杰出的机会来
进一步了解我国公益工作的现状、机会及其面临的应战;并经
过各方的广泛触摸和沟通，推进两边伙伴关系及协作机制的
树立。

参与这次论坛的代表将来自多个部分，约有国内外跨国公司/



公司代表100名，公益民间组织代表80名，研讨部分及有关组
织的知名人士等120名。到时将有政府及有关部分领导人莅临
大会，这也充沛显现了政府和有关各方对我国公益工作的重
视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参与这次论坛及展示会，并
真诚地希望您为我国公益这一崇高的工作做出新的贡献!

期待着您的积极参与!

xx-xxx-xxx-x

年月日
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邀请商务邀请函篇四

中华慈善总会等国内多家公益民间机构与国际联合劝募协会、
美中贸易全国委员会共同发起的"跨国公司与公益事业高级论
坛"(以下简称论坛)将于2003年11月9-11日在北京隆重举行。

此次论坛由高级论坛和公益项目展示会两部分组成。高级论
坛主要包括：中国公益事业的现状、机遇和挑战;跨国公司/
企业在现代公益事业中的作用、责任和地位;跨国公司和公益
机构之间的合作关系及公益机构管理能力的评估机制。公益
项目展示会将采取会展形式与论坛同时举行，供各公司、各
公益机构通过图、文、声像等形式进行展览和交流。

参加此次论坛的代表将来自多个部门，约有国内外跨国公司/
企业代表100名，公益民间机构代表80名，研究部门及相关机
构的知名人士等120名。届时将有政府及有关部门领导人莅临



大会，这也充分显示了政府和有关各方对中国公益事业的重
视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参加此次论坛及展示会，并
真诚地期望您为中国公益这一崇高的事业做出新的贡献!

期待着您的积极参与!

xxxxxxxxx

年 月 日

邀请商务邀请函篇五

尊敬陈总及贵公司领导：

我公司为全防腐引入管及防雷接头的专业生产厂家。现由于
工作项目需要，特诚挚邀请贵公司领导及相关专业人士于八
月份来我公司进行实地考察，以便促进双方合作事宜。望陈
总及贵公司领导能在百忙之中抽出时间给予指导。我公司全
体员工竭诚欢迎您们的到来!

我方联系人：________

联系方式：________

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单 位 公 章：___________________

此致



敬礼

__年__月__日

________有限责任公司呈上

邀请商务邀请函篇六

__集团__有限公司决定通过商务谈判方式确定“20__年省公
司广告投放单一来源谈判”

项目合作方式，现邀请贵台参加谈判，谈判事项通知如下：

一、 本次谈判范围

主要通过谈判明确贵台可提供的合作模式或服务标准等。

二、 要求参加谈判的供应商携带的资质文件范围

1、 法人代表授权书(按照附件格式进行)

2、 被授权人和授权人的身份证明文件

3、 有效法人代码证书

4、 有效税务登记证书

5、 廉政合作承诺书(按照附件二格式填写)

6、 服务承诺、20__年公开报价单、谈判广告段位目前收视
率情况

递交方式：请提交资质文件原件供需求方现场审核，同时准
备一份资质文件原件的复印件。



三、 谈判时间安排

谈判时间： 年 月 日上午 整。

谈判地点：

四、 需求范围

请做好谈判准备工作。

五、 需求方联系人及联系方式

需求方：

联系人：

联系电话：

email：

未尽事宜谈判中解决。

附件

法人代表授权书

中国__集团__有限公司：

事宜。

法人代表(手迹签字)：

单位全称(并加盖公章)：

签署日期：



附：

授权代表姓名：

职务：

详细通讯地址：

邮政编码：

传真：

电话：

邀请商务邀请函篇七

尊敬的x经理：

首先十分感激您对我们公司的信任与支持，为增进贵公司对
我公司的了解，夯实合作的基础。以到达贵我双方公司双赢
的目标，我们诚邀对公司各位领导尽快莅临我公司，对我公
司进行实地考察，已便用更直观的感受来确定我们合作的完
美前景。届时欢迎各位领导对我公司予以指导和提出宝贵意
见!

衷心期待各位领导光临!

特此致函!

顺颂商祺!

xxx

20xx年xx月xx日



邀请商务邀请函篇八

1、 商务邀请的目的.（商务考察、洽谈业务、签定合同等）。

2、 行程安排（比如什么时候的会议、何处召开、多长时间
等）。

3、 旅行费用、落地接待的费用承诺。

4、 邀请人的签字、公司盖章 。

商务考察邀请函（参考文本）

恒业国际·北京天博恒业：

由于我方项目的需求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项
目进行实地考察，届时将与贵公司商议______________事宜。

考察内容：___________________

所有考察费用：往返交通费用，地接费用等均由我方负担。
考察人员的住宿条件将不低于____________的标准。

我方联系人：

联系方式：

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单 位 公 章：___________________

年 月 日


