
2023年公司员工表扬信 单位员工表扬
信(优质9篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

公司员工表扬信篇一

酒店员工：

20xx年xx月xx日晚上后勤保洁员xx在酒店二楼大厅打扫卫生
时，在沙发上捡到客人皮夹一个，内有现金一万多元、银行
卡几张及个人身份证，她主动上交后，酒店及时送还给客人，
客人拿回自已丢失的皮夹对我们酒店予以高度的赞扬和感谢。

拾金不昧是我们中华民族的传统美德，但是在现代经济高速
发展的今天，拜金主义大行其道的'今天，试问有多少人能够
抵挡得住金钱的诱惑，又有多少人能够真正地做到拾金不昧
呢?但是在我们酒店，一名普通的员工却做到了，她的这种行
为是对我们传统美德的发扬，也体现了xx的个人品质，她的
这种品质是我们现代服务行业人员所应该具备的基本素质。

她的这种做法体现了我们晶海酒店的“尽我所能，如您所
愿”的服务标准，急客人之所急，想客人之所想。“有精彩
才会有喝彩！”xx是一名普通员工，但在这平凡的岗位上却体
现出了她不平凡的一面。

为了表彰这种拾金不昧的行为，经酒店研究决定奖励100元，
并在全酒店通报表扬。

希望我们晶海酒店的每一位员工向她学习，共同塑造我们晶



海酒店的伟大形象。

xxx

20xx年xx月xx日

公司员工表扬信篇二

尊敬的xxx父母：

春节好!您的子女在20xx年度被评为xx市万泉河科技有限公司
优秀员工，我代表公司全体员工向你全家表示祝贺。

我非常荣幸，在公司艰苦的创业过程中，你的子女加盟这家
公司并为公司的发展做出了卓越的贡献。万泉河科技公司创
办于20xx年，目前员工400多人，是xx市重点的高科技企业、
软件企业、全国知名网络公司。自公司成立以来，我们一直
坚持与员工共同成长的发展理念，以为员工创造充分的发展
空间为己任，以实现公司与员工共同成长为目标。

“优秀员工”是公司对员工最大的肯定，是公司最高的荣誉。
他们在不同的岗位、扮演不同的角色，勤勤恳恳、默默奉献、
品德高尚，他们已成为公司的骄傲、公司的主人，他们也将
获得公司的期权、股票等奖励。感谢你们!感谢你们多年的教
导、养育，感谢你们对子女工作的支持和鼓励。

今年春节，我国遭遇几十年未遇的雪灾，公司60%的同事都不
能回家与父母团聚，我们非常难过，心情非常沉重。他们不
但是公司的一名员工，工作中的同事，也是我们的兄弟姐妹。
我期待有机会与你会面，我们热情欢迎你能到公司来指导、
到深圳来做客!

最后忠心祝愿您全家新春快乐、身体健康、合家幸福!



xxx河科技有限公司

xxxx年xx月xx日

公司员工表扬信篇三

他有一颗对工作高度负责的心，有一双勤劳而勇于创新的手，
有一副关心同事的热心肠，在工作中勇于担当，积极向前，
这就是我们立喷丙班前处里班长李xx。

的赞赏。在工作能力和业务上李xx更是样样精通，虽说一个
萝卜一个坑，各司其职，但是有个别员工，尤其是新来的在
很多问题上都要请他指点，甚至是让他帮着干。有些新的产
品加工他能够很快的熟悉操作，带领大家完成生产。丙班前
处理的成品率连创新高，这与他的`努力是分不开的。

李xx同事团结关心每一位员工，在工作中时时把好事让给别
人，把最脏最重最难的事留给自己。车间生产的时候，吃饭
是个很紧张的事，他经常替别人干活，让别人先吃，等大家
都吃完了，他才腾出手，有时饭卖完了已经没有饭可吃，他
就饿着等下班赶成一顿儿。在车间有加班加点的任务时，有
的不想加班，而李xx同事，从不说啥，不提报酬，不说早晚。
在我们的考勤表上他从没有迟到，早退，请假，在加班的时
候却总能看到他的身影。

，关心他人的品质，令人敬佩，值得表扬！特此对xx同事做
出表扬！

此致

敬礼！

写信人：



日期：

公司员工表扬信篇四

亲爱的同志：

你好!

为表彰员工在各自的工作岗位上兢兢业业，团结、积极、为
公司的发展做出的努力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬。
此外，负责销售“帝康”“清华全新一代”“北大阳光”的
各销售分部的共同努力也使得我司在销售淡季中取得良好的
销量。

运作部胡婉蓉的努力工作和突出表现，在员工中也起到了表
率作用，有良好的影响。号召全体员工以他们为榜样，不断
地提升自己，为公司的长远发展做出自己的贡献。

此致

敬礼!

xxx

20xx年x月x日

公司员工表扬信篇五

xxxx铁路：

1月25日，我乘坐早上8点和谐号d4，从xxx北到xxx！在车上接
到老公的电话，由于早上出门匆忙，他将家钥匙和手机忘在
了家里，家中另一把钥匙却在我包里！就算到xxx发快递给他，
最快也只能是明天或后天才到！这几天他将进不了家门，无



处可住，而且重要的是电话也拿不出来，将影响他近几日的
工作！心中很是替他着急！

到xx，临下车前，我看到了一名正在清理车厢的女乘务员，我
突发奇想，如果列车当天能xxx的话，能不能请求这位女乘务
员帮我将钥匙带回去呢！于是我上前，将我的情况与她说明，
并请求她帮我带回钥匙给老公，没想到她爽快的答应了！此
刻心里真是道不尽的感谢！为了晚上到站时联系到她，我要
了她的电话，并问了其姓氏，才知道，她姓甘！晚上，老公
去了车站，甘乘务员已早早的等在车站了，顺利的将钥匙交
到了老公手中！

！虽然只是一件小事，却让身为乘客的我心中暖暖的，感受
到铁路人员的`温情！不知该如何感谢她，仅以此信表达对她
的感谢及敬意！也希望铁路方面，能对这样的员工进行表扬，
对此热心帮助的行为进行鼓励！

一名心怀感谢的乘客。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

公司员工表扬信篇六

经营部经营人员小杨，自从加入我公司以来，一直勤勤恳恳、
兢兢业业、任劳任怨。在工作中，小杨员工投入了大量的精
力和时间。对外：无论刮风下雨，抑或严寒酷暑，都阻挡不
了他跑客户、找业主的脚步。为的是与业主客户积极沟通，
更好地了解业主客户意愿。对内：认真配合各相关部门，努



力做好协调沟通工作。为完成业绩指标，可谓全力以赴。天
道酬勤，在他的不懈努力下，取得了骄人成绩，也为本年度
业绩指标的完成交出了一份相当完美和满意的答卷。正所谓：
千淘万漉虽辛苦，吹尽狂沙始到金!

取得如此突出业绩和他内在的干劲、勤奋的工作态度和坚忍
不拔的精神是密不可分的。这样的精神、干劲、态度将激励
我们每一个人，不断提升自己，为公司，为企业的长远发展
做出自己的贡献。

小杨当选为本年度第二季度的季度标兵当之无愧，实至名归。

此致

敬礼!

20xx年x月x日

公司员工表扬信篇七

10月22日，德创环保设备制造事业部工程服务部收到一封特
殊的来信。信件由客户单位大唐国际陡河发电厂所写，感谢
公司设备制造事业部工程服务部主管单建江、员工裘宇翔、
冯梅芬、杨宾、陈建国、杨艳丽6人不辞辛劳，昼夜工作，为
大唐陡河3#4#机组改造项目如期完成做出贡献。为此，大唐
国际陡河发电厂特致电德创环保，对单建江等6名员工的工作
态度与成绩表示肯定，也对德创环保予以了认同。

无独有偶，10月22日德创环保催化剂事业部也收到一封客户
的表扬信。在国电泉州热电有限公司二期2670mw机组#3炉
脱硝催化剂安装项目中，工程服务部员工詹敏认真履行工作
职责，每天深入施工现场，协调工作中出现的问题，积极配
合工作，主动接受业主、监理的检查和督导，最终高效优质
地完成催化剂安装工作。最终詹敏的工作表现受到了国电泉



州热电公司的'好评。

两封表扬信不仅是客户单位对单建江、詹敏等员工工作表现
的肯定，更展现出客户对德创环保的信任与认可。而德创员
工将再接再励，发扬单建江等员工的实干精神，与客户精诚
合作，共创辉煌。

此致

敬礼!

20xx年x月x日

公司员工表扬信篇八

亲爱的同志：

你好!

首先，我们代表***公司衷心地向你表示感谢!感谢你多年来
对公司事业兢兢业业、默默奉献!感谢你一直以来的辛勤付出
和不懈努力!感谢你对公司改革发展给予的理解与支持!

过去的峥嵘岁月，我们继承艰苦耐劳的优良传统，携手并进，
奋勇拼搏，共渡难关，实现了公司快速发展;我们经历了无数
的历练和考验，收获了成长、友谊、快乐、幸福和满足;我们
所取得的成绩都源于你无私奉献和家人默默支持，在这里我
们向你和你的家人诚挚的道一声：谢谢!你们辛苦了!

今天，就要离开朝夕与共的大家庭——***公司，奔赴地区急
需的岗位工作，尽管从内心上十分不舍，但是为了地区大发
展，你们走出去的步伐是坚定的，你们的智慧和才能将在地
区更大的平台上得到发挥。我们深信，你们走到哪里，筑梦
的脚步就跟随到哪里;你们走到哪里，铁的纪律和执行就展现



在哪里;你们走到哪里，大家庭的温暖和关爱就延伸到哪里!

未来，希望你们继续发扬铁军精神，奋发有为，锐意进取，
不遗余力地为地区作出新的更大贡献!

短暂的离别是为日后更好地相逢!欢迎常回家看看!祝愿你工
作顺利，身体健康，阖家幸福!

xxx

xxxx年xx月xx日

公司员工表扬信篇九

　各位领导：

这是一个盛情的季节，是一个感恩的日子，是一个收获希望
的时刻。

一直得到您们的支持和帮助，感谢您们几年来对我的支持和
厚爱。我向您们及家人表示最诚挚的祝福和最衷心的感谢，
感谢您们一直以来对的信任和支持。

饮水思源，我深知，我所取得的每一点进步都离您们帮助、
信任、支持。您们的帮助和信任是我们进步的强大动力，您
们的支持是我成长的不竭源泉。促使我不断奋进。有了您们，
我前进的道路才有源源不绝的信心和力量;有了您们，我的事
业才能不断进步，才能发展。

相信我，在今后的岁月里，一定会发扬艰苦奋斗的优良传统，
努力工作，潜心钻研，用良好的成绩，向关心、支持我领导
交一份满意的答卷。

最后，向您表示我由衷的感谢!



xxx

201x年xx月xx日


