
最新村委会会议记录样本 村委会会议记录
(优秀5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家
整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看
一看吧。

村委会会议记录样本篇一

地点：xx

参会人员：xx(党支部书记、xx)

xx(x党总支副书记)

xx(党员、xx)

xx(党员、xx)

xx(预备党员、xx)

xx(预备党员、xx)

列席人员：xx(x党总支书记)，xx、xx(职工代表)

主持人：xx

记录人：xx

2.总结12月工作情景，分析存在问题，提出下一阶x重点工作



3.开展x活动评比

会议资料

xx：同志们，此刻召开党支部x月党员大会，本次会议应到党
员6人，实际到会6人，贴合会议有效人数。列席会议的是x党
总支书记x，职工代表x、x，大家欢迎。今日的会议由我主持，
请x同志做好记录。请参会同志注意会场纪律。

今日的会议一共有3项议程。第一项议程：传达《关于在全x
党员中开展“学习《党章》、践行《党章》”主题活动的通
知》要求，组织学习《党章》;第二项议程：总结党支部x月
工作情景，分析存在问题，提出下一阶x重点工作;第三项议
程：开展x活动评比。

首先，进行会议第一项议程：传达《关于在全x党员中开
展“学习《党章》、践行《党章》”主题活动的通知》要求，
组织学习《党章》。

按照x党委《关于在全x党员中开展“学习《党章》、践行
《党章》”主题活动的通知》要求和进度安排，本次支部大
会集中学习《党章》总纲第1至4页资料。(资料略)

xx：经过学习，本人将立足本职岗位，坚持标准、按章作业，
模范遵守各项规章制度，为职工群众带好头，为身边的职工
起好样。

……

下头进行会议第二项议程：总结党支部x月工作情景，分析存
在问题，提出下一阶x重点工作。

党员教育管理方面：全体党员参加了党总支x月份举办的党员



集中轮训，经过手抄《党章》、重温入党誓词、重写入党纪
念日，新闻写作技巧等资料的学习，对提升党员的政治理论
素养和专业技巧具有较好的作用。

……

下头请大家发表意见和提议。

按顺序先后表态：没有意见。

xx：下头提交党员大会讨论经过。

同意班组党支部x月工作情景报告及下一阶x重点工作的，请
举手。

不一样意的请举手。(没有)

弃权的请举手。(没有)

大家一致经过关于班组党支部x月工作情景报告及下一阶x重
点工作的决议。

下头进行会议第三项议程：开展x活动评比。

xx：下头开展党员自评、党员互评、群众评议和支部点评。在
此说明一点，党支部对党员的点评意见(含党员“x”和“x”考
试情景)是经x党总支审定过的，包括对本人和组织关系划在
本支部的x党总支副书记。发言顺序是……。

我先带头作自评发言，本人认真履行党支部书记和x长岗位职
责，各项工作项点都落实完成，同时对重点包保人头注重每
月不少于1次的谈心，职责区职工队伍较为稳定。存在的不足
是：还需要加强党务业务的学习，提高履行党支部书记职责
的本事，要利用休班时间到x学习党务工作。请大家(包括职



工代表)对我进行评价。

xx：我对书记的意见是(略)。

(其他同志发言略)

……

xx：党支部对我的点评意见是(略)。

……

xx：下头请x同志作自评发言(略)。

……

xx：下头，请大家按照x党委关于加强党员定期考核评价的办
法(“x”活动评比办法)，对照标准进行测评打分，请职工代
表x发放评议表。测评结果由我和党员x、职工代表x，进行汇总
整理，待x党总支审批后，在班组x揭示栏上公布。

……

xx：下头请x总支书记x同志讲话。(略)

xx：各位党员，今日的会议议程全部进行完毕了。会后，请x
同志及时整理会议纪要，录入《班组综合管理台账》，并向x
党总支报告党员大会构成的决议。请各位党员抓好落实。

散会。



村委会会议记录样本篇二

会议时间： 203月15日 地点： 木荣组组长许长青家

主办单位： 良田 村委会

项目建设提议人： 刘品礼、^v^兵、刘学禹、汪宏胜、刘胜
群

出席：户代表(或村民代表)共 39 人(附参会人员签到及表决
签名表)

列席： 王永胜、汪腊水、郑长来 等村务监督委员会成员

主持人： ^v^兵 记录人： 刘学禹

会议内容：

一、^v^兵：各位代表，经村两委会研究，决定召开我村公
益事业建设财政奖补项目年度计划、村民民主议事会议，应
参加会议的村民代表为39人，现实际到会39人，超过应到人
数的2/3，符合有关规定，可以开会。

二、刘学禹：1、汇报上年度财政奖补项目所筹资金和奖补资
金使用结存情况。，我村财政奖补项目为良田组组道硬化工
程，项目总投资81000元(其中村民筹资20700元，申请财政奖
补资金55200元)，工程实行议标，工程竣工经上级验收后资
金全部付给了施工方(扣保质金3200元)。

2、财政奖补项目根据五年规划经村两委会研究初步定为：木
荣组石碑路硬化，全长700米。

三、参会代表发言



^v^兵：木荣组石碑自然村有村民20多户，良田150亩，为了
方便村民的生产生活及出行方便，村两委决定将这段路列为
今年“一事一议”财政奖补工程。

许长青：我非常赞成，村两委所做的工程项目计划、预案，
十分合理。

四、参会村民代表对木荣组石碑路硬化工程建设实施议案进
行表决，经举手表决39位参会代表一致同意，同意人数
达100%。

五、所举手表决方式选举^v^兵同志为项目负责人，理财小
组成员为：汪宏胜、许长青。工程建设方式：对外发包。

村委会会议记录样本篇三

时间：20x年x月x日

地点：xx

参会人员：xx(党支部书记、xx)

xx(x党总支副书记)

xx(党员、xx)

xx(党员、xx)

xx(预备党员、xx)

xx(预备党员、xx)

列席人员：xx(x党总支书记)，xx、xx(职工代表)



主持人：xx

记录人：xx

2.总结12月工作情景，分析存在问题，提出下一阶x重点工作

3.开展x活动评比

会议资料

xx：同志们，此刻召开党支部x月党员大会，本次会议应到党
员6人，实际到会6人，贴合会议有效人数。列席会议的是x党
总支书记x，职工代表x、x，大家欢迎。今日的会议由我主持，
请x同志做好记录。请参会同志注意会场纪律。

今日的会议一共有3项议程。第一项议程：传达《关于在全x
党员中开展“学习《党章》、践行《党章》”主题活动的通
知》要求，组织学习《党章》;第二项议程：总结党支部x月
工作情景，分析存在问题，提出下一阶x重点工作;第三项议
程：开展x活动评比。

首先，进行会议第一项议程：传达《关于在全x党员中开
展“学习《党章》、践行《党章》”主题活动的通知》要求，
组织学习《党章》。

按照x党委《关于在全x党员中开展“学习《党章》、践行
《党章》”主题活动的通知》要求和进度安排，本次支部大
会集中学习《党章》总纲第1至4页资料。(资料略)

xx：经过学习，本人将立足本职岗位，坚持标准、按章作业，
模范遵守各项规章制度，为职工群众带好头，为身边的职工
起好样。



下头进行会议第二项议程：总结党支部x月工作情景，分析存
在问题，提出下一阶x重点工作。

党员教育管理方面：全体党员参加了党总支x月份举办的党员
集中轮训，经过手抄《党章》、重温入党誓词、重写入党纪
念日，新闻写作技巧等资料的学习，对提升党员的政治理论
素养和专业技巧具有较好的作用。

下头请大家发表意见和提议。

按顺序先后表态：没有意见。

xx：下头提交党员大会讨论经过。

同意班组党支部x月工作情景报告及下一阶x重点工作的，请
举手。

不一样意的请举手。(没有)

弃权的请举手。(没有)

大家一致经过关于班组党支部x月工作情景报告及下一阶x重
点工作的决议。

下头进行会议第三项议程：开展x活动评比。

xx：下头开展党员自评、党员互评、群众评议和支部点评。在
此说明一点，党支部对党员的点评意见(含党员“x”和“x”考
试情景)是经x党总支审定过的，包括对本人和组织关系划在
本支部的x党总支副书记。发言顺序是……。

我先带头作自评发言，本人认真履行党支部书记和x长岗位职
责，各项工作项点都落实完成，同时对重点包保人头注重每



月不少于1次的谈心，职责区职工队伍较为稳定。存在的不足
是：还需要加强党务业务的学习，提高履行党支部书记职责
的本事，要利用休班时间到x学习党务工作。请大家(包括职
工代表)对我进行评价。

xx：我对书记的意见是(略)。

(其他同志发言略)

xx：党支部对我的点评意见是(略)。

xx：下头请x同志作自评发言(略)。

xx：下头，请大家按照x党委关于加强党员定期考核评价的办
法(“x”活动评比办法)，对照标准进行测评打分，请职工代
表x发放评议表。测评结果由我和党员x、职工代表x，进行汇总
整理，待x党总支审批后，在班组x揭示栏上公布。

xx：下头请x总支书记x同志讲话。(略)

xx：各位党员，今日的会议议程全部进行完毕了。会后，请x
同志及时整理会议纪要，录入《班组综合管理台账》，并向x
党总支报告党员大会构成的决议。请各位党员抓好落实。

散会。

村委会会议记录样本篇四

地点：村小会议室

人员：村两委

主持人：陈正华



记录人：殷保生

研究事项：总结党支部前段工作，安排部署下步工作。

陈正华：今年上半年以来，在支部班子领导下，我们村的各
项都工作有了新的起色，做了以下几个方面的工作：对村内
的路段全部整修。路两侧全部进行了绿化，共绿化xx条街，
对xx条街也安装了路灯，方便了村民的出行。对生活中必不
可少的饮水进行了改造。村内的环境卫生，垃圾清理都有专
人承包，这样既省工又省资金。村内的卫又好，又有保障。

农业生产方面：今年经过宣传，指导，改过去麦田套种方法，
要春耕后直播。这样有利于产量的提高，增加收入，统一供
种，喷药。

计划生育方面：经过对村民的大力宣传教育，举办学习班子
做法，是我们的计生工作有了新的起色。

治安方面：通过宣传教育，利用远程教育等方式。全村没有
一件违法乱纪行为的发生。刚才书记总结的都是属实，同意
他的说法。

谢传禄：下步工作要继续发扬前段工作的优点，工作的要点。

继续抓好村内“清理三大堆”的工作。

由林旺强主要负责田间工作及做好防汛。

陈芙蓉主要负责计生工作。

胡根宝主要负责村内“三大堆”清理工作。

殷保生主要抓好党建工作。



陈亮主要负责其他事务。

再一个是我提议：

1、对党员自来水用水每月免费。

2、方水收费。

3、对没有吃上自来水的党员免费安装自来水。

村委会会议记录样本篇五

会议地点：社区二楼会议室

参会人员：区宣传部刘科长、马干事，社区全体工作人员，

群众代表，楼栋长

会议主题：阶段性总结帮扶工作，听取意见建议 会议内容：

社区魏主任：自帮扶工作开展以来，我社区受到了区委宣传
部的广泛重视，一些问题得到了妥善解决，下面请刘科长做
阶段性总结。

社区魏主任：区宣传部所做的工作是大家有目共睹的，

我们非常感谢刘科长对我们工作的帮助和支持，今后有其他
问题我们还及时沟通，希望你们一如既往的关注我们! 区宣
传部刘科长：下面我们发放一下调查问卷，请大家认真填写，
会后我们将会对问卷中涉及的问题进行协调解决，谢谢大家!


