
最新工地安全生产月会议记录内容 工地
安全生产会议纪要(实用5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

工地安全生产月会议记录内容篇一

会议时间：

20xx年3月4日下午6：00

会议地点：

项目部二楼会议室

参会人员：

项目部全体人员（后附会议签到表）

主持：

李光天

2、工程开工前承包单位应做好对本项目施工人员的施工技术
交底，建立健全安全责任制，各工种严格按安全技术操作规
程、安全制度等作业，做好安全交底记录、安全教育培训、
安全检查记录、职工三级教育记录、班组安全活动记录等，
严格执行动火作业审批手续等。

3、施工过程中安全工作应放在首位，认真落实“安全第一，



预防为主”的方针，搞好安全管理，长期坚持，狠抓不懈；
应注意对机械设备的日常维护和检修，避免机具设备等发生
伤人事件。

4、施工区域内应严禁闲杂人员随意进入施工现场，施工人员
严格按照安全规范要求进入现场，佩戴安全帽，高处作业人
员需系好安全带，并严格按高空作业规程作业，同时，决不
允许酒后上岗作业。

5、施工用外电防护应控制好安全距离，封闭要严密；接地与
接零保护系统按相关规范要求实施；配电箱、开关箱做好三
级配电两级保护，配电线路要采用五芯电缆。

6、起重设备（塔吊）必须在每月1日进行检验标定与维修保
养。

7、现场临时用电需编制用电规范及细则，配电箱需妥善架设，
确保无裸露现象。

8、危险性较大的工程项目需编制专项安全施工方案。

9、一定做好员工岗前安全培训，教育资料，及安全技术交底
记录。

10、特种作业人员必须持证上岗，没有的必须在规定时限内
补齐。

11、各项安全制度必须落实到具体施工人。

12、基坑开挖必须放坡并做好安全防护处理。

13、高空作业人员必须佩戴好安全帽，系好安全带。

14、各施工负责人必须抓好工程质量管理及现场文明施工管
理。



希望施工单位在施工时要时刻把安全记在心里，绝不能把安
全当儿戏，保证施工能够安全顺利的竣工。

工地安全生产月会议记录内容篇二

培训时间：

20xx年1月8日9点30分

地点：

xx公司办公室

主讲人：

xxx（项目经理）

参加人：

xx等

一、培训目的：

严格管理全面落实安全生产的具体工作，让所有人员充分认
识安全生产工作的重要性，杜绝安全生产隐患。加强施工作
业人员的安全生产培训，了解如何预防，如何管理，一旦发
生安全事故的处理、施救措施等。

二、培训内容：

1、充分认识安全生产工作的重要性

2、加强施工作业人员的安全生产培训



3、需要具备的安全生产许可证。

4、深入开展安全生产隐患整改排查工作。

5、严格执行公司相关规范，杜绝“五无”工程。

6、各单位要有安全生产责任制度，安全生产应急预案，安全
生产工作计划。特种作业人员应持证上岗。完善安全技术措
施制度，在施工方案中要有专项内容。

三、具体要求：

1、各工种人员必须学习、熟悉有关的安全操作技术规程并且
在操作中严格遵守。

2、新参加工作的人员进入施工现场前必须先进行安全教育，
经考试合格后方能上岗作业，施工人员需经过岗前培训，需
有相应的培训记录；特种作业人员需资质合格、持证上岗，
对电焊、气焊等明火作业需采取相应的消防安全防护措施。

3、在实施存在安全隐患的工序前要进行安全生产交底，对查
出的各类安全隐患，能够立即整改的要当场整改，整改不到
位或存在重大安全隐患的，要立即停工整顿，制定整改措施，
限期整改，切实做到以检查促整改，以整改促安全。

4、正确使用个人防护用品和认真落实安全防护措施，进入施
工现场，必须带好安全帽。

5、上班前和操作过程中不准饮酒，工作时要集中精神，避免
因大意造成的安全质量事故。

6、施工现场内的沟、坑、井等主要施工部位、作业点和危险
部位应设置防护措施，并设危险警告标志。

7、如事故发生后，作业人员首先要抢救伤员和排除险情，防



止事故蔓延扩大，其次要保护好事故现场，并及时报告上级
单位和有关部门。

xx公司

20xx年1月8日

工地安全生产月会议记录内容篇三

我国每年都发生多起安全生产事故。我们要关注安全生产这
个严峻的话题。下文是工地安全生产会议纪要，欢迎阅读!

会议时间：20xx年3月14日下午6:00

会议地点：项目部一楼会议室

参会人员：项目部全体人员

主持：会议内容：落实《xx市公路局关于进一步规范公路建设
现场管理形象的通知》

项目部经理在会上传达了文件精神，就文件涉及建设现场安
全生产方面内容做了重点说明和安排。

一.施工人员：统一着橘黄色公路标志服，并挂牌上岗，桥梁
施工人员应戴施工安全帽，保通人员除着装整齐外还应戴印有
“保通”字样的黄袖圈，安全员戴印有“安全员”字样的黄
袖圈。确保施工人员安全生产。

二.路面施工现场：安全及各类施工标志牌设置要合理科学，
尤其是危险地段，设置要规范、醒目。对边通车边施工的路
段，夜里要设置警示灯和反光标志，把通道与施工区域分隔
开，引导车辆行人安全通过，避免任何事故发生。



三.桥梁施工现场：现场封闭施工，严禁闲杂人员入内，施工
便道畅通。机械设备布局合理，安装牢固，安全运行。电力
线路应有配电箱，排线有序，无私拉乱接现象并有用电安全
明显标志及用电操作规程，高空作业应有警示标志，必须系
安全带。料库要有完善的消防措施和消防器材。

四.料场和预制场要严格按照机械设备操作规定及消防安全规
定，避免任何事故发生。

时间：20xx.4.30

地点：

主持人：

记录人：

内容：

首先，由项目经理曹永胜向大家介绍了公司关于安全方面的
要求。

1、确保施工现场每个路口都有标志牌、导向牌。

2、施工队伍在施工现场必须佩戴安全帽、穿安全警示服。

3、临时用水、用电必须安排专人负责。

4、搞好项目部、办公室生活情况，确保饭菜的新鲜度和质
量;办公室、生活区做好防火、防盗措施。

项目经理对人员进行了分工，做了责任到人。出现隐患，及
时排除。并对易出现隐患的部位进行了介绍。项目安全负责
人马博如对进场施工人员做了如下要求：



1、进入施工现场的作业人员，必须首先参加安全教育培训，
考试合格方可上岗作业，未经培训或考试不合格者，不得上
岗作业。

2、从事特种作业的人员，必须进行身体检查，无妨碍本工种
的疾病和具有相适应的文化程度。

3、未满18周岁的未成年工，不得从事建筑工程施工工作。

4、服从领导和安全检查人员的指挥，工作时思想集中，坚守
作业岗位，未经许可，不得从事非本工种作业，严禁酒后作
业。

5、施工工人必须熟知本工种的安全操作规程、安全技术交底
和施工现场的安全生产管理制度，不违章作业，对违章作业
的指令有权拒绝，并有责任制止他人违章作业。

6、班组(队)长，每日上班前，必须召集所辖班组(队)全体人
员，针对当天施工作业任务，结合安全技术措施内容、作业
环境、设施、设备安全状况及本班组(队)人员技术素质、安
全知识、自我保护意识以及思想状态，有针对性地进行班前
教育活动，提出具体注意事项，跟踪落实，并做好活动记录。

7、班组(队)长和班组(队)专(兼)职安全员必须每日上班前对
作业环境、设施、设备进行认真检查，发现不安全隐患，立
即解决;重大隐患，报告上级部门领导解决，严禁冒险作业。
作业过程中应巡视检查，随时纠正违章行为，解决新的不安
全隐患;下班前进行确认检查，机电是否拉闸、断电、门上锁，
用火是否熄灭，施工垃圾自产自清，日产日清，活完料净场
地清，确认无误，方可离开现场。

8、进入施工现场的人员必须正确佩戴安全帽，系好下颚带;
按照作业要求正确穿戴个人防护用品，着装要整齐;在没有可
靠安全防护设施的高处[2m以上(含2m)]施工时，必须系好安



全带;高处作业不得穿硬底和带钉易滑的鞋，不得向下投掷物
料，严禁赤脚穿拖鞋、高跟鞋进入施工现场。

9、施工现场行走要注意安全，不得攀登脚手架、井字架、龙
门架、。

10、施工现场的各种安全设施、设备和警告、安全标志等未
经上级领导同意不得任意拆除和随意挪动。

11、施工作业前应认真察看在施工程洞口、临边安全防护和
脚手架护身栏、挡脚板、立网是否齐全、牢固;脚手板是否按
要求间距放正、绑牢，有无探头板和空隙。

12、六级以上强风和大雨、大雪、大雾天气，应停止露天高
处和起重吊装作业。

13、作业中出现不安全险情时，必须立即停止作业，撤离危
险区域，报告领导解决，不准冒险作业。

14、脚手架未经验收合格前严禁上架子作业。

15、在沟、槽、坑内作业必须经常检查沟、槽、坑壁的稳定
状况，上下沟、槽、坑必须走坡道或梯子。

16、施工现场严禁吸烟，吸烟到吸烟室。

17、施工现场用火，应申请办理用火证，派专人看火，严禁
在禁止烟火的地方动火。

18、施工现场安全生产由总承包单位负责，分包单位必须服
从总承包单位管理与监督检查。

19、施工现场发生伤亡事故，必须立即报告领导，抢救伤员，
保护现场。



会议名称港龙财智国际广场二期施工安全教育会议

主持人xxx

会议内容

20xx年7月23日中午，由苏州福喜幕墙门窗有限公司总经理召
集了港龙财智国际广场二期所有幕墙施工人员，进行了长达
一个半小时的施工安全教育会议。会议首先总结了前段时间
的施工情况，并指出了目前施工现场存在的问题，下一步施
工需注意的安全问题以及相关要求，形成会议纪要如下:

1、施工人员不带安全帽的现象时有存在、且正确佩戴安全帽
的不多。针对此类现象，殷总要求施工人员进入工地必须佩
戴安全帽，并详细地讲解了安全帽的佩戴要求及规范。会中
殷总还强调了如若再有施工不带安全帽者将对其进行经济处
罚。

2、针对吊篮的使用，殷总指出在上吊篮前必须检查配重块是
否装好，螺丝是否有松动。检查完方可使用，吊篮在使用过
程中，必须拴好安全绳，以确保施工安全。

3、施工现场各种材料堆放零乱，特别是铝板、幕墙立柱、白
铁皮等主要材料，目前施工现场总映象为脏、乱、差且时有
材料被偷现象。为避免此类现象发生，殷总要求施工人员及
时整理材料，将不常用的材料放入仓库确保财产安全。

参会人员:

记录人

审核人



工地安全生产月会议记录内容篇四

会议时间xxxx年2月5日下午

会议地点项目部

主持人

记录

出席人员

会议内容：

我项目部的安全管理策划阶段已基本完备：安全组织机构和
相关人员职责已确定;相关安全制度已建立健全;各类人员进
行了安全培训和教育;危险源辨识、风险评价工作已完成，对
重大危险源进行了有效控制管理;危险性较大的工程编制了专
项施工方案;编制了各种应急预案并认真进行了演练。一些内
业上及现场管理上的不足已经在各级领导的指导和帮助下得
到了整改和落实。现将近期有关安全生产工作情况详细汇报
如下：

一、高度重视、把安全隐患消灭在发生之前

项目部领导、各部门高度重视，加强组织领导。以“施工安
全重于泰山，人民生命财产高于一切”的责任感，狠抓安全
工作的落实。切实细化安全责任，层层分解职责、明确标准
规范，真正做到把安全生产责任督促落实到每个岗位、每个
工作环节、每个责任人员。分管安全的副经理亲自率队对施
工现场进行多次检查，查处了多处隐患，切实把安全隐患消
灭在发生之前，确保施工安全万无一失。

二、监管到位、将安全落到实处



各部门强化管理，加大安全监管力度。安全部门加强了安全
监管，严格执行安全责任管理制度，确定了消防安全监管的
主管领导、责任人、专门工作机构和人员，落实消防安全监
管队伍，把消防安全生产监管工作职责和任务落到实处。采
取多种方式进行检查、抽查，对工作未落实的部门进行通报，
并追究相关责任人的责任。

三、安全自查、发现问题就地整改

各工区多次开展了消防安全自查。自查重点是施工现场，拌
和站、油库等重点部位，以及所有办公场所、职工食堂、和
宿舍。防患于未然。在检查中发现的问题马上进行了整改，
直至符合要求。

四、重点投入、主要场站增强配备专人看管

针对各工区施工现场及油库和拌和站等重点消防部位加大安
全防范投入，充实抢险队伍、增强抢险设备，明确专人负责，
建立消防安全及应急长效工作机制。

五、关于省交通厅安全大检查提出问题的整改情况报告

4月21日，省交通厅安全检查小组对我标段的安全生产工作情
况进行了全面的检查，并提出了宝贵的意见和建议，根据厅
领导的要求和指示，我项目部上下掀起了又一轮隐患整治的
工作高潮。

1、及时召开会议，部署整改工作。交通厅检查组视察结束后，
项目部领导十分重视，组织召开专题工作会议，研究部署整
改工作，并指派分管安全的项目副经理牵头，组成工作组，
具体负责。

2、认真开展督办检查。工作组分别对各工区安全工作情况进
行了检查督办，现场办公，就地解决问题。



3、抓紧安全应急预案修订和演练。我项目部在4月下旬完成
了各种应急预案的修编工作，并根据工作安排，组织有关领
导、应急队伍和安全专职人员进行学习和演练。

六、下一步工作重点

在下一步的工作中，我们的安全生产管理已进入风险控制和
检查阶段，我们将继续把施工安全作为一切工作的头等大事
来抓，努力做好以下工作。

1.加大工程施工的安全管理力度，在巩固现有安全检查机制
的基础上，根据工程进展积极进行不定期的专项检查。

2.强化安全生产责任，努力抓好所辖工区和各施工队和安全
考核目标责任制的贯彻落实，认真抓实抓好，追踪隐患整改，
确保年度安全生产目标的实现。

4、加大安全隐患整治力度。进一步强化施工安全管理，深入
开展安全检查，认真排查安全隐患，对存在的事故隐患和危
险源建立重大隐患、重大危险源管理档案，并有专人监控，
确保企业安全生产。

5、加大安全防范措施，确保生产安全。对发现的安全问题，
立即采取有效措施进行整改，防止因小事情引发大的安全问
题。进一步抓好从业人员的三级教育，对安全意识差的违规
作业人员，责令其停止工作，进行学习再教育，考核合格后
方可上岗。

6、认真做好消防值班。建立24小时消防值班制度，落实了消
防值班室、值班人员，工作组还多次对各工区值班情况进行
了抽查，确保值班万无一失。

3.抓好一线操作人员安全技能和安全保护知识学习培训，不
断提高他们的防范意识。争取按期优质完成建设任务，不倒



一名筑路人。

工地安全生产月会议记录内容篇五

地点：项目部办公室

出席人：项目部各科室负责人员、施工队长等

主持人：xxx

记录人：xxx

具体内容：

5月份安全生产检查于本月10上午进行。参加本次安全生产检
查人员有：项目部各科室负责人员、施工队长等共10人参加。
现场检查后，由项目部经理xxx主持召开安全生产专题会议，
会议纪要如下：

洞口三桥梁板预制场开始施工，由于场地设在洞口村路段，
必须加强现场安全管理工作确保施工安全。现场管理人员要
始终牢记“安全生产，预防第一”的原则。

1、进入施工现场人员必须正确戴好合格的安全帽，系好下颚
带，锁好带扣;

6、施工现场禁止吸烟，禁止追逐打闹，禁止酒后作业;

7、施工现场的各种安全防护设施、安全标志等，未经领导及
安全员批准严禁随意拆除和挪动。

8、一侧拓宽或两侧拓宽的改建工程，原有道路的路面宜先保
留，以维持交通。



9、在拓宽地段，如须在原有道路上运送土石方，宜采用机动
车辆运输。若采用手推车运输时，可划分部分路面，专供手
推车行驶，并应做到：

10、剩余部分路面宽度应保证机动车辆行车安全。

11、要用红白相间的栏杆等隔离设施，与机动车行车道隔开。

12、设专职人员指挥来往车辆。


