
企业通报表扬个人(通用5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文
吗？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，
希望可以帮助到有需要的朋友。

企业通报表扬个人篇一

物业公司各部门、属下各客户服务中心：

为全力配合及支持君华硅谷样板房开放，xx年x月x日—3月8日，
中山客服中心环境^v^全体员工不辞辛劳、加班加点对样板
房进行开荒清洁，利用班前、午休及班后直至深夜的时间对4
套精装样板房、大堂及销售路线进行了全面、彻底的清洁开
荒。在整个加班过程中员工毫无半分怨言及懈怠，始终保持
积极乐观、任劳任怨的工作态度，最终圆满完成样板房开荒
清洁工作，使得君华硅谷样板房如期开放。

上述事件反映出中山客服中心环境^v^员工团结协作、一切
行动着眼公司利益的良好工作精神及作风，为公司其他员工
树立了良好的学习榜样。为表彰先进，树立楷模，经公司研
究决定：

给予中山环境^v^全体员工通报表扬。

希望全体员工以中山客服中心环境^v^为榜样，爱岗敬业，
团结协作，勇于拼搏，为公司奉献自己的力量。

x年xx月xx日



企业通报表扬个人篇二

各部门、单位：

为进一步完善公司历年来受表彰员工档案，且更准确的将员
工荣誉载入公司发展史册，现对历年来受表彰员工荣誉档案
进行收集、统计、补全工作。现将有关事项通知如下：

一、收集对象：

集团各中心及各分公司所有员工

二、收集范围：

1、员工所获得的公司表彰证书；

2、员工所获得的市级（含）以上荣誉证书。

三、收集办法：

所有荣誉证书必须为原件电子扫描件。请各单位安排专人对
本单位历年来受表彰员工荣誉档案进行收集、整理，收集齐
全后再统一报行政中心。

四、收集时间：

附件：《员工获奖情况登记表》

特此通知！

xxxxx

年月日



企业通报表扬个人篇三

公司各部门：

最近一段时间，公司涌现出一批爱岗敬业、乐于奉献的典型，
为发扬他们的模范带动作用，通报表彰以下员工，给予阶段
性特别奖励，并号召全体员工向他们学习。

王xx先生：踏实肯干，在开发新产品过程中，积极主动思考，
大胆创新实践，别人休息他主动加班，进行了富有成效的工
作。特别是在工作中，他保持着一种十足的“钻劲”。他的
敬业精神值得称赞和大力宣传。公司对其予以通报表彰，奖
励500元，并号召全公司员工向他学习。

郭xx先生：近期体验馆客人较多，而茶艺师人手紧缺，郭振
文从公司大局出发，克服困难，白天在公司上班，每天晚上
到体验馆帮忙，还在周末休息时间到体验馆替班，还经常帮
忙搬运货品。郭振文吃苦耐劳的职业精神值得表彰并大力宣
传。公司对其予以通报表彰，奖励300元，并号召全公司员工
向他学习。

鲁xx女士：在茶艺师异常紧缺的情况下，她顾全大局，不怕
劳累，在体验馆和茶城形象店轮流上班，多次放弃休息时间
加班。手臂受伤的情况下，仍想着帮同事分担工作。她的这
种敬业精神值得表彰并大力宣传，公司对其予以通报表彰，
奖励300元，并号召全公司员工向她学习。

曾xx女士：在茶艺师异常紧缺的情况下，她顾全大局，不怕
劳累，在体验馆和茶城形象店轮流上班，多次放弃休息时间
加班。她在工作中展现了老员工的带头作用，主动帮助新同
事，敢于担当。她的这种敬业精神值得表彰并大力宣传，公
司对其予以通报表彰，奖励300元，并号召全公司员工向她学
习。



刘xx先生：在公司目前仅有一名司机的情况下，他不辞劳累，
频繁出车，搬运货品，没有任何怨言，勤勤恳恳地工作。他
的这种敬业精神值得表彰并大力宣传，公司对其予以通报表
彰，奖励300元，并号召全公司员工向她学习。

湖北xx农业发展有限公司

二〇xx年四月十六日

企业通报表扬个人篇四

表扬含有赞扬、赞美的意思,是指对好人、好事公开称赞，那
么关于企业的通报表扬范文是怎样的呢?下面本站小编给大家
带来企业通报表扬范文，供大家参考!

××××××：

为进一步完善公司历年来受表彰员工档案，且更准确的将员
工荣誉载入公司发展史册，现对历年来受表彰员工荣誉档案
进行收集、统计、补全工作。现将有关事项通知如下：

一、收集对象：

集团各中心及各分公司所有员工

二、收集范围：

1、员工所获得的公司表彰证书;

2、员工所获得的市级(含)以上荣誉证书。

三、收集办法：



所有荣誉证书必须为原件电子扫描件。请各单位安排专人对
本单位历年来受表彰员工荣誉档案进行收集、整理，收集齐
全后再统一报行政中心。

四、收集时间：

员工所获荣誉，是对员工工作成绩的原始记录，关系到每个
员工的切身利益。请各单位高度重视，接到通知后，务必认
真进行查漏补缺，于6月12日前将收集整理好《员工获奖情况
登记表》报集团行政部×××处。

附件：《员工获奖情况登记表》

特此通知

年月日

各部门、单位：

为丰富员工的业余生活，倡导积极向上的生活方式，全面加
强党的建设，增强党组织的凝聚力、创造力和战斗力，我司
党总支开展了一系列职工文体技能比赛活动。在党总支的精
心组织下，各部门、单位的积极响应，广大员工的热情参与，
各项活动取得了圆满成功。根据《关于开展员工文化活动的
通知》(某某公司〔20xx〕某号)的精神，根据比赛结果，现对
获奖团队和个人予以表彰(详见附件)。

希望受表彰的同志戒骄戒躁，再接再厉，坚持学习;希望全体
职工向取得优异成绩的同志学习，进一步加强学习，不断增
强自身的体能和技能，更好地发挥示范表率作用，为我司的
各项工作作出更大贡献。

附件：员工文化活动的表彰名单。



20xx年x月x日

物业公司各部门、属下各客户服务中心：

为全力配合及支持君华•硅谷样板房开放，xx年x月x日-3月8日，
中山客服中心环境卫生部全体员工不辞辛劳、加班加点对样
板房进行开荒清洁，利用班前、午休及班后直至深夜的时间
对4套精装样板房、大堂及销售路线进行了全面、彻底的清洁
开荒。在整个加班过程中员工毫无半分怨言及懈怠，始终保
持积极乐观、任劳任怨的工作态度，最终圆满完成样板房开
荒清洁工作，使得君华•硅谷样板房如期开放。

上述事件反映出中山客服中心环境卫生部员工团结协作、一
切行动着眼公司利益的良好工作精神及作风，为公司其他员
工树立了良好的学习榜样。为表彰先进，树立楷模，经公司
研究决定：

给予中山环境卫生部全体员工通报表扬。

希望全体员工以中山客服中心环境卫生部为榜样，爱岗敬业，
团结协作，勇于拼搏，为公司奉献自己的力量。

此通报

年月日

企业通报表扬个人篇五

企业的通报表扬，是企业针对员工表现，以及员工的通勤率
做出的通报。下面本站小编给大家带来企业通报表扬范文，
供大家参考!



物业公司各部门、属下各客户服务中心：

为全力配合及支持君华•硅谷样板房开放，xx年x月x日-3月8日，
中山客服中心环境卫生部全体员工不辞辛劳、加班加点对样
板房进行开荒清洁，利用班前、午休及班后直至深夜的时间
对4套精装样板房、大堂及销售路线进行了全面、彻底的清洁
开荒。在整个加班过程中员工毫无半分怨言及懈怠，始终保
持积极乐观、任劳任怨的工作态度，最终圆满完成样板房开
荒清洁工作，使得君华硅谷样板房如期开放。

上述事件反映出中山客服中心环境卫生部员工团结协作、一
切行动着眼公司利益的良好工作精神及作风，为公司其他员
工树立了良好的学习榜样。为表彰先进，树立楷模，经公司
研究决定：

给予中山环境卫生部全体员工通报表扬。

希望全体员工以中山客服中心环境卫生部为榜样，爱岗敬业，
团结协作，勇于拼搏，为公司奉献自己的力量。

x年xx月xx日

各位员工：

本年度在各位员工的共同努力下，研发工作有了很大的突破。
为了再创佳绩，经公司研究，决定对本次研发新产品表现突
出的优秀员工予以通报奖励，表彰他们发扬主人翁的精神，
以企业发展为前提，以提高经济效益为目标，在各自的岗位
上勤奋工作、积极进取的精神。希望收到表彰的员工在今后
的工作中再接再厉，取得更好的成绩。

x年xx月xx日

公司各部门、各分公司：



xx分公司经理xx同志自进入公司以来工作勤奋努力，他所带
领的团队富有强烈的开拓意识和协作精神，已在xx市场取得
了可喜的成绩，为中交科技的员工树立了良好的榜样。

经公司领导研究决定，现对xx分公司区域经理xx予以通报表
扬并奖励该员工人民币1000元整以资鼓励。

希该员工再接再厉，同时望全体员工积极向他学习，共创xx
科技辉煌。

特此通报

x年xx月xx日


