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报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。那么我们该如何写一篇较为完美的
报告呢？下面是小编带来的优秀报告范文，希望大家能够喜
欢!
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尊敬的领导：

随着我公司的不断发展，我个人的能力也在不断的提升和进
步。这段共同成长的岁月里，我对公司的同事们产生了感情,
同事们给予了我很多。我感谢公司领导对我的'栽培和帮助。
在这里我不用说自己工作做的怎么样、工作态度怎么样，因
为您是我的直接领导，这些您应该非常了解，您甚至可以从
员工们那里得到对我的评价。我相信，只要付出，就会有收
获，因此我向您提出加薪请求，现在我的基本月薪是****元，
每个月要还住房贷款****元，工资也就所剩无几，经济方面
有了困难，希望领导对我的申请能够加以重视。

如果公司领导认为我现在的工作内容及质量还未能达到加薪
的要求，我诚恳的希望您能提出宝贵意见或建议，让我今后
有一个努力的方向和目标，在提升自己能力的同时将工作做
的更好，向更高的目标迈进。

也请您放心，如果公司不予考虑，我仍然会像以前一样，用
积极的、认真负责的态度去做好每一件事，不会因此怠慢工
作，这是我的修养要求我应该做到的。我现在到公司工作已
经满xx年,符合公司xx-x规定的奖金发放的规定,在实际工作



中我完成了许多,为公司创造的经济价值很高,严格遵守公司
的各项规章制度,没有出现过违纪现象和行为.现特提出奖金.

此申请

批准为盼!

申请人：

申请日期：

尊敬的领导：

中秋佳节即将来临，为体现公司对员工的关怀，使员工感受
到节日的欢乐气氛，行政人事部拟给公司全体员工发放中秋
节福利。按照年度财务预算，制定如下方案：

1、在职已转正员工福利标准为元/每人，人数为人，金额为
元。

2、入职三个月之内或未转正员工福利标准为元/每人，人数
为人，金额为元;

3、入职未满一个月的新员工福利标准为元/每人，人数为人，
金额为元。

合计金额元;

以上妥否，敬请领导批示!

申请部门：

申请日期：
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县政府：

2017年度烟叶移栽结束，县里统一组织对100亩以上烟叶连片
机耕起垄面积进行复核验收，每亩补贴费用50元，因为烟草
系统该项经费不足，由县烟草公司仅能兑现除古庄店乡和袁
店乡外的10个植烟乡镇机耕起垄补贴款，古庄店和袁店两个
乡符合要求的烟田机耕起垄补贴需由县里解决，该两个乡验
收面积分别为1997.5亩和3781.2亩，每亩补贴50元，需要补
贴款288935元。此外，我县的广阳镇1200亩烟叶连片和袁店
乡千亩烟叶连片被南阳市确定为市级烟叶核心示范区，按照
要求进行高标准创建，在烟田冬前深耕、开春旋耕和移栽起
垄环节每亩投入资金100元以上，而县里每亩只补贴50元，由
于乡镇资金比较困难，特申请从县里拨付壹拾万元再给于广
阳镇和袁店乡解决机耕起垄补贴各伍万元（50000元）。县烟
叶产业领导小组要求：一是县烟草公司和烟棉办对烟田机耕
起垄情况统一组织实地丈量验收，并登记造册，留存备查；
二是乡镇烟办和烟站组织做好烟田机耕起垄面积分村户情况
公示，确保数据真实无误、无争议；三是乡镇烟办、烟站会
同财所做好补贴资金发放，由领款者本人签字确认，留存机
耕手身份证复印件、银行帐号等原始资料，确保及时准确到
位。

以上两项烟田机耕起垄补贴资金共需要388935元，需要从县
烟叶生产发展基金中予以解决。

特此申请

方城县烟叶产业领导小组

铜仁地区民宗局：



在松桃县委宣传部的关心和安排，我在七星广场的“松桃民
族文化产业区”内开办了以我姓名而命名的《吴兰书文艺
社》，从事以苗族山歌为主要内容的苗族文艺创作传媒工作，
时间已近一年。

自成立《文艺社》以来，先后已创作了苗族“婚嫁”、“立
方”、“吃祝米”以及情歌为题材的四大部新歌，在创作过
程中在思路上力求创新，具保持了苗族歌词的传统格调，又
体现了现代社会发展的新变化，在唱词上有新的'创意，又具
有时代感，这对探索苗族山歌的改革也具有一定的意义。

为了向社会传播，吸引广大苗族同胞以及苗族山歌的爱好者
的支持和关注、扩大影响，需要制成母盘、光盘，需要投资，
仅制100个母盘要20万元，1000个光盘（含光盘的外套）需12
万元，加上购置电脑、录像机、电话机及门面装修总需资
金40万元左右。因本人经济困难，无力承担。为此特向地区
民宗具申请给予资助，我决心在传承和宏扬民族文艺事业上
做 一点有益的贡献。敬请地区民宗局领导关照扶持为望。

申请人：松桃《吴兰书文艺社》吴兰书

2017年11月2日
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尊敬的领导：

您好！

为加强本公司的综合素质，由工会组织策划的xx年春季学期
篮球赛于xx年3月中旬开赛。分别组织了男子篮球赛和女子篮
球赛。历时一个月时间，各部门赛出了友谊、赛出了风格。
特向系领导申请本次活动经费：



在本次比赛活动中，共支出口哨费用20元，用于购买裁判员
口哨4个。

按照此方案，本次活动，颁发锦旗费用400元，口哨费用20元，
共计420元整。

望系领导批准！

申请部门：
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县政府：

xx镇政府办公楼建于x年x月，迄今xx年，由于该楼建筑时间
长，加之建筑质量不好等原因，部分房间的墙体出现裂缝，
虽小有修缮但仍存在屋顶掉块、墙围脱落等现象，该楼已存
在安全隐患，不适宜继续办公，必须进行修缮。经多方论证，
修缮费用预算为xx万元，因镇政府资金短缺，特向县政府申
请修缮办公楼经费，我们一定加强对招投标和工程质量的管
理，指派专人负责办公楼修缮事宜，做到专款专用，严格质
量、严格纪律，请予以支持为盼。

当否，请批示。

申请人：

xxxx年xx月xx日

扩展小知识-政府资金支持方式：

政府资金支持包括投资无偿补助、奖励、转贷和贷款贴息等
方式，政府只审批资金申请报告，决定是否给予资金扶持。
其具体的审批权限和利用方式如下：



2、贷款贴息，是指政府部门对符合条件、使用了中长期银行
贷款的投资项目给予的贷款利息贴息。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档
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尊敬的领导:

我叫xx，结合本人实际情况，同时考虑到单位的'难处，经再
三深思熟虑后，决定向单位申请困难补助。申请原因如下:

1、因单位进行旧房改造，将所居住的旧房拆除，本人需在外
租房居住。虽拆迁办已解决部分房屋租金，但是由于大环境
的影响，本人任需负担一定金额的房屋租赁费用。

2、本人一家老少三代，孩子已经成年。老人年岁已高。现在
家庭经济困难，承担能力有一定的困难。

除以上所述两条为特殊情况，其他均可克服。本人现月收入
仅千余元，承受能力实在有限，无力承担高昂的开销。为了
能让自己能安心工作，特此向单位申请困难补助，请单位酌



情解决!

此致

敬礼！

xxx

20xx年x月x日


