
2023年经济合同审核应注意(汇总5篇)
随着人们对法律的了解日益加深，越来越多事情需要用到合
同，它也是减少和防止发生争议的重要措施。优秀的合同都
具备一些什么特点呢？又该怎么写呢？下面是小编给大家带
来的合同的范文模板，希望能够帮到你哟!

经济合同审核应注意篇一

第二十二条经济合同签订后，即具有法律约束力，各业务部
门应积极自觉履行合同约定的义务，同时督促对方当事人履
行合同。

第二十三条对方当事人不能履行合同，且我方已掌握其确切
资料，可为维护公司的利益暂时中止履行合同，并立即以书
面形式通知对方。

第二十四条为了对合同签订后的履行情况进行管理和监督，
执行合同的业务员、合同监察员在审查合同时，应根据双方
约定的履行期限和方式制作合同履行进度表。

第二十五条合同监察员应根据合同履行进度表，监督合同的
履行情况，并由具体业务主办人员同合同监察员共同视履行
进度填写进度表。

第二十六条合同对方如不履行合同或出现违约，业务人员应
立即将具体情况向合同监察员和部门负责人通报，共同制定
对策。

经济合同审核应注意篇二

第十七条结合前一章有关规定，合同的审批应按照主办业务
员、部门经理、合同监察员、公司经理、总公司领导这一顺



序严格执行审批程序。

第十八条各级审批人员应对合同进行全面审核，并写明具体
意见。业务人员、部门经理应着重审查合同的真实性和经济
效益;合同监察人员应主要从合同的规范性、合法性等方面进
行审核;公司经理对合同负责全面审核。以上人员要明确分工，
各司其责。

第十九条具体每一经济合同的审批应填写合同审核表，审批
表格样式附后：

第二十条已订立的经济合同经双方协商，确有必要变更或撤
销的，按照合同原审批程序重新报批。

第二十一条合同审批表和双方的往来信件、传真、函电、票
据、单证等，均应作为合同的有效组成部分同合同一起存档
备查。

经济合同审核应注意篇三

第四条公司的所有经济合同必须采用书面形式订立。

第五条为便于管理，公司的经济合同实行统一编号制和一式
五份制。合同签订后，除交付对方必要的份数外，负责该项
业务的业务员应存底，同时送合同监察员、业务主管部门及
财务部门各一份存查。

第六条所有经济合同原则上应采用公司统一制定的格式合同。
业务人员对于格式合同的条款须有全面、正确的理解，对于
选择的条款和不采用的条款应明确标注，以免产生误解。

第七条在订立经济合同前，应对对方当事人的工商营业执照、
经营范围、法定代表人身份证明书、法人授权委托及资信状
况进行认真审查，并应将上述情况形成书面资料存查。



第八条合同的关键用语应力求准确，表述应规范，明确，文
字书写要工整。

第九条合同应具备下列主要条款：

(一)合同标的(如货物、劳务等);

(二)标的物数量和质量(质量应写明执行何种质量标准或由双
方议定);

(三)价款或酬金，除写明数额外，还应明确支付地点、计算
标准、支付方式等;

(四)履行的期限、地点和方式;

(五)违约责任;

(六)数额较大的经济合同，有条件的应要求对方当事人提供
保证(可采用担保、抵押、保证金、留置等方式)。

第十条合同订立后，如经双方协商对合同进行变更或解除，
应以书面形式作出并由双方签字盖章。

经济合同审核应注意篇四

第二十七条经济合同在订立或履行过程中发生问题和纠纷的，
业务部门应及时向主管机构和领导逐级汇报，汇报应采用书
面形式，情况特别紧急的(如货入仓)，应先行采取紧急措施，
保证财产不受损失。

第二十八条对方当事人不履行合同或违约的，我方应暂时中
止履行合同，并通知对方尽快履行合同，要求其承担因违约
给我方造成的经济损失;通知或其他意思表示应采用书面并可
留作依据的方式。



第二十九条如通过协商方式不能解决纠纷，业务部门应及时
与公司法律事务室联系，听取法律意见，以便通过程序妥善
处理。

第三十条各业务部门及有关人员应严格遵守本制度，对于违
反上述规定，导致公司经济利益受到损失的，将根据公司奖
惩制度的有关规定严肃处理。

经济合同审核应注意篇五

第一条订立经济合同，必须遵守国家的法律、法令，必须符
合国家政策和计划的要求，任何部门和个人不得利用合同进
行违法活动，损害本公司的利益。

第二条订立经济合同，必须贯彻平等互利，协商一致，等价
有偿的原则，为公司创造经济效益。

第三条为保证经济合同内容的合法性，禁止随便携带已盖合
同专用章或公章的空白合同或空白便条，如确有需要，须经
主管业务的副总经理批准并办理领用手续，使用完毕经审查
无误后，办理销准手续。


