
最新施工员工作职责职责(实用7篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编帮大家整理的优
质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

施工员工作职责职责篇一

2、 熟悉机电设计规范要求；

3、 主要负责机电施工项目的相关事务；

4、 负责与甲方、施工队进行沟通及按照要求对图纸进行深
化；

5、 负责机电系统设备设施本专业正常运行的技术监督和指
导。

6、 熟悉项目机电审核验收手续申报，以确保项目的`如期施
工和项目机电的竣工；

7、 熟悉技术资料的整理工作；

8、能完成公司交办的其它工作。

施工员工作职责职责篇二

1、认真落实和执行公司施工现场的相关规定、制度，不断提
高员工综合素质和激发其工作积极性和创造性。

2、在项目经理领导下，深入施工现场，协助搞好施工监理，
与施工队一起复核工程量，提高工程量正确性。

3、及时提供施工现场所需材料规格、型号和所需日期，做好



现场材料的验收签证和管理。

4、加强对材料消耗的管理和控制，实施限额发料，定期对材
料理论消耗和实际消耗进行分析，发现问题及时采取纠正措
施。

5、在施工现场，及时对隐蔽工程进行验收和工程量签证，对
自已不能解决的问题及时向项目经理汇报。

6、根据工期要求和施工进度计划，严格控制工程节点施工进
度，保证工期落实，及时向项目经理反馈有关信息。

7、工程竣工提供详细的工作量及主材、设备等基础资料。

8、协助项目经理做好工程的资料收集、保管和归档，加强项
目的基础管理工作。

9、保证各种施工文件、资料、数据等信息准确及时传递和反
馈沟通。

10、协助项目经理做好质量、环境、职业健康安全管理体系
在本项目的持续有效运行。

11、完成公司领导安排的其它工作。

施工员工作职责职责篇三

3、懂得相关技术要求及规范

4、及时解决现场突发性事件和技术问题

5、协助领导完成本专业相关合同的签订

6、配合公司完成水电工程结算中工程量审核等工作



7、配合资料员和公司完成了档案馆备案

8、顺利完成了和物业公司交接、及交房后配合物业维修、维
护等工作。

施工员工作职责职责篇四

2、管理各工种，统筹安排施工现场各工种的衔接；

5、做好追加工程的签证工作，认真填写工作日志，做好施工
资料整理；

6、与建设方、监理方、设计方的相关负责人进行对接、沟通
申请增补项；

8、认真做好隐蔽工程分项、分部及工程竣工验收签证工作。

施工员工作职责职责篇五

2、大型房建项目相关工作经验3年以上、持施工员证；

3、独立从事过至少1个大型项目，熟悉（从动土到竣工交付）
全程施工流程；

4、具备cad一定水平、能看懂建筑图纸，掌握全站、经纬、
水平、水准仪；

5、熟悉测量、放线和建筑规范要求，统计图纸工程量，收方
计量等工作；

6、具有一定的现场钢筋、木工、瓦工班组协调管理能力、成
本控制意识及沟通能力；

7、熟悉土建施工的'各项法律、规范，协助项目经理对土建



施工的质量、进度和费用进行综合管理。

施工员工作职责职责篇六

1、负责所分配项目的施工组织安排和施工管理工作。

2、熟悉设计图纸，明确各级技术交底要求。

3、严格执行施工规范和验收标准，指导各专业班组按图纸设
计要求进行施工。

4、做好施工现场的安全生产，文明施工，负责对现场存在事
故隐患和问题进行检验和整改落实，参与安全事故调查和处
理。

5、认真做好工程施工日记的记录，负责工程技术挡案、各项
技术资料的准备、签证工作，并将有关签证、记录及时交资
料员收集、整理、汇总。

6、参与检查分部分项工程验收及工程竣工验收工作，准备好
验收工作有关资料。

施工员工作职责职责篇七

2、审核给排水/采暖、通风方案等工程招标文件的技术部分；

3、协调劳务单位，监理单位处理现场问题；

4、负责工程各项隐蔽验收、分项验收及竣工验收等验收工作；

5、做好本专业有关技术资料的`整理工作；

6、完成主管领导交办的其他工作。


