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随着社会一步步向前发展，报告不再是罕见的东西，多数报
告都是在事情做完或发生后撰写的。那么我们该如何写一篇
较为完美的报告呢？下面是小编为大家带来的报告优秀范文，
希望大家可以喜欢。
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担当幼儿园保安，守护幼小的花朵，我感到满足，在一年里
我始终坚守岗位，守护他们，同从领导支配，下面我对这一
年工作做个简洁的总结。

成为保安，守护着小伴侣，我知道自己的肩膀上扛着重担，
不能有丝毫的松懈，每天我都会待在自己的岗位上，从不私
自脱离岗位，也不会在岗位上睡觉，对于幼儿园领导的支配
我都会事实做好工作，保证顺当完成，每天上下班我都会准
时赶到幼儿园，绝不会迟到，从不旷工也不躲避，我宠爱观
看幼儿园里面的小伴侣自由拘束的成长，能够守护他们是我
内心的幻想。我会做他们的爱惜伞，做他们的大树，为他们
守护一片合适他们生长的土壤，勤勤恳恳做事，踏踏实实工
作。

每天放学后我都会检查学校的.说有设施，比如老师门有没有
关好，窗户是否关严实了，我都会去一一检查，保证每一处
老师都关好，避开窗户或们由于晚上的风把他们吹坏了，会
巡逻好校内，查看校内状况，并且禁止有人任凭进出幼儿园，
对于幼儿园的全部公共财产我都有责任守护好他们的平安。
保证他们能够为全部小伴侣学习供应便利。我始终牢记自己
的使命我是一个保安，爱惜幼儿园的财产平安是我分内的事
情，责无旁贷。



老师和幼儿小伴侣的平安我都有责任守护，因此在放学的时
候，我会关心老师带领同学过大路。当然离学校比较远的小
伴侣上车时，我也会扶着他们上去，避开他们在这其中磕着
碰着，守护平安爱惜他们，让他们健康成长，我也会时刻查
看幼儿园的监控，查看各个方向的状况，保证幼儿园的平安，
让老师和小伴侣能够欢快自由的学习。

在幼儿园工作时老师假如需要我的关怀我会主动伸出援手关
怀老师，比如需要做玩耍的时候我会守护在一旁，假如看到
有小伴侣用为活动受伤时，确定会第一时间赶到，当然更多
的是保证小伴侣在玩耍中不受伤，对于校内的一切平安卫生
我也会做好把关。让小伴侣可以在幼儿园内自由拘束，让各
位家长能够安心的把小伴侣交给我们幼儿园。

我担当幼儿园保安工作不够长，阅历相对缺乏，在工作中简
洁消逝纰漏，对于一些进入校内的生疏人，不知道是否需要
盘问或者其他，工作的时候也会感到迷茫不知道要做些什么，
不能够照看好小伴侣，导致在工作的时候小伴侣由于可怕而
哭泣，协作工作做的不够精彩，进程做错，这都是不足，但
以后我会在工作中弥补。

成为保安我的责任让我不敢有任何的松懈，我始终坚持自己
的努力，做好保安工作，在工作中进步，成长，同样也在为
以后而努力。
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“真心实意关爱xx幼儿园的每一个孩子，竭诚守卫好幼儿安
全的第一道岗”这是我在xx幼儿园党员宣传栏中做出的承诺。
身为一名共产党员，我时刻牢记邓小平同志的告诫：“坚持
党的优良的传统作风，具有十分重要的意义。”因此作为共
产党员的我，要求自己始终保持共产党员的先进性，实践全
心全意为人民服务的宗旨，实践全心全意为人民的教育事业



奉献的宗旨。在工作中我力争做好以下几个方面：

一、全心全意为园所服务

作为一名党员，我首先在自己的工作和生活中树立为人民服
务的思想，努力为学校的教育教学工作服务，工作中只要是
对学校、对幼儿有益的事我就主动去做。

二、要脚踏实地地做好本职工作，模范地履行一个共产党员
的职责

在工作中，我做到了做老实人，办老实事，对工作勤勤恳恳，
求真务实。作为一名警卫人员，我努力做到了以下几点：

1、严把来访人员出入校园关，做到了凡出入校门者，一律登
记。有力地维护了我园正常教学秩序，净化了园所环境，教
育了幼儿。

2、配合学校，对全校教师实施签名登记工作，在工作中我做
到了监督老师早晚两次签名，不误签、不代签，养成了实事
求是的好习惯。

3、充分利用空余时间，搞好园所门口及园内的花草树木的管
理和地面保洁工作。

在生活上，我尊敬领导，团结同事，关心和爱护幼儿，能够
尽自己的力量去帮助他人。我正在通过自己的努力来展现一
名共产党员的风采!

幼儿园门卫工作关系着幼儿、师生、财产等的安全，做好门
卫工作，才能让家长放心、老师安心，领导省心。“真心实
意关爱每一个孩子，认真把好幼儿安全的第一道岗”这是我
为自己规定的一个工作目标。身为*幼儿园一名工作人员，我
时刻牢记“安全第一，预防为主”，要把不安全隐患消灭了



萌芽之中。下面对我工作中做的工作一些作一小结，如有不
当，请大家批评指正：

一、全心全意为园所服务

作为*幼儿园的一员，我首先在自己的工作和生活中树立为人
民服务的思想，努力为教育教学工作服好务，工作中只要是
对幼儿园、对幼儿有益的事我就主动去做。

二、脚踏实地地做好本职工作，认真地履行门卫工作的职责

在工作中，我做老实人，办老实事，对工作勤勤恳恳，求真
务实。作为一名门卫人员，我努力做到了以下几点：

1、严把来访人员出入校园关。外来(家长或其他办事人员)到
我园办事，登记后，做到了随时关注行踪，发现行为异常或
携带不明物入园时提高警惕，做到有情况及时报告，严禁携
带易燃、易爆及危险物品入园。有力地维护了我园正常教学
秩序，净化了育人环境。

2、配合幼儿园，做好了幼儿园周边环境的安全秩序维护工作，
严禁各种车辆进入幼儿园大门或停放在大门处，保证了幼儿
园大门畅通无阻，同时也保证了幼儿玩耍的安全。下雨、刮
大风等时间注意了对园周边巡查，发现幼儿园周边环境存在
着不安全治安隐患及时报告。

3、做好了地面随时保洁工作。一个清洁、干净、环境优美的
幼儿园，才能让祖国花朵更加灿烂。我做到了地面常清常洁，
垃圾及时运走，并能纠正幼儿的一些不良行为(例如：摘花草，
扯树叶等)，给他们讲清做这些事有什么不好，为什么不能这
么做。

在工作中，我尊敬领导，团结同事，关心和爱护幼儿，能够
尽自己的力量去帮助他人，努力让自己成为一名合格幼儿工



作者!
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时间如白驹过隙，转眼间20xx年就即将成为过去，我们xx幼
儿园的保安也即将在这所幼儿园里迎来新一年的工作！回首
这一年，我们成功的保卫了xx师生们的安全，在这一年间，
幼儿园内未有任何的伤害、失窃、无关人员进入的情况，在
家长们接送幼儿的时候，我们也都尽职的守在门口，防止意
外情况的发生。

对这一年，对我个人来说还有很多可以提升的地方，我自己
也明白，我们不能仅仅只是停留在过去的成就。而且，在过
去的一年里，我同样也发现了很多需要改进的地方，针对自
己，针对自己的工作，我现在将这一年来的情况做一个总结
如下：

作为幼儿园的保安，我一直秉持着在工作中认真负责的态度，
严谨的在工作中把守好每一道关卡，要保证学校每一个角落
的安全。作为幼儿园的保安，我相信其他的同事也是带着着
这样的心态在工作岗位上认真负责。

在门卫的站岗任务上，我总是早早的来到学校前门，迎接孩
子们的到来，在校车来临前，我一定会严格的检查路面情况，
确认没有阻碍和过多的行人，如有问题，我会及时的和校车
上的老师联系。同时，在工作中我秉持我们幼儿园的校训，
面带微笑，迎接孩子和家长，对家长保持礼貌态度，同事，
严格的戒守校门，防止无关人员的进入。

在站岗时间，我也会注意校门口卫生的打理情况，校门边常
备有劳动工具，我们都会主动的将校门口的落叶和垃圾及时
的打扫，维持好岗位的卫生。



在今年的巡逻中，我在自己巡逻的区域发现需要维护的地
区xx处，并及时的上报修理，防止了幼儿们发生意外伤害。

一年来，守卫校门是我主要的职责，但是作为幼儿园的.保安，
我应该在工作中做得更加的细致。在工作的空闲时间，我加
强了自己的学习，提升自己的思想、工作能力。

其次，在日常的检查巡逻中，我也认真的学习了作为一名幼
儿园的保安，该真正的注意哪些地方。在学习后，我更加了
解了如何去检查校园内各式器材的安全。对电路的安全检查
也有了一定的了解，更好的加强了幼儿园的安全。

工作中既然有提升，那么自然是发现了自己的不足。虽然有
不少的长进，但是在工作中我或者说我们保安的工作依旧还
有很多可以改进的地方。

最严重的一点，幼儿园前门的周围常有行人，这导致本就不
算宽阔的道路变得更加拥挤，而且更严重的是！还经常有人
为了抄近道，骑车经过！尤其是放学期间，家长们骑摩托、
电动车的情况更是严重，直接开向校门口的行为更是危险！
尤其是在雨天的时候！在这一点上，我们应该好好的管理和
提醒。

一年的工作又过去了，在一年中有所收获，有所改进，并能
发现不足我认为这一年的时间还是很有意义的。但是为了能
更好的完成工作，我们还是要在今后更加的努力！
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在日常的工作时间里，我主要在保安室的岗位上开始自己的
工作。在工作中，我会时常检查小区门口的具体情况，并在
工作中坚持做好门卫工作，对于无卡的非业主人员不轻易放
行，必须要有业主的通知或信息，并做好进出车辆的登记，
不让非小区车辆随意进出。



一年来，在我们坚持的努力下，小区并未出现的严重的失窃
事件。尽管在x月等时间有业主说有物品丢失，但在我们积极
的行动下，最终查出是邻里间的一场误会。最终，在调解下，
不仅解决了业主之间的误会，我们在工作中严谨且迅速的态
度也得到了业主的好评。

二、工作中的提升

在工作方面，我在这一年来，一直在尽心尽力的为业主做好
服务，为此，在各个方面也得到了很好的提升。在一年的工
作中，我经常与来往的业主交谈，不仅给业主留下了良好的
印象，如果小区有设么消息，我也能尽早的了解到。如在x
月x日，x号楼下的路灯出现了故障，业主没什么时间去报修，
却在无意间和我聊到了这件事。因此，我及时的上报，解决
了这一问题。给业主带来了便利和安全。此外，我们在公司
的培训下也学到了不收的知识。如在x月的消防安全培训，以
及xx月的安全常识与疏散知识。这些都让我对完成好自身的
工作责任有了更大的信心和更充分的准备。

三、工作反省

说到自己在工作中的不足，最大的问题还是在自我的管理爽，
工作中，因为较为枯燥，我总是容易走神。如今想来，自己
在思想上还是要多多加强！让自己能更加圆满的完成工作任
务。

现在，20xx年的工作过去了，我会在下一年的工作中更加努力
的去做好自己的工作，让xx物业的服务深入到业主的心中！
为公司和小区做出自己的一份贡献！
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作为一名党员，我首先在自己的工作和生活中树立为人民服



务的思想，努力为学校的教育教学工作服务，工作中只要是
对学校、对幼儿有益的事我就主动去做。

二、要脚踏实地地做好本职工作，模范地履行一个共产党员
的职责

在工作中，我做到了做老实人，办老实事，对工作勤勤恳恳，
求真务实。作为一名警卫人员，我努力做到了以下几点：

1、严把来访人员出入校园关，做到了凡出入校门者，一律登
记。有力地维护了我园正常教学秩序，净化了园所环境，教
育了幼儿。

2、配合学校，对全校教师实施签名登记工作，在工作中我做
到了监督老师早晚两次签名，不误签、不代签，养成了实事
求是的好习惯。

3、充分利用空余时间，搞好园所门口及园内的花草树木的管
理和地面保洁工作。

在生活上，我尊敬领导，团结同事，关心和爱护幼儿，能够
尽自己的力量去帮助他人。我正在通过自己的努力来展现一
名共产党员的风采!


