
公司注销清算报告样本(精选5篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。报告帮助人们了解特定问题或情况，并
提供解决方案或建议。下面我就给大家讲一讲优秀的报告文
章怎么写，我们一起来了解一下吧。

公司注销清算报告样本篇一

（一）导语。主要概述清算组织人员组成情况，确定清算基
准日期（指确定清算工作开始的日期），扼要总结工作，说
明委托哪些机构完成哪些工作。

（二）事业单位概况。内容有该单位性质、地址、《事业单
位法人证书》号和代码标识、资金、职工人数、单位运转状
况及注销的原因。

（三）进行清算的法律依据。主要是《事业单位登记管理暂
行条例》、《审计法》等相关法规。

（四）清算组织的工作情况，如进行接管，清理财产、确认
债权债务、财务审计、总体资产评估、土地资产评估、无形
资产评估、委托税收机关或海关出具完税证明等。

（五）确定清算基准日帐面资产负债情况。

（六）清算审计情况，包括该事业单位的流动资产、对外投
资、固定资产，流动负债、长期负债情况等。

（七）资产评估情况，主要由依照国家有关法律、法规具有
相关资质的机构对被清算单位的固定资产、房地产、无形资
产等进行评估，在此基础上由清算组织进行综合评估。

（八）债权确认情况，主要说明债权的组成和债权人的情况。



（九）清算组织提供的事业单位有无诉讼争议和未完结的事
项的情况说明。

（十）清算费用，详细注明支出清算费用的项目和数字。

（十一）清算结论，对清算的整体资产进行总的估价。

公司注销清算报告样本篇二

根据《公司法》和___________公司(以下简称公司)《章程》
的有关规定，公司已经20xx年8月15日召开的股东会决议解散，
并成立清算组于20xx年8月15日开始对公司进行清算。现将清
算情况报告如下：

一、清算组成员组成情况。清算组成员由股东a,b组成，其
中a担任清算组负责人。

二、通知和公告债权人情况。清算组于20xx年8月17日通知了
公司债权人申报债权，并于20xx年8月21日在报公告公司债权
人申报债权。

三、公司财产状况。截止清算基准日，公司资产总额
为___________元，其中，净资产为___________元，负债总
额为___________元。

四、公司财产构成状况。见财产清单。货币资金___________
元，实物资产___________元。

五、公司债权、债务的清算情况。

1、债权的`清收情况；

债权已清收完毕。



2、债务的清偿情况；

债务已清偿完毕。

六、公司剩余财产的分配情况。

公司剩余的财产由全体股东按出资比例分配。

七、公司的会计凭证、账册等会计资料的保存情况。

公司会计凭证、账册等会计资料由a负责保存。

八、其它有关事项说明。

公司已清全部税款并办理完毕税务注销，公司债务已全部清
偿

清算组成员签字：___________

股东签字(盖章)：___________

___________有限公司

20xx年10月12日

公司注销清算报告样本篇三

根据《公司法》及×××公司(以下简称公司)《章程》的有
关规定，公司已经×年×月×日召开的股东会决议解散,并成
立清算组于×年×月×日开始对公司进行清算。现将公司清
算情况报告如下：

一、清算组成员组成情况。清算组成员由股
东×××、×××、×××组成，由×××担任清算组负责



人。

二、通知和公告债权人情况。公司清算组于×年×月×日通
知了公司债权人申报债权，并于×年×月×日在×××报公
告公司债权人申报债权。

三、公司财务状况。截止×年×月×日，公司资产总额
为×××元，其中，净资产为×××元，负债总额为×××
元。

四、公司财产构成状况。(应以“财产清单”的形式罗列公司
财产的名称、数量、价值、存放地点;银行存款应注明开户行
及银行帐户)

五、公司债权、债务的清算情况。

1、 债权的清收情况;(包括债权的具体种类及金额，是否已
清收等情况)

2、 债务的清偿情况;(包括债务的具体种类及金额，是否已
清偿等情况)

六、公司剩余财产的分配情况。

公司剩余的财产由全体股东按出资比例分配。

七、 公司的会计凭证、账册等会计资料的保存情况。

公司会计凭证、帐册等会计资料由负责保存。

八、其它有关事项说明。

清算组成员签字：

股东签字(盖章)：



×××公司(盖章)

×年×月×日

注：1、本清算报告内“×”部份由公司应根据各自实际清算
情况填写。

2、以上格式供参考。

公司注销清算报告样本篇四

根据《中华人民共和国公司法》和其他法律法规，本公司章
程的有关规定，清算组对xx有限公司进行了清算，现清算工
作已经完成，作清算报告如下：

1.因经营不善，无法继续经营的原因，经公司股东决定，解
散公司，清算组成员由x担任为清算组负责人。

2.清算组已经在成立之日起十日内通知了所有债权人，并
于20xx年x月x日在报纸上刊登了注销公告。

3.清算组在清理公司财产，编制资产负债表和财产清单后，
指定了清算方案，并报请股东确认。

1.清算组按制定的清算方案处置公司财产，并按法律规定的
清偿顺序进行清偿。

2.清偿顺序如下：

（1）支付清算费用；

（2）职工工资，社会保险费用和法定补偿金；

（3）缴纳所欠税款；



（4）公司债务；

（5）清偿后的剩余财产，按股东的出资比例分配。

3.公司债务已全部清偿。

4.公司财产已处置完毕。

清算组负责人及成员签字：

股东确认上述清算报告，股东承诺：公司债务已清偿完毕，
若有未了事宜，股东愿意在法律规定的范围内继续承担责任。

全体股东（签字，盖章）

20xx年x月x日

公司注销清算报告样本篇五

根据《公司法》及x公司(以下简称公司)《章程》的有关规定，
公司已经x年x月x日召开的股东会决议解散，并成立清算组
于x年x月x日开始对公司进行清算。现将公司清算情况报告如
下：

一、清算组成员组成情况。清算组成员由股东、组成，由担
任清算组负责人。

二、通知和公告债权人情况。公司清算组于x年x月x日通知了
公司债权人申报债权，并于x年x月x日在报公告公司债权人申
报债权。

三、公司财务状况。截止x年x月x日，公司资产总额为x元，
其中，净资产为x元，负债总额为x元。



四、公司财产构成状况。(应以“财产清单”的形式罗列公司
财产的名称、数量、价值、存放地点;银行存款应注明开户行
及银行帐户)

五、公司债权、债务的清算情况。

1、债权的清收情况;(包括债权的具体种类及金额，是否已清
收等情况)

2、债务的清偿情况;(包括债务的具体种类及金额，是否已清
偿等情况)

六、公司剩余财产的分配情况。

公司剩余的财产由全体股东按出资比例分配。

七、公司的会计凭证、账册等会计资料的保存情况。

公司会计凭证、帐册等会计资料由负责保存。

八、其它有关事项说明。

清算组成员签字：

股东签字(盖章)：

x公司(盖章)

x年x月x日


