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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

安全生产部署会会议记录篇一

7月29日，副省长、省政府安委会主任李xx主持召开安全生产
工作会议，专题学习贯彻7月27日国务院常务会议精神，研究
进一步加强全省安全生产工作的具体措施。省政府副秘书长、
省政府安委会副主任蔡竞，省经济和信息化委、公安厅、监
察厅、住房城乡建设厅、交通运输厅、省安全监管局(四川煤
监局)、省国防科工办、省政府应急办、省公安消防总队、省
公安交警总队、民航西南地区管理局、民航西南空管局、成
都铁路局等有关部门(单位)负责同志参加会议。

省政府安委会副主任、省政府安委会办公室主任、省安全监
管局(四川煤监局)局长林书成传达了7月27日国务院常务会议
精神和国务院副总理张德江在国务院安委会全体会议上的重
要讲话精神，并就《贯彻落实国务院常务会议决定采取坚决
措施全面加强安全生产工作的安排意见(讨论稿)》作了说明。
与会部门负责同志分别结合自身行业领域的工作对《贯彻落
实国务院常务会议决定采取坚决措施全面加强安全生产工作
的安排意见(讨论稿)》提出了修改意见。

会议指出，近年来，省委、省政府高度重视安全生产工作，
认真贯彻落实党中央、国务院的决策部署，全省安全生产形
势保持了总体稳定、持续好转的态势。但总体形势仍然十分
严峻，一些地方、部门和单位安全生产意识淡薄，安全责任



不落实，防范监管不到位，制度和管理不健全等问题依然存
在。

会议强调，各地、各有关部门要深刻汲取京珠高速河南信
阳“7·22”特别重大道路交通事故和“7·23”甬温线特别
重大铁路交通事故教训，认真学习、深刻领会温家宝总理和
张德江副总理的重要讲话精神，进一步提高对安全生产极端
重要性的认识，时刻保持清醒头脑，把思想和行动统一到党
中央、国务院关于全面加强安全生产工作的决策部署上来，
坚持以人为本，做到警钟长鸣、常抓不懈，采取有效措施，
全面贯彻落实好7月27日国务院常务会议精神，坚决遏止重特
大安全生产事故的`发生。

会议议定以下事项：

(一)认真学习贯彻落实国务院常务会议精神。省政府安委会
办公室要按照7月27日国务院常务会议的要求，结合今天会议
的讨论意见，抓紧修改完善，及时将我省《贯彻落实国务院
常务会议决定采取坚决措施全面加强安全生产工作的安排意
见》印发各地、各有关部门和单位。

(二)切实抓好当前安全生产的各项重点工作。各地、各相关
部门和单位要结合实际，切实把握汛期安全生产工作的规律
特点，以交通、煤矿、非煤矿山、危险化学品、建筑施工、
水电施工、消防、民航等行业领域为重点，严格履行安全生
产监管职责，加大工作力度，狠抓责任落实，全面强化隐患
排查治理和综合预防措施，有效防范和坚决遏制重特大事故
发生。

(三)进一步抓好责任落实和安全基础工作。要强化落实企业
的安全生产主体责任和各级人民政府及相关职能部门的监管
责任，通过责任落实推动和促进工作落实。要加强安全法制、
安全文化建设，加强安全应急演练和应急队伍建设，抓好安
全监管队伍建设，通过进一步夯实安全生产基层基础工作，



着力提升本质安全生产水平。

(四)认真组织开展安全生产综合检查督查。省政府安委会决
定，8月份在全省范围内组织开展安全生产综合检查督查活动。
具体安排由省政府安委会办公室牵头制定，各有关部门(单
位)密切协同配合。要围绕贯彻落实国务院常务会议精神和省
政府突出抓好重点地区、重点领域、重点环节和重点企业的
督促检查的工作要求，对发现的问题及时督促整改，务必切
实消除安全隐患。

出席：省经济和信息化委吴以源，公安厅廖中平，监察厅彭
大洪，住房城乡建设厅谭新亚，交通运输厅胡大昌、朱学雷、
任胜平、陈光华，省安全监管局(四川煤监局)林书成、黄锦
生、苏国超、刘健，省总工会胥纯，省国防科工办李宏志，
省政府应急办杨静萍，省公安消防总队傅兴全，省公安交警
总队田明，民航西南地区管理局李书文，民航西南空管局陈
超，四川电监办张健，成都铁路局邓幼平，国航股份西南分
公司汪涛滔，四川航空集团公司蓝新国、岳书群，省机场集
团公司左成全，成都航空公司隋明光。

安全生产部署会会议记录篇二

地点会议室

会议主持安全部经理

与会人员

会议主题安全生产会议

主要资料会议就20__年安全生产工作进行了部署：

1、分析20__年度安全生产运行状况，总体运行平稳。



2、对20__年度安全生产工作计划、安全生产费用投入计划进
行审议，并透过，并按工作计划进行年度安全生产工作布置。

3、要求财务部做好20__年度安全生产费用提取工作。

4、对年度安全生产目标进行分解，要求各部门、车间按安全
目标进行工作安排、及安全考核。

5、严格落实20__年度安全生产承诺制度，签订20__年度安全
生产承诺书。

6、严格落实隐患排查制度，做好安全隐患排查工作，

对查出的隐患限时整改，及时复出。

7、安排会后进行安全生产检查。

安全生产部署会会议记录篇三

地点：基地会议室

主持人：尹东、安总

参加人员：各产品部、综合部经理、人力资源部、行政部经
理

会议资料：加强公司安全，为“国庆__周年”保驾护航

会议围绕尹工的四点具体要求：

1、十一放假期间安全生产管理，要求必须由领导带班（部门
经理或生产主管）。

2、强调安全生产意识（十月份生产任务重，不能只顾生产而
忽视安全）



3、各部门全面检查生产设备，检验设备、电源线等、设备严
禁带病运转。

4、新员工上岗前进行安全培训（各部门新近员工较多，没有
进行安全培训就上岗的立即培训）。

5、强调穿戴劳动保护用品（绝缘鞋、安全帽、防尘口罩等等）
而展开。

安全生产会议记录：张文安就十一期间的可能出现的具体问
题做了细致分析，重点强调了十一加班期间可能出现的父母
员工带小孩来车间的危险性、要求各部门加强管理，防范事
故的发生。

另外还就可能出现的员工“上访”事件，提醒大家予以重视。

以及通告了北京市为加强国庆期间的交通安全管理，对我们
公司的车辆管理提出的要求。

各位经理各抒己见，积极参与共三千问题的讨论。

__同时对防砸劳保鞋的作用予以较高评价，提议公司推广防
砸劳保鞋的使用，保护员工免受伤害。

__就员工的安全培训、规范作业操作以及完善保险体制提出
了一些建设性意见。

__对班组安全建设提出了一个新颖的“教师傅新徒弟”承包
安全职责的'意见，得到在座各位的积极响应。

安全生产会议记录：王美珍、胡炳东以天车操作培训提出许
多建设性意见，如确定操作技巧的规范等。引起了安总的重
视，要求今后采取切实措施调整与落实。

__向大家介绍了公司的安全员——郑__，要求今后落实安全



管理职责，大家共同提高公司安全管理水平。

__强调了公司电气安全、吊装安全、消防安全、防盗安全以
及饮食卫生安全的重要性。重点说了天车操作的规范化的必
要性，并提出了钢丝绳报废和统一回收要求必须记录、登记
在册。

记录人：郑__

安全生产部署会会议记录篇四

会议时间1月9日

到会单位及参

加有关人员

会议内容：卫生院全年安全工作部署

会议主持人谢卫华

会议议题

记录人赵曦

卫生院班子成员、各科室负责人

1、新的一年工作即将开始，院长全面部署安全生产工作。2、
部署卫生院与各科室层层签订安全生产责任书，做好安全教
育及培训工作。3、按照卫生局工作要求进行安全生产制度及
安全生产职责上墙化，做好安全工作自查、排查，及时发现
隐患。4、及时购买安全生产所需物品。购买合格劳保用
品。5、职工宿舍、家属区严禁乱拉乱接电线现象。6、楼梯、
库房、药房等重要部位设置安全警示标志。



安全生产部署会会议记录篇五

会议内容：1、急救人员要经过培训，持证上岗。2、现场须
有保健医药箱，急救器材(指担架、救药品等)，急救箱设专
人保管，定期更换过期或补充急用药品、器械，放置在合适
的位置，使现场人员全部知道。3、要有各类受伤人员的急救
措施。4、经常开展卫生防疫宣传教育活动。5、饮水卫生：
饮用水必须符合国家卫生标准，严禁喝生水和共用一个器皿
引水。6、食堂卫生：食堂内应有通风、排水和污水排放措
施;食堂内墙面应饰油瓷面砖;应远离厕所、垃圾箱及其它产
生有毒、害物质的场所。7、食堂饮事餐具放置整齐有序，并
及时消毒;食堂要符合国家规定的饮食卫生标准，有关炊事和
管理人员应每年进行一次健康查体，实行健康证制度。8、厕
所卫生：建立水冲厕所，厕所墙面为白色，有防蝇措施，随
时保持清洁卫生。


