
最新辞去职务的申请书(汇总6篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大
家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

辞去职务的申请书篇一

尊敬的xx领导：

您好！

首先衷心的感谢您在百忙之中翻阅我的这份材料，并祝愿贵
单位事业欣欣向荣，蒸蒸日上！

我是电子科技大学自动化工程学院的一名硕士研究生，我即
将顺利从学校毕业并获得硕士学位。有幸获悉贵单位正在招
聘新员工，我觉得自己开朗稳重、善于学习思考的性格，和
研究生及本科期间的学习工作情况，很适合贵单位的要求。
请允许我简单介绍一下自己：

在学习科研方面，自考入电子科技大学攻读工学学士学位以
来，我一直积极进取，以认真、严谨的态度对待学习、生活，
取得了优秀的成绩，每学年都获得了奖学金。由于本科学习
期间获得了优异的成绩，我被保送入本校自动化工程学院继
续攻读硕士学位。第一学年的课程学习期间获得了优异的成
绩。进入教研室以后，开始学习、研究vxi任意波形发生器。
半年的`时间里，完成了软面板和波形编辑器软件的开发完善
和测试。在实习期间，我来到x公司，参与国家二级攻关项目
自动络筒机的电气控制研发，主要负责通讯软件和逻辑控制
部分。通过近一年的时间，使得软、硬件控制单锭动作均能
达到用户要求，受到领导的好评。



努力进取是我的信念，爱好广泛，勇于接受挑战。活跃、健
康、开朗、乐观、诚恳、细心、乐于钻研、有毅力、爱交际
是我的特点，良好的专业知识和强烈的团队意识是我人生的
第一笔财富。

本科阶段曾担任校公寓管理委员会生活部部长，和其他干部
一起带领会员出色的完成公管会的各项工作，被评为优秀干
部。通过公管会的管理，增强了自己的组织能力，锻炼了自
己与人沟通的本领。性格积极活泼，能和别人很融洽的相处。

我真诚地希望加盟贵单位，我定会以饱满的热情和坚韧的性
格勤奋工作，与同事精诚合作，为贵单位的发展尽自己的绵
薄之力。最后，恭祝贵公司事业蒸蒸日上，祝您工作顺利！

此致

敬礼！

求职人：xxx

x年xx月xx日

辞去职务的申请书篇二

自20xx年xx月入职以来，我一直都很享受这份工作，感谢各
位领导对我的信任、栽培及包容，也感谢各位同事给予的帮
助和关心。在过去的时间里，利用机构给予的良好学习时间，
学习了一些新的东西来充实了自己，并增加自己的一些知识
和实践经验。我对于机构的照顾表示真心的感谢!当然，我也
自认为自己在这的工作中做出了自己的努力。

但因为xx的理由，我最终选择了向机构提出辞职申请，并希
望能于今年月日正式离职。希望领导能早日找到合适的人手
接替我的工作，我会尽力配合做好交接工作，保证业务的正



常运作,对机构,对用人单位尽好最后的责任。

希望机构对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼!

申请人：

20xx年xx月xx日

辞去职务的申请书篇三

尊敬的x总经理：

自20xx年x月入职以来，我一直很享受这份财务出纳的工作。
同时，我和各部门对接工作也合作的很愉快开心!

时光如水，岁月如梭。转眼三年过去了，在x(公司名)的三年
工作中，让我成长了许多，首先感谢我的主管x(某人)对我工
作中的高度信任、辛苦栽培及无限包容。对我生活中的关心、
照顾和引导，让我除了在专业知识和工作上有所收获，在生
活和育儿方面也有所提高。感谢子总对我的宽容和照顾。也
感谢各位同事给予我的友善帮助和无数的关心，让我平安顺
利的度过了从怀孕到生育这个对于女同志来说最困难的过渡
时期!

其实，此时此刻，千万句的感谢都难以言表我的这份感恩之
心。总之，路在脚下!可是路也在前方!感恩公司这个平台，
让我们相聚在此，三年的时间，这只是人生旅程的一段路，
有你们这帮乐观向上团结的兄弟姐妹们相伴，我没曾寂寞无
助过。



相逢是首歌!我们举杯同唱过!可是，离别，总是心里有一种
酸酸的味道!不过，这三年的深情厚谊注定了我们会是一生的
好姐妹!好朋友!今天的别离，也是为了我们明天更好的常相
聚!常来常往!!

由于个人职业规划和一些现实因素，经过慎重考虑之后我最
终选择了向公司提出辞职申请，并希望于x月22日正式离职，
在此，我也为我走后留下来的工作又重新需要x(某人)和x(某
人)来承接深表歉意!

希望公司对我的申请予以考虑并批准为盼!

申请人：x

辞去职务的申请书篇四

敬重的领导：

您好!

作业近x年来，发现自己在作业、日子中，所学常识还有许多
短缺，现已不能适应社会发展的需求，因而巴望回到学校，
持续进修。通过慎重考虑之后，特此提出请求：我自愿请求
辞去在xxx的全部职务，敬请同意。

在xxx近x年的时间里，我有幸得到了单位历届领导及搭档们
的倾慕辅导及热情帮忙。作业上，我学到了许多名贵的科研
经历和实践技术，对科研作业有了大致的了解。日子上，得
到各级领导与搭档们的照顾与帮忙;思想上，得到领导与搭档
们的辅导与帮忙，有了更老练与深入的人生观。这近四年多
的作业经历将是我往后学习作业中的第一笔名贵的财富。

在这里，特别感谢yyy(xxx的上级单位)a主任、b主任、c主任在
曩昔的作业、日子中给予的大力扶持与帮忙。特别感谢xxxz



主任在xxx近二年来的照顾、辅导以及对我的信赖和在人生道
路上对我的指引。感谢一切给予过我帮忙的搭档们。

望领导同意我的请求，并请帮忙处理相关离任手续，在正式
脱离之前我将仔细持续做好现在的每一项作业。

祝您身体健康，工作顺心。并祝yyy、xxx工作蓬勃发展。

此致

敬礼!

辞去职务请求人：

20xx年9月2日

辞去职务的申请书篇五

尊敬的领导：

感谢车间领导对我的信任!在这工作有六年了，现任轮辋副班
长兼职团支部书记，任团支部书记四年，轮辋副班长也有一
年了，学到了很多知识，也学会了做事先做人的道理。在此
期间自学读完了大学企业管理专业，为了适应企业现代化管
理，学习了计算机，现在已通过了国家职业资格四级的考试。
非常感激车间给予了我这样的机会学习。虽然在轮辋线的管
理和调整已经基本掌握，但因各种原因，我决定向车间领导
申请，辞去轮辋副班长兼职团支部书记职务。提出辞职我想
了很久，要在车间自我提升及成长为独挡一面的能手，是我
一直向往的，但现在的环境下可能很难。我和班长的性格大
家也应该都有所了解，在一起合作，工作很难开展。现在班
长和我的工作方法、工作态度大有分歧。工作上没有沟通，
班组管理现在很混乱，也谈不上管理，不知道班长是想从管
理中抓生产还是从生产中抓管理，可现在两项都没有成绩。



现在的工作压力很大，班长把很多自己份内的工作安排到我
身上，不去做，影响了团结，去做的太多，自己太疲惫了。
自己在二零零五年对焊岗位上因疲劳过度得了腰间盘突出，
身体不是很好，现在很难在全心的工作。

我也意识到了自己的个性，。虽然我的观念是：人需要不断
的发展、进步、完善。我也一直在努力改变，变得适应环境，
以便更好的发挥自己的作用。但是我觉得现在我还继续在这
个位置不会给班组带来更好的成绩。如果班组班长的思想不
统一，很难成为优秀的班组，介此，不如我主动离开，让他
自由的发展。

我提交这份辞职报告以后，我还会不断的学习，充实自己。
我的工作岗位请领导分配，我一定会尽自己的最大努力，做
好应该做的事。另外，希望领导批准，其实，离开这个副班
长职务我很舍不得，原因自不用说明。谢谢!

申请人：

申请日期：

辞去职务的申请书篇六

尊敬的领导：

您好！

首先，非常感谢您这几个月来对我的信任和关照。

这段时间，我认真回顾了这三个月来的工作情况，觉得来到x
工作是我的幸运，我一直非常珍惜这份工作，这几个月以来
领导对我的关心和细心教导，同事们对我的帮助让我感激不
尽。



在x的工作中，让我学到很多东西，无论是从专业技能还是做
人方面都有了很大的提高，感谢领导对我的关心和培养，对
于我此刻的离开我只能表示深深的歉意。非常感激x给予了我
这样的工作和锻炼机会。我辞职的原因，是因为工资太低无
法保障自己的生活，刚好此时有个机会，我想打算试试看，
所以我决定辞职，请您们支持。

请您谅解我做出的决定，我很遗憾不能为一保辉煌的'明天贡
献自己的力量。我只有衷心祝愿一保的业绩一路飙升！希望
领导们及各位同事工作顺利！

辞职人：xxx

20xx年x月x日


