
2023年文职辞职申请书(汇总5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

文职辞职申请书篇一

尊敬的领导：

您好!

感谢公司这段时间对我的栽培和照顾，也很感谢公司给我的
这次宝贵的机会，此时此刻对于自己的离开，我感到非常的
抱歉，对于公司文员这个职位，我感到非常的珍惜，也很荣
幸自己能够有机会在__公司上班，所以也是因为现在这个原
因，现在我对于自己在试用期的时候就向公司和您提出辞职，
感到非常的遗憾和抱歉，心中更是有万分的不舍。

我知道自己的这次机会是非常的宝贵和珍贵的，我也知道自
己应该要足够的珍惜这个机会，所以在自己进入公司之后就
一直按照公司的规章制度和纪律来办事，对自己的日常工作
做到完美，也绝不拖拉，按时的将上级领导交代的工作完成
好，并且在自己的日常工作结束之后，还会将自己今天的工
作回忆总结一下，找出自己的缺点并及时的改正，每天上班
也是很早就到达了公司，在到达公司之后，用自己最快的方
式调整好自己的心情，迅速进入到工作当中来，更加绝对不
会因为自己的个人原因耽误自己的本职工作，更不会影响到
公司其他的同事的工作，所以一直在公司里面谨慎行事，决
不让自己发生任何的错误，不管是在工作上面，还是对于在
办公室的时间里，尽量让自己做到完美。所以自己在这段时
间的工作当中也算是尽心尽力的在为公司做事，也一直以公



司的发展为己任，将自己的工作和任务按时按质按量的完成。
公司的同事也是非常的好，虽说自己加入公司的时间并不算
很长，自己也还是公司的一个试用期的员工，但是不管是公
司的领导还是同办公室的员工，他们都会尽自己所能的帮助
我更好更快的融入到公司，公司的工作氛围也因为有这些同
事领导的存在变得非常的和谐美好。

虽说自己现在是在试用期，如果觉得有任何的不适想要离职
的，公司也不会阻拦，但是还是希望能够向公司和领导表示
衷心的抱歉，更是对公司的所有的领导和同事这段时间的帮
助和照顾表示诚挚的感谢，谢谢你们这短短的一段时间里的
帮助，也很遗憾因为自己的一些个人原因不能继续在公司上
班，更不能和你们一起共事，但是还是希望在之后的工作当
中，你们都能够更加的顺利，工作上面发展顺利，生活上面
生活顺利。

此致

敬礼

申请人：xuexila

20__年__月__日

br/>

文职辞职申请书篇二

尊敬的领导：

我带着复杂的心情写这封辞职信。两年多以前，我有幸加入
公司，并获得了许多的机遇和挑战。经过这两年在公司从事
行政文员和招商工作，使我在不同岗位和不同领域学到了很
多知识、积累了一定的经验。对此我深怀感激!



在生活中，公司的气氛就像一个大家庭一样，大家相处的融
洽和睦，在工作中又得到了各位领导的指导和帮助，学会了
如何与同事相处，如何与客户建立良好关系等方面的东西，
可以说公司给予了我很多，以后不管在任何岗位，我都会牢
记公司精神，为公司而骄傲。

由于个人的原因，我不得不向公司提出申请，并希望能与10
月20日正式离职。

对于由此为公司造成的不便，我深感抱歉。但同时也希望公
司能体恤我的个人实际，对我的申请予以考虑并批准为盼。

此致

敬礼!

辞职人：

日期：20xx年x月x日

文职辞职申请书篇三

尊敬的公司领导：

首先感谢公司近段时间对我的信任和关照，给予了我一个发
展的平台，使我有了长足的进步。如今由于个人原因，无法
为公司继续服务，现在我正式向公司提出辞职申请，将
于201*年12月31日离职，请公司做好相应的安排，在此期间
我一定站好最后一班岗，做好交接工作。对此为公司带来的
不便，我深感歉意。

望公司批准，谢谢!

祝公司业绩蒸蒸日上。



此致

敬礼!

申请人：

时间

文职辞职申请书篇四

尊敬的校领导：

在学校的事业蒸蒸日上的时候，在学校的面貌发生着日新月
异的变化的时候，在广大的职工以昂扬的斗志勤奋工作的时
候，我却因为个人的原因不能全身心地投入到如火如荼的事
业中去，没有了往日的斗志与干劲，没有了当初的愿望与激
情。我清楚的知道，这对事业的发展不利，对自己的成长不
利，对孜孜以求的学生不利。特此，我郑重提出辞职申请，
申请在高考结束后辞去在双语中学的工作，以让位于更有能
力更有热情的人。恳请校管会批准。

加盟双语中学两年来，我感谢直接或间接帮助我的人。两年
前，在我的个人工作遭遇挫折的时候，学校接收了我。蒋劲
松主任亲自驾车，不畏酷暑，不畏长途的颠簸，把我接过来，
安顿好住处。黄国聪校长给我送来了蚊香、电扇等生活日用
品。为丰富业余文化生活，卢福阳老师从家里赶来学校，在
烈日的曝晒下为我接通了网线，学校的后勤还为我安装了有
线电视。平日里，水电稍有问题，工人师傅随叫随到……这
一切的一切，我感恩不尽。

回忆在双语中学工作生活的700多个日日夜夜，我留恋这里的
一草一木一砖一瓦一人一事。两栋新楼的兴建于使用，加大
了我校现代化建设的规模，校园绿化的建设也花园般地清新
宜人，尤其是办公室的同事朋友更让我留恋。xx老师的人文及



善解人意，xx老师的坦率真诚，xx老师的贤淑典雅，xx老师的浪
漫洒脱，xx老师的质朴热情，xx老师的多才多艺，xx老师的干练
精明，xx老师的严谨不苟……这一切的一切，都让我留恋。

这样的关怀与帮助，这样的信任与器重，这样的友善与和谐，
都本该化作我无敌的干劲，无私的奉献，但本人真的才疏学
浅，不但没有为学校做出应有的贡献，反而还给学校的工作
带来麻烦。班级工作不能尽如人意，学生的成绩没有明显的
提高，高考的指标也没有完成……这一切，学校又以一颗博
大的胸怀包容了我，原谅了我，我感恩不尽。

在双语中学工作生活的点点滴滴，都将融进我生命的历程，
化作我前进的动力，化作我美好的回忆。对双语中学的感谢
我只能化作最诚挚的祝福。

祝福双语中学的事业百尺竿头更进一步！

祝福双语中学的师生员工工作顺利身体健康。

此致

敬礼

申请人

文职辞职申请书篇五

尊敬的公司领导：

由于工作调动，现正式向公司提出调离原工作岗位。

舍不得，舍不得那里的人，舍不得自我以前的付出。每一次
出差、每一次报价、每一次谈判、每一次争吵，在飞机上、
在吉普车上、在会议室里、在工地上，所有这一切，都充斥



着我的记忆，那么清晰，就像是在昨日。但时间的指针总是
忠诚地一步一步往前走，昨日终究会结束。

在公司四年半的时间里，我收获了很多，除了朋友和知识，
更重要的是，我体会到了成长的快乐。感谢命运，让我在最
青春的年华里遇到了装备公司;感谢公司领导，你们的关注和
欣赏让我一向充满自信，你们的指点和教诲让我在成长的路
上少走了很多弯路;感谢公司的同事，和你们的沟通，简单愉
悦;感谢我自我，能够一向持续着一份纯净，真诚地付出，真
诚地享受每一次收获。

鉴于目前的身体及生活状态，自认为不能够为公司创造更大
的价值，现向公司提出辞职，望公司予以批准。

虽然我不能在那里继续“战斗”下去，但真心的期望，_公司
能够梦想成真，在世界的舞台上舞出属于自我的精彩。

此致

敬礼!

申请人：xuexila

__年__月__日


