
个人申请工作岗位调动的申请书 工作岗
位调动申请书(优质7篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

个人申请工作岗位调动的申请书篇一

尊敬的领导：

您好，我叫xxx，于xxxx年xx月xx日进入公司，根据公司的需
要，目前担任质检部实验员一职，负责产品检验工作。在领
导的关怀和帮助下，无论在对产品型号类别的认知还是对产
品试验安装、耐压检测、产品及其附件的使用与配发上都取
得了长足的进步，在此深表谢意。

但是，经过这段时间的工作，我觉得自己不适合现任的岗位。
首先作为年轻人，我希望能趁年轻多学习，多锻炼，将来为
企业做出更大的贡献。其次本人工作认真、严谨且具有责任
心和进取心，勤勉不懈，极富工作热情;性格开朗，乐于与他
人沟通，具有良好和熟练的沟通技巧，责任感强，能完成领
导交付的工作;和公司员工关系相处融洽而和睦，配合部门领
导完成各项工作;积极学习新知识、技能，注重自身发展和进
步;有自信与勇气，敢于创新拼搏，并对公司始终贯彻绝对忠
诚。最后本人得于家庭影响在社交环境上与供电部门等对我
企业产品有相关需求的单位保持良好关系。因此，我对之前
在公司应聘的销售工作满怀信心。我相信我一定会做好市场
营销工作，成为武汉科能电气有限公司优秀的一分子，不辜
负领导对我的期望。



希望领导能够相信我的能力和诚意，能够给我一个更好发挥
自己能力的机会。我会珍惜这次机会，为公司的发展竭尽全
力。在此我提出调职转正申请。希望自己能成为公司营销工
作的正式员工。恳请领导予以批准。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

个人申请工作岗位调动的申请书篇二

尊敬的领导：

您好！

我是xxx.于20xx年6月进入伟星工作至今.目前在金属二车间
后道工序担任组长一职.

现申请调到天津伟星管业分公司工作.

在加入伟星这三年,我由一名普通的新员工,成长为参与车间
生产管理者里面的一员.在这段时间里，通过公司的培训以及
领导的培养.我努力把自己的工作做到最好，兢兢业业，吃苦
耐劳，用心做事.带领组里员工积极配合车间领导的各项工作,
及时完成调度下达的生产任务订单,为提高车间的效益贡献出
自己的微薄之力.在此期间,我的工作能力和各方面的专业知
识有很大的提高.自己虚心求学,踏踏实实的工作态度得到车
间领导的肯定.自己的工作成果得到领导的认可!

感谢领导对我的信任和培养;感谢工友对我的关心和帮助!



由于个人家庭原因,现在自己不能继续担任此项工作,自己的
家人一直都在天津工作生活,而自己只身一人在临海,家人牵
挂,自己倍感孤独!最为主要的原因就是自己身负高额的房贷
压力.必须全方面考虑,前往天津,集全家之力还贷!为解决自
己实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作.我希望调到天
津工作.

恳请上级领导考虑本人的实际情况，解决我的工作难题。希
望各位领导同意本人的工作调动申请，请给予批准，谢谢！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

个人申请工作岗位调动的申请书篇三

您好！首先感谢您在百忙之中抽空审阅我的申请书！

本人于20xx年8月29日入职公司全部精力与能力的决心，所以，
出于能为公司带来更大利益的角度着想，本人特提出岗位调
动申请，申请办公室文员一职，具体原因如下：

本人于20xx年至20xx年在哈尔滨市财经学校电算化会计专业
就读，在学期间公文书写与排版、office办公软件的使用是我
专业的基本学习内容，也是必须熟练掌握的内容之一。
在20xx年我通过国家考试取得了国家办公自动化软件专家的
岗位证书。

在到贵公司任职之前，我自20xx年7月份至20xx年一直在哈
尔滨市峰辉环境艺术设计工程有限公司办公室做行政与人事



专员一职，在其公司的6年中通过实际操作学习，已完全熟练
操作word、excel、adobephotoshop、cad等办公及制图软件，
并熟悉公文的书写与排版、电子表格的制作、公司证件的管
理与使用、办公用品的采购、入库登记与使用等。同时，对
人员招聘、入职、人事档案管理、劳动合同的签署、养老保
险、医疗保险、工商保险等一系列社保的办理也有着丰富的.
工作经验。

本人于20xx年取得了机动车驾驶b2证，并在之前的工作中多
次自行驾驶机动车为公司外出办事，对市区内的道路情况比
较了解，同时在外出办事途中从未发生过较大的交通事故。

通过上述情况，我相信我完全有能力胜任公司办公室文员一
职，故特恳请能得到领导的指导，并殷切盼望领导对我的申
请予以批准，同意我的工作调动，本人不胜感激！再次对您
百忙之中审阅我的申请书表示感谢！在此衷接待员一职，一
个月以来在各级领导的关怀以及同时的支持、帮助下开展工
作，与此同时，我努力的融入集体，在与人相处的过程中提
升了自己的待人接物能力和团队合作意识。通过这一个月以
来的学习，我已对驾培行业有了一定的认识与了解，同时对
公司的实力与前景充满了信心，这更加大了我愿意为公司付
出心祝愿公司有一个更加美好的未来！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

个人申请工作岗位调动的申请书篇四

尊敬的院领导：



您好，感谢您百忙之中抽空阅读此申请书。

我于20__年7月毕业于xx大学来我院工作至今，在这8年里我
从一个刚刚跨出校门的懵懂毕业生，成长为一个合格的儿科
医师，由衷的感谢领导和同事们对我的栽培和帮忙。

本人在儿科工作期间认真负责，关爱患者，团结同事，遵守
医院的各项规章制度。在儿科做总住院医师期间，工作用心
上进，兢兢业业，业务潜力有了很大的提升。能熟练掌握儿
科及新生儿科常见病和多发病的诊治。随着社会的进步，人
们越来越重视医疗保健和疾病的预防，我院儿童保健科业务
蓬勃发展，不管是健康儿童保健还是高危儿保健，以及儿童
疾病的早期康复，都需要一名专业的儿科医师，本人自愿申
请到儿童保健科工作，一方面，我具有专业的儿科诊疗知识，
能在将来的工作中将临床思维融入保健;另一方面，我性格温
和，有耐心，能够热情对待每一个就诊的儿童，我相信我的
加入能够为儿童保健科注入新的力量。

我坚信在院领导的悉心培养和我的勤奋努力下，我会在新的
工作岗位做得更加出色。期望领导能够相信我的潜力和诚意，
给我一个更好发挥自己潜力的机会。我将珍惜这次机会，为
医院的发展竭尽全力。恳请领导予以批准。

此致

敬礼

申请人：

20xx年xx月xx日

个人申请工作岗位调动的申请书篇五

尊敬的领导：



您好，感谢您在百忙之中阅读此申请书。我叫--.在公司工作
近三年多时间里，我都在综采一队工作。不但学到了更多的
专业知识，更培养了我吃苦耐劳，敢于挑战的精神。还使我
学到了更多做人的道理。感谢大佛寺对我的栽培，综采一队
对我的爱护，以及同事对我的帮助。

在井下工作的时间里我见过太多违章和血的教训。‘三违’
是安全生产的蛀虫。作为一直在一线工作的员工我对安全有
更深的感知。更想方设法的要安全，能安全。我是一个外向
的人，无论对生活还是工作，我都充满了热枕。积极向上的
态度使我能接受更大的压力，同时也使我充满了动力。良好
的人格和性格使我和同事们相处愉快，让我懂得更多与人相
处的道理和技巧。我相信这些多我以后的工作有很大帮助。

因本人身体不适，为学到更多的专业知识。为了以后能更好
的开展工作。同事为不影响工作以及本人对安全工作有极大
的兴趣，现特向领导提出申请，调到安全部从事安全员工作。

安全员是一个神圣的职业，是安全生产的保护神。用爱岗敬
业的精神，保护员工的安全。用辛勤汗水和纯纯教导，唤醒
违章者的沉睡。安全员是一位勇士，日夜穿梭在生产现场而
不知疲惫，查到安全隐患，消除事故根源。筑起安全生产的
坚固壁垒。每个安全员心中都有一个信念，"安全生产".每个
安全员肩上都挑着两副重担，"安全，生产".

我很喜欢我的公司，在公司工作我很幸福，我也很喜欢安全
工作。对安全员工作有极大的热情。或许没有干过安全员工
作是我最大不足之处，但也是我最大的前进动力。我会努力
学习。我相信，在公司的培训和我勤奋努力下，我会在新的
岗位做的更加出色。

此致

敬礼!



申请人：

__年__月__日

个人申请工作岗位调动的申请书篇六

尊敬的学校领导：

本人xxx，男，19xx年xx月出生于xx。自 年毕业于xxx学校，
至今一直在xxx小学工作了xxx年。20xx年来，也要真诚地感
谢xxx小学及中心学校领导一直以来的鼓励、栽培、培养和提
携，我终生难忘。正因为有你们的鼓励和支持，我才能认真
做好各项教学工作，辅导好该校的少先队工作，能积极地完
成学校布置的各项任务，终于教学成果较好，所带的班级参
加镇级、校级等多次教育活动，成绩均名列前茅，因此我获
得了镇、市等教育部门授予的“优秀教师”、“优秀少先队
辅导员”光荣称号，在此表示为谢。 因我女友在 工作，风
里来，雨里去，造成很多工作的不便和浪费时间不说，还有
一个重要的问题急需解决，就是家中爷爷年迈，行动不便，
已经七十多岁， 因肠肝连两次手术未能康复， 自幼身体不
好，去年我本人也做了一次手术，至今我还不时地在来回 公
里的路上奔波，回家照顾家人，生活上颇为不便。希望上级
领导能体谅我家庭生活上的不便与困难，审验我的调动申请。
为一个热爱教育事业的教师，减少生活上的后顾之忧，以此
鼓励我将教学工作搞得更好，同意我家老少的请求，请批准
我的工作调动能到 内离家相对较近的学校。

如果上级领导同意了我的调出动，那么，我坚信，不往返两
镇奔波的我，将能腾出的更多精力投入到教学工作中，创造
出更好的教学成果，为xxxx的教育事业添砖加瓦，谢谢！

情况属实，特此申请！

此致



敬礼！

自荐人：xxx

20xx年xx月xx日

个人申请工作岗位调动的申请书篇七

尊敬的领导：

您好!首先感谢您在百忙之中阅读我的调动申请书。我是__支
行职工__20__年9月大学毕业后就在__。

在领导和同事的关心支持下，我非常的热爱自己的本职工作，
并且得到了很好的锻炼和发展。工作上我服从领导的安排，
工作兢兢业业，与同事和睦相处，恪尽职守，并积极参加各
类活动。

20__年8月获得____的好成绩。取得成绩的同时也得到领导及
顾客的一致好评。这些成绩都是在领导和同事的支持与帮助
下取得的，我非常的感谢身边如家人般温馨的领导和同事!

我的____多，有了很多关心我的领导和同事，但是在__我没
有一个亲人，我的家人和对象都在__，而__往返__没有直达
的汽车，每回一次家要_个多小时的车程，路途遥远。我担心
着自己在怀孕和哺乳期间，一个人在___作和生活的情形，我
非常的渴望自己能___上班，以便自己能在怀孕和哺乳期间得
到家人的照顾!

为解决两地分居、工作地和家庭不一致给工作和生活带来的
诸多不便，以及今后有更多的时间照顾双亲，免除后顾之忧，
更安心地投身工作，特向领导提出调动申请：准许我调到___
工作。恳请领导从实考虑，批准为盼，万分感激!



特此申请!

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日


