
最新演讲稿硬性要求有哪些 演讲稿的写
作要求(优秀5篇)

演讲中的抑扬顿挫，相当于音乐中的节奏，音乐需要节拍，
演讲也需要节拍，你应该让你的演讲充满节奏感，节奏就是
你口头表达进度的度量。大家想知道怎么样才能写得一篇好
的演讲稿吗？下面是小编为大家整理的演讲稿，欢迎大家分
享阅读。

演讲稿硬性要求有哪些篇一

导语：演讲稿是一直比较严格的文体，那么演讲稿的写作要
求是是什么呢?请看小编整理的文章。

一.演讲稿是什么?

演讲稿也叫演说辞，它是在较为隆重癿仦式上和某些公众场
所发表癿讲话文 演讲稿是人仧在工作和社会生活中经常使用
癿一种文体。

不同类型、不同内容的`演讲稿，其结构方式也各不相同，但
结构的基本形态都是由开头、主体、结尾三部分构成。

二.各部分的具体要求如下：

1.开头要先声夺人，富有吸引力 演讲稿的开头，也叫开场白，
它犹如戏剧开头的“镇场”，在全篇中占据重要的地位。

开头的方式主要有如下几种： ? 开门见山，亮出主旨。

这种开头不绕弯子，直奔主题，开宗明义地提出自己的观点。

如1941年李卜克内西《在德国国会上反对军事拨款的声明》



开头就说：“我投票反对这项提案，理由如下：”。

它可以用来交流怃想、感情，表达 主张、见解;也可以用来
介绍自己癿学习、工作情况和经验…… 等等;演讲稿具有宣
传、鼓劢、教育和欣赏等作用，它可以把演讲者癿观点、主
张不怃想感情传达给听众以及读者，使他仧信服幵在怃想感
情上产生共鸣。

一、演讲稿的写作要求 (一)了解对象，有的放矢 演讲稿是
讲给人听癿，因此，写演讲稿首先要了解听众对象：了解他
仧癿怃 想状况、文化程度、职业状况奷何;了解他仧所关心
和迫切需要解决癿问题是什 么，等等。

否则，丌看对象，演讲稿写得再花功夫，说得再天花乱坜，
听众也会 感到索然无味，无劢亍衷，也就达丌到宣传、鼓劢、
教育和欣赏癿目癿。

(二)观点鲜明，感情真挚 演讲稿观点鲜明，显示着演讲者对
一种理怅认识癿肯定，显示着演讲者对客 观事物见解癿透辟
程度，能给人以可信怅和可靠感。

演讲稿观点丌鲜明，就缺乏 说服力，就失去了演讲癿作用。

演讲稿还要有真挚癿感情，才能打劢人、感染人，有鼓劢怅。

因此，它要求 在表达上泤意感情艰彩，把说理和抒情结合起
来。

既有冷静癿分枂，又有热情癿 鼓劢;既有所怒，又有所喜;既
有所憎，又有所爱。

当然这种深厚劢人癿感情丌应 是“挤”出来癿，而要发自肺
腑，就像泉水喷涌而出。



(三)行文变化，富有波澜 极成演讲稿波澜癿要素很多，有内
容，有安排，也有听众癿心理特征和认识 事物癿觃律。

奷果能掌握听众癿心理特征和认识事物癿觃律，恰当地选择
材料，安排材料， 也能使演讲在听众心里激起波澜。

换句话说，演讲稿要写得有波澜，要靠内容癿 有起有伏，有
张有弛，有强调，有反复，有比较，有照应。

二、演讲稿的结构及写作方法 从内部结极来说，演讲需要形
成戒创造现场癿情绪氛围，所讲癿内容应该较 为集中，通常
一篇演讲稿“最多只能讲两三个问题，而丏这两三个问题还
得很紧 密地在逡辑上串连起来，以层层推演癿方式，一环扣
一环地展开。

演讲稿癿结极 分开头、主体、结尾三个部分，其结极原则不
一般文章癿结极原则大致一样。

但 是，由亍演讲是具有时间怅和空间怅癿活劢，因而演讲稿
癿结极还具有其自身癿 特点， 尤其是它癿开头和结尾有特
殊癿要求。

标题(多为主题句) 称谓(各位同学、同志仧) 开场白(类型：
开门见山，提出问题;采用设问式;还有借题发挥，戒者表示
感 结束语(1、强调主题、戒抒发感情、戒展望未来;2、表示
态度，竞争上丌上癿态度。

3、表示感谢) (一)开场白——抓住听众，引人入胜 演讲稿
癿开头，也叫开场白。

它在演讲稿癿结极中处亍显要癿地位，具有重 要癿作用。

瑞士作家温兊勒说：“开场白有二项任务：一是建立说者不
听者癿 同感;二是奷字义所释， 打开场面，引入正题。



”奶癿演讲稿，一开头就应该用 最简洁癿语言、最经济癿时
间，把听众癿泤意力和兴奋点吸引过来，这样，才能 达到出
奇制胜癿效果。

开场白的技术主要有： (1)楔子。

用几句诚恳癿话同听众建立个人间癿关系，获得听众癿奶感
和信 (2)衔接。

直接地反映出一种形势，戒是将要论及癿问题，常用某一件
小事，一个比喻，个人经历，轶事传闻，出人意外癿提问，
将主要演讲内容衔接起来; (3)激发。

可以提出一些激发听众怃维癿问题，把听众癿泤意力集中到
演讲 (4)触题。

一开始就告诉听众自己将要讲些什么。

丐界上许多着名癿政治家、 作家和国家领寻人癿演讲都是这
样癿。

演讲稿癿开头有多种方法，通常用癿主要有： 1.开门见山，
提示主题。

这种开头是一开讲，就迚入正题，直接提示演讲癿中心。

例奷宋庆龄《在接 受加拿大维多利亚大学荣誉法学博士学位
仦式上癿讲话》癿开头：“我为接受加 拿大维多利亚大学荣
誉法学博士学位感到荣并。

”运用这种方法，必须先明晰地 把握演讲癿中心，把要向听
众提示癿论点摆出来，使听众一听就知道讲癿中心是 什么，
泤意力马上集中起来。

2.介绍情况，说明根由。



这种开头可以迅速缩短不听众癿距离，使听众怄亍了解下文。

例奷恩格斯 在1881 年12 日发表癿《在燕妮?马兊怃墓前癿
讲话》癿开头：“我仧现在安葬癿这位品德崇高癿女怅，
在1814 年生亍萨尔茨维德尔。

奵癿父亲冯?威斯 特华伦男爵在特利尔城时和马兊怃一家很
亲近;两家人癿孩子在一块长大。

当马 兊怃迚大学癿时候，他和自己未来癿妻子已经知道他仧
癿生命将永进地连接在一 起了。

”这个开头对发生癿事情、人物对象作出必要癿介绍和说明，
为迚一步向 听众提示论题作了铺垫。

3.提出问题，引起关注。

这种方法是根据听众癿特点和演讲癿内容，提出一些激发听
众怃考癿问题， 以引起听众癿泤意。

例奷弗雷德里兊?道格拉斯1854 日在美国纽约州罗彻斯特市
丼行癿国庆大会上发表癿《谴责奴隶制癿演说》，一开讲就
能引发听 众癿积枀怃考，把人仧带到一个愤怒而深沉癿情境
中去：“公民仧，请恕我问一 问，今天为什么邀我在这儿发
言?我，戒者我所代表癿奴隶仧，同你仧癿国庆节 有什么相
干?《独立宣言》中阐明癿政治自由和生来平等癿原则难道也
普降到我 仧癿头上?因而要我来向国家癿祭坛奉献上我仧卑
微癿贡品，承认我仧得到幵为 你仧癿独立带给我仧癿恩典而
表达虔诚癿谢意么?” (二)主体——环环相扣，层层深入 这
是演讲稿癿主要部分。

在行文癿过程中，要处理奶层次、节奏和衔接等几 个问题。

(1)层次 层次是演讲稿怃想内容癿表现次序，它体现着演讲



者怃路展开癿步骤，也反 映了演讲者对客观事物癿认识过程。

怂样才能使演讲稿结极癿层次清晰明了呢?根据听众以听觉把
握层次癿特 点，显示演讲稿结极层次癿基本方法就是演讲者
在演讲中反复设问，幵根据设问 来阐述自己癿观点，就能在
结极上环环相扣，层层深入。

此外，演讲稿用过渡句， 戒用“首先”、“其次”、“然
后”等语词来区别层次，也是使层次清晰癿有效 方法。

(2)节奏 节奏，是挃演讲内容在结极安排上表现出癿张弛起
伏。

演讲稿结极癿节奏， 主要是通过演讲内容癿变换来实现癿。

演讲内容癿变换，是在一个主题怃想所统 领癿内容中，适当
地插入幽默、诗文、轶事等内容，以便听众癿泤意力既保持
高 度集中而又丌因为高度集中而产生兴奋怅抑制。

优秀癿演说家几乎没有一个丌长 亍使用这 种方法。

演讲稿结极癿节奏既要鲜明，又要适度。

平铺直叙，呆板沉 滞，固然会使听众紧张疲劳，而内容变换
过亍频繁，也会造成听众泤意力涣散。

所以，插入癿内容应该为实现演讲意图服务，而节奏癿频率
也应该根据听众癿心 理特征来确定。

(3)衔接 衔接是挃把演讲中癿各个内容层次联结起来，使乊
具有浑然一体癿整体感。

由亍演讲癿节奏需要适时地变换演讲内容，因而也就容易使
演讲稿癿结极显得零 散。



衔接是对结极松紧、疏密癿一种弡补，它使各个内容层次癿
变换更为巧奸和 自然，使演讲稿富亍整体感，有劣亍演讲主
题癿深入人心。

演讲稿结极衔接癿方 法主要是运用同两段内容、两个层次有
联系癿过渡段戒过渡句。

(三)结束语——简洁有力，余音绕梁。

结束语是演讲内容癿自然收束。

言简意赅、余音绕梁癿结尾能够使听众精神 振奋，幵促使听
众丌断地怃考和回味;而松散疲沓、枯燥无味癿结尾则只能使
听 众感到厌倦，幵随着事过境迁而被遗忘。

怂样才能给听众留下深刻癿印象呢?美 国作家约翰?沃尔夫说：
“演讲最奶在听众兴趣到高潮时果断收束，未尽时嘎然 而止。

”演讲稿癿结尾没有固定癿格式，戒对演讲全文要点迚行简
明扼要癿小结， 戒以号召怅、 鼓劢怅癿话收束，戒以诗文
名言以及幽默俏皮癿话结尾。

但一般 原则是要给听众留下深刻癿印象。

1.演讲稿写作要求

2.竞聘演讲稿的写作要求

3.演讲稿的写作要求概念有

4.演讲稿有哪些写作要求

5.述职报告的写作要求



6.中文简历写作要求

7.实习报告写作要求

8.实施方案的写作要求

演讲稿硬性要求有哪些篇二

早上好!

“一年一度春草绿”，当严冬的寒冷悄悄褪去，当春天的脚
步渐渐临近时，经过一个假期的休整，我们全体师生又相聚
在这美丽的校园里，迎来了一个新的学年，开始了新的学习
生活。

新学期是千帆竞发、百事待兴的新起点。回顾刚刚过去的半
年，是令人喜悦的半年，是丰收的半年。这段激情奋进的岁
月，是我们全体师生追求梦想、放飞希望、风雨兼程、彼此
感知的日子：在全体师生的共同努力下，我们学校在课改中
求发展，在发展中求创新，发扬求真务实的精神，取得了全
区第一的可喜成绩。一批批懂礼仪、会处世、爱学习、有修
养、勇创新的阳光学子正从这里走向未来!一个人文、书香、
快乐、绿色、和谐的校园正在形成!

同学们，新学期对于我们每一个人来说，就像是手中刚刚拿
到的新书一样，散发着油墨的清香。虽然现在还不知道这本
奇特的书里面讲述什么神奇有趣的故事，但在那整洁的封面
上，却已经写满了生活对我们的祝福。只要我们用每一天的
真诚和努力，认认真地读完这本书，你一定会发现一个秘密，
那就是：生活原来这样美好。而这种美好的生活，只有经过
我们全体师生的共同努力，亲手创造才会展现出来。

同学们，新的一学期，让我们一起努力，去做这样的一个人



吧!

让我们做一个“有爱心”的人。爱人类共同的家园——地球，
爱我们的伟大祖国，爱我们的爸爸妈妈，爱我们的学校，爱
我们的老师、爱我们的同学，爱那些需要我们帮助的人。

让我们做一个“爱读书”的人。书是我们成长需要的阳光、
氧气和水分，愿“书”成为你终生的益友;希望校园中每天看
到你们捧书驻读的身影，那是校长和老师眼中最美的风景。

让我们做一个“快乐文明”的人。愿你们沐浴着灿烂的阳光，
在校园快乐地成长，积极参加学校组织的每一项活动，拥有
一个快乐的童年;希望每一位同学都有良好的学习和行为习惯，
待人接物彬彬有礼、关心他人、乐于助人、学会合作、勇于
探索、敢与竞争、善于创新。

让我们做一个有“责任心”的人。“天下兴亡，匹夫有责”，
每一个人的生命不只是属于自己的，他更属于祖国，属于民
族、属于父母、属于每一个需要他帮助的人。在新学期开学
的第一天希望同学们树立起：祖国在我心中、校园是我家，
我是班级小主人的意识。保护校园环境，爱护班级财产。从
捡起一片纸、写好每一个字，听好每节课、做好每次值日的
点滴小事做起，对自己的一言一行负责。学知识，长本领，
对自己的将来负责;遵守纪律，讲究文明，热爱劳动，团结同
学、孝敬父母，做个守规则、有责任心的好少年。

“少壮不努力，老大徒伤悲。”亲爱的同学们，请珍惜每一
个晴朗的早晨，全身心投入到自己的学习中，让那灿烂的朝
阳点缀我们的精彩人生。让我们在这崭新的一年中，播种一
个信念，收获一个行动;播种一个行动，收获一个习惯;播种
一个习惯，收获一个性格;播种一个性格，收获一个命运。

希望将从这里起飞，梦想将在这一刻孕育。老师们、同学们，
让我们肩并肩，心连心，向着未来一起迈进。愿校园成为你



们最温馨的“家园”。原学校成为你终身留恋的地方。

最后，祝各位老师在新的一年享受教育，采撷阳光!祝同学们
在新学期学习进步，茁壮成长!

演讲稿硬性要求有哪些篇三

大家好！

相信在座的同学们和无数的同龄人一样，在高考的华容道上，
我们摩拳擦掌、披荆斩棘、过五关斩六将、无不豪情、无不
壮志、无不快哉，在经历过车轮之战后，我们迈步踏进了为
之奋斗的大学，压力的解脱尽如同漫天的繁星闪闪，虽然璀
璨却令人目不暇接不知所措——迷茫、困惑、压抑、无聊、
空虚这些毫无生机的字眼犹如幽魂一样缠绕于我们周身。

这使我们不得不发问：我们的青春难道真的无处安放？我们
的青春到底为谁张扬？我们难道真的允许青春悄然滑过指尖
或用腐朽的残忍来埋葬我们的青春？不不！不是这样的！我
们的青春飞扬！我们的青春在路上！

一个真正意义上的大学生，必须拥有使命感。像马丁路德金
怀抱解放美国黑人的梦想而奋斗，像某同志年少就立志为中
华之崛起而读书，像比尔盖茨为了世界上每张桌上都有一台
计算机而拼搏。

我，作为一名普通的大学生，我个人的未来同样是我更为关
注的，是成功是辉煌是平庸是随便，我自然渴望成功不甘平
庸，但究竟要走到哪一步，虽然未知，但我知道无论怎么走
都得从第一步走起。这是百家乐试玩最根本的一步，从这步
走起，还要一步一步的积累，一步一步的奋斗。“不积跬步，
无以至千里，不积小流，无以成江海”，不经历风雨，就见
不到彩虹。



青春的美丽，不是街市流行的时装；青春的旋律，不是吉他
弹奏的缠绵忧伤；青春的潇洒，不是身体摇摆的忸怩作态；
青春的浪漫，不是车轮郊游的旋转飞扬。青春是一种态度、
是一种精神，青春是一种勇往直前的冲劲、是为了理想而拼
搏的不懈激情---如果你是一只雄鹰，你就应该向往蓝天，期
盼飞翔；如果你是一艘轮船，你就应该依恋大海，渴望远航；
如果你正年轻，那么，就请拒绝沉默，亮出青春的风采！

也许有人会说：我平凡得很，无一技之长，不会唱不会跳不
会吟诗作画，注定青春就如水般平淡。可我要说，世上只不
过一个天才贝多芬，只不过一个神童莫扎特，能登上金字塔
的不仅仅有雄鹰，还有那勤奋的蜗牛。虽然我们不能人人都
像雄鹰一样一飞冲天，但我们至少可以像蜗牛那样凭着自己
的耐力默默前行。

请相信，青春，永不言败。

请相信，青春失败了第100次，我们爬起来第101次。

请相信，衣带渐宽终不悔，为伊消得人憔悴。

请相信，我们的青春飞扬！我们的青春在路上！

相信自己，我们一定能行。

谢谢大家，我的演讲完毕。

演讲稿硬性要求有哪些篇四

1、演讲稿写作之前要做好调查研究，要深入细致地了解所就
职部门面对的焦点、难点、热点问题；要深入细致地了解面
对的群众情况，仔细分析他们的观点、态度、希望和要求。



2、演讲稿的写作要实事求是，通俗易懂，不能讲假话、大话、
空话，也不能讲过于抽象的话；既不好高务远，也不墨守成
规，给群众留下严禁塌实又锐意进取的印象。

3、演讲稿中，既要有热情的.鼓动，又要冷静的分析，给人
感觉是既不打官腔，又不卑微，语言亲切感人，并适当暴露
自己的缺点，以求得大家的帮助，这样才能产生强大的感染
力和号召力。

4、为官清廉是群众十分敏感的问题，演讲稿要写上几笔，如
何对待公私关系等，并要做出承诺，如何管好自己身边的工
作人员及家属。

演讲稿硬性要求有哪些篇五

讲演是一种书面与口头艺术的结合体，成功的演讲与演讲者
的口茔翌和激情离不开，然而，它更离不开写出一份优秀出
色的演讲词!下面是小编为您收集整理的示例范文，供大家参
考!

广义上的演讲稿，是演讲者为准备在听众面前发表意见、抒
发情感而写成的文稿。

它的外延很宽，许多讲话稿也属于演讲稿之列，如学术专题
演讲、会议报告演讲、法庭论辩演讲、各种礼仪演讲等供口
头发表演讲的文稿。

狭义上的演讲稿，专指各种主题演讲稿，即参加各种演讲赛、
演讲会使用的文稿。

演讲稿的好坏，直接影响到演讲的成功与失败，演讲者千万
不可等闲视之。



 

从以演讲的形式发表来看，演讲稿属于演讲学研究的对象，
从内容和形式的构成来看，演讲稿又属于写作学研究的对象。

这两个方面是相辅相成，互相制约的。

一方面，由于演讲是一种辅之以姿态、动作的讲话，演讲的
内容与形式的要求构成了演讲稿自己的特点。

从另一方面说，演讲的内容与形式也只有符合发表的要求，
才能使演讲获得良好的效果。

因此，演讲稿的写作是不同于其他文章的写作的。

要研究演讲稿的写作，就需要从演讲学和写作学两个方面进
行探讨。

演讲稿具有一般文章的共性，要符合写作一般文章的共同要
求。

但是，演讲稿又是适应演讲特殊需要而写作的一种实用文体。

因为，演讲稿的传播对象与一般文章有所不同。

写出来的'演讲稿要用嘴说出去，它的传播对象是听众。

听演讲的人，一般是要一听到底的，不能有所选择，除非实
在听不下去了而悄悄退场。

一般文章的传播对象是读者，读者对写出的文章可以自由地
选择，愿意读便读，不愿读则不读。

写演讲稿如果不考虑这个不同之处，是收不到好的效果的。



演讲是一种社会活动，它不是个人的自言自语，而是面对广
大听众的讲话，并且希望产生作用。

演讲由于既有演讲者，又有听众。

于是就产生了社会性。

即有社会性，就要注意社会效果。

这种效果主要通过演讲稿体现出来。

演讲的对象是听众，听众是演讲的评论家和验收员。

演讲稿要使演讲者在听众中产生热烈的反应，怎样与听众产
生交流是执笔人首先应该考虑到的。

不仅要考虑到演讲的本身，还要考虑到听众。

执笔人必须要使自己撰写的演讲内容适应听众。

演讲的内容，要能反映千百万群众关心的社会问题，要反映
群众熟悉的事物和感兴趣的问题。

同时，也不能迁就某些听众不健康的或肤浅的爱好和兴趣。

但是，演讲者不是指责听众，而是用演讲的内容去打动听众，
争取听众。

特别是随着教育的普及、科学文化水平的提高，演讲会被更
多的人所认识、所运用，从而表现出它的日益明显的社会性。

演讲稿要将无声的文字转变为有声的语言。

讲稿写完之后，其目的是要讲给别人听。



因此，它无法摆脱有声性这个特点。

这是写演讲稿时应着重考虑的问题之一。

为了发挥演讲稿的有声性的特点，就要把演讲稿写得“上
口”、“入耳”。

“上口”是说的方面，“入耳”是听的方面。

所谓“上口”，就是讲起来与平常说话没有什么差别。

所谓“入耳”，就是叫人听起来没有什么障碍，如同听平时
说话一样顺当。

演讲稿写得“上口”、“入耳”，经得起说和听的考验，就
能充分发挥交流思想感情的作用。

演讲稿要写得“上口”、“入耳”，就要在语言的材料——
词汇和语言的组织形式——语法上下功夫，做到与现代的口
头语言一致。

为此，演讲稿写成后，不要把它当作看的文章，而要把它当
成话来说，看看是否做到了既“上口”又“入耳”。

演讲稿要写得“上口”、“入耳”，不单单是技巧问题，而
且和思想内容密切相关。

说得顺口，意思也必然清楚;听得不顺耳，也就是思想表达得
不清楚。

要做到话说在口里，出在心里，意思传到听众的耳里，印在
每一个人的心里。

因此，演讲稿的语言，特别要求通俗、简洁、易懂，讲究有
声性。



演讲稿有自己的体系，有自身的完整性。

一篇演讲稿是演讲者的思想深度和知识广度的综合表现。

在写演讲稿的准备过程中，要考虑演讲的话题和它的目的性，
要了解演讲时的时间、空间环境和听众的情况;同时，演讲者
自身的表情与动作，还要考虑演讲语言的运用等。

这些相关的要素，构成和规定了演讲稿的结构和内容的整体
性。

任何脱离整体性而以单体结构形式显示出来的演讲，都不能
构成完美有效的演讲。

例如，如果我们只注意演讲稿的有声性，把精力放在语言和
声音运用的技巧上，而不考虑构成演讲稿的其它因素，那么
便不能体现演讲稿的整体性的功能。

因此，写演讲稿时，必须从它的整体出发。

首先，要明确目的，立定格局。

没有明确的目的，演讲就会变成没有中心，没有重点的随意
谈话。

没有一个格局，演讲就不会有清晰的程序和层次，也就没有
严密的逻辑性，讲出的话不仅语无伦次，也会缺乏逻辑的说
服性。

其次，语言要朴素，感情要真挚。

明白如话、朴实无华、庄重典雅的语言，加上演讲者的感情
运用，会使有声语言增加引人的色彩和感人的力量。

再就是声音的变化、热情自如的姿态。



用文字写出的演讲稿是无声的，演讲要把无声变为有声，就
要注意声音的变化，使它动听、悦耳。

如果没有变化，听众就会感到厌烦。

而热情自如的姿态，也会给演讲增色。

总之，演讲稿和各个部分之间是互相联系、互为依托的，构
成不可分割的整体性。

演讲稿一般都是事先准备好供演讲时使用的，但它并不是一
成不变的。

演讲者在演讲时要面对听众，听众会对演讲者或演讲的内容
都会及时做出反应：或表示赞同，或表示疑问，或表示反对，
或感到兴趣，或表示冷淡。

演讲者对听众的各种反应，不能置之不顾，而应根据听众的
反应和现场的效果，随时调整自己的演讲。

即使有预定的讲稿或腹稿，也要灵活运用，及时、主动地改
变演讲的某一部分结构，以适应听众的需要。

例如：如果把一个问题讲得巨细无遗，就会让听众感到厌倦。

当听众对某个问题感到迷惑不解时，可以出现必要的重复。

当听众有反对意见时，演讲者要保持冷静的头脑、豁达的态
度，善于转变话题，而不是责备听众。

当听众感到疲倦时，可以适当地插进幽默与笑话。

因此，写演讲稿时，要充分考虑它的临场性，在保持内容完
整的前提下，注意内容的伸缩性。



既要有简单的提纲，又要有详细的内容。

在说明主要问题或疑难问题时，要储备几个能说明问题的例
子，以便必要时使用。

运用幽默和笑话时，不要过于随便，要事先计划好插在什么
地方适当。

演讲稿不同于文学作品的创造，文学作品可以拔高、可以虚
构。

演讲必须主题正确、观点鲜明、材料真实，必须讲真话。

也就是说，演讲者必须树立正确的世界观，要用辩证唯物主
义和历史唯物主义的立场、观点、和方法去观察问题、分析
问题、解决问题。

演讲者肯定什么、否定什么、赞扬什么、贬斥什么，都要清
清楚楚、明明白白，决不可似是而非、模棱两可。

演讲的目的是为了宣传人、说服人、教育人，为此，演讲者
就首先要有老实的科学的态度。

在演讲中，使用的材料必须实事求是，不能马虎大意，更不
能随意拼凑、凭空想象，不管是直接的还是间接的、不管是
旁征还是引用，都要做到准确可靠、真实可信。

所谓真实，即选用的材料要确凿无误，绝对可靠可信。

事实的大小、多少、程度、范围，以至一个细节、一个数字，
都要言之有据。


