
最新部门资产清查报告 地税部门资产清
查工作报告(优秀5篇)

在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。那么，报告到底怎么写才合适呢？下面
是小编为大家带来的报告优秀范文，希望大家可以喜欢。

部门资产清查报告篇一

为按时、有序完成全国行政事业单位国有资产清查工作，按
照省财政厅《转发财政部关于开展20全国行政事业单位国有
资产清查工作的通知》(粤财资〔〕3号)文件要求，根据省局
导出固定资产管理系统的数据，江门市地税局近日对土地、
房屋构筑物、车辆和普通资产的数据资料开展信息核对工作。
资产系统的固定资产数据是此次资产清查工作的重要基础，
计财科要求各单位认真更新、核实数据，并补充完善导入模
板所需信息，确保数据的真实性、完整性和准确性。全市地
税系统固定资产数据经校验工具成功校验后，将汇总上报省
局，审核通过后统一导入省财厅行政事业资产管理信息系统，
以确保资产清查工作顺利开展。

通过资产清查，江门市地税系统将进一步夯实管理基础，规
范和加强行政事业单位国有资产管理，促进资产合理配置，
为预算编制和审核提供可靠依据，并将逐步完善行政事业单
位国有资产基础数据库，实现资产动态管理，盘活存量资产，
提高资产使用效益。

部门资产清查报告篇二

市行政事业单位资产清查工作小组办公室:

根据《__市行政事业单位资产清查工作方案》(东财
〔20xx〕47号)和《关于在全市范围内开展行政事业单位资产



清查工作的通知》(东财〔20xx〕28号)文的要求,我们对本单
位进行资产清查.现将有关资产清查情况报告如下:

一,资产清查基本情况

(一)本单位成立于年月,属于行政/事业单位,主管部门是,法
定代表人是,法定地址为__市,人员编制人,在编干部职工人,
实有人员(含临工)人.单位主要职能为.

(二)工作基准日:本单位资产清查工作基准日是20xx年12月31
日.

(三)资产清查工作范围

本次资产清查的工作范围是:本单位及未单独核算,与本单位
合并填报报表的单位个,分别为.

不列入此次清查范围,但由本单位填报有关数据单位个,分别
为.

(四)清产核资工作具体实施情况

1,本次清产核资工作的主要内容为:基本情况清理,帐务清理,
财产清查,完善制度.

2,资产清查的组织工作.本单位成立了资产清查工作小组,统
一组织实施本单位资产清查工作.小组成员包括:组长:,副组
长:,成员:.

3,资产清查工作程序:(1)制定本单位资产清查工作方案,组织
学习有关政策,研究工作报表,做好人员分工;(2)对本单位户
数,编制和人员状况等基本情况进行全面清理.时间安排:3月
日至月日;(3)进行帐务清理,财产清查,时间安排:月日至月日,
组织人员输入固定资产电子卡并进行核对,时间安排:月日至



月日;(4)导入资产清查报表,分析资产清查结果;(5)撰写资产
清查工作报告,上报有关数据;(6)工作总结和完善单位资产管
理方向制度.

4,其他工作情况

部门资产清查报告篇三

为全面贯彻落实市局有关固定资产清查工作，进一步加强县
局固定资产管理工作，挖掘资产潜力，提高使用效益和后勤
综合保障能力，市地税高陵县局以四项措施强化固定资产清
查工作。

一是强化认识，凝聚资产管理合力。固定资产是县局财产的
重要组成部分，是履行其职能任务的重要物质基础。把固定
资产管理工作纳入议事日程，在认真分析固定资产管理工作
形势的基础上，从思想认识上入手，利用多种形式开展学习，
提高干部对固定资产管理的正确认识，增强做好固定资产管
理工作的紧迫感、责任感和使命感，调动其工作的自觉性和
主动性，为固定资产管理工作的全面有序开展打下坚实的思
想基础。

二是依托固定资产管理系统，积极开展资产清查工作。县局
综合运用固定资产计算机管理系统，全面摸清现有资产的数
量、构成及使用情况，以完备的资产数据库为后盾，为本次
固定资产清查工作提供技术支持。

三是加班加点，确保此项工作顺利完成。为了不影响正常工
作，县局相关工作人员充分利用周末时间，对全局固定资产
逐一进行核查、统计，认真与固定资产账簿进行核对，扎实
做好此项工作。

四是形成固定资产管理的长效机制。去年的机构改革，使得
县局的固定资产有了较大的划拨、掉转，县局以本次固定资



产清查工作为契机，要求各单位认真做好各部门的固定资产
清查工作，认真登记好固定资产账簿，各部门要明确资产管
理人、使用人和财务人员的职责，明确资产移交、报废、增
加等程序，明确固定资产保管和使用的奖惩规定，切实把固
定资产管理贯穿后勤管理的全过程。

部门资产清查报告篇四

近日，额敏县地税局为进一步加强固定资产管理，提高固定
资产使用效率，本着全面摸清“家底”的原则，开展了一次
全面扎实的固定资产清查工作。

一是加强组织领导，主管领导亲自主抓此项工作，抽调办公
室全体人员，具体落实，明确分工，责任到人，限期切实履
行职责，确保固定资产清查工作按时完成并取得成效。

二是明确清查原则，坚持全面清查，重点核实的原则，将所
有固定资产全部纳入清查范围，对于清查中发现的闲置资产，
在全局范围内调剂使用;对清理发现的盘亏或待报废资产，严
格按照区局固定资产管理办法，履行相关资产处置手续，经
批准后进行账务处理;对于盘盈的资产，统一登记后按规定纳
入资产和账务管理。

三是明确清查方法。以实地盘点为主，结合资产管理软件与
财务管理数据，双管齐下，对实际拥有的固定资产进行实物
盘点，并将实物按类别、数量、型号等与固定资产财务账目
进行一一核对，确定盘盈、毁损、报废及盘亏资产。针对实
物信息与资产管理不相符的情况，将进行信息的修改、补充
和完善，进一步规范资产管理。

四是加强清查成果利用，一是进一步建立健全固定资产管理
制度，全面摸清家底，解决历史遗留问题，确保单位固定资
产账、卡、实相符，为领导的科学决策提供真实有效的数据
支持。二是对清查确认的固定资产，能利用的要充分利用，



要处置的抓紧处置，提高固定资产使用效率;三明确资产管理
职责，将固定资产清理工作常态化，定期盘点，做到账实相
符。

部门资产清查报告篇五

通过对本单位20xx年12月31日会计报表及资产损益情况的清
查,本单位资产总额账面值为元,清查值为元:负债总额账面值
为元,清查值为元:净资产总额账面值为元,清查值为元.

(二)会计差错调整情况

截至20xx年12月31日,本单位会计账中资产总额账面值为元,
资产清查报表中资产总额账面值为元,差额元,属于会计差错
调整.具体情况为:.

三,重要事项说明

(一)资产损益及资金挂账情况;

本单位此次资产清查中,资产损失元,占资产账面值的.主要包
括流动资产损失元,固定资产损失元,对外投资(有价证券)损
失元,无形资产损失元,其他资产损失及资金挂账等元;具体损
失原因分别为.

(二)资产盘盈情况;

本单位此次资产清查中,资产盘盈元,占资产账面值的.主要包
括流动资产盘盈元,固定资产盘盈元,无形资产盘盈元,其他资
产盘盈等元;具体盘盈原因及入账,计价情况分别为.

(三)关于土地使用权情况的说明;

(四)单位申报处理的资产损益.



本单位在此次资产清查中共申报处理资产损失元,申报处理的
损失资产占单位资产总额账面值的.其中流动资产损失元,固
定资产损失元,对外投资损失元,无形资产损失元,其他资产损
失元.

本单位在此次资产清查中共申报处理资产盘盈元,申报处理的
盘盈资产占单位资产总额账面值的.其中流动资产盘盈元,固
定资产盘盈元,对外投资盘盈元,无形资产盘盈元,其他资产盘
盈元.

四,资产清查工作中发现存在的问题及改进的措施

(一)存在的资产管理问题及产生的原因;

(二)存在的财务管理问题及产生原因;

(三)相应的改进措施;

五,备查材料

(一)单位20xx年度结转后资产负债表.

(二)土地,房屋建筑物产权证明资料(复印件).

(三)土地,房屋建筑物分布,使用状况及经营情况书面说明材
料.

(四)需申报处理资产损益和资金挂帐明细表.

(五)20xx年市审计局出具年度审计报告或委托社会中介机构
审计报告.

(六)其他需要提供备查材料.


